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Direccion General de los Registros Publicos

DISPOSICION TECNICO REGISTRAL No. 03, 301¢

Asuncion, 29 de marzo de 2017

VISTOS:

El Memorandum de fecha 21 de marzo de 2016 presentado por la Lic. Carla
Cassaccia M. y el Lic. Hugo Rodriguez S., Jefa y Coordinador del Departamento
Administrativo de la DGRP respectivamente, sobre una propuesta para el procesamiento de
trabajos provenientes de las Oficinas Departamentales de la DGRP.

La Providencia RPIN 2016-435 emitida por la Direccion General solicitando el
parecer de |la Direccion del Registro Inmobiliario, la Jefatura del Dpto. De Asesoaria Juridica,
de Servicios Generales e Infraestructura Fisica de la DGPR sobre la implementacién de un

- nueve procedimiento para la expedicion de documentos ingresados a través de las Oficinas
~~.Départamentales de la DGPR.

. Y El Acta No. 01/16 elevada por la Comisién conformada por representantes de
/. -/ ~diferenfes areas registrales, sobre temas que afectan al trabajo de las Oficinas Regionales y
f © ' aJa Segelon Fax, dependiente del Departamento de Mesa de Entradas y de Salidas, y en Ia
~»..gue sg contiene una propuesta concreta de procedimiento para su correspondiente

ntacion.

CONSIDERANDO:

§&<  La necesidad de optimizar la utilizacion de los recursos disponibles en la
| gg’ c;‘J’nstltucu')n y de reducir el consumo de papel para asi dar una respuesta favorable a las
)& & sucesivas manifestaciones del Departamento de Suministro de la Corte Suprema de Justicia
i ”‘\c;?\) que ha solicitado la reduccion de dichos insumos por falta del stock necesario para cumplir

con los requerimientos institucionales.

Que, por su parte, reviste prioridad dar respuesta de inmediatez a los usuarios en
el procesamiento de sus respectivas documentaciones, delegando, progresivamente, la
calificacion y expedicion de las mismas en las Jefaturas de las Oficinas Departamentales de
laD.G.R.P.

Que, por su parte, los integrantes de la Comision conformada a este efecto, han
elevado una propuesta de trabajo dividida en cuatro etapas con identificacién de los
responsables y un calendario de implementacion sujeta a evaluacion durante el proceso para
determinar su efectividad.

Por tanto, la
DIRECCION GENERAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS
DISPONE:
ART. 1° APROBAR el procesamiento digital de los documentos ingresados por via de las
Oficinas Departamentales de la D.G.R.P. en las ciudades de Ciudad del Este, Encarnacion y

Coronel Oviedo, tendientes a la despapelizacion y agilizacion en la expedicion de los
mismos, y que es como a continuacién se describe:



o

PRIMERA ETAPA
rACTIVIDAD OBJETIVO/TRAMITE IAMBITOS RESPONSABLES |PLAZO
Capacitacion allLa capacitacion|La capacitacion estara dirigida| Segunda
funcionarios delversara sobre los|a los/as Jefes/as, operadores Quincena del
Oficinas Registrales |procesos de carga,|y funcionarios de las{mes de Abril de
consulta, conceptos|Secciones Décima, Cuarta 2017
de registracion,|y Quinta Inscripciones vy

impresion, asi como
la operatividad en el
uso del SIR y oficios
electrénicos.

Publicidad, en forma conjunta
con los funcionarios de las
oficinas departamentales de
ltapua, Alto Parana Yy
Caaguazu.

De la estructura y dinamica de
las capacitaciones sera
responsable la Jefatura de la
Oficina de Carga Masiva con
la colaboracién del
Departamento de
Informatica y la Direccién
del Registro Inmobiliario.

Visualizacion en las
secciones
involucradas, a través
de una carpeta
compartida, de los
pedidos ingresados
por via de las Oficinas
Departamentales.

Esta primera etapa se
aplicara solo a
informes
administrativos,
informes judiciales,
copias judiciales,
certificados y
medidas cautelares.

La calificacion de los

documentos estara a

cargo de cada de las
secciones registrales
en la Sede Central de
la Institucion (previa
actualizacion de datos
en el SIR, si fuere
necesaria). El
resultado de dicha
calificaciéon sera
impreso y remitido a
la Seccién Fax para
su digitalizacion vy
puesta a disposicion
de las  jefaturas
departamentales, en
formato PDF, a travées
de la carpeta
compartida. La oficina
departamental
imprimira
documento
formato PDF en 2
(Dos) copias. Una de
las copias la
entregara al
interesado bajo su
firma y sello, y la otra
quedara archivada en
la Oficina. Si se trata
de la contestacion a
un informe judicial
solicitado por oficio
electronico, se
observara el mismo
procedimiento ya
vigente. Para copias
de asientos,
ordenados
iudicialmente. se

el

eni

Inicio 20 de abril
de 2017

La Jefatura encargada en
mesa de entradas y de
salidas de la Coordinacién
de Oficinas
Departamentales,
comunicara la recepcion de
los trabajos a las Secciones
correspondientes y tambiéen a
la Oficina Departamental
respectiva sobre el resultado,
haciendo el seguimiento y
apoyando en todo el proceso
para asegurar la expedicién
de aquellos dentro del plazo
legal pertinente.

La calificaciéon del documento
estara a cargo del funcionario
de la sede central quien
actualizara, cargara en el SIR
y remitirda a escaneo, solo en
casos de copias judiciales,
gquedando de esta forma
identificados los responsables
de esta etapa.

En la oficina departamental se
imprimira el reporte,
procediendo luego a firmarlo.
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pudiendo utilizar el

software del escaner

solicitud del Juzgado.

La Oficina
Departamental de
Encarnacidon cuenta

con el sistema relativo
a oficios electrénicos,
por lo que no le serd
necesario realizar la
impresion sino enviar
directamente la
contestacion al
juzgado en formato
digital.

para cortar/ajustar la|

elaborara una planilla
detallando los
documentos
ingresados para cada
seccion

La oficina de Fax

Ya no se requerira
imprimir el pedido en
la Seccion Fax. Las
imagenes estaran
disponibles en la
carpeta compartida.

El Dpto. de Informatica
realizara las gestiones para
habilitar una carpeta
compartida con los usuarios
correspondientes y toda otra
gestion necesaria para el
efecto tales como: verificacion
de impresoras, conexiones,
etc.

TRAMITE

RESPONSABLES

Fiscalizacién del SIR
referente a la carga
de datos en las
secciones inmuebles,
contrastando con el
Departamento de
Mesa de Entradas.

/¥ SEGUNDA ETAPA:
g & 5 TIVIDAD

Se verificara el 80%

datos en seccion, en
cuanto a la precision
(exactitud) de los
datos alfanuméricos,
y cumplimiento del
plazo de expedicion
de documentos. Se
debera elaborar un
informe detallado al

de la actualizacién de

La verificacién estard a cargo
en forma conjunta de: la
Oficina de Fiscalizacién, la
Oficina de Carga de
Asientos Registrales y Ia
Oficina de Digitalizacion, en
relacion a las  copias
solicitadas por medio de
oficios electrénicos.

concluir la
fiscalizacion.
TERCERA ETAPA:
ACTIVIDAD TRAMITE RESPONSABLES
Inicio del Plan Piloto La Oficina|La Oficina Departamental de
en la Oficina Departamental de Encarnacion sera la/de junio de
Departamental de Encarnacion responsable de esta etapa de
Encarnacion para la procesars los | implementacion.
expedicion de|informes
informes administrativos Y|El jefe de la oficina regional
(Administrativos y|judiciales, asi como| debera solicitar por nota como
Judiciales) y copias los pedidos de copias corresponde la asignacién de
de asientos. de asientos|usuarios y perfiles de los

‘directamente desde el

funcionarios afectados

Inicio 16 de
2017 (5 dias

Presentacié
n de informe

de mayo.
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SIR, los imprimira y
firmara, archivando
una copia.

Previo al
procesamiento
debera realizar un

control cruzado de las
Entradas desde el
afo 2005 por el
sistema de Mesa de
Entradas, con los
datos alfanumeéricos y
las imagenes
vinculadas en el SIR,
debiendo solicitar
actualizacion del SIR

si no  estuvieren
reflejadas  en el
asiento todos los
documentos
ingresados.

Tratandose de oficios
judiciales, se
procesara
observando el tramite
ya previsto para los
oficios electronicos.

El Dpto de Informatica
realizara las gestiones
correspondientes a fin de
ampliar los perfiles de

usuarios para que los Jefes de
las Oficinas Departamentales
puedan realizar el rastreo
informatico de documentos a
través del sistema informatico
de Mesa de Entrada.

Revision sobre la|Se  analizara la|Comisién presentadora del{16 de junio
efectividad de la|implementacion, Plan y Oficina de Fiscalizacién|2017( un
implementacion  del obstaculos, en cooperacion con Oficina de|mes).
Plan Piloto necesidades de!Carga masiva y escaneo Presentacion
mejora, etc y se del informe
propondran las detallado 17
medidas correctivas si de julio.
fueren necesarias.
Se realizara una
fiscalizacion del 100%
de los documentos
procesados,
contrastados con los
asientos  registrales
fisicos, para
determinar los
margenes de
| error/omision. 3
CUARTA ETAPA:
ACTIVIDAD TRAMITE RESPONSABLES PLAZO
Ampliacién del Plan a Oficinas Departamentales de Agosto 2017
las oficinas Caaguazu y Alto Parana Este plazo es

departamentales de
Alto Parana y
Caaguazu

estimativo ya
que

dependera de
la evaluacion.
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. » conforme a la implementacién gradual del presente procedimiento,
en los/as Jefes/as de Seccion de las Oficinas Departamentales de la D.G.R.P., |a firma de los
documentos mencionados en la presente disposicion ademds de la impresién de los
respectivos reportes de situacién juridica de los bienes registrables respectivos para su
respectiva entrega al rogante.

ART. 6° DISPONER que el procedimiento para la expedicién de documentos ingresados por
las Oficinas Departamentales, se ajustara al Reglamento General Técnico Registral
vigente.

ART. 7° ANOTESE como Disposicién Técnico Registral No. 03 /2017 y notifiquese a S.E.
Prof. Dr. Antonio Fretes, Ministro Encargado de La DGRP, al Exmo. Consejo de
Superintendencia de Ia C.S.J., ala Direccion General de Auditoria Interna del Poder Judicial,
a la Vice Direccién, a la Direccién del Registro Inmobiliario, al Departamento de Asesoria
Juridica, a todas las oficinas registrales de Ia DGRP, a las oficinas Departamentales, al Dpto.
de Informatica, al Dpto. Administrativo, a la Oficina de Fiscalizacion, a la Oficina de Carga
Masiva, a la Oficina de Escaneo y a los Colegios de Escribanos y de Abogados del
Paraguay.

ART. 8° PUBLIQUESE e
archivese. ”




