Compromiso con la gente

CIRCULAR N° 02/2023

La Direccién General de Administracion y Finanzas de la Corte Suprema de
Justicia recuerda a los funcionarios en general la vigencia del Decreto del Poder
Ejecutivo N° 20132/2003, que aprueba el Manual de Normas y Procedimientos
para la administracion, uso, control, custodia, clasificacion y contabilizacion de
los-bienes del Estado, en concordancia con la Ley N° 1535/99 “De Administracion
Financiera del Estado”.
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En cumplimiento de la referida disposicion legal y con el fin de delimitar
responsabilidades de los funcionarios que se encuentran al servicio del estado, sobre la
provision, el buen uso y conservacion de los bienes, se comunica cuanto sigue:

1. Ningan funcionario y/o responsable superior podra sacar o dejar los bienes
patrimoniales (escritorios, sillas, armarios, alfombras, cortinas, equipos
informaticos, etc.), en los pasillos, bafios, estacionamiento, frente a los
ascensores y otros espacios fisicos de la institucion. En el caso de aquellos con
deterioro que se desea dar de baja, el ambito debera solicitar al Departamento
de Patrimonio, por escrito, en formato papel o correo electronico
(patrimonio(@pj.gov.py).

2. Ningun funcionario o responsable superior podra realizar el traslado de un bien
patrimonial de una dependencia a otra (aun siendo de la misma érea) e incluso
el ingreso de bienes propios sin comunicar al Departamento de Patrimonio. El
movimiento de bienes se formalizara por escrito formato papel o correo
electronico (patrimonio@pj.gov.py).

3. Las solicitudes de provision de bienes de uso (muebles, equipos informaticos,
etc.), seran realizadas al Departamento de Patrimonio por el responsable
superior de la dependencia, que gestionara de conformidad con los
procedimientos vigentes y la Resolucion del Consejo de Superintendencia S2
N° 98/2022 “Por la cual se aprueba las Politicas de Racionalizacion del Gasto
de la Corte Suprema de Justicia”.

_ Los bienes con desgaste total seran reemplazados previo analisis técnico de la
necesidad, las solicitudes se formalizaran por escrito en formato papel o correo
electronico (patrimonio@pj.gov.py).

4. La responsabilidad del funcionario por la pérdida o dafio que sufran los bienes
patrimoniales, sera determinada en una investigacion administrativa preliminar
por el Departamento de Patrimonio, quien luego elevard informe al superior
inmediato. AN,
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5. Las disposiciones enumeradz___ié_'-pfcccdelﬂe\ri\mpnte son de aplicacion obligatoria
para todas las dependenciaf\si?dcji;:'..T%‘;aqetf,"sggudicial de la Capital y de las
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