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1. INTRODUCCION

El presente instructivo esta dirigido a los/as Magistrados/as Judiciales de la Republica del Paraguay
a fin de orientarles en el correcto llenado de los formularios de Pendencia aprobados por la maxima
instancia.

La Corte Suprema de Justicia, ha tomado la decision de solicitar cuatrimestralmente, informes sobre
la cantidad de expedientes pendientes de resolucion, en estado de autos para resolver y autos
para sentencia, asi como el plazo en que fueron dictadas dichas providencias, esto ultimo aplica
para los fueros Civil y Comercial, Laboral y, de la Nifiez y de la Adolescencia. A su vez, en el
fuero Penal, solo debe informar sobre la cantidad de audiencias pendientes de realizacion, que
ponen fin a cada etapa del proceso.

El informe debe contener los datos de todos los expedientes/causas obrantes en los despachos
de los Magistrados y secretaria/s. Si bien la presentacion es cuatrimestral, los datos a ser informados
NO SE LIMITAN AL CUATRIMESTRE, sino a TODOS LOS EXPEDIENTES Y/O CAUSAS,
independientemente del periodo desde el cual se encuentren pendientes.

Decisién que es renovada y ratificada cada afio por el pleno de la Excma. Corte Suprema de Justicia,
estableciéndose a su vez, la fecha para su remision.

2. OBJETIVO

Orientar a los/as Magistrados/as de los Juzgados de Primera Instancia de las Circunscripciones
Judiciales en el correcto llenado y envio de los formularios.

El adecuado registro de la informacion en estos formularios es fundamental para el analisis de datos
requerido por la maxima instancia judicial, por lo que resulta esencial su correcto llenado.

3. ALCANCE

El presente instructivo es aplicable a los Juzgados de Primera Instancia de las Circunscripciones
Judiciales, quienes deberan completar el formulario correspondiente, conforme al presente
instructivo.

La informacion recabada sera utilizada para el analisis de pendencia y seguimiento de la gestion
jurisdiccional, a ser realizada por la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional
(D.G.A.G.J.).
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4. IMPORTANCIA

La resolucion de la méaxima instancia judicial es dictada a fin de evaluar el nivel de pendencia de
los/as Magistrados/as y combatir la mora judicial, buscando mejorar la prestacion del servicio de
justicia, de manera a ofrecer una justicia mas rapida, eficaz y transparente; facilitando el acceso a la
informacion sobre el estado de sus expedientes / causas por parte de la ciudadania.

5. ANALISIS

Los informes seran analizados por la Seccion de Recopilacion Estadistica, dependiente del
Departamento de Analisis y Programacién de la Direccién General de Auditoria de Gestion
Jurisdiccional (D.G.A.G.J.).

6. RESPONSABILIDAD

El/La Magistrado/a a cargo del despacho al momento del informe, es el/la responsable del contenido
de los datos informados en el formulario, asi como su remisién, de conformidad con las normativas
aplicables.

7. INCUMPLIMIENTO EN LA REMISION:

El incumplimiento en la remision del informe se considerara como Falta Grave, conforme a lo
establecido en el Articulo 16 inciso “h” de la Acordada N° 1597/21, que modifica y amplia la
Acordada N° 709/11, en concordancia con el Articulo 232 inciso “d” del Codigo de Organizacion
Judicial.

8. RECEPCION Y CONTROL

La recepcion del formulario se encuentra a cargo de los Consejos de Administracion de las
circunscripciones judiciales y, la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional
(D.G.A.G.J.), esta ultima, en relacion a la Circunscripcion Judicial de la Capital.

A su vez, estas deben realizar el control de la remision, asi como el correcto llenado del formulario,
pudiendo solicitar la rectificacion del archivo y/o formulario cuando no se adecue al instructivo
aprobado por la maxima instancia, y esta rectificacion no habilita a la modificacion parcial/total de
los datos informados en el formulario por parte del/de la Magistrado/a, sélo respecto a aquellos puntos
que le fueran observados.
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9. INSPECCIONES

La Corte Suprema de Justicia, asi mismo ha dispuesto la realizacion de inspecciones aleatorias en
cada cuatrimestre, en un Juzgado de Paz o un Juzgado de Primera Instancia, y un Tribunal de
Apelacion, en cinco Circunscripciones Judiciales del interior del pais, a mas de la Circunscripcion
Judicial de la Capital, para ello, ha dispuesto que las mismas sean seleccionadas mediante un sorteo
publico, a ser realizado por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia.

El propdsito de estas inspecciones es verificar la informacion remitida por los/as Magistrados/as
Judiciales y, si la misma coincide con los datos a ser relevados en las inspecciones ejecutadas por la
Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), en los juzgados y tribunales
de apelacion sorteados por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia.

9.1 INCONSISTENCIA DE DATOS EN LAS INSPECCIONES

En caso de detectarse inconsistencia de datos en las inspecciones judiciales realizadas por la Direccion
General de Auditoria de Gestién Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), la misma se considerara como Falta
Leve, de conformidad con lo establecido en el Articulo 17 inciso “c” de la Acordada N° 1597/21, que
modifica y amplia la Acordada N° 709/11.
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10. INSTRUCCIONES PARA EL CORRECTO LLENADO Y REMISION
— Esta seccidn se divide en cuatro secciones principales:
10.A. Descarga del Formulario en planilla Excel;

10.B. Sobre los campos a llenar en el encabezado y en el cuerpo del formulario. Descripcion y valores
aceptados;

10.C. Sobre la Nomenclatura del archivo electronico a ser remitido; y
10.D. Sobre la remision y mecanismos para el envio de datos;
A continuacion, se detallan las secciones referidas precedentemente.

10.A. Descarga del Formulario en planilla Excel

Los formularios elaborados en PLANILLA EXCEL, aprobados para los Juzgados de Primera
Instancia podran descargarse, desde la pagina web de la Corte Suprema de Justicia, en el siguiente
link: www.pj.gov.py. cuyo uso es obligatorio.

Se solicita que, el mismo sea descargado en cada cuatrimestre, y una vez descargado, los/as
Magistrados/as Judiciales, no estan autorizados/as para agregar, modificar, y/o suprimir los
campos o datos solicitados en el mismo.

Requisitos técnicos para la descarga del archivo: Se solicita que, previo a la descarga, se actualice
la version de Office Standard Edicion 2013 para adelante (Excel 2013 para adelante), de manera a no
contar con inconvenientes al momento de la descarga del archivo, y poder visualizar todas las
validaciones que contienen los formularios aprobados.

A su vez, al descargar la planilla de Excel puede cambiar automéaticamente el formato de fecha, segun
la configuracion regional del equipo. Esto puede hacer que DIA/MES/ANO se transforme en
ANO/DIA/MES u otro formato.

Las validaciones y formulaciones han sido realizadas en el formato DIA/MES/ANO, por lo que, para
evitar la desconfiguracion de las mismas, se solicita que, se sigan los siguientes pasos:

1. Verifique el formato después de abrir el archivo en Formato de celdas > Fecha.

2. Corrija manualmente si es necesario, estableciendo DIA/MES/ANO.

3. Revise la configuracion regional del sistema en Configuracion > Hora e idioma > Region
y confirme que no sea E.E.U.U. y para el caso que sea este, seleccionar UTC-03:00


http://www.pj.gov.py/
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4. Si el formato de fecha sigue apareciendo incorrecto debido a la configuracion regional del
sistema, puede cambiar la configuracion regional de Excel para que utilice el formato de fecha
DIA/MES/ANO por defecto.

Abrir Excel y ve a ""Archivo™ > ""'Opciones"".
Seleccione la opcion *'ldioma*.

Asegurese de que el idioma predeterminado de Office este configurado en un idioma que utilice
el formato de fecha DIA/MES/ANO (por ejemplo, espaiiol (Espafia)).

Si es necesario, instalar el idioma adecuado y configurarlo como predeterminado.
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10.B. Sobre los campos a llenar en el Formulario. Descripcion y Valores aceptados

Indicacion general: Los formularios contienen letras en rojo y celdas resaltadas en amarillo, a fin de
sefializar que esas celdas deben ser completadas, y permaneceran asi hasta ser completadas
manualmente o se seleccione la opcion validada de la lista desplegable habilitada. Sélo permanecera/n
en amarillo aquella/s celdas que no aplique/n para el Juzgado, como por ejemplo la cantidad de
secretaria/s habilitada/s, que varia de un juzgado a otro.

Asimismo, los Juzgados de Primera Instancia Mono Fuero que, al momento de la elaboracion del
informe, cuenten con expedientes o causas pendientes que no puedan ser informados en su totalidad
en el formulario que le corresponde, por no contemplar todos los fueros, deberan utilizar el formulario
previsto para los Juzgados de Primera Instancia Multifuero, en el cual se contemplan todos los fueros
y turnos o nameros, siendo ello excepcional y aplicable a este caso especifico.

El llenado del formulario debe realizarse de arriba a abajo y, de izquierda a derecha, a fin de
visualizar las validaciones realizadas, pues las mismas le iran guiando respecto al correcto
llenado del mismo, y a medida que vaya avanzando en la carga de los datos requeridos, las
celdas pasaran al color blanco, indicando con ello que, la carga ha sido realizada correctamente.

Cuando se inicia la carga de datos en el cuerpo del formulario, la misma debe realizarse desde
la primera fila y comienza desde la columna denominada “CARATULA COMPLETA”, y
finaliza en la columna denominada “SECRETARIA N°”, una vez completado este proceso por
expediente o causa, repetir la accién cuantas veces sea necesaria hasta informar todos los
expedientes o causas pendientes al momento del informe, sin saltar filas.

En caso de que el Juzgado no registre expedientes o causas pendientes al momento del informe,
igualmente deberd completar el formulario con los datos requeridos en el ENCABEZADO vy, en el
CUERPO DEL FORMULARIO, en la primera fila de la columna “CARATULA COMPLETA”
consignara manualmente la expresion “SIN PENDENCIA”, con lo cual, se dara por finalizado el
proceso de carga, y estara listo para el envio.

A su vez, para el caso de los Juzgados que registren expedientes o causas pendientes al momento del
informe, el formulario cuenta con validaciones que permitan la carga correcta, y en caso de que el
dato cargado no sea correcto, la celda se resaltara en rojo a fin de indicar que, el dato es incorrecto, y
debe ser corregido, completado o seleccionado una opcidn requerida y, una vez que sea realizada
correctamente una de las acciones sefialadas, la celda cambiara al color blanco, indicando que el
formulario ha sido llenado correctamente.

Asimismo, se han previsto mensajes de error en algunas celdas al momento de ser completadas, a fin
de indicar que, el dato debe ser llenado en un formato pre establecido o el dato cargado no corresponde
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por pardmetros realizados con las fechas, y no permitira la carga del dato erréneo en algunos casos v,
la celda volvera al color amarillo o el dato se resaltara en gris, a fin de que verifique y corrija el dato,
una vez realizada esta accidn, la celda cambiard al color blanco, indicando que el formulario ha sido
Ilenado correctamente.

El indicador del correcto llenado del formulario, es que todas las celdas han pasado al color blanco y
con datos, si ello no es asi, favor completar, seleccionar, verificar, corregir y rectificar, a fin de que
el formulario no sea observado por el incorrecto llenado del mismo.

Queda prohibida la modificacion o supresion de los datos solicitados, y es obligatoria la utilizacion
de las validaciones realizadas.
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I- DATOS PARA COMPLETAR EN EL ENCABEZADO DEL FORMULARIO

10.B.1. CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL: Seleccione la opcion correcta utilizando la flecha
ascendente A/V y elija la circunscripcion a la cual pertenece de la lista desplegable.

10.B.2. ANO: Ingrese manualmente el afio correspondiente al informe, consignando los cuatro
digitos en formato numérico (ejemplo: 2026).

10.B.3. INGRESE FECHA DE CORTE: Ingrese manualmente la fecha establecida por la maxima
instancia para la remision del informe en el cuatrimestre, en formato DIA/MES/ANO, el campo esta
configurado para visualizar el dia y mes sin ceros iniciales. Verificar que el dato consignado respete
el formato indicado.

10.B.4. CIUDAD: Este campo requiere que se haya seleccionado previamente la Circunscripcion
Judicial. Al hacerlo, se habilitaran las ciudades en las cuales en cada circunscripcion judicial se
encuentra activo un Juzgado de Primera Instancia, en caso de que no encuentre la ciudad que le
corresponde, favor comunicarse con la Direccién General, a fin de actualizar la lista en el formulario;
el cual seré socializado en la pagina web del Poder Judicial para su descarga.

Seleccione la ciudad que le corresponde de la lista, utilizando la flecha ascendente A/V

En caso de que, por error, se haya pasado de la ciudad sin seleccionarla, aparecera la opcion “HACER
CLIC AL BOTON ABAJO 1 VEZ” o hasta “7 VECES”, seglin la cantidad de posiciones avanzadas.
La seleccion debe realizarse unicamente mediante las opciones cargadas y validadas; este campo no
admite la carga manual.

10.B.5. JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA: Seleccione usando la flecha A/, el o los Fuero/s
en los que tiene/n competencia el Juzgado de Primera Instancia de forma permanente +
Especializacion del Fuero (esto Gltimo aplica solo para el fuero Penal cuando corresponda).

El formulario cuenta con las variables activas a nivel pais, en caso de que no se encuentre la que le
corresponde, favor comunicarse con la Direccion General, a fin de actualizar la lista en el formulario;
el cual seré socializado en la pagina web del Poder Judicial para su descarga.

Lista de seleccion habilitada en el FORMULARIO QUE APLICA PARA LOS JUZGADOS DE
PRIMERA INSTANCIA MONO FUERO CIVIL Y COMERCIAL o LABORAL o DE LA
NINEZ Y DE LA ADOLESCENCIA:

- CIVILY COMERCIAL
- LABORAL
- NINEZ Y ADOLESCENCIA
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Lista de seleccion habilitada en el FORMULARIO QUE APLICA PARA LOS JUZGADOS DE
PRIMERA INSTANCIA MONO FUERO PENAL PARA LAS ETAPAS DE GARANTIAS o
SENTENCIA:

- PENAL DE GARANTIAS

- PENAL DE GARANTIAS ORDINARIO — CAPITAL

- PENAL DE GARANTIAS DE LA ADOLESCENCIA

- PENAL DE GARANTIAS EN CRIMEN ORGANIZADO - CAPITAL

- PENAL DE GARANTIAS EN DELITOS ECONOMICOS Y CORRUPCION — CAPITAL
- PENAL DE GARANTIAS Y PENAL DE GARANTIAS DE LA ADOLESCENCIA

- PENAL DE SENTENCIA

- PENAL DE SENTENCIA ORDINARIO — CAPITAL

- PENAL DE SENTENCIA - TRIBUNAL UNIPERSONAL

- PENAL DE LIQUIDACION Y SENTENCIA

- PENAL DE LIQUIDACION Y SENTENCIA - TRIBUNAL UNIPERSONAL - CAPITAL
- PENAL DE SENTENCIA EN CRIMEN ORGANIZADO - CAPITAL

- PENAL DE SENTENCIA EN DELITOS ECONOMICOS Y CORRUPCION — CAPITAL

Lista de seleccion habilitada en el FORMULARIO QUE APLICA PARA LOS JUZGADOS DE
PRIMERA INSTANCIA MONO FUERO PENAL PARA LA ETAPA DE EJECUCION:

- PENAL DE EJECUCION

- PENAL DE EJECUCION ORDINARIO — CAPITAL

- PENAL DE EJECUCION ORDINARIO Y PENAL DE EJECUCION EN DELITOS
ECONOMICOS Y CORRUPCION Y CRIMEN ORGANIZADO - CAPITAL

- PENAL DE EJECUCION EN DELITOS ECONOMICOS Y CORRUPCION Y CRIMEN
ORGANIZADO - CAPITAL

Lista de seleccion habilitada en el FORMULARIO QUE APLICA PARA LOS JUZGADOS DE
PRIMERA INSTANCIA MULTIFUEROS QUE ENTIENDEN EN MAS DE UNO DE LOS
SIGUIENTES FUEROS CIVIL, COMERCIAL, y/o LABORAL, y/o NINEZ Y
ADOLESCENCIA y/o PENAL.:

- CIVIL, COMERCIAL Y LABORAL

- CIVIL, COMERCIAL, LABORAL Y NINEZ Y ADOLESCENCIA

- CIVIL, COMERCIAL, LABORAL, NINEZ Y ADOLESCENCIA Y PENAL DE GARANTIAS

- CIVIL, COMERCIAL, LABORAL, NINEZ Y ADOLESCENCIA, PENAL DE GARANTIAS Y
PENAL DE GARANTIAS DE LA ADOLESCENCIA.
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EXCEPCIONAL Y DE APLICACION AL CASO ESPECIFICO

Para el caso de que un JUZGADO MONO FUERO deba utilizar el FORMULARIO para uso de los
JUZGADOS MULTIFUEROS, a fin de poder informar la totalidad de expedientes y/o causas
pendientes de resolucion y/o de audiencia, que no pueden ser incluidos/as en el formulario de su uso,
para estos casos y de manera excepcional, correspondera la utilizacion de este formulario, el cual
contempla asi mismo los fueros (MONO FUERO) y TURNO O NUMERO para la seleccion
respectiva, dado que, tanto la NOMENCLATURA del archivo, asi como el ENCABEZADO DEL
FORMULARIO, deberan ser generados y completados de conformidad a los datos originarios del
Juzgado de Primera Instancia Mono Fuero, independientemente de los fueros que se informen en el
CUERPO DEL FORMULARIO.

- CIVIL Y COMERCIAL (Aplica para el Juzgado Mono fuero, que tiene causas penales pendientes
de audiencia que no pueden ser informadas en el formulario habilitado para su uso);

- LABORAL (Aplica para el Juzgado Mono fuero, que tiene causas penales pendientes de audiencia
gue no pueden ser informadas en el formulario habilitado para su uso);

- NINEZ Y ADOLESCENCIA (Aplica para el Juzgado Mono fuero, que tiene causas penales
pendientes de audiencia que no pueden ser informadas en el formulario habilitado para su uso);

- PENAL DE GARANTIAS (Aplica para el Juzgado Mono fuero, que tiene expedientes del fuero CC,
L, y/o NYA pendientes de resolucion que no pueden ser informados en el formulario habilitado para
Su uso);

-  PENAL DE LA ADOLESCENCIA (Aplica para el Juzgado Mono fuero, que tiene expedientes del
fuero CC, L, y/o NYA pendientes de resolucion que no pueden ser informados en el formulario
habilitado para su uso);

10.B.6. TURNO: Seleccione la opcion correcta usando la flecha ascendente A/V y elija de la lista
desplegable.

Aplica para el formulario mono fuero, de uso para los fueros Civil y Comercial y/o Laboral y/o de la
Nifiez y de la Adolescencia, y el formulario Multifuero.

Ejemplos: 1T, 2T, 3T y asi sucesivamente segin corresponda. En relacion a los juzgados Unicos,
seleccione UT.

10.B.7. NUMERQO: Seleccione la opcion correcta usando la flecha ascendente A/V y elija de la lista
desplegable.

Aplica para los formularios del fuero Penal (Garantias, Sentencias y Ejecucion), y el formulario
Multifuero

Ejemplos: N1, N2, N3 y asi sucesivamente segln corresponda. En relacion a los juzgados Unicos,
seleccione UT.
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10.B.8. PERIODO - CUATRIMESTRE: Marque el cuatrimestre correspondiente al Informe de
Cuatrimestral Pendencia, al realizarlo se resaltara en blanco el cuatrimestre marcado, mientras que
los deméas permaneceran en gris.

10.B.9. NOMBRE COMPLETO DEL MAGISTRADO/A: Ingrese manualmente el/los nombre/s
y apellido/s completo/s, a fin de evitar homonimias.

10.B.10. VINCULACION: Seleccione la vinculacion del Magistrado/a en relacion con el despacho
a su cargo. Elija una opcion de la lista desplegable (V¥): TITULAR, INTERINO/A o
ITINERANTE.

10.B.11. NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: Ingrese manualmente el/los nombre/s y
apellido/s completo/s a fin de evitar homonimias.

10.B.12. VINCULACION: Seleccione la vinculacién del Actuario/a Judicial en relacion con la
secretaria a su cargo. Elija una opcion de la lista desplegable (¥): TITULAR, INTERINO/A o
COMISIONADO/A.

10.B.13. SECRETARIA N°: Ingrese manualmente el nimero de la Secretaria utilizando Ginicamente
numeros cardinales (ejemplo: 1, 2, 3...). El formulario cuenta con una validacion que exige el registro
en ORDEN ASCENDENTE, de menor a mayor; que respeta la secuencia numérica, y en caso de
incumplimiento se generara automaticamente un mensaje de ERROR.

Asimismo, el orden ascendente definido en el ENCABEZADO deberé reflejarse EN EL CUERPO
DEL FORMULARIO, en la columna “SECRETARIA N°”, donde deberén registrarse en el orden
ascendente establecido aqui, todos los expedientes por cada Secretaria habilitada. Favor No omitir,
alterar ni saltear la secuencia de la o las Secretaria/s, dado que ello sera observado como el incorrecto
Ilenado del formulario.
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- DATOS PARA COMPLETAR EN EL CUERPO O COLUMNAS DEL

FORMULARIO aprobado para los Juzgados de Primera Instancia Mono fuero que
entienden en uno de los siguientes fueros: Civil y Comercial o Laboral o de la Nifiez y
de la Adolescencia.

En primer lugar, se realiza una impresion de pantalla del formulario al cual se refiere este punto:

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA MONO FUERO DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY
APLICA PARA LOS FUEROS CIVILY COMERCIAL O LABORAL O DE LA NINEZY DE LA ADOLESCENCIA
ICIRCUNSCRIPCION JUDICIAL: ELECCIONE SU CIRCUNSCRIPCION--—> 5 Afo: INGRESE FECHA DE CORTE
CIUDAD: SELECCIONE PRIMERO SU CIRCUNSCRIPCION
[/UZGADO DE PRIMERA NSTANCIA: SELECCIONE SU JUZGADO >
[TURNO: ELECCIONE SU TURNO-——>

1 CUNTRIMESTRE s

~ { PERIODO-CUATRIMESTRE | 2 CONRMBTRE | s

INOMBRE COMPLETO DELMAGISTRADO/A: VINCULACION:

[NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: VINCULACION: SECRETAR(A N
 CUNTRMESTRE Ll

[NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: VINCULACION: SECRETAR(A N

(LTIMO ACTO PROCESAL PENDENCA MEDIDAS DEMEJOR PROVEER

9
||:u CARATULA COMPLETA N EXPEDIENTE o FUERD FECHA DE pope | SEOICTO MEDIDA FECHA EN QUESE]

FECHA TIPODEACTO | PROVDENCADE | ey DEMEIOR oicd A LANEDIDN cumpu6 LA
LLAMADO A AUTOS PROVEER MEDIDA MEDIDA

Antes de pasar a indicar como se debe completar el cuerpo del formulario, es preciso sefialar
previamente, en atencion a una pregunta frecuente que se realiza ¢Qué expediente/s se debe/n
Informar? Al respecto, es necesario decir que, la maxima instancia busca recabar informacion de
todos los expedientes que, al momento del informe, se haya dictado el proveido de “autos para
resolver” o “autos para sentencia”, y que aun no ha/n sido resuelto/s, es decir PENDIENTES,
independientemente de que estos proveidos se encuentren o no firmes, o con tramites pendientes
posteriores al llamado de autos, a fin de establecer la pendencia de los despachos.

Hecha esta aclaracion con relacion a la pregunta frecuente y demarcada la casuistica de los
expedientes que deben ser informados, a su vez, se solicita el detalle del altimo acto procesal previo
al dictado de los proveidos referenciados mas arriba, asi como la fecha, a fin de establecer el tiempo
transcurrido entre el Gltimo acto procesal y el dictado de la providencia de autos.
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10.B.14. NUMERO / ITEM: Campo auxiliar que refleja la cantidad de expedientes pendientes y
tramitados en el juzgado. El formulario cuenta con una validacién que numera automaticamente este
campo al ingresar datos en la siguiente columna denominada "CARATULA COMPLETA” por lo
que, la misma NO debe ser completada manualmente, ni modificada la estructura del formulario
(agregando o eliminando filas) a fin de no perder la validacion. El llenado del formulario, por tanto,
inicia desde la columna referida, y la carga de datos debe ser correlativa.

10.B.15. CARATULA COMPLETA: La carga de datos inicia en esta columna: Ingrese
manualmente, en letras MAYUSCULAS,

« SIN PENDENCIA: Para el caso de que, el Juzgado no cuente con expedientes pendientes, al
momento del informe, se debe registrar manualmente “SIN PENDENCIA” en la primera fila de esta
columna, y aqui finaliza el proceso de llenado del formulario.

« CON PENDENCIA: Para el caso de que, el Juzgado cuente con expedientes pendientes, al
momento del informe, se debe completar con el nombre completo de la caratula del expediente que
permita su identificacion inequivoca, salvo en el fuero de la NINEZ Y DE LA ADOLESCENCIA,
en el cual se debera registrar unicamente las iniciales del / de los nombre-s y apellido-s del / de lo-
s/a-s nifio-s/a-s y/o adolescente/s en la caratula, sin embargo; el objeto del expediente debe
completarse de manera integra.

Importante: El formulario cuenta con validaciones que, al momento de cargar los datos
individualmente en esta celda, detecta si la caratula ya fue registrada, mostrando un mensaje de
ALERTA por posible DUPLICACION y procede a pintar en ROJO la celda; a fin de verificar que
no se trate de un registro duplicado. Estas validaciones solo funcionan si se realiza la carga en la
forma indicada. Si la carga de datos se realiza a través del copiado y pegado de varias caratulas, el
formulario solo pintara en ROJO las celdas repetidas, por posible DUPLICACION; a fin de verificar
los items coloreados, pero ya no mostrara el mensaje de ALERTA. Para el caso que, no sea asi, y en
un mismo expediente exista mas de una resolucion pendiente, tenga en cuenta lo establecido a
continuacidn, a fin de identificarlo correctamente y que NO sea considerado como DUPLICADO y
consecuentemente observado.

10.B.16. N° EXPEDIENTE: Ingrese manualmente el nimero asignado al expediente principal, 0 a
la Regulacion de Honorarios Profesionales, esto Gltimo, en caso de que radique alli la pendencia a
informar. Consigne unicamente el nimero, sin letras ni otros caracteres. Si se ingresa un dato distinto
o en un formato incorrecto, el campo validado mostrard automaticamente un mensaje de ERROR
indicando que el dato no cumple con el formato requerido.

10.B.17. ANO: Ingrese manualmente el afio correspondiente del expediente principal, o el de la
Regulacion de Honorarios Profesionales, consignando los cuatro (4) digitos completos (ejemplo:
2020). Se aclara que, cada expediente debe registrar un Gnico afio; no corresponde consignar mas de
un afio para el mismo expediente. Consigne Unicamente los digitos del afio, sin letras ni otros
caracteres. Si se ingresa un dato distinto o en un formato incorrecto, el campo validado mostrara
automaticamente un mensaje de ERROR indicando que el dato no cumple con el formato
requerido.
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INDICACIONES ESPECIFICAS:

Caso Préctico de Carga SIN PENDENCIA

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla del formulario con un ejemplo de lo
mencionado precedentemente, donde se resalta que, todos los datos del encabezado deben ser
completados y, en la primera fila del cuerpo del formulario se debe completar con la leyenda SIN
PENDENCIA.

APLICA PARA LOS FUEROS CIVIL Y COMERCIAL O LABORAL O DE LA NINEZ Y DE LA ADOLESCENCIA|

0° PARAGUARI 5 - 2026 27372026
-
. i
.

|cupap: lQuINDY

1UZGADODE PRIMERA INSTANCIA: ININEZ Y ADOLESCENCIA

[TuRNO: 13

[NOMBRE COMPLETO DEL MAGISTRADO/A: liuaN carL0s MénDEZRODRIGUEZ VINCULACION: | TTUAR

Tusr |

secreTana v

DE MEIOR DICT6 LA i amu:u

1 SIN PENDENCIA

Caso Préactico de Carga CON PENDENCIA

« A continuacion, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

DANIEL. GONZAILEZ BENITEZ S/ COBRO DE
GUARANIES

259 2023

Caso Préactico de Carga CON PENDENCIA para el fuero de la NINEZ Y DE LA
ADOLESCENCIA

« A continuacion, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

1 C.L.A.R. Y OTROS S/ ASISTENCIA ALIMENTICIA 425 2023
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Para el caso que, dentro de un mismo expediente haya mas de una resolucion pendiente, indicar
seguidamente entre paréntesis () la parte que insto la peticidén, de manera a evitar que el dato sea
interpretado como duplicado.

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

CARATULA COMPLETA N* DE EXPEDIENTE ANO

CEFERINA QUINONES JARA C/PEDRO ACOSTA TALAVERA Y OTROS

PO L L > 930 2022
S/ACCION EJECUTIVA" (CEFERINA QUINONES)

CEFERINA QUII‘\'ONEf? JARA C/PEDRO ACOSTA TALAVERA Y OTROS
S/ACCION EJECUTIVA" (PEDRO ACOSTA)

(3]

930 2022

Para los casos en los que coincida la CARATULA COMPLETA - N° EXPEDIENTE - ANO, asi
como la parte que insta la peticion pendiente de resolucion, junto con los datos de Ultimo Acto
Procesal y Fecha de Providencia de Llamado a Autos para resolver. Se servird individualizar
sequidamente dentro del paréntesis (), a més del detalle de la parte que insto la peticidn, el
objeto de la resolucion pendiente.

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

ULTIMO ACTO PROCESAL PENDENCIA

= CARATULA COMPLETA N° DE EXPEDIENTE Afio FUERO FECHA DE PO
FECHA TIPO DE ACTO PROVIDENCIA DE PENDENCIA

LLAMADO A AUTOS!|

7
COOPERATIVA MULT. MEDALLA MILAGROSA LTDA. AUTOS

C/MARIA JOSE VERA GOMEZ S/ACCION PREPARATORIA CIVILY
2 2/202 2/12/202
L DE JUICIO EJECUTIVO (PARTE DEMANDADA 6 W0 ornERCEAT| JAae02s | BARTES | 1222025 RES‘SIL{‘\‘ER
LEVANTAMIENTO DE INHIBICION GENERAL)
COOPERATIVA MULT. MEDALLA MILAGROSA LTDA. P

C/MARIA JOSE VERA GOMEZ S/ACCION PREPARATORIA CIVILY
9 %) 2/202 2/12/202 ARA
“ | DE JUICIO EJECUTIVO (PARTE DEMANDADA INCIDENTE G 2010 |conerepar| 122025 | PARTES | 12122005 REE o

DE PRESCRIPCION DECENAL)

Para el caso de la Regulacion de Honorarios Profesionales, el nombre de la caratula debe iniciar con
las abreviaturas R.H.P. seguido del nombre del profesional, seguido del nombre de la caratula
completa del expediente principal.

Para el caso de que el profesional solicite la regulacién de sus honorarios profesionales por etapa, y
exista mas de una resolucion pendiente, a mas de lo referido en el parrafo anterior, se debera consignar
seguidamente entre paréntesis () la etapa del proceso gue se encuentra pendiente de resolucién,
a fin de evitar que sea considerado como un registro duplicado.
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« A continuacidn, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con los
ejemplos de lo mencionado precedentemente.

Tois CARATULA COMPLET.A NTEXPEDIENTE ARO

R.H.P. DEL ABG. ROBERTO FRUTOS SEGOWVIA EN LOS AUTOS:
a1 " AGRO GANADERA DON CEFERINO S.A C/ FRIGORIFICO 220 2024
SAN PEDRO S.A Y OTROS SY ACCION EJECUTIWVA®"

R.H.P DE LA ABG. NORMA PEREZ GIMENEZ EN LOS AUTOS:
> "ANDRES PERALTA ROBLEDO C/f UNIVERSIDAD COLUMBIA 120 023
S/ DESPIDO INJUSTIFICADO ¥ COBRO DE GUARAMNIES"™

(INSTAURACION DE LA DENMAMNDA).

R.H.P DE LA ABG. NORMA PEREZ GIMEMNEZ EN LOS AUTOS:
"AMNDRES PERALTA ROBLEDO Cf UNIVERSIDAD COLUMBILA
S/ DESPIDO INJUSTIFICADO ¥ COBRO DE GUARANIES
(PERIODO PROBATORIO).

120 2022

10.B.18. FUERO: Elija la opcién de la lista desplegable ('V):

- Civil y Comercial;
- Laboral;y
- Nifiez y Adolescencia.

10.B.19. ULTIMO ACTO PROCESAL: El dato se integra con la fecha del tltimo acto procesal
previo al dictado de la providencia de llamado a autos y a la especificacion del Tipo de Acto.

10.B.19.1. FECHA: Ingrese manualmente la fecha de la Ultima actuacion previa al dictado de la
providencia de llamado a Autos para Resolver o Sentencia.

Completar en el siguiente formato de fecha, DIA/MES/ANO. El campo esté configurado para
visualizar la fecha sin ceros iniciales. Verificar que el dato consignado respete el formado
indicado. Ejemplo: 1/1/2026 (NO _01/01/2026). EI formulario cuenta con una validacion para
asegurar que el dato ingresado tenga el formato correcto.

IMPORTANTE: EI formulario cuenta asimismo con una validacién entre la fecha informada
en esta celda y la fecha de corte, completada en el encabezado del formulario, si el dato ingresado
es incorrecto, la celda se resaltara en rojo para su verificacion y correccion, una vez completado
correctamente el dato, la celda pasara al color blanco, indicando que el dato ha sido completado
correctamente.

La fecha vélida para informar en este campo, en relacién al altimo acto procesal previo al dictado
de la providencia de llamado a Autos para Resolver o Autos para Sentencia, es hasta la fecha de
remision del periodo cuatrimestral requerido, para atras, es decir, la fecha debe ser anterior a
la fecha de corte del periodo a ser informado. La fecha de corte es establecida cada afo, por la
maxima instancia.
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10.B.19.2. TIPO DE ACTO: Elija la opcion de la lista desplegable (V):

- JUZGADO: Seleccione esta opcion si el ultimo acto procesal previo es una actuacién del Juzgado;

- PARTES: Seleccione esta opcién si el tltimo acto procesal previo es un escrito o requerimiento
de alguna de las partes; y

- OTROS: Seleccione esta opcion si el Gltimo acto procesal previo no es ninguna de las opciones
anteriores.

10.B.20. PENDENCIA: El dato se integra por la “Fecha de la providencia de llamado a autos”
y, a la especificacién del “Tipo de Pendencia”.

10.B.20.1. FECHA DE PROVIDENCIA DE LLAMADO A AUTOS: Ingrese manualmente la
fecha de la Providencia de Autos para Resolver o Autos para Sentencia de TODOS LOS
EXPEDIENTES PENDIENTES AL MOMENTO DEL INFORME.

Completar en el siguiente formato de fecha, DIA/MES/ANO. El campo esta configurado para
visualizar la fecha sin ceros iniciales. Verificar que el dato consignado respete el formado
indicado. Ejemplo: 1/1/2026 (NO 01/01/2026). El formulario cuenta con una validacion para
asegurar que el dato ingresado tenga el formato correcto

IMPORTANTE: El formulario cuenta con una validacion entre la fecha informada en esta
celda y la fecha de corte, completada en el encabezado del formulario, si el dato ingresado es
incorrecto, la celda se resaltard en rojo para su verificacion y correccion, una vez completado
correctamente el dato, la celda pasara al color blanco, indicando que el dato ha sido completado
correctamente. A su vez, cuenta con una validacion con la fecha informada en la columna de
“ULTIMO ACTO PROCESAL” de manera tal que, si la fecha registrada en esta es posterior, la
celda se resaltara en rojo para su verificacion y correccion, una vez completado correctamente el
dato, la celda pasara al color blanco, indicando que el dato ha sido completado correctamente.

La fecha valida para informar en este campo con relacion a la Providencia de llamado a Autos para
Resolver o Autos para Sentencia, es hasta la fecha de remisién del periodo cuatrimestral
requerido, para atras, es decir, la fecha debe ser anterior a la fecha de corte del periodo a ser
informado. La fecha de corte es establecida cada afio, por la maxima instancia. A su vez, la fecha
registrada en esta columna, tal como se menciond en el parrafo anterior, esta condicionada a la fecha
informada en la columna de “ULTIMO ACTO PROCESAL”, pues, la fecha de providencia de
llamado a “AUTOS” debe ser de la misma fecha o posterior a este dato registrado.

Ejemplo: Si la fecha de remision del 1° Cuatrimestre es el 24/4/2026, la fecha de providencia de
Ilamado a autos puede ser hasta ese mismo dia (24/4/2026) o cualquier fecha anterior, como el
20/3/2021. A su vez, si la fecha informada en “ULTIMO ACTO PROCESAL” es el 20/4/2025, la
fecha del proveido de autos puede ser ese mismo dia (20/4/2025) o cualquier fecha posterior, hasta
la fecha de corte del periodo cuatrimestral, en este ejemplo (24/4/2026).
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10.B.20.2. TIPO DE PENDENCIA: Elija la opcion de la lista desplegable ('V):

- Autos para Resolver: Seleccione esta opcion cuando el expediente se encuentre pendiente del
dictado de un Auto Interlocutorio.

- Autos para Sentencia: Seleccione esta opcion cuando el expediente se encuentre pendiente del
dictado de una Sentencia Definitiva.

10.B.21. MEDIDAS DE MEJOR PROVEER: Aqui se deben informar solo las medidas de mejor
proveer dictadas después de la providencia de llamado a autos. El dato se integra informando en
primer lugar si se dicté o no una medida de mejor proveer, y en caso afirmativo la fecha de la
providencia, seguidamente, se debe responder si la medida de mejor proveer ya fue o no cumplida
al momento del informe, debiendo informar en caso afirmativo la fecha de cumplimiento.

10.B.21.1. SE DICTO MEDIDA DE MEJOR PROVEER: Elija la opcion de la lista desplegable
(V)

"'SI"": Seleccione esta opcion cuando el juzgado ha dictado un proveido que disponga una medida de
mejor proveer, POSTERIOR A LA PROVIDENCIA DE LLAMADO A AUTOS. Al seleccionar
esta opcidn, la celda pasaré al color blanco, y NO se bloquearan las celdas siguientes, a fin de seguir
Ilenando el formulario.

""NO": Seleccione esta opcién cuando en el expediente, no se ha dictado un proveido que disponga
una medida de mejor proveer. Si selecciona esta opcion, la celda pasara al color blanco y se
bloquearan las celdas siguientes, de manera a no completar errébneamente los datos siguientes.

10.B.21.2. FECHA EN QUE SE DICTO LA MEDIDA: Esta columna no se ha bloqueado,
porgue se indico “SI” en la columna anterior. En la misma se debe ingresar manualmente la fecha
de la providencia que dispuso la medida de mejor proveer. Completar en el siguiente formato de
fecha, DIA/MES/ANO. El campo est4 configurado para visualizar la fecha sin ceros iniciales.
Verificar que el dato consignado respete el formado indicado. Ejemplo: 1/1/2026 (NO
01/01/2026).

El formulario cuenta con una validacién para asegurar que el dato ingresado tenga el formato correcto.

IMPORTANTE: EI dato cuenta con una validacion respecto a la fecha completada en la
PROVIDENCIA DE LLAMADO A AUTOS, de manera tal que, si la fecha registrada en esta celda
es anterior a la fecha del proveido de autos, la celda pasara al color rojo, para la verificacion y
correccion de la fecha, una vez registrada correctamente, la celda pasara al color blanco, indicando
que se ha completado correctamente.
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10.B.21.3. CUMPLIMIENTO DE LA MEDIDA: Esta columna debe completarse solo cuando
se dictd una Medida de Mejor Proveer. Elija la opcidn de la lista desplegable (V):

"SI": Seleccione esta opcion cuando al momento del informe ya se ha cumplido el proveido que
dispuso la medida de mejor proveer. Al seleccionar esta opcién, la celda pasara al color blanco, y NO
se bloqueara la celda siguiente, a fin de seguir llenando el formulario.

""NO™": Seleccione esta opcion cuando en el expediente, al momento del informe no se ha cumplido
el proveido que dispuso la medida de mejor proveer. Si selecciona esta opcion, la celda pasara al color
blanco y se blogueara la celda siguiente, de manera a no completar erréneamente el dato siguiente.

10.B.21.4. FECHA EN QUE SE CUMPLIO LA MEDIDA: Esta columna no se ha bloqueado
porqgue se indico “SI” en la columna anterior. En la misma se debe ingresar manualmente la fecha
en la que se cumpli6 la medida de mejor proveer dispuesta. Completar en el siguiente formato de
fecha, DIA/MES/ANO. El campo esta configurado para visualizar la fecha sin ceros iniciales.
Verificar que el dato consignado respete el formado indicado. Ejemplo: 1/1/2026 (NO
01/01/2026).

El formulario cuenta con una validacién para asegurar que el dato ingresado tenga el formato correcto.

IMPORTANTE: El dato cuenta con una validacion respecto a la fecha informada en el dictamiento
de la Medida de Mejor Proveer, pues el cumplimiento de esta puede darse en la misma fecha o
posterior al proveido que ordend la medida de mejor proveer, pues, si se consigna una fecha anterior
la celda pasard al color rojo, para la verificacion y correccion de la fecha, una vez registrada
correctamente, la celda pasaréa al color blanco, indicando que se ha completado correctamente.

10.B.22. SECRETARIA N°: Elija en la lista desplegable ('¥) el nimero de Secretaria en ORDEN
ASCENDENTE (de menor a mayor), conforme a los valores registrados en el ENCABEZADO
DEL FORMULARIO.

El formulario valida la correspondencia de los datos cargados en el encabezado, para habilitar la/s
opcidn/es en el cuerpo del formulario, habilitandose Unicamente esta/s.

Verifique el cumplimiento del orden ascendente tanto en el encabezado como en el cuerpo del
formulario, a fin de asegurar la correcta correspondencia del dato, dado que, omitir, alterar o saltear
la secuencia de la o las Secretaria/s, sera observado como el incorrecto llenado del formulario.

Acé finaliza la carga de datos por expediente, favor iniciar en la siguiente fila desde la columna
"CARATULA COMPLETA".
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11- DATOS PARA COMPLETAR EN EL CUERPO O COLUMNAS DEL
FORMULARIO aprobado para los Juzgados de Primera Instancia Mono fuero que
entienden en una de las siguientes etapas del fuero Penal, Garantias o Sentencia.

En primer lugar, se realiza una impresion de pantalla del formulario al cual se refiere este punto:

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA MONO FUERO PENAL DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY
APLICA PARA LAS ETAPAS DE GARANTIAS O DE SENTENCIA
CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL: SELECCIONE SU CIRCUNSCRIPCION———> = Aflo: INGRESE FECHA DE CORTE
C1UDAD: SELECCIONE PRIMERO SU CIRCUNSCRIPCION
|/UZGADO DE PRIMERA INSTANCIA: SELECCIONE SU JUZGADO-—->
NOMERO: SELECCIONE SU NOMERO-——>

1° CUATRIMESTRE e

[NOMBRE COMPLETO DELMAGISTRADO/A: VINCULACION PERIODO - CUATRIMESTRE

VINCULACKON SECRETAR(A N°:

VINCULACION SECRETARIA N

" A
[NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: VINCULACION SECRETAR(A N°: _

N CARATULA COMPLETA CAUSAN® afio ETAPA PROCESAL CANTIDAD SECRETARIA N°
mem FECHA DE AUDIENCIA v
PENDIENTE

Antes de pasar a indicar como se debe completar el cuerpo del formulario, es preciso sefialar
previamente, en atencion a una pregunta frecuente que se realiza ¢ Qué causa/s se debe/n Informar?
Al respecto, es necesario decir que, la maxima instancia busca recabar informacion de todas las causas
en las que se hayan fijado audiencias y, que las mismas se encuentren pendientes de realizacion, al
momento del informe. La audiencia que, al momento del informe ha sido iniciada, pero ain no ha
sido finalizada, NO debe ser informada, dado que se encuentra en ejecucion la realizacion de la
misma.

En la etapa de Garantias, se informaran Gnicamente las audiencias preliminares, y en la etapa de
Sentencia, sélo se informaran las audiencias de juicio oral y publico, a fin de establecer la
pendencia de los despachos.

En relacion a las audiencias, es necesario decir que, la maxima instancia busca recabar informacion
de todas las causas en las que se hayan fijado audiencias y, que las mismas se encuentren pendientes
de realizacion, al momento del informe. Se informaran Gnicamente las audiencias que pongan fin a
la etapa del proceso, ante su instancia, a fin de establecer la pendencia de los despachos.

Las causas que, al momento del informe tengan declaracion de REBELDIA, o hayan sido objeto de
APELACION o de ACCION DE INCONSTITUCIONALIDAD, esta tGltima con la indicacion de la
remision a la vista de la causa, NO DEBERAN SER INFORMADAS, pues al momento del informe
no se encontraba la causa habilitada para la realizacion de la audiencia en el primer caso, y en los 2
ultimos supuestos las causas no se encontraban fisica o digitalmente disponibles ante esta instancia.
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Los Juzgados Penales de Liquidacion y Sentencia, s6lo deberan informar las causas tramitadas bajo
el proceso penal vigente, y no asi, los expedientes tramitados bajo el proceso penal anterior.

10.B.23. NUMERO (ITEM): Campo auxiliar que refleja la cantidad de expedientes pendientes y
tramitados en el juzgado. El formulario cuenta con una validacion que numera automaticamente este
campo al ingresar datos en la siguiente columna denominada "CARATULA COMPLETA" por lo
que, la misma NO debe ser completada manualmente, ni modificada la estructura del formulario
(agregando o eliminando filas) a fin de no perder la validacion. El llenado del formulario, por tanto,
inicia desde la columna referida, y la carga de datos debe ser correlativa.

10.B.24. CARATULA COMPLETA: La carga de datos inicia en esta columna: Ingrese
manualmente, en letras MAYUSCULAS,

o SIN PENDENCIA: Para el caso de que, el Juzgado no cuente con causas pendientes al momento
del informe, se debe registrar manualmente “SIN PENDENCIA” en la primera fila de esta columna,
y aqui finaliza el proceso de llenado del formulario.

« CON PENDENCIA: Para el caso de que, el Juzgado cuente con causas pendientes al momento
del informe, se debe completar con el nombre completo de la caratula de la causa que permita su
identificacion inequivoca, salvo en el fuero PENAL DE LA ADOLESCENCIA, en el cual se debera
registrar anicamente las iniciales del / de los nombre-s y apellido-s del / de lo-s/a-s nifio-s/a-s y/o
adolescente/s en la caratula, sin embargo; el objeto del expediente debe completarse de manera
integra.

Importante: El formulario cuenta con validaciones que, al momento de cargar los datos
individualmente en esta celda, detecta si la caratula ya fue registrada, mostrando un mensaje de
ALERTA por posible DUPLICACION y procede a pintar en ROJO la celda; a fin de verificar que
no se trate de un registro duplicado. Estas validaciones solo funcionan si se realiza la carga en la
forma indicada. Si la carga de datos se realiza a través del copiado y pegado de varias caratulas, el
formulario solo pintara en ROJO las celdas repetidas, por posible DUPLICACION; a fin de verificar
los items coloreados, pero ya no mostrara el mensaje de ALERTA. Para el caso que, no sea asi, y en
una misma causa exista mas de una audiencia pendiente, tenga en cuenta lo establecido a
continuacidn, a fin de identificarlo correctamente y que NO sea considerado como DUPLICADO y
consecuentemente observado.

10.B.25. CAUSA N°: Ingrese manualmente el nimero asignado a la causa principal. NO DEBE
CONSIGNARSE EL NUMERO DE LA CARPETA FISCAL; Gnicamente el nimero de la causa
asignado en lo jurisdiccional. Registre Gnicamente el nimero, sin letras ni otros caracteres. Si se
ingresa un dato distinto o en un formato incorrecto, el campo validado mostrara automaticamente
un mensaje de ERROR indicando que el dato no cumple con el formato requerido.

10.B.26. ANO: Ingrese manualmente el afio correspondiente a la causa principal, consignando los
cuatro (4) digitos completos (ejemplo: 2020). Se aclara que, cada causa debe registrar un Gnico afo;
no corresponde consignar mas de un afio para la misma causa. Registre unicamente los digitos del
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afio, sin letras ni otros caracteres. Si el dato se ingresa en un formato incorrecto, el campo validado
mostrara automaticamente un mensaje de ERROR indicando que el dato no cumple con el
formato requerido.

INDICACIONES ESPECIFICAS:
Caso Préctico de Carga SIN PENDENCIA

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla del formulario con un ejemplo de lo
mencionado precedentemente, donde se resalta que, todos los datos del encabezado deben ser
completados y, en la primera fila del cuerpo del formulario se debe completar con la leyenda SIN
PENDENCIA.

APLICA PARA LAS ETAPAS DE GARANTIAS O DE SENTENCIA
[12° SAN PEDRO

SAN PEDRO DE YCUAMANDYYU

mmmmmmmmmmmmm PENAL DE GARANTIAS

INUMERO: IN2

[NOMBRE COMPLETO DEL MAGISTRADO/A: |CARLOS LUIS ACOSTA GIMENEZ VINCULACION TITULAR

[NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: NADIA RAQUEL FERNANDEZ ROJAS VINCULACION THULAR SECRETARIAN': 1

[NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: VINCULACION 'SECRETARIAN':

[NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: VINCULACION SECRETARIAN*:

AUDIENCIA/SRE
AGENDADA/S
1 SIN PENDENCIA

Caso Practico de Carga CON PENDENCIA

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

MINISTERIO PUBLICO C/ LUIS RIQUELME ALONSO S/
HOMICIDIO DOLOSO

1839 2022

Caso Préactico de Carga CON PENDENCIA para el fuero PENAL DE LA ADOLESCENCIA

« A continuacion, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

MINISTERIO PUBLICO C/ F.A.G.B. S/ EXPOSICION A
PELIGRO EN EL TRANSITO TERRESTRE

959 2024
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Para el caso que, dentro de una misma causa haya méas de un acusado Y, se ha fijado la audiencia que
debe ser informada de forma independiente o separada y, que ambas se encuentren pendientes al
momento del informe, indicar seguidamente entre paréntesis () el nombre del / de la acusado/a
respecto del / de la cual fue fijada la audiencia, de manera a evitar que el dato sea interpretado
como duplicado.

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

N
ITEM

CARATULA COMPLETA CAUSA N° ANO

ALEJANDRO RAFAEL ACOSTA RAMIREZ Y OTROS S/ HURTO

- 1566 2021
AGRAVADO (ALEJANDRO RAFAEL ACOSTA RAMIREZ)

ALEJANDRQO RAFAEL ACOSTA RAMIREZ ¥ OTROS S/ HURTO

. 1566 2021
AGRAVADO (HUMBERTO DANIEL ROJAS ACUNA)

10.B.27. ETAPA PROCESAL.: Elija la opcion de la lista desplegable (V):

- Garantias;

- Garantias Ordinario - Capital;

- Garantias de la Adolescencia;

- Garantias Delitos Econdmicos y Corrupcion — Capital;
- Garantias Crimen Organizado - Capital;

- Sentencia;

- Sentencia Ordinario - Capital;

- Sentencia Delitos Econémicos y Corrupcion - Capital; y
- Sentencia Crimen Organizado - Capital.

10.B.28. PENDENCIA: El dato se integra por la “Fecha de Audiencia Pendiente” vy, a la
especificacion del “Tipo de Audiencia”.

10.B.28.1. FECHA DE AUDIENCIA PENDIENTE: Ingrese manualmente la fecha fijada para la
realizacion de la audiencia de TODAS LAS CAUSAS PENALES PENDIENTES, y requeridas en
el informe. Completar en el siguiente formato de fecha, DIA/MES/ANO. EI campo esta
configurado para visualizar la fecha sin ceros iniciales. Verificar que el dato consignado respete
el formado indicado. Ejemplo: 1/1/2026 (NO 01/01/2026).
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IMPORTANTE: El formulario cuenta con una validacion entre la fecha informada en esta
celda y la fecha de corte, completada en el encabezado del formulario, si el dato ingresado es
incorrecto, la celda se resaltard en rojo para su verificacion y correccion, una vez completado
correctamente el dato, la celda pasara al color blanco, indicando con ello que se ha completado
correctamente.

La fecha valida para informar en este campo es a partir de la fecha de corte para adelante. Esta
fecha es establecida cada afio, por la maxima instancia, a través de acordada. Por lo que, la fecha
de audiencia a ser informada en cada causa, debe ser indefectiblemente del mismo dia de la
fecha de corte o posterior.

Ejemplo: Si la fecha de corte del periodo cuatrimestral es el 24/4/2026, la fecha fijada de la audiencia
a informar puede ser desde ese mismo dia (24/4/2026) o cualquier fecha posterior, como el
20/5/2026.

Se aclara que, para la audiencia en la que se haya fijado varios dias para la realizacion de esta, se
deberé consignar solo la primera fecha.

10.B.28.2. TIPO DE AUDIENCIA: Esta columna se encuentra vinculada con la columna de
ETAPA PROCESAL, por lo que, debido a la seleccion realizada en la misma, en esta columna,
solo se visualizara el tipo de audiencia que le corresponda a la etapa seleccionada. Las opciones
habilitadas son: (V).

- Preliminar: Esta opcion es habilitada cuando en la causa se encuentra pendiente de realizacion,
este tipo de audiencia, y

- J. O.y P.: Esta opcidn es habilitada cuando en la causa se encuentra pendiente de realizacion, este
tipo de audiencia.
10.B.29. AUDIENCIA/S RE AGENDADA/S: Elija la opcidn de la lista desplegable (V)

"'Si*': Seleccione esta opcion cuando la audiencia pendiente de realizacion e informada actualmente,
ha sido suspendida o aplazada. Si selecciona esta opcién, la celda pasara al color blanco, y no se
bloqueara la celda siguiente, a fin de indicar que se debe completar el dato en la columna siguiente.

""NO": Seleccione esta opcion cuando la audiencia pendiente de realizacion e informada actualmente,
es la primera audiencia fijada en la causa. Si selecciona esta opcion, la celda pasara al color blanco y
se bloqueara la siguiente celda, de manera a no completar erroneamente el dato.

10.B.29.1. CANTIDAD: Esta columna se habilita solo cuando se indicé “SI” en la columna
anterior. En la misma se debe ingresar manualmente la cantidad en nameros cardinales de la/s
audiencia/s que fue/ron re agendada/s previamente a la fecha de la audiencia que se informa
actualmente, ya sea por pedido o a causa de alguna de las partes, por disposicion del juzgado, o por
motivo/s ajeno/s a estas, como ser la falta de traslado penitenciario, entre otro/s motivo/s de
suspension/es o aplazamiento/s. La contabilizacion debe ser realizada desde la primera audiencia
fijada en la causa.

El formulario cuenta con una validacién para asegurar que el dato ingresado tenga el formato correcto.

24



gj[?PIgrEEMA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE
oeJUSTICIA GESTION JURISDICCIONAL
0 _O_ 0 0 0 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROGRAMACION
=il INSTRUCTIVO PARA USO DE LOS JUZGADOS
Compromiso con la gente DE PRIMERA INSTANCIA

En este indicador se realizan las siguientes preguntas frecuentes:

1- ¢ Desde cuando se contabilizan las audiencias re agendadas, en las causas en las que se declard
la Rebeldia?

La audiencia re agendada que pone fin a cada etapa del proceso penal, se contabiliza desde la primera
audiencia fijada y pendiente de realizacién que se informa al presente, independientemente de que se
haya declarado la Rebeldia en la causa en una o en varias oportunidades, si bien esta figura suspendio
el plazo procesal, este motivo de suspension es imputable al procesado, no asi al Poder Judicial, y la
no realizacion de la misma impidié al érgano jurisdiccional llevarla adelante hasta tanto se haya
puesto al procesado a disposicion de manera voluntaria o no, por lo que, la maxima instancia necesita
recabar este dato de gestion, que permita hacer notar que la dilacion es ajena al juzgador, de
conformidad al cédigo de forma.

2- ¢ Desde cuando se contabilizan las audiencias re agendadas, en las causas en las que se Apeld
0 se interpuso Accion de Inconstitucionalidad?

La audiencia re agendada que pone fin a cada etapa del proceso penal, se contabiliza desde la primera
audiencia fijada y pendiente de realizacién que se informa al presente, independientemente de que se
haya interpuesto apelacion en la causa en una o en varias oportunidades, o se haya interpuesto accion
de inconstitucionalidad, siempre y cuando la apelacion o la accion haya suspendido la audiencia, si
bien este tramite esta previsto procesalmente, el mismo suspendié la audiencia fijada, y este motivo
de suspension es imputable a la parte que interpuso, no asi al Poder Judicial, y la no realizacion de la
misma impidi6 al 6rgano jurisdiccional llevarla adelante hasta tanto el superior se haya expedido en
la apelacion o en la accion interpuesta, por lo que, la maxima instancia necesita recabar este dato de
gestién, que permita hacer notar que la dilacion es ajena al juzgador, de conformidad al codigo de
forma.

3- ¢Desde cuando se contabilizan las audiencias re agendadas, en las causas en las que se
resolvio la Revocacion o Anulacion de la audiencia que se informa al presente?

La audiencia re agendada que pone fin a cada etapa del proceso penal, se contabiliza desde la primera
audiencia fijada y pendiente de realizacion que se informa al presente, independientemente de que la
misma haya sido realizada y, luego se haya resuelto la revocacion o la anulacién, pues, la misma no
ha cumplido el efecto de poner fin a la etapa procesal por una decisiéon del superior jerarquico,
claramente la audiencia realizada y que posteriormente es revocada o anulada, no debe ser
contabilizada.
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10.B.30. SECRETARIA N°: Elija en la lista desplegable (V) el nimero de Secretaria en ORDEN
ASCENDENTE (de menor a mayor), conforme a los valores registrados en el ENCABEZADO
DEL FORMULARIO.

El formulario valida la correspondencia de los datos cargados en el encabezado, para habilitar la/s
opcidn/es en el cuerpo del formulario, habilitandose unicamente esta/s.

Verifique el cumplimiento del orden ascendente tanto en el encabezado como en el cuerpo del
formulario, a fin de asegurar la correcta correspondencia del dato, dado que, omitir, alterar o saltear

la secuencia de la o las Secretaria/s, sera observado como el incorrecto llenado del formulario.

Acé finaliza la carga de datos por causa, favor iniciar en la siguiente fila desde la columna
"CARATULA COMPLETA".
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IV- DATOS PARA COMPLETAR EN EL CUERPO O COLUMNAS DEL
FORMULARIO aprobado para el Juzgado de Primera Instancia Mono fuero que
entiende en la siguiente etapa del fuero Penal de Ejecucion.

En primer lugar, se realiza una impresion de pantalla del formulario al cual se refiere este punto:

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA MONO FUERO PENAL DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY
APLICAPARA LA ETAPA DE EJECUCION
CIRCUNSCRIPCION JUDKIAL SELECCIONE SU CIRCUNSCRIPCION--> : Aflo:(¥) INGRESE FECHA DE CORTE

CiUDAD: SELECCIONE PRMERO SU CIRCUNSCRIPCION

1UZGADO DE PRIMERA INSTANCIA: SELECCIONE SU JUZGADO ——>

NOMERO: SELECCIONE SU NOMERO——>

2 CURTRIMESTRE
INOMERE COMPLETO DEL MAGISTRADO/ &' VINCULACION PERIODO - CUATRIMESTRE

NOMBRE COMPLETO DELACTUARIO/ &' VINCULACION SECRETARIAN':
.......

3' CUATRIMESTRE

INOMBRE COMPLETO DELACTUARIO/ & VINCULACION SECRETARIAN':

AUDIENCA/S RE

»
frem CARATULA COMPLETA CAUSAN Ao ETAPA PROCESAL > ‘;.MMI‘IWIIAIZ AGENDAON'S

Antes de pasar a indicar como se debe completar el cuerpo del formulario, es preciso sefialar
previamente, en atencion a una pregunta frecuente que se realiza ¢ Qué causa/s se debe/n Informar?
Al respecto, es necesario decir que, la maxima instancia busca recabar informacion de todas las causas
en las que se haya dictado proveido de autos para resolver o se haya fijado audiencia y que, con estos
actos procesales, se ponga fin a esta etapa del proceso penal, y se encuentren pendientes de resolucion
o realizacion; respectivamente, al momento del informe. La audiencia que, al momento del informe
ha sido iniciada, pero aun no ha sido finalizada, NO debe ser informada, dado que se encuentra en
ejecucion la realizacion de la misma.

Se habilita un formulario exclusivo para esta etapa, dado que en la misma se puede llevar adelante
uno u otro tramite de acuerdo al Codigo de Ejecucion Penal.

Las causas que, al momento del informe tienen declaracion de REBELDIA, o hayan sido objeto de
APELACION o de ACCION DE INCONSTITUCIONALIDAD, esta tltima con la indicacion de la
remision a la vista de la causa, NO DEBERAN SER INFORMADAS, pues al momento del informe
no se encontraba la causa habilitada para el dictado de la resolucion o la realizacion de la audiencia
en el primer caso, y en los 2 ultimos supuestos las causas no se encontraban fisica o digitalmente
disponibles ante esta instancia.
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10.B.31. NUMERO (ITEM): Campo auxiliar que refleja la cantidad de expedientes pendientes y
tramitados en el juzgado. El formulario cuenta con una validacién que numera automaticamente este
campo al ingresar datos en la siguiente columna denominada "CARATULA COMPLETA" por lo
que, la misma NO debe ser completada manualmente, ni modificada la estructura del formulario
(agregando o eliminando filas) a fin de no perder la validacion. El llenado del formulario, por tanto,
inicia desde la columna referida, y la carga de datos debe ser correlativa.

10.B.32. CARATULA COMPLETA: La carga de datos inicia en esta columna: Ingrese
manualmente, en letras MAYUSCULAS,

« SIN PENDENCIA: Para el caso de que, el Juzgado no cuente con causas pendientes al momento
del informe, se debe registrar manualmente “SIN PENDENCIA” en la primera fila de esta columna,
y aqui finaliza el proceso de llenado del formulario.

« CON PENDENCIA: Para el caso de que, el Juzgado cuente con causas pendientes al momento
del informe, se debe completar con el nombre completo de la caratula de la causa que permita su
identificacion inequivoca, salvo el fuero PENAL DE LA ADOLESCENCIA, el cual debera
registrar Unicamente las iniciales del nombre/s y apellido/s del adolescente en la caratula, sin
embargo; el objeto de la causa debe completarse de manera integra.

Importante: El formulario cuenta con validaciones que, al momento de cargar los datos
individualmente en esta celda, detecta si la caratula ya fue registrada, mostrando un mensaje de
ALERTA por posible DUPLICACION vy procede a pintar en ROJO la celda; a fin de verificar que
no se trate de un registro duplicado. Estas validaciones solo funcionan si se realiza la carga en la
forma indicada. Si la carga de datos se realiza a través del copiado y pegado de varias caratulas, el
formulario solo pintara en ROJO las celdas repetidas, por posible DUPLICACION, pero ya no
mostrara el mensaje de ALERTA; a fin de verificar los items coloreados. Para el caso que, no sea
asi, y en una misma causa exista mas de una audiencia o resolucion pendiente, tenga en cuenta lo
establecido a continuacion, a fin de identificarlo correctamente y que NO sea considerado como
DUPLICADO y consecuentemente observado.

10.B.33. CAUSA N°: Ingrese manualmente el nimero asignado a la causa principal. NO DEBE
CONSIGNARSE EL NUMERO DE LA CARPETA FISCAL; Gnicamente el nimero de la causa
asignado en lo jurisdiccional. Registre Unicamente el nimero, sin letras ni otros caracteres. Si se
ingresa un dato distinto o en un formato incorrecto, el campo validado mostrara automéaticamente
un mensaje de ERROR indicando que el dato no cumple con el formato requerido.

10.B.34. ANO: Ingrese manualmente el afio correspondiente a la causa principal, consignando los
cuatro (4) digitos completos (ejemplo: 2020). Se aclara que, cada causa debe registrar un unico afo;
no corresponde consignar mas de un afio para la misma causa. Registre Unicamente los digitos del
afio, sin letras ni otros caracteres. Si el dato se ingresa en un formato incorrecto, el campo validado
mostrard automaticamente un mensaje de ERROR indicando que el dato no cumple con el
formato requerido.
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INDICACIONES ESPECIFICAS:
Caso Préctico de Carga SIN PENDENCIA

« A continuacién, se muestra una captura de pantalla del formulario con un ejemplo de lo
mencionado precedentemente, donde se resalta que, todos los datos del encabezado deben ser
completados y, en la primera fila del cuerpo del formulario se debe completar con la leyenda SIN
PENDENCIA.

clupAD: [PARAGUARI S 2026

|1UZGAD O DE PRIMERA INSTANCIA: [PENAL DE EJECUCION

INOMERO: ut

NOMBRE COMPLETO DEL MAGISTRADO/A: [PEDRO LUIS ACEVEDO ROMAN VINCULACION TITULAR PERIODO - CUATRIMESTRE

NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A: [MARIA LUZ RAMIREZ ACOSTA on | TITULAR

NOMBRE COMPLETO DEL ACTUARIO/A:

SIN PENDENCIA

Caso Practico de Carga CON PENDENCIA

« A continuacion, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

MINISTERIO PUBLICO C/ ILLUIS RIQUELME AILLONSO S/
HOMICIDIO DOLOSO

1839 2022

Caso Préactico de Carga CON PENDENCIA para el fuero PENAL DE LA ADOLESCENCIA

« A continuacion, se muestra una captura de pantalla de una parte del cuerpo del formulario con un
ejemplo de lo mencionado precedentemente.

MINISTERIO PUBLICO C/F.A.G.B. S/ EXPOSICION A
PELIGRO EN EL TRANSITO TERRESTRE

959 2024
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10.B.35. ETAPA PROCESAL.: Elija la opcion de la lista desplegable (¥):
- Ejecucién;
- Ejecucién Ordinario - Capital;
- Ejecucion en Delitos Econdmicos y Corrupcion - Capital; y
- Ejecucién en Crimen Organizado - Capital.

10.B.36. PENDENCIA: El dato se integra por la Fecha de la Providencia de llamado a Autos
Ejecucién de Puro Derecho o la Fecha de la Audiencia Pendiente y, a la especificacion del Tipo de
Pendencia.

10.B.36.1. FECHA DE PROVIDENCIA DE LLAMADO A AUTOS EJECUCION DE PURO
DERECHO: Ingrese manualmente la fecha a ser informada de TODAS LAS CAUSAS PENALES
PENDIENTES en las cuales se haya declarado LA CUESTION DE PURO DERECHO vy, que se
haya dictado la providencia de “Autos para Resolver”, independientemente de que estos proveidos
se encuentren o no firmes al momento de informar. Completar en el siguiente formato de fecha,
DIA/MES/ANO. El campo esta configurado para visualizar la fecha sin ceros iniciales. Verificar
que el dato consignado respete el formado indicado. Ejemplo: 1/1/2026 (NO 01/01/2026).

IMPORTANTE: El formulario cuenta con una validacion entre la fecha informada en esta
celda y la fecha de corte, completada en el encabezado del formulario, si el dato ingresado es
incorrecto, la celda se resaltara en rojo para su verificacion y correccion, una vez completado
correctamente el dato, la celda pasara al color blanco, indicando con ello que se ha completado
correctamente.

A su vez, cuenta con una validacién que, en caso de completar el dato en esta celda, la siguiente
se bloqueara para evitar el incorrecto llenado del informe.

Las fechas validas para informar en este campo en relacion a la Providencia de Autos para Resolver,
son hasta la fecha de remision del periodo cuatrimestral requerido, para atras, es decir, las
fechas deben ser anteriores a la fecha de corte del periodo a ser informado. La fecha de corte
es establecida cada afio, por la mé&xima instancia.

Ejemplo: Si la fecha de remision del periodo cuatrimestral es el 24/4/2026, la fecha de providencia a
informar puede ser hasta ese mismo dia (24/4/2026) o cualquier fecha anterior, como el 20/3/2021.

10.B.36.2. FECHA DE AUDIENCIA PENDIENTE: Ingrese manualmente la fecha fijada para la
realizacion de la audiencia de TODAS LAS CAUSAS PENALES PENDIENTES, y requeridas en
el informe. Completar el campo en formato dia/mes/afio. EI campo esta configurado para
visualizar la fecha sin ceros iniciales. Ejemplo: 1/1/2026 (NO 01/01/2026).

30



gj[?PIgrEEMA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE
oeJUSTICIA GESTION JURISDICCIONAL
0 _O_ 0 0 0 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROGRAMACION
=il INSTRUCTIVO PARA USO DE LOS JUZGADOS
Compromiso con la gente DE PRIMERA INSTANCIA

IMPORTANTE: El formulario cuenta con una validacion entre la fecha informada en esta
celda y la fecha de corte, completada en el encabezado del formulario, si el dato ingresado es
incorrecto, la celda se resaltard en rojo para su verificacion y correccion, una vez completado
correctamente el dato, la celda pasara al color blanco, indicando con ello que se ha completado
correctamente.

A su vez, cuenta con otra validacion que bloquea la celda anterior si se completa el dato en esta celda,
evitando asi un llenado incorrecto del informe.

La fecha valida para informar en este campo es a partir de la fecha de remision establecida cada
afo, por la méxima instancia, a través de acordada, correspondiente al periodo cuatrimestral
para adelante. Por lo que, las fechas de audiencias informadas deben ser indefectiblemente del
mismo dia del vencimiento del periodo cuatrimestral o posteriores a la fecha de corte.

Ejemplo: Si la fecha de remision del periodo cuatrimestral es el 24/4/2026, la fecha fijada de
audiencia a informar puede ser desde ese mismo dia (24/4/2026) o cualquier fecha posterior, como
el 20/6/2026.

Se aclara que, para la audiencia en la que se haya fijado varios dias para la realizacion de esta, se
deberé consignar solo la primera fecha.

10.B.36.3. TIPO DE PENDENCIA: Al completar la fecha de providencia o de audiencia, el
formulario le indicara que debe completar el tipo de pendencia que le corresponda de acuerdo
a una u otra opcion. Elija la opcion de la lista desplegable ('V):

- Autos para Resolver: Esta opcion serd habilitada cuando se haya completado el dato en la columna
de “Fecha de Providencia de Llamado a Autos Ejecuciéon de Puro Derecho” y se tendra a la causa
como pendiente del dictado de un Auto Interlocutorio.

- Audiencia: Esta opcion sera habilitada cuando se haya completado el dato en “Fecha de Audiencia
Pendiente” y se tendré a la causa como pendiente de una Audiencia.

10.B.37. AUDIENCIA/S RE AGENDADA/S: Elija la opcion de la lista desplegable (V)

""Si*': Seleccione esta opcion cuando la audiencia pendiente de realizacion e informada actualmente,
ha sido suspendida o aplazada. Si selecciona esta opcién, la celda pasara al color blanco, y no se
bloqueara la celda siguiente, a fin de indicar que se debe completar el dato en la columna siguiente.

""NO": Seleccione esta opcion cuando la audiencia pendiente de realizacion e informada actualmente,
es la primera audiencia fijada en la causa. Si selecciona esta opcion, la celda pasara al color blanco y
se bloqueara la siguiente celda, de manera a no completar erréneamente el dato.

10.B.37.1. CANTIDAD: Esta columna se habilita solo cuando se indicé “SI” en la columna
anterior. En la misma se debe ingresar manualmente la cantidad en ndmeros cardinales de la/s
audiencia/s que fue/ron re agendada/s previamente a la fecha de la audiencia que se informa
actualmente, ya sea por pedido o a causa de alguna de las partes, por disposicion del juzgado, o por
motivo/s ajeno/s a estas, como ser la falta de traslado penitenciario, entre otro/s motivo/s de
suspension/es o aplazamiento/s. La contabilizacion debe ser realizada desde la primera audiencia
fijada en la causa.

El formulario cuenta con una validacion para asegurar que el dato ingresado tenga el formato correcto.
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En este indicador se realizan las siguientes preguntas frecuentes:

1- ¢ Desde cuando se contabilizan las audiencias re agendadas, en las causas en las que se declar6
la Rebeldia?

La audiencia re agendada que pone fin a cada etapa del proceso penal, se contabiliza desde la primera
audiencia fijada y pendiente de realizacién que se informa al presente, independientemente de que se
haya declarado la Rebeldia en la causa en una o en varias oportunidades, si bien esta figura suspendio
el plazo procesal, este motivo de suspension es imputable al procesado, no asi al Poder Judicial, y la
no realizacion de la misma impidié al érgano jurisdiccional llevarla adelante hasta tanto se haya
puesto al procesado a disposicién de manera voluntaria o no, por lo que, la maxima instancia necesita
recabar este dato de gestion, que permita hacer notar que la dilacién es ajena al juzgador, de
conformidad al cédigo de forma.

2- ¢ Desde cuando se contabilizan las audiencias re agendadas, en las causas en las que se Apeld
0 se interpuso Accion de Inconstitucionalidad?

La audiencia re agendada que pone fin a cada etapa del proceso penal, se contabiliza desde la primera
audiencia fijada y pendiente de realizacion que se informa al presente, independientemente de que se
haya interpuesto apelacion en la causa en una o en varias oportunidades, o se haya interpuesto accién
de inconstitucionalidad, siempre y cuando la apelacion o la accién haya suspendido la audiencia, si
bien este tramite esta previsto procesalmente, el mismo suspendié la audiencia fijada, y este motivo
de suspension es imputable a la parte que interpuso, no asi al Poder Judicial, y la no realizacion de la
misma impidio al 6rgano jurisdiccional llevarla adelante hasta tanto el superior se haya expedido en
la apelacion o en la accién interpuesta, por lo que, la maxima instancia necesita recabar este dato de
gestion, que permita hacer notar que la dilacion es ajena al juzgador, de conformidad al codigo de
forma.

3- ¢Desde cuando se contabilizan las audiencias re agendadas, en las causas en las que se
resolvio la Revocacion o Anulacion de la audiencia que se informa al presente?

La audiencia re agendada que pone fin a cada etapa del proceso penal, se contabiliza desde la primera
audiencia fijada y pendiente de realizacion que se informa al presente, independientemente de que la
misma haya sido realizada y, luego se haya resuelto la revocacion o la anulacion, pues, la misma no
ha cumplido el efecto de poner fin a la etapa procesal por una decision del superior jerarquico,
claramente la audiencia realizada y que posteriormente es revocada o anulada, no debe ser
contabilizada.
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10.B.39. SECRETARIA N°: Elija en la lista desplegable (V) el nimero de Secretaria en ORDEN
ASCENDENTE (de menor a mayor), conforme a los valores registrados en el ENCABEZADO
DEL FORMULARIO.

El formulario valida la correspondencia de los datos cargados en el encabezado, para habilitar la/s
opcidn/es en el cuerpo del formulario, habilitandose Unicamente esta/s.

Verifique el cumplimiento del orden ascendente tanto en el encabezado como en el cuerpo del
formulario, a fin de asegurar la correcta correspondencia del dato, dado que, omitir, alterar o saltear
la secuencia de la o las Secretaria/s, sera observado como el incorrecto llenado del formulario.

Acé finaliza la carga de datos por causa, favor iniciar en la siguiente fila desde la columna
"CARATULA COMPLETA".
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V- DATOS PARA COMPLETAR EN EL CUERPO O COLUMNAS DEL

FORMULARIO aprobado para los Juzgados de Primera Instancia Multifuero que
entienden en dos 0 mas de los siguientes fueros: Civil, Comercial y/o Laboral y/o de
la Nifiez y de la Adolescencia, y/o Penal.

En primer lugar, se realiza una impresion de pantalla del formulario al cual se refiere este punto:

S
DE PRIMERA INSTANCIA MULTIFUERO DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY

APLICA PARA LOS QUE ENTIENDEN MAS DE UNO DE LOS FUEROS CIVIL, COMERCIAL Y/O LABORAL Y/O DE LA NINEZ Y DE LA ADOLESCENCIA Y/O PENAL
CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL: SELECCIONE SU CIRCUNSCRIPCION--—> : Afio: a2 reaiacECOmTE

| CUDAD: SELECCIONE PRIMERO SU CIRCUNSCRIPCION

SELECCIONE SU JUZGADO—~>

[TURNO/NUMERD: [SELECCIONE SU TURNO o NUMERO-—->

[NOMBRE COMPLETO DELMAGISTRADO/A: VINCULACION:

[ OMBRE COMPLETO DELACTUARIO/A: VINCULACION: SECRETARIAN':

[NOMBRE COMPLETD DELACTUARIO/A: VINCULACION: SECRETARIAN':

OLTIMO ACTO PROCESAL PENDENCA 'MEDIDAS DE MEIOR PROVEER

" NEPEDENTE FEOIA O AUDIENCIASRE -
o CARATULA COMPLETA 5 aflo FUERD " FECHADE SEDICTO. R:ABIWE FECHABNQUE | © o oas CANTIDAD

A £
s MEDIDA MEDIDA

Para evitar repeticiones, seguir las instrucciones detalladas para el correcto llenado del formulario de
uso de los Juzgados de Primera Instancia Mono fuero Civil y Comercial y/o Laboral y/o de la Nifiez
y de la Adolescencia, asi como para el formulario de uso de los Juzgados de Primera Instancia Mono
fuero Penal de Garantias y de Sentencia, de acuerdo con los fueros que le compete.

El presente formulario contempla la posibilidad de que los juzgados que tienen competencia en mas
de un fuero, ya sea civil y comercial, laboral, de la nifiez y de la adolescencia, y/o penal, puedan
realizar sus informes mediante un Gnico formulario.

Asi mismo, cuenta con una validacion en la columna “FUERO”, de manera tal que, al seleccionar el
fuero Civil y Comercial, Laboral o de la Nifiez y Adolescencia, se bloquearan las columnas
relacionadas con el fuero Penal. De igual manera, al elegir el fuero Penal, se bloguearan las columnas
correspondientes a los otros fueros mencionados.
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10.C. Sobre la Nomenclatura del Archivo Electrénico a ser Remitido

El archivo a ser enviado tendra la siguiente nomenclatura, siguiendo la convencion de nombres y
abreviaciones de las Tablas, que se encuentra a continuacion:

10.C.1. Convenciones sobre Abreviaturas a Utilizar

10.C.1.1. Juzgado e Instancia

| Abreviatura | Descripcién/Instancia |
‘ J H Juzgado ‘
| 1 | Instancia |

10.C.1.2. Fueros — Competencia

| Abreviatura | Descripcion |

| cc | Civil y Comercial |
L Laboral

| NA | Nifiez y Adolescencia |

Multifuero que entiende en los fueros Civil, Comercial, Laboral y/o Nifiez y

MC Adolescencia.

Multifuero que entiende en los fueros Civil, Comercial, Laboral y/o Nifiez y Adolescencia

MP junto con Penal.

10.C.1.3. Fuero Penal mas especializacion — Competencia.

|Abreviatura H Descripcion \
| pc | Penal de Garantias |
’ PGO H Penal de Garantias Ordinario — Esta abreviatura aplica solo para Capital ‘
\ PGA H Penal de Garantias de la Adolescencia \
| PG-PGA | Penal de Garantias — Penal de Garantias de la Adolescencia |
PGDE Penal de Garantias en Delitos Econémicos y _Corrupcién - Esta abreviatura aplica solo para
Capital
‘ PGCO H Penal de Garantias en Crimen Organizado — Esta abreviatura aplica solo para Capital ‘
| PS | Penal de Sentencia |
| PSO H Penal de Sentencia Ordinario — Esta abreviatura aplica solo para Capital ‘
PSDE Penal de Sentencia en Delitos Econdmicos y porrupcién - Esta abreviatura aplica solo para
Capital
’ PSCO H Penal de Sentencia en Crimen Organizado — Esta abreviatura aplica solo para Capital ‘
| PLys | Penal de Liquidacion y Sentencia |
| PE | Penal de Ejecucion |
| PEO H Penal de Ejecucion Ordinario — Esta abreviatura aplica solo para Capital ‘
PEDECO Penal de Ejecucién en Delitos E_conémic_os y Corrupcién_, y Crimen Organizado - Esta
abreviatura aplica solo para Capital
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10.C.1.4. Turno (aplica solo para los juzgados no penales o multifuero).

| Abreviatura || Descripcién |
| uT | Unico Turno |
| 1T | Primer Turno |
| 2T I Segundo Turno |
| 3T | Tercer Turno, y asf sucesivamente segtn corresponda. |

10.C.1.5. Namero (aplica solo para los juzgados penales).

| Abreviatura H Descripcion \

| uT | Unico Turno |

| N1 | Ndmero Uno |
N2 Numero Dos

\ N3 H Numero Tres, y asi sucesivamente segln corresponda. \

10.C.1.6. Ciudad

Abreviatura Ciudad N C'S’iﬂi‘igl'pcmn
| AsU [ ASUNCION [ 1° \
| COL.INDE | COLONIA INDEPENDENCIA | 2° |
| VCA [ VILLARRICA [ 2° |
| ENC | ENCARNACION | 3° |
| HOHE | HOHENAU | 3° |
| OBLIGA | OBLIGADO | 3° |
|  SPEDROD.P | SAN PEDRO DEL PARANA | 3° |
| T.R.PEREI [ TOMAS ROMERO PEREIRA [ 3° |
| CON [ CONCEPCION [ 4° |
| HORQ [ HORQUETA [ 4° |
| HORQ.Y.ARRO | HORQUETA Y ARROYITO [ 4° |
| VALLE [ VALLEMI [ 4° |
| YBY.Y.AZO | YBY YAU Y AZOTE’Y | 4° |
| B.V.NORTE | BELLA VISTA NORTE I 5° |
| CAP.BADO | CAPITAN BADO | 5° |
| P.J.C | PEDRO JUAN CABALLERO I 5° |
| C.D.E [ CIUDAD DEL ESTE I 6° |
| DRJLMALLOR || DOCTOR JUAN LEON MALLORQUIN I 6° \
| |

HERNAN | HERNANDARIAS I 6°
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Abreviatura Ciudad N C'Gﬁiﬂzgl'puon
| IRUKA | IRUNA I 6° |
| ITAKY | ITAKYRY | 6° |
| M.PORA | MINGA PORA I 6° |
| NARAN [ NARANJAL [ 6° |
|  PDTE.FRANCO | PRESIDENTE FRANCO I 6° |
| S.ALBER [ SAN ALBERTO | 6° \
| STARRITA | SANTARITA | 6° |
| CAAG [ CAAGUAZU [ 7° \
| CNEL.OVIE | CORONEL OVIEDO I 7° \
| J.E.ESTIGA | JUAN EULOGIO ESTIGARRIBIA | 7° |
/ALBER.V.FRAN.V.OLI|  ALBERDI-VILLA FRANCA-VILLAOLIVA | 8° |
| GRALJEDIAZ | GENERAL JOSE EDUVIGIS DIAZ I 8° \
| PILAR | PILAR I 8° \
| AYO | AYOLAS I 9° |
| S.IGNA.G | SAN IGNACIO GUAZU | 9° \
| S.J.BAU | SAN JUAN BAUTISTA I 9° |
| CARAPE | CARAPEGUA | 10° \
| PAR | PARAGUARI | 10° |
| QUIINDY | QUIINDY | 10° |
| YBYCUI | YBYCUI | 10° |
| CAAZ [ CAAZAPA [ 11° |
| S.J.NEPO [ SAN JUAN NEPOMUCENO [ 11° |
| YUTY | YUTY | 11° |
| S.E [ SAN ESTANISLAO [ 12° |
| S.P.Y | SAN PEDRO DE YCUAMANDYYU I 12° |
| STARD.A [ SANTA ROSA DEL AGUARAY [ 12° |
| CAA [ CAACUPE [ 13° |
| P.COLO [ POZO COLORADO [ 14° |
| V.HAYES | VILLA HAYES I 14° |
| CURU | CURUGUATY I 15° |
| KATUE [ KATUETE [ 15° \
| S.D.G [ SALTOS DEL GUAIRA [ 15° \
| CAPIA | CAPIATA I 16° |
| FDO.D.LMORA | FERNANDO DE LA MORA I 16° \
| J.ASALDI | JULIAN AUGUSTO SALDIVAR I 16° \
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Abreviatura Ciudad A Clgcur_lsg;npuén
udicial
| LAMBA | LAMBARE I 16°
| LIMPIO | LIMPIO I 16°
| LUQUE | LUQUE [ 16°
| S.LOREN | SAN LORENZO [ 16°
| FILA | FILADELFIA I 17°
|  MCALESTIGA | MARISCAL ESTIGARRIBIA I 17°
| NEU | NEULAND I 17°
| B.NEGRA | BAHIA NEGRA I 18°
| C.PERAL | CARMELO PERALTA I 18°
| FTE.OLIM | FUERTE OLIMPO | 18°
| PTO.CASA | PUERTO CASADO I 18°

10.C.1.7. Circunscripciones Judiciales

Abreviatura N° - Circunscripcion Judicial
| CAP [ 1° CAPITAL
| GUA | 2° GUAIRA
| ITA | 3° ITAPUA
| CON I 4° CONCEPCION
] AMA [ 5°AMAMBAY
] ALTPA [ 6° ALTO PARANA
| CAAG I 7° CAAGUAZU
| NEE | 8° NEEMBUCU
| MIS [ 9° MISIONES
| PAR I 10° PARAGUARI
| CAAZ | 11° CAAZAPA
| SAN I 12° SAN PEDRO
] COR I 13° CORDILLERA
| PRE | 14° PRESIDENTE HAYES
| CAN I 15° CANINDEYU
| CEN | 16° CENTRAL
| BOQ | 17° BOQUERON
|

ALTPY I 18° ALTO PARAGUAY
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10.C.1.8. Cuatrimestre — Ao

| Abreviatura [ Descripcion
1C-26 1° Cuatrimestre del afio 2026
2C-26 2° Cuatrimestre del afio 2026
3C-26 3° Cuatrimestre del afio 2026

10.C.2. Para la asignacion de las Nomenclatura del Archivo a ser Remitido

Se deberd seguir las referencias de las Tablas detalladas en el punto que antecede, generando
la siguiente nomenclatura, en el orden que se detalla a continuacion:

Juzgado + Instancia + Fuero + Etapa Procesal (solo en el fuero Penal) + Especializacion de la Etapa
Procesal (solo en el fuero Penal) + Turno o Numero + Ciudad + Circunscripcién Judicial +
Cuatrimestre + Afio.

Las abreviaturas que forman parte de la nomenclatura iran unidas por guion medio (-) y la abreviatura
de la ciudad iran unidas con punto (.)

Ejemplos de asignacion de Nomenclaturas para Juzgados de Primera Instancia:

1- Juzgado de Primera Instancia Civil y Comercial, del Primer Turno, de Fernando de la Mora, de la
C.J. de Central, del 1° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —» J-1-CC-1T-FDO.D.L.MORA-CEN-1C-26

2- Juzgado de Primera Instancia Laboral, del Primer Turno, de Concepcidn, de la C.J. de Concepciodn,
del 1° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —» J-1-L-1T-CON-CON-1C-26

3- Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y de la Adolescencia, del Primer Turno, de Caacupé, de
la C.J. de Cordillera, del 1° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —» J-1-NA-1T-CAA-COR-1C-26

4- Juzgado Penal de Garantias, Nimero 4, de San Lorenzo, de la C.J. de Central, del 1° Cuatrimestre
del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —» J-1-PG-N4-S.LOREN-CEN-1C-26
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5- Juzgado Penal de Garantias Ordinario, Numero 1, de Asuncion, de la C.J. de la Capital, del 1°
Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —» J-1-PGO-N1-ASU-CAP-1C-26

6- Juzgado Penal de Garantias de la Adolescencia, Unico Turno, de San Juan Bautista, de la C.J. de
Misiones, del 1° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PGA-UT-S.J.BAU-MIS-1C-26

7- Juzgado Penal de Garantias y Penal de Garantias de la Adolescencia, Unico Turno, de Yby Yau
y Azotey, de la C.J. de Concepcion, del 2° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —» J-1-PG-PGA-UT-YBY.Y.AZO-CON-2C-26

8- Juzgado Penal de Garantias en Delitos Econdémicos y Corrupcion, Numero 2, de Asuncion, de la
C.J. de la Capital, del 2° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PGDE-N2-ASU-CAP-2C-26

9- Juzgado Penal de Garantias en Crimen Organizado, Numero 1, de Asuncion, de la C.J. de la
Capital, del 2° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PGCO-N1-ASU-CAP-2C-26

10- Juzgado Penal de Sentencia, Nimero 1, de Paraguari, de la C.J. de Paraguari, del 2° Cuatrimestre
del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PS-N1-PAR-PAR-2C-26

11- Juzgado Penal de Sentencia Ordinario, Nimero 1, de Asuncion, de la C.J. de la Capital, del 2°
Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PSO-N1-ASU-CAP-2C-26

12- Juzgado Penal de Sentencia en Delitos Econdémicos y Corrupcion, Numero 3, de Asuncion, de
la C.J. de la Capital, del 2° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PSDE-N3-ASU-CAP-2C-26

13- Juzgado Penal de Sentencia en Crimen Organizado, Numero 6, de Asuncion, de la C.J. de la
Capital, del 3° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: - J-1-PSCO-N6-ASU-CAP-3C-26

40



gj[?PIgrEEMA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE
oeJUSTICIA GESTION JURISDICCIONAL
0 _O_ 0 0 0 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROGRAMACION
=il INSTRUCTIVO PARA USO DE LOS JUZGADOS
Compromiso con la gente DE PRIMERA INSTANCIA

14- Juzgado Penal de Ejecucion, Unico Turno, de Puerto Casado, de la C.J. de Alto Paraguay, del 3°
Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PE-UT-PTO.CASA-ALTPY-3C-26

15- Juzgado Penal de Ejecucion Ordinario, Namero 2, de Asuncién, de la C.J. de la Capital, del 3°
Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-PEO-N2-ASU-CAP-3C-26

16- Juzgado Penal de Ejecucion en Delitos Econdmicos y Corrupcion, y de Crimen Organizado,
NUmero 2, de Asuncion, de la C.J. de la Capital, del 3° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: - J-1-PEDECO-N2-ASU-CAP-3C-26

17- Juzgado de Primera Instancia Civil, Comercial y Laboral, Primer Turno, de San Estanislao, de la
C.J. de San Pedro, del 3° Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: —J-1-MC-1T-S.E-SAN-3C-26

“MC?” para los juzgados Multifueros con competencia en los fueros civil y comercial, y/o laboral,
y/o de la nifiez y adolescencia.

18- Juzgado de Primera Instancia Civil, Comercial, Laboral, Nifiez y de la Adolescencia, Penal de la
Adolescencia y Penal de Garantias, Unico Turno, de Neuland, de la C.J. de Boqueron, del 3°
Cuatrimestre del afio 2026.

Nombre del Archivo codificado en Microsoft Excel: — J-1-MP-UT-NEU-BOQ-3C-26

“MP” para los juzgados Multifueros con competencia en los fueros civil y comercial, y/o laboral, y/o
de la nifiez y adolescencia, junto con el fuero penal.

41



gj[?PIgrEEMA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE
oeJUSTICIA GESTION JURISDICCIONAL
0 _O_ 0 0 0 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROGRAMACION
=il INSTRUCTIVO PARA USO DE LOS JUZGADOS
Compromiso con la gente DE PRIMERA INSTANCIA

10.D. Sobre la Remision y Mecanismos para el Envio de Datos

10.D.1. Obligacion de Remision de Informes

Los/as Magistrados/as Judiciales de los Juzgados de Primera Instancia de todos los Fueros y
Circunscripciones Judiciales de la Republica del Paraguay, son los obligados a remitir el Informe de
Pendencia, en forma cuatrimestral, en las tres fechas establecidas anualmente por la méaxima
instancia judicial, en formato digital, utilizando la planilla Excel aprobada para los Juzgados de
Primera Instancia de conformidad al fuero, etapa y especializacion de su competencia.

10.D.2. Mecanismos de Remision
10.D.2.1. Plazo y Formato

e El informe debera enviarse cuatrimestralmente Unicamente en las fechas indicadas por la
méaxima instancia judicial para cada cuatrimestre.

« Elarchivo debera remitirse en formato digital, Microsoft Excel.

10.D.2.2. Juzgados de Primera Instancia — Circunscripcion Judicial de la Capital

La remision del archivo se realizara al correo institucional habilitado para la Circunscripcion, a
cargo de la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), segun lo
dispuesto por el Consejo de Superintendencia de la Corte Suprema de Justicia y, serd la
responsable de recibir y controlar los informes.

A continuacion, el correo institucional habilitado.

N° - Circunscripcion Judicial Correo Institucional

1° Capital informescsi@pj.gov.py

10.D.2.3. Juzgados de Primera Instancia — Demas Circunscripciones Judiciales

La remision del archivo se realizard al correo institucional habilitado por el Consejo de
Administracion de la Circunscripcion Judicial a la cual corresponde el Juzgado.

El Consejo de Administracion sera el responsable de recibir y controlar los informes y, procedera a
su posterior remision a la Direccién General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.)
y a la Direccion de Comunicaciones.
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A continuacion, los correos institucionales habilitados por los Consejos de Administracion.

N° - Circunscripcion Judicial Correo Institucional
2° Guaira consejoadm_guaira@pj.gov.py
3° Itapla consejoadm_itapua@pj.gov.py
4° Concepcion consejoadmconcepcion@pj.gov.py
5° Amambay consejoadm_amambay@pj.gov.py
6° Alto Parana presidencia_ap@pj.gov.py
7° Caaguazu cdacaaguazu@pj.gov.py
8° Neembuct administracion_neembucu@pj.gov.py
9° Misiones consejomisiones@pj.gov.py
10° Paraguari presidenciaadmparaguari@pj.gov.py
11° Caazapa consejodeadmcaazapa@pj.gov.py
12° San Pedro consejoadm_sanpedro@pj.gov.py
13° Cordillera presidencia_cordillera@pj.gov.py
14° Presidente Hayes consejocjph@pj.gov.py
15° Canindeyu informecuatrimestral_canindeyu@pj.gov.py
16° Central consejo_central@pj.gov.py
17° Boqueron cjboqueron@pj.gov.py
18° Alto Paraguay consejoadmap@pj.gov.py

10.D.2.4. Requisitos para el Envio del Informe

o La remision del informe debe realizarse en un solo archivo con los daos consolidados de las
secretarias del despacho, NO debiendo enviarse varios archivos por secretaria o habilitarse varias
hojas para discriminar y/o separar los datos por secretaria, ya que esto significaria la
modificacion/agregacion del formulario.

o Debe enviarse desde uno de los siguientes correos institucionales:

- Correo del Magistrado/a;
- Correo del Actuario/a; o

- Correo del Juzgado, en caso de haber sido habilitado, y firmaréa el correo el remitente autorizado
por el/la Magistrado/a.
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« Elinforme debe remitirse Gnicamente al correo institucional habilitado para cada Circunscripcion
Judicial, segun el listado detallado en los puntos 10. D.2.2. y 10. D.2.3. del presente instructivo.

« No corresponde el envio del informe a través de aplicaciones de mensajeria, como WhatsApp, asi
como su manipulacion mediante herramientas externas (por ejemplo, para desbloguear o modificar
el archivo), a fin de prevenir la corrupcion del archivo y garantizar la integridad de la informacion
remitida.

El requerimiento de remision y recepcion de archivos desde un correo institucional se realiza en base
al Reglamento de Politicas de Seguridad Informatica dictado por la Corte Suprema de Justicia.

10.D.3 Correccién del Informe Mal Remitido

e El Consejo de Administracion y la Direccion General de Auditoria de Gestidn Jurisdiccional
(D.G.A.G.J.) en calidad de responsables en la recepcion y control de los informes, por delegacion del
Consejo de Superintendencia de la C.S.J. podran solicitar la rectificacion del informe mal remitido
por el/la Magistrado/a, por correo institucional, en caso de que no cumpla con las instrucciones
establecidas en el presente instructivo.

e El/La Magistrado/a a cargo del informe MAL REMITIDO, debera remitir la planilla del informe
de pendencia con la correccién solicitada, pero no podra sacar o agregar expedientes o causas que no
hayan sido informados en su oportunidad, en el plazo de 24 horas hébiles, contados a partir de la
notificacién realizada por correo institucional. Este informe se considerara remitido en tiempo y
forma por Unica vez de manera excepcional.

Con esto se finaliza el proceso de envi6 del informe de Pendencia por parte del Juzgado de Primera
Instancia.

Seccion de Recopilacion Estadistica
DEPARTAMENTO DE ANALISIS ¥ PROGRAMACION

Direccion General de Auditoria de Gestion
Jurisdiccional
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