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1. INTRODUCCION

El presente instructivo esta dirigido para los Consejos de Administracion y la Direccion General de
Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), a fin de orientarles en la recepcion y control de los
formularios aprobados por la méxima instancia, a fin de informar la pendencia de los despachos, a

ser remitidos por los/as Magistrados/as de la circunscripcion judicial a la cual le corresponde.

Los fueros Civil y Comercial, Laboral y, de la Nifiez y la Adolescencia deberan informar los
expedientes con proveidos de autos para resolver y autos para sentencia, asi como el plazo dentro del
cual fueron dictadas estas providencias. A su vez, el fuero Penal, informara las audiencias pendientes

de realizacion.

Este instructivo lo guiara al momento de controlar que la informacién remitida haya sido realizada en

tiempo y forma.

2. OBJETIVO

Proporcionar una guia para el correcto control de los formularios remitidos por los juzgados de paz,

juzgados de primera instancia y, tribunales de segunda instancia.

El correcto llenado del formulario es fundamental para el anélisis de datos solicitado por la maxima
instancia judicial, de alli la importancia del control a ser realizado por los Consejos de Administracion

y la Direccion General de Auditoria de Gestién Jurisdiccional (D.G.A.G.J.).

3. ALCANCE

Para uso de los Consejos de Administracion de las Circunscripciones Judiciales y, la Direccion
General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) en la Circunscripcion Judicial de la

Capital.
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4. IMPORTANCIA

La resolucion de la m&xima instancia judicial es dictada a fin de evaluar el nivel de pendencia de los

Magistrados y combatir la mora judicial.

El objetivo es mejorar la prestacion del servicio de justicia, buscando ofrecer una justicia mas rapida,
eficaz y transparente. De esta manera, se pretende combatir la mora judicial y facilitar el acceso a la

informacion sobre el estado de sus expedientes / causas por parte de la ciudadania.

5. ANALISIS

Los informes seran analizados por la Seccion de Recopilacion Estadistica, dependiente del
Departamento de Analisis y Programacion de la Direccién General de Auditoria de Gestion
Jurisdiccional (D.G.A.G.J.).

6. RESPONSABILIDAD DEL INFORME DE PENDENCIA

La responsabilidad en la remision y en el contenido de los informes de pendencia es Unica y

exclusivamente del Magistrado/a.

7. INCUMPLIMIENTO EN LA REMISION

El incumplimiento en la remision del informe se considerara como Falta Grave, conforme a lo
establecido en el Articulo 16 inciso “h” de la Acordada N° 1597/21, que modifica y amplia la
Acordada N° 709/11, en concordancia con el Articulo 232 inciso “d” del Codigo de Organizacién

Judicial.

8. RECEPCION Y CONTROL

La recepcion del formulario se encuentra a cargo de los Consejos de Administracion de las
Circunscripciones Judiciales del pais y, la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional

(D.G.A.G.J.), esta ultima, en relacion a la Circunscripcion Judicial de la Capital.
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A su vez, estas deben realizar el control de la remision del formulario, asi como del correcto llenado
del mismo, pudiendo solicitar la rectificacion del archivo y/o formulario cuando no se adecue a los
instructivos aprobados por la maxima instancia, y esta rectificacion no habilitara a la modificacién
parcial o total del formulario por parte del Magistrado/a, s6lo respecto a aquellos puntos que le fueran

observados.

9. INSPECCIONES

La Corte Suprema de Justicia asi mismo ha dispuesto la realizacion de inspecciones aleatorias en cada
cuatrimestre, en un Juzgado de Paz o un Juzgado de Primera Instancia, y un Tribunal de Apelacion
en cinco Circunscripciones Judiciales del interior del pais, a mas de la Circunscripcion Judicial de la
Capital, para ello, ha dispuesto que las mismas sean seleccionadas mediante un sorteo publico, a ser

realizado por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia.

El propdsito de estas inspecciones es verificar la informacién remitida por los Magistrados Judiciales
y, si la misma coincide con los datos a ser relevados en las inspecciones ejecutadas por la Direccion
General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) en los juzgados y tribunales de apelacion

sorteados por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia.

9.1 INCONSISTENCIA DE DATOS EN LAS INSPECCIONES

En caso de detectarse inconsistencia de datos en las inspecciones judiciales realizadas por la Direccion
General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), la misma se considerara como Falta
Leve, de conformidad con lo establecido en el Articulo 17 inciso “c” de la Acordada N° 1597/21, que

modifica y amplia la Acordada N° 709/11.
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10. CONSEJO DE ADMINISTRACION Y LA DIRECCION GENERAL
DE AUDITORIA DE GESTION JURISDICCIONAL (D.G.A.G.J.)

La Corte Suprema de Justicia ha decidido solicitar informes cuatrimestrales a todos/as los/as
Magistrados/as de la Republica del Paraguay, sobre la cantidad de expedientes pendientes de
resolucion con proveidos de autos para resolver y autos para sentencia, asi como el plazo dentro del
cual han sido dictadas dichas providencias, para ello, se informara el Gltimo acto procesal previo al
dictado de las mismas, debiendo indicar la fecha, asi como el tipo del Gltimo acto procesal previo al
dictado de los proveidos de autos. Lo sefialado aplica para los fueros Civil y Comercial, Laboral, de

la Nifiez y la Adolescencia y Contencioso - Administrativo.

Ademas, el fuero Penal, informara sobre la cantidad de audiencias penales pendientes y que pongan

fin a cada etapa del proceso, asi como las fechas fijadas para su realizacion.

En respuesta a esta disposicion de informar cuatrimestralmente, se ha elaborado el presente
instructivo para guiar a los Consejos de Administracion de las Circunscripciones Judiciales del pais
y a la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), con el fin de organizar
y controlar el adecuado cumplimiento del llenado de los formularios aprobados para su uso por parte

de los/as Magistrados/as Judiciales.

El Consejo de Superintendencia de la C.S.J. ha delegado en los Consejos de Administracién de las
circunscripciones judiciales y, en la Direccién General de Auditoria de Gestién Jurisdiccional
(D.G.A.G.J.) respecto a la Circunscripcion Judicial de la Capital, la responsabilidad de recibir los
informes cuatrimestrales remitidos por los/as Magistrados/as, y controlar el correcto llenado del

formulario, de conformidad a los instructivos aprobados para cada instancia.

Para llevar adelante lo comisionado por el Consejo de Superintendencia, el Consejo de
Administracion de cada circunscripcion judicial y, la Direccién General de Auditoria de Gestion

Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) deberan proceder a lo siguiente:
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a. Designar a un Encargado Responsable: Esta persona sera la encargada de orientar al
Magistrado/a en caso de dudas respecto al llenado del formulario, supervisara el correcto llenado
del mismo, y ejecutara el proceso de recepcion de los informes y, los consolidara para el envio a
la Direccién General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) y a la Direccion de

Comunicaciones.

b. Habilitar un Correo Institucional: Este correo electronico institucional especifico sera el Unico
habilitado para que los/as Magistrados/as Judiciales envien sus informes cuatrimestrales de

pendencia.

A continuacion, se detallan los correos institucionales habilitados en cada circunscripcion judicial,

por el Consejo de Superintendencia y, los Consejos Administracion:

N° - Circunscripcion Judicial Correo Institucional
1° Capital informescsi@pj.gov.py

2° Guaira consejoadm_guaira@pj.gov.py

3° Itapla consejoadm_itapua@pj.gov.py

4° Concepcion consejoadmconcepcion@pj.gov.py

5° Amambay consejoadm_amambay@pj.gov.py

6° Alto Parana presidencia_ap@pj.gov.py

7° Caaguazu cdacaaguazu@pj.gov.py

8° Neembucu administracion_neembucu@pj.gov.py
9° Misiones consejomisiones@pj.gov.py

10° | Paraguari presidenciaadmparaguari@pj.gov.py
11° | Caazapa consejodeadmcaazapa@pj.gov.py

12° | San Pedro consejoadm_sanpedro@pj.gov.py

13° | Cordillera presidencia_cordillera@pj.gov.py

14° | Presidente Hayes consejocjph@pj.gov.py

15° | Canindeyu informecuatrimestral_canindeyu@pj.gov.py
16° | Central consejo_central@pj.gov.py

17° | Boquer6n cjboqueron@pj.gov.py

18° | Alto Paraguay consejoadmap@pj.gov.py
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. Supervisar el Formulario: El Encargado designado, se asegurara de que el formulario utilizado
por el/la Magistrado/a para el informe sea el aprobado para el cuatrimestre informado vy, verificara
que el mismo haya sido completado correctamente, de conformidad al instructivo aprobado para
la instancia respectiva. En caso de incumplimiento, le solicitard por Unica vez, via correo

institucional, la rectificacion del mismo.

. Establecer Protocolos de Control: Definira y aplicara los protocolos que crea necesario para el
mejor control y analisis de los informes remitidos por los/as Magistrados/as que no se encuentren
establecidos en el presente instructivo y que hagan al objetivo del mismo.

. Plazos: El plazo para la remisién de los informes por parte de los/as Magistrados/as, es establecido
cada afio por la maxima instancia judicial. Se velara por el cumplimiento del mismo, atendiendo a
la naturaleza de los datos estadisticos. En caso de remision anticipada, se le indicard al
Magistrado/a el plazo correcto para su remision, y en caso de remision extemporanea, se hara
constar ello en la planilla de control a ser proveida por la Direccion General de Auditoria de
Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.).

. Monitoreo y Seguimiento: ElI Encargado completara la planilla de control de remitidos y no
remitidos a ser proveida por la Direccién General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional
(D.G.A.G.J.) y, observara en la misma, el cumplimiento e incumplimiento del plazo, asi como la
remision en forma o no por parte de los/as Magistrados/as, de manera a crear un sistema interno

de monitoreo y control para verificar el cumplimiento de lo encomendado.

. Remitir a la Direccién General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) con
copia a la Direccion de Comunicaciones: Cada Consejo de Administracion remitird a la
Direccidn General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) los informes consolidados
y comprimidos, junto con la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos, a los correos

institucionales habilitados para el efecto.
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11. FUNCIONES DEL CONSEJO DE AQMINISTRACION Y LADIRECCION
GENERAL DE AUDITORIA DE GESTION JURISDICCIONAL (D.G.A.G.J.):

1. Recepcidén de Informes: Recepcionara digitalmente los informes de pendencia enviados al correo
institucional habilitado, por los/as Magistrados/as Judiciales de los Juzgados de Paz, Juzgados de
Primera Instancia y Tribunales de Segunda Instancia de la Circunscripcion Judicial a su cargo, en

las fechas establecidas oficialmente.

2. Recopilacion de Archivos: Recopilara todos los archivos enviados, los discriminara por

instancias y los comprimira para su remision.

3. Verificacion y Validacion de Datos: A continuacion, se listan los puntos claves a verificar y

validar:

- Nomenclatura del archivo de conformidad al instructivo aprobado para la instancia y fuero/s; en

concordancia con la Planilla de Control elaborada para el uso del Consejo de Administracion.
- Utilizacion del formulario aprobado para la instancia y fuero/s;

- El correcto llenado del formulario, tanto en el encabezado como en el cuerpo del formulario, de
conformidad al instructivo aprobado para la instancia y fuero/s correspondiente/s. Estos datos

deben guardar estricta coincidencia con la Planilla de Control del Consejo de Administracion;

- En los formularios remitidos por los Juzgados y Tribunales de Segunda Instancia que entienden
en los fueros de la Nifiez y la Adolescencia y, Penal de la Adolescencia, se verificara que las
iniciales de los nombres y apellidos de los nifios, nifias y adolescentes estén correctamente
reflejadas en las caratulas de los expedientes y/o causas, y el objeto se consignard de manera

integra;

- Asi como también, los otros datos proveidos en el formulario conforme a lo requerido y detallado

en el instructivo, de acuerdo a los requerimientos de cada instancia y fuero/s.

4. Correccion de Informes: En caso de que el archivo remitido, no retna los requisitos establecidos,

solicitara la correccién del mismo al/a la Magistrado/a a cargo, por correo institucional,
7
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indicandole la/s observacion/es que incumpla/n con el instructivo, para ello, le otorgara el plazo
de 24 horas habiles desde la notificacion, y una vez vencido este, sin que se haya realizado la
rectificacion solicitada, se procederd a la remision del dltimo informe remitido por el/la
Magistrado/a, detallando en la Planilla de Remitidos y No Remitidos la/s observacion/es que
incumplen el instructivo. Para el caso que el/la Magistrado/a remita el formulario con la/s
observacidn/es rectificada/s, se lo tendra por remitido en tiempo y forma, por Unica y excepcional
vez. Asimismo, en el supuesto de que el archivo rectificado aun tenga observaciones, se podra
solicitar la rectificacion, siempre y cuando aun se encuentre dentro del plazo de 7 dias habiles, que

fuera establecido para realizar el control de los informes.

. Creacion de Carpeta Comprimida: Creara una carpeta comprimida con el nimero y el nombre
de la Circunscripcion Judicial, conforme a las instrucciones para la remision de informes del
Consejo de Administracion a la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional

(D.G.A.G.J) y a la Direccion de Comunicaciones.

. Remision de Informes: ElI Consejo de Administracion remitird los informes recibidos a la
Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) con copia a la Direccién
de Comunicaciones, en un plazo de 7 (siete) dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente

a la fecha oficial, a los correos electronicos institucionales habilitados para el efecto.

. Envio de archivos compilados y comprimidos: A través de correo institucional, con el adjunto
de las carpetas y sub carpetas que contienen los informes recibidos, compilados, clasificados y

comprimidos de acuerdo con la estructura para la clasificacién de los archivos digitales.

. Envio de la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos: Enviar la planilla a ser
proporcionada por la Direccion General de Auditoria de Gestién Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), al
correo electrdnico institucional habilitado para su recepcién. Este envio debe realizarse adjunto
con las carpetas y sub carpetas que contienen los informes comprimidos de los/as Magistrados/as,
con el fin de facilitar el posterior andlisis de los datos contenidos en dicha planilla, asi como las

carpetas con los archivos adjuntos.
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A continuacion, se presenta una captura de pantalla que ejemplifica la forma en que debe remitirse el
correo electronico.

(> e ||

para  Paraguaridgagj@pj.gov.py X
cc informemagdircom_paraguari@pj.gov.py X
INFORME DE PENDENCIA - 1C-26 10° PARAGUARI

&g 10° PARAGUARIzip « g CAREM_NOREMLINFDEPENDE.. .,
186 bytes 867 KB
Por este medio, el Consejo de Administracion de la Décima Circunscripcion Judicial de Paraguari remite los informes de Pendencias de Magistrados
correspondientes al Primer Cuatrimestre del afio 2026.

Se adjuntan en total dos archivos: UNA CARPETA COMPRIMIDA que contiene los informes mencionados y, en archivo independiente en formato Excel, la

Planilla de Remitidos y No Remitidos del Consejo de Administracién.

Se solicita la confirmacién de recepcién.
Saludos cordiales.

Firma

12. INSTRUCCIONES PARA LA REMISION DE INFORMES DESDE EL
CONSEJO DE ADMINISTRACION A LA DIRECCION GENERAL DE
AUDITORIA DE GESTION JURISDICCIONAL (D.GAGJ) Y A LA
DIRECCION DE COMUNICACIONES

12.1. ESTRUCTURA PARA LA CLASIFICACION DE ARCHIVOS DIGITALES

Los archivos de los/as Magistrados/as Judiciales recibidos en el correo institucional habilitado por el
Consejo de Administracion, deberan ser clasificados conforme a la estructura de carpetas establecida
en el presente instructivo, con el fin de garantizar la uniformidad, trazabilidad y el adecuado control
de la informacion para su posterior remision.

12.2. Carpeta principal

Se deberd crear una carpeta principal por cada Circunscripcion Judicial. La denominacion debera
ajustarse estrictamente al siguiente formato: nimero de la Circunscripcion, seguido del simbolo
de grado (°), un espacio y el nombre de la Circunscripcion en letras MAYUSCULAS.

Modelo: ¥% X° CIRCUNSCRIPCION Ejemplo: 10° PARAGUARI
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12.3. Subcarpetas por instancia

Dentro de la carpeta principal, se deberan crear tres (3) subcarpetas correspondientes a las instancias:
La denominacion de las mismas debera ajustarse al siguiente formato: nimero identificador, guion
medio (-), espacio, nimero de instancia, simbolo de grado (°), denominacion abreviada en
MAYUSCULAS y punto final (.).

Modelo
Dentro de la carpeta principal deberan encontrarse las siguientes subcarpetas:

1- 2° INST.
2- 1° INST.
3- JP.

12.4. Subcarpetas por Fueros

Dentro de cada subcarpeta de las instancias, se deberan crear otras subcarpetas correspondientes
unicamente a los fueros con competencia en la Circunscripcion Judicial.

Queda prohibida la creacidn de subcarpetas que no respondan a una competencia efectiva, asi como
la generacion de subcarpetas vacias en cualquiera de los niveles de la estructura.

La conformacion de la estructura debera responder en todos los casos a la realidad funcional de la
Circunscripcion Judicial. Para su denominacion, debiendo respetarse el siguiente formato:
Numero identificador, punto (.), abreviatura del fuero en MAYUSCULAS.

12.5. Desarrollo por instancia

12.5.1. 1- 2° INST.
Dentro de esta subcarpeta se deberan crear las siguientes subcarpetas correspondientes a los siguientes
fueros, conforme a la competencia:

[ ] 1.CC

e 2L

¢ 3.NA

e 4.CA (CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO - CAPITAL)
[ ] 5.P

e 6.MC

e 7.MP

10
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a) Subcarpeta 5.P

Dentro de esta se deberan crear Unicamente las subcarpetas que correspondan, conforme a la/s
competencia/s:

e 1P

e 2PO-CAPITAL
e 3.PA

e 4 P-PA

e 5PDECO-CAPITAL

b) Subcarpeta 5.MC

Dentro de esta subcarpeta no deberan crearse subcarpetas internas. Los informes de los Tribunales
de Segunda Instancia con las competencias que se detallan a continuacién, deberan almacenarse
directamente en la misma:

e Civil, Comercial y Laboral
e Civil, Comercial, y Nifiez y Adolescencia
e Civil, Comercial, Laboral y Nifiez y Adolescencia

¢) Subcarpeta 6.MP.

Dentro de esta subcarpeta no deberan crearse subcarpetas internas. Los informes de los Tribunales
de Segunda Instancia con las competencias que se detallan a continuacion, deberan almacenarse
directamente en la misma:

e Civil, Comercial, Laboral y Penal

e Civil, Comercial, Laboral, Nifiez y Adolescencia y Penal

e Civil, Comercial, Laboral, Nifiez y Adolescencia, Penal y Penal de la Adolescencia
e Nifiez y Adolescencia y Penal de la Adolescencia

e Civil, Comercial, Nifiez y Adolescencia, y Penal

e Laboral y Penal

12.5.2. 2- 1° INST.
Dentro de esta subcarpeta se deberan crear las siguientes subcarpetas correspondientes a los siguientes
fueros, conforme a la competencia:

e 1.CC
o 2L
¢ 3.NA
e 4P
e 5.MC
e 6.MP

11
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a) Subcarpeta 4.P

Dentro de esta se deberan crear Unicamente las subcarpetas que correspondan, conforme a la/s
competencia/s:

e 1PG

e 2PGO-CAPITAL
e 3.PGA

e 4PG-PGA

e 5PGDE - CAPITAL

e 6.PGCO-CAPITAL

e 7.PS (en esta subcarpeta se deberan incluir también los informes correspondientes a Penal de
Liquidacion y Sentencia — PLyS)

e 8.PSO -CAPITAL

e 9.PSDE - CAPITAL

e 10.PSCO - CAPITAL

e 11.PE

e 12.PEO-CAPITAL

e 13. PEDECO - CAPITAL

e 14.PECO-CAPITAL

b) Subcarpeta 5.MC

Dentro de esta subcarpeta no deberan crearse subcarpetas internas. Los informes de los Juzgados
de Primera Instancia con las competencias que se detallan a continuacion, deberan almacenarse
directamente en la misma:

o Civil, Comercial y Laboral
e Civil, Comercial, Laboral y Nifiez y Adolescencia

¢) Subcarpeta 6.MP

Dentro de esta subcarpeta no deberan crearse subcarpetas internas. Los informes de los Juzgados
de Primera Instancia con las competencias que se detallan a continuacion, deberan almacenarse
directamente en la misma:

e Civil, Comercial, Laboral, Nifiez y Adolescencia y Penal de Garantias
e Civil, Comercial, Laboral, Nifiez y Adolescencia, Penal de Garantias y Penal de la Adolescencia

12
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12.5.3. 3- JP.
Dentro de esta subcarpeta se deberan crear las siguientes subcarpetas correspondientes a los siguientes
fueros, conforme a la competencia:

e 1.CC
e 2.MC
e 3.MP

Criterio de aplicacion de las sub carpetas que anteceden:

e 1.CC: Informes de los Juzgados de Paz con competencia en el fuero Civil y Comercial.

o 2.MC: Informes de los Juzgados de Paz con competencia en los fueros Civil, Comercial, Laboral
y Nifiez y Adolescencia.

o 3.MP: Informes de los Juzgados de Paz con competencia en los fueros Civil, Comercial, Laboral,
Nifiez y Adolescencia, junto con el fuero Penal.

12.6. Disposicién general de cumplimiento obligatorio

La estructura de las carpetas y sub carpetas pre establecidas en el presente instructivo es de
cumplimiento OBLIGATORIO.

Se recuerda que, la creacion de carpetas innecesarias, incompletas o0 que no se correspondan con la
competencia real de los despachos habilitados en la Circunscripcion Judicial, sera observado como
INCORRECTO, de conformidad al presente instructivo, y se solicitara su RECTIFICACION por
parte de la D.G.A.G.J., dado que ello afecta a la trazabilidad, integridad y control de la informacion
remitida.

12.7 PLANILLA DE CONTROL DE REMITIDOS Y NO REMITIDOS DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION

Esta planilla debe ser completada por el Consejo de Administracion y la Direccion General de
Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.) esta ultima, en relacién a la Circunscripcion Judicial
de la Capital.

El modelo serd proporcionado por la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional
(D.G.A.G.J.), y contiene 3 hojas habilitadas; 1 hoja por instancia, que se encuentra coloreada en
amarillo y al ir completando las celdas pasaran al color blanco a excepcion de aquellas celdas que no
apliquen para el caso del despacho judicial, indicando con ello que se ha completado correctamente.

La misma contiene los datos que se detallan a continuacién:

13
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a. CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL: Elija la circunscripcion a la cual pertenece de la lista
desplegable (V).

b. PERIODO CUATRIMESTRAL.: Elija el cuatrimestre correspondiente al Informe de
Pendencia de la lista desplegable (V).

C. INGRESE FECHA DE CORTE: Ingrese manualmente la fecha de presentacion
establecida por la maxima instancia para el cuatrimestre, en formato dia/mes/afio (ejemplo:
24/4/2026).

d. N°: Campo auxiliar que refleja la cantidad de expedientes pendientes y tramitados en los
despachos por instancia. La planilla cuenta con una validacién que numera automaticamente este
campo al ingresar datos en la siguiente columna denominada "TRIBUNAL DE SEGUNDA
INSTANCIA™, “PRIMERA INSTANCIA” y “JUZGADO DE PAZ” por lo que, la misma NO
debe ser completada manualmente, ni modificada la estructura de la planilla (agregando o
eliminando filas) a fin de no perder la validacion.

El llenado de la planilla, por tanto, inicia desde la columna referida en cada hoja habilitada por
instancia, y la carga de datos debe ser correlativa.

e. "TRIBUNAL DE APELACION", “PRIMERA INSTANCIA” y “JUZGADO DE
PAZ”: Ingresar manualmente en letras MAYUSCULAS la identificacion correcta de todos los
despachos judiciales.

f. “SALA”, “TURNO” y “NUMERO?”: Elija la opcion de la lista desplegable (¥) que
permita la identificacion correcta e inequivoca de la Sala, Turno o NUumero; respectivo.

g. “CIUDAD” 'y “DISTRITO/CIUDAD”: Ingresar manualmente en letras
MAYUSCULAS la identificacion correcta de la cuidad, y del distrito/ciudad; esto dltimo para los
casos que aplican en los Juzgados de Paz.

h. NOMENCLATURA DEL ARCHIVO: Ingresar manualmente en letras
MAYUSCULAS la nomenclatura correcta de cada archivo remitido por el/la Magistrado/a,
siguiendo las indicaciones del instructivo aprobado para cada instancia en la Seccién 10.C.1. y
10.C.2.

I. MAGISTRADO/A RESPONSABLE: Ingresar manualmente en letras MAYUSCULAS
el nombre completo del/de la Magistrado/a responsable de la remision del informe, a fin de evitar
homonimias. En la hoja nombrada 2° INSTANCIA, los datos de los Miembros del Tribunal
deberan consignarse respetando el siguiente orden: en Primer lugar, el o la Presidente; en
14
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Segundo lugar, el o la Vicepresidente; y, en Tercer lugar, el o la Vocal. Los nombres deberan
ingresarse sin indicar los roles, dado que, se interpretara el orden establecido en este punto.

J. VINCULACION: Elija la opcién de la lista desplegable (W) que permita la vinculacion
correcta del o de la Magistrado/a responsable al momento de la remisién del informe.

k. MOTIVO DE INTERINAZGO: Esta opcidn solo se habilitard cuando en la columna
anterior, se ha seleccionado la opcién “INTERINO”. Elija la opcion de la lista desplegable (V)
que permita identificar el motivo del interinazgo.

l. FECHA DE REMISION: Ingresar manualmente la fecha en la que se remitié el informe
cuatrimestral en formato DIA/MES/ANO.

m. ESTADO DE ENVIO: La planilla ya tiene una validacion pre establecida con la leyenda
“NO REMITIO” con fondo rojo, y a su vez, cuenta con otra validacion automatica que se activa
al momento de cargar manualmente la fecha en la columna “FECHA DE REMISION”, por lo
que, en caso de remisién, no debe ser completada manualmente, dado que, la validacion actualiza
el estado de envio en: ANTICIPADA, EN FECHA, EXTEMPORANEDO.

n. INFORME CORRECTO: Elijja de la lista desplegable (V) la opcion “SI” 0 “NO”. Se
seleccionara “SI” cuando el informe ha sido remitido correctamente, de conformidad al Instructivo
aprobado para la instancia correspondiente, en la Fecha de Remision establecida por la maxima
instancia. Al seleccionar esta opcion, se bloquearan las celdas siguientes, dejandose activa solo la
columna de “OBSERVACION” para el caso que el CA o la DGAGJ considere/n necesario realizar
algun tipo de observacion oportuno y relevante para el anélisis del informe; y “NO” cuando el CA
0 la D.G.A.G.J. ha/n detectado inconsistencia/s o incumplimiento/s respecto a lo indicado en el
Instructivo.

0. DETALLE DEL INCUMPLIMIENTO: Esta opcion solo se habilitard cuando en la
columna anterior, se ha seleccionado la opcién “NO”. Elija la opcién que aplique a cada caso, de
la lista desplegable (V) y que permita identificar el incumplimiento de lo establecido en el
instructivo aprobado para cada instancia judicial.

p. MEDIDA DE ACCION TOMADA: En ese caso, debera elegirse de la lista desplegable

(') la accion adoptada para el cumplimiento del instructivo, en el marco del control realizado por
el CA o la DGAGJ sobre el correcto llenado del formulario.

Se recuerda que, cuando se detecten inconsistencias o incumplimientos del instructivo, el medio
habilitado para solicitar la rectificacion o correccion es mediante un CORREO
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INSTICUCIONAL, en el que se detallara/n pormenorizadamente el o los incumplimiento/s o la/s
correccion/es del o de los dato/s.

g. ESTADO DE RECTIFICACION: Indica el resultado del control realizado sobre los
hallazgos, inconsistencias o incumplimientos de lo establecido en el instructivo detectados en el
informe y que fueran solicitados por correo institucional. Se debera elegir de la lista desplegable
(V) la opcién que aplique a cada caso. Por ejemplo, “RECTIFICADO” cuando el formulario ha
sido corregido en la totalidad de los puntos que le fueran sefialados y se encuentre conforme a lo
establecido en el instructivo; “RECTIFICADO PARCIAL” cuando las correcciones han sido
realizadas de manera incompleta y persistan errores u omisiones; y “NO RECTIFICADO”
cuando, habiéndose solicitado las correcciones, estas no han sido realizadas o no se ha tenido un
retorno por parte del responsable del informe.

r. ESTADO DEL INFORME: Refleja la condicion final del formulario tras su revision. Se
debera elegir de la lista desplegable (V). Se seleccionara “CORRECTO” si el contenido fue
debidamente RECTIFICADO vy se ha seleccionado esta opcién en la columna anterior, y se
seleccionard “INCORRECTO” cuando el informe aln presenta errores u omisiones y, se ha
seleccionado RECTIFICADO PARCIAL o NO RECTIFICADO en la columna anterior.

S. OBSERVACION: Ingrese manualmente, en letras mayusculas, cualquier informacion
relacionada con los despachos cuyos Magistrados/as han o no han cumplido con lo establecido vy,
que requiera una ampliacion de los datos informados en las columnas anteriores. Si el informe ha
sido catalogado desde un inicio o posterior como “CORRECTO” y no presenta observaciones,
deberd completarse con la palabra “NINGUNA”, a fin de finalizar la carga de datos requerida en
la planilla. Esta celda no debera dejarse vacia o en el color amarillo pre establecido, dado que ello
indicara que no ha sido completada correctamente y, ello sera observado por la D.G.A.G.J.

Se recuerda que, la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos de uso para los Consejos
de Administracién y la D.G.A.G.J. ya tiene datos cargados de conformidad al ultimo
cuatrimestre informado, los cuales se solicita sean debidamente actualizados en cada cuatrimestre
en caso de que corresponda.

A su vez, en la misma, se han generado correctamente las nomenclaturas a ser utilizadas por los
despachos, por lo que, en caso de que el archivo remitido por el Magistrado no coincida, se debe
solicitar la rectificacion en relacion a la misma, dado que, la nomenclatura y los datos consignados
en el ENCABEZADO del formulario, deben coincidir de manera estricta, exacta y sin excepcion
con los datos registrados en la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos del Consejo
de Administraciony la D.G.A.G.J.
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La Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos del Consejo de Administracion y la
D.G.A.G.J. constituye un instrumento de validacion mediante el cual se verifica la
correspondencia integra entre la informacion remitida y la constatada en los archivos remitidos
por los/as Magistrados/as, no debiendo existir discrepancias entre los mismos.

12.2.1 INDICACIONES ESPECIFICAS:

- Manejo de Casos de No Remisidn del Informe: Para los casos en los que, no se ha recepcionado
el informe cuatrimestral por parte de un despacho, y el mismo tiene Magistrado Titular, Interino o
Itinerante, suprimir los datos pre cargados en la columna correspondiente a: “Nomenclatura”, y dejar
en amarillo las columnas correspondientes a “Fecha de Remision”, “Estado de envid”, “Informe
Correcto”, “Detalle del Incumplimiento”, “Medida de Accion Tomada” “Estado de Rectificacion”
“Estado del Informe” y “Observacion”.

- Manejo de Casos de Despachos Vacantes sin designacion de Interino o Itinerante: Para los
casos en los que, no se ha recepcionado el informe cuatrimestral por parte de un despacho por motivo
de VACANCIA SIN DESIGNACION DE INTERINO O ITINERANTE, suprimir los datos pre
cargados en la columna correspondiente a: “Nomenclatura”, y dejar en amarillo las columnas
correspondientes a “Magistrado/a Responsable”, “Vinculacién”, “Motivo de Interinazgo”,
“Fecha de Remision”, “Estado de envi6”, “Informe Correcto”, “Detalle del Incumplimiento”,
“Medida de Accion Tomada” “Estado de Rectificacion” “Estado del Informe” y, en la columna
de “OBSERVACION” se detallaréa esta situacion.

- Manejo de casos de Remision Anticipada: Para los casos de recepcion anticipada del informe,
de conformidad a la fecha establecida por la méxima instancia, se le hard saber tal situacion al
Magistrado o Magistrada, mediante un correo electrdnico institucional, y se le indicard que debe
remitir en las fechas establecidas por la Acordada, todo ello, por la naturaleza de los datos estadisticos
a ser procesados. Si en la fecha establecida, el Magistrado o la Magistrada no remite, se lo tendra
como una remision ANTICIPADA, y se procesara el archivo que fuera remitido anticipadamente. Si,
el Magistrado vuelve a enviar el informe, pero la remision ya es extemporanea, se lo tendra como
EXTEMPORANEO, de conformidad al punto que sigue a continuacion.

- Manejo de casos de Remision Extemporénea: Para los casos de recepcion extemporanea de
informes, posterior a la fecha establecida por la méxima instancia y, a la remision de los informes a
la Direccion General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional (D.G.A.G.J.), el Consejo de
Administracion procedera a la remision del archivo igualmente, para la correspondiente puesta a
consideracién de la maxima instancia judicial por parte de la direccion general, debiendo actualizar
la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos del Consejo de Administracion.
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En uno u otro caso, el CA o la D.G.A.G.J., debera solicitar al Magistrado o Magistrada responsable
del informe, una nota dirigida al Consejo de Superintendencia de la C.S.J., pero que remitird al C.A.
0 D.G.A.G.J. por la cual, se exponga/n el o los motivos del incumplimiento dentro del plazo
establecido, y estos, remitiran el archivo en la sub carpeta de la instancia que corresponda, para la
correspondiente puesta a consideracion de la maxima instancia judicial por parte de la direccion
general.

- Nomenclatura de la PLANILLA DE CONTROL DE REMITIDOS Y NO REMITIDOS: La
planilla debe ser completada y habilitada en cada cuatrimestre, y la misma debe ser nombrada con
una nomenclatura que permita su correcta individualizacion. A continuacién, los criterios a ser
tenidos en cuenta:

v Dependencia remitente: Se procedera a abreviar la dependencia segun sea el caso. Para
el caso de los Consejos de Administracion, la abreviatura serd “CA” y, para el caso de la Direccion
General de Auditoria de Gestion Jurisdiccional “D.G.A.G.J.”

v Individualizacion del Tipo de informe: Se procedera a abreviar como REM_NO
REM_INF DE PEND

v Individualizacion del Cuatrimestre/Afo: Se procedera a abreviar con 1C 26 / 2C 26/ 3C
26

v Individualizacion del N° y Nombre de la Circunscripcion Judicial: Se procedera a

consignar el N° de la circunscripcién judicial y, a abreviar el nombre de la misma, ejemplo: 1°CAP

v Guion Bajo: La nomenclatura del archivo se ird enlazando con guion bajo _

Ejemplos: D.G.A.G.J._REM_NO REM_INF DE PEND_1C 26_1°CAP
CA_REM_NO REM_INF DE PEND_2C 26_2°GUA
CA_REM_NO REM_INF DE PEND_3C 26_3°ITA
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12.2.2.  MECANISMOS DE REMISION A LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
DE GESTION JURISDICCIONAL (D.GAGJ) Y A LA DIRECCION DE
COMUNICACIONES.

Cada Circunscripcion Judicial, debera remitir sus Informes Cuatrimestrales de Pendencia junto con
la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos en forma conjunta, Gnicamente, desde el correo
institucional habilitado por la circunscripcion judicial, al correo institucional creado para cada una.

A continuacion, se detallan los correos institucionales habilitados por parte de la Direccion General
de Auditoria de Gestién Jurisdiccional (D.G.A.G.J.):

CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL DGAGJ - CORREO INSTITUCIONAL
1° Capital informescsi@pj.gov.py
90 Guaira guaira.dgagj@pj.gov.py
30 Itapla itapua.dgagj@pj.gov.py
4° Concepcion concepcion.dgagj@pj.gov.py
5o Amambay amambay.dgagj@pj.gov.py
6° Alto Parana altoparana.dgagj@pj.gov.py
70 Caaguazu caaguazu.dgagj@pj.gov.py
ge Neembucu neembucu.dgagj@pj.gov.py
g° Misiones misiones.dgagj@pj.gov.py
10° | Paraguari paraguari.dgagj@pj.gov.py
11° | Caazapa caazapa.dgagj@pj.gov.py
12° | San Pedro sanpedro.dgagj@pj.gov.py
13° | Cordillera cordillera.dgagj@pj.gov.py
14° |Presidente Hayes presidentehayes.dgagj@pj.gov.py
15° | Canindeyu canindeyu.dgagj@pj.gov.py
16° | Central central.dgagj@pj.gov.py
17° | Boquerdn boqueron.dgagj@pj.gov.py
18° | Alto Paraguay altoparaguay.dgagj@pj.gov.py
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A continuacién, se detallan los correos institucionales habilitados por parte de la Direccién De

Comunicaciones:

CIRCUNSCRIPCION CORREO INSTITUCIONAL
JUDICIAL DIRECCION DE COMUNICACIONES
1° Capital informemagdircom_capital@pj.gov.py
2° Guaira informemagdircom_guaira@pj.gov.py
3° Itapla informemagdircom_itapua@pj.gov.py
4° Concepcion informemagdircom_concepcion@pj.gov.py
5° Amambay informemagdircom_amambay@pj.gov.py
6° Alto Parana informemagdircom_altoparana@pj.gov.py
7° Caaguazl informemagdircom_caaguazu@pj.gov.py
8° Neembuc informemagdircom_neembucu@pj.gov.py
9° Misiones informemagdircom_misiones@pj.gov.py
10° Paraguari informemagdircom_paraguari@pj.gov.py
11° Caazapéa informemagdircom_caazapa@pj.gov.py
12° San Pedro informemagdircom_sanpedro@pj.gov.py
13° Cordillera informemagdircom_cordillera@pj.gov.py
14° Presidente Hayes informemagdircom_presidentehayes@pj.gov.py
15° CanindeyU informemagdircom_canindeyu@pj.gov.py
16° Central informemagdircom_central@pj.gov.py
17° Boquerdn informemagdircom_boqueron@pj.gov.py
18° Alto Paraguay informemagdircom_altoparaguay@pj.gov.py

La Direccion de Comunicaciones, una vez recibidos los correos institucionales por parte de todas las
circunscripciones judiciales del pais, procedera a convertir los archivos remitidos en formato Excel a
PDF, a fin de proceder a su publicacion dentro del portal de la institucion, tal como se viene haciendo
hasta ahora. A su vez, recibira la Planilla de Control de Remitidos y No Remitidos, esta le servira
para el control de los archivos remitidos en las carpetas y sub carpetas, pero esta no debe ser
publicada.

Seccion de Recopilaciéon Estadistica
. TENTO DEF s1s v P

Direccion General de Auditoria de Gestion
Jurisdiccional
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