:COMO SUBSANAR UN
EXPEDIENTE DIGITAL
OBSERVADO?




;ENn que consiste la opcion «Observar
presentaciones»

- Aqui se encuentran los expedientes electronicos que todavia no
fueron recibidos por sistema en secretaria, debido que tienen
algiin tipo de dato incompleto o erroneo en las presentaciones
realizadas por el profesional al momento del sorteo, como:

- Ej: Tasa, liquidacion, caratula o escrito inicial de demanda no
fiscalizados, PDFs donde no se ha discriminado por tipo de
documento, cargar como escrito inicial de demanda un escrito
que no corresponde al juicio, etc.

- Estos expedientes se encuentran pendientes de subsanacion, una

vez corregido los datos incompletos o erroneos por el

rofesional, en secretaria se recibira el expediente electronico, se

e asignara la numeracion, para que posteriormente se le de el
tramite correspondiente.




VISUALIZACION DE LA OPCION
«PRESENTACIONES OBSERVADAS»:

€ GESTION DE EXPEDIENTES 9 Capital SAbogados - [7

Sistema de Gestion de Expedientes

A& Inicio
Hes Presentaciones
Notificaciones por Recibir Ob S ervad as:
Registrar
Recurso/Recusacion
Regstar presentactn 1) Si sali6 sorteado un expediente digital el
Exceptiones ncderles profesional siempre debe verificar en esta

opcion si su expediente fue observado.

Presentaciones observadas
aiad T d £

Q consutta Expedientes

2) Si es asi, debe subsanarlo de conformidad

a la observacion hecha en secretaria, para
Expetene o o que se pueda autenticar digitalmente las
Expedent Elecrnko documentales y se provea la primera
providencia.




Pasos para subsanar
los expedientes observados:
1) Cargar las presentaciones en la opcion

«AGREGAR DOCUMENTOS» respetando este
orden:

1) Prueba instrumental: Caratula, tasa y liquidacién (fiscalizadas)

2) Prueba documental:

originales
copias autenticadas

copias simples

3) Escrito de presentacion: Escrito inicial de demanda.




2) « ELIMINAR» las presentaciones observadas.

3) Una vez corroborado que fue subido con éxito todas
las presentaciones, marcar la opcion «SUBSANAR».

4) Una vez subsanado el expediente digital, el
profesional debe acercar sus documentos originales a
la secretaria para que el Actuario/a realice la
autenticacion digital.

5) Al dictarse la primera providencia recién el
profesional podra visualizar su expediente en la
plataforma digital.




Datos del caso

Observaciones hechas
en el juzgado.

@ Presentaciones observadas

N EJECUTIV
QUERCIAL DEL AECIMO OCTAVO TURNO, Sria 35

A Este caso esta con Datos Incompletos

353, caratula y escrito inicial sin fiscalizar Faltan [as instrumentales y las documentales.

Informaciones del caso
Objeto de causa
Partes del caso
Intenvinientes

Hojear expediente

Presentaciones

Agregar los

+ Agregar documento documentos

subsanados

Reemplazar Eliminar Visualizar ~  Tipo documento

Por ultimo,
seleccionar la
opcidn subsanar

[4Subsanar

Cantidad de
fojas

B Fase 1. Preparatoria

/ /® k Prueha Documental
/ D R

Prueba Documental

Elimipar
# ¥

®

Eliminar los
documentos
observados




N ————.,
TIPOS DE DOCUMENTOS:

1) ESCRITO DE PRESENTACION
2) PRUEBA INSTRUMENTAL.

3) PRUEBA DOCUMENTAL.

Subsanar presentacion ObS .-
No se deben mezclar las pruebas
Tho ocumento | -£1 opcn- A documentales, es decir, todas los

originales deben escanearse y subirse
en un solo PDF, lo mismo que las
copias autenticadas y las copia
simples.

Seleccionar archivo B
fija opcidn-

Escrito de Presentacion

Cantidad de fojas
Prueba Documental

Prueba Instrumental

Cancelar

Respetar este orden para evitar
posteriores observaciones en el
expediente digital.




PASOS PARA AGREGAR LOS

DOCUMENTOS:

Subsanar presentacion

Tipo documento Escrito de Presentacion v

SEECCRNANACING MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS z

CINCUENTA Y TRES) conforme es acreditado con la copia del documento que se
acompana.—

El documento acompaiado Instrumenta una deuda liquida, de plazo

. vencido, y consecuentemente emglbie de conlonmdad alo prescnulo en el Art. 48

de la Ley 438/94 de Cooperativas. - et oo

Asi mismo solicito al Juzgado se sirva intimar de pago a la parte
demandada, haciéndole saber que debera abonar la suma reclamada en estos
autos, mas los intereses y costas, en el acto de requerimiento o, en su defecto,
dentro de los tres dias siguientes al acto de la intimacion. Ademas en el
mandamiento de intimacién correspondiente debera comisionar al Oficial de
Justicia para que dé cumplimiento a los Art. 451 y 460 del Cadigo Procesal Civil.
Asi mismo solicito se sirva librar Oficio al Registro General de la Propiedad a fin de

e infarma <i pl demandadn nacaa inmishlac a e namhea

ESCRITO INICIAL pdf

; - )
[ESCRITO INICIAL pdf @ Quita 1 S Examinar ...

Cantidad de fojas 1

Cancelar

1)Elegir el tipo de documento.
Ej.: Escrito de presentacion.

2)Adjuntar el escrito inicial de
demanda en formato PDF,
seleccionando la opcion
examinar.

3) Senalar la cantidad de fojas, y
por ultimo confirmar.

Este mismo paso se debe
realizar para subir a la
plataforma  digital las
pruebas  instrumentales,
documentales y el escrito
inicial de demanda.




OPCION SUBSANAR

Datos del caso

Por favor confirmar

9 Desea subsanar?

Prueba Instrumental

Escrito de Presentacion

Prueba Documental

Agregado a la
plataforma
digital los
documentos
subsanados y
eliminados las
presentaciones
observadas, se
selecciona la
opcion
subsanar.




i‘ 6 Portal de Gestion Jurisch X /' [ Gestion de Expedientes X\D

€ GESTION DE EXPEDIENTES

@ Presentaciones observadas
A Inicio

|2i Gestion de partes v

Fecharegistro y  Tipo

& C | & httpsy//www.csjgov.py/gestionelectronicajudicial primerainstanciafactuacioncaso/ presentacionesobservadas#

Operacion realizada con éxito

. . Plazo -
Nimero Afio QObservacion

Caratula
transcurrido

Notificaciones por Recibir

Ningiin dato disponible en esta tabla

Registrar
Recurse/Recusacion

Mostrando registros del 0 al 0 de un fotal de 0 registros
Registrar presentacion

Excepciones incidentes

Regulacion honorarios

Presentacicnes observadas

Consulta de Notificaciones
Q Consulta Expedientes

Expediente No Electronico

Expediente Electronico

Una vez
seleccionada la
opcidén subsanar
debe aparecer la
siguiente
descripcion:
«Exito.
Operacion
realizada con
éxito», y al
instante
desaparece de la
casilla de
presentaciones
observadas el
expediente
digital
observado.




¢COMO SE RECIBE EN
SECRETARIA
EL EXPEDIENTE ELECTRONICO
SUBSANADO?




EXPEDIENTE SUBSANADO

Corte—
Supren::)‘
de Justicia

(BLICA DI PARAGLAY

{)]Exped\emes asignados -
Recibir expedientes
7] Gestion de presentaciones v

{f Consultas e informes

\ ¢ MONICA BEATRIZ GONZALEZ <
ONTA?0N
| Oficial de Secretaria s
l h Cerrar Sesidn | Cambiar Contrasefia 9

@& Resumen E Ayuda

Circunscripcion: Capital
‘_L-"_;‘i JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, $ria.35
Expedientes asignados

Despacho Cantidad
4 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL 79
DEL DECIMO OCTAVO TURNO, Sria.35
Nro. Afio Fecha sorteo Caratula Estado
' ' W liliana mabel v X

16/08/2017
16:37:36

COOPAH Y CREDITO PROD Y SERVS MBURICAO
LTDA. /1 / Datos Subsanados
ACCION PREPARATORIA DE JUICIO EJECUTIVO

Direccion de Tecnolagia de la Informacion

Con el usuario de
oficial de secretaria
se debe buscar el
expediente
subsanado.

Aparece el nombre
de la caratula del
expediente en color
rojo con la
descripcion
«DATOS
SUBSANADOS».




RECIBIR U OBSERVAR Una vez verificado

los documentos

risclic X Vm Sistema Jurisdiccional X \D SUbsanadOS, el
//www.cs).gov.py/gestionelectronicaprimerainstancia/formularios/frmRecibirExpediente.aspx#no-back-button Ofici al de

—

Corte
Suprema JL

de Justicia
RAFUBLICA DL FARAGLAY

WIS | | secretaria 0 el

Cerrar Sesidn | Cambiar Contrasefia ACtuariO/ a

: = | selecciona la
445 Circunscripcion: Capital - JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, Sria.35 .,
1l Datos del caso - Recibir expedientes-Documentacion adiunta OpCIOn
I IE
Datos generales JUICIO EJECUTIVO - JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, 5RIA.35 « RECIBIR)) °

Objeto de causa
Partes del caso V Recibir F Obsarvar & Cerrar
Intervinientes En el Caso que

Documentacion adjunta

. Indice o . -~ . ,

Presentaciones de las partes Visualizar electronico Tipo documento Cantidad de fojas eXlSta algun dato
Hojear expediente 4 Fase: Fase 1. Preparatoria; [tems: 3 3

P1-P1 Prueba Instrumental g lncompleto 0

/
P1-P1 Escrito de Presentacion [ erroneo en 1OS
P1-P1 Prueba Documental 10 d
| ocumentos

presentados,  se
debe nuevamente

«OBSERVAR» el
expediente digital.




CONFIRMACION DE RECEPCION
DEL EXPEDIENTE DIGITAL

/ [ RN (1) <t i.xisdiccional x\D = - -

<~ C | @& https:;//www.csj.gov.py/gestionelectronicaprimerainstanci

rmularios/frmRecibirExpediente.aspx#no-back-button Q ¥ g
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Suprema L Oficial de Secrataria -

d(.‘ ]uSIlCl‘d. Cerrar Sesidn | Cambiar Contrasefia 0
REFGRLICA DU PARAOUAY

4L Circunscripcién: Capital - JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, Sria.35

w Datos del caso e Recibir expedientes-Documentacion adjunta

COOPAH Y CREDITO PROD Y SERVS MBURICAC LTDA. C/ LILIANA MABEL QUINTANA RIVAS S/ ACCION PREPARATORIA DE
Datos generales JUICIO EJECUTIVO - JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, SRIA 35

Objeto de causa

Partes del caso

o Recibir _ / Observar e Cerrar
Intervinientes
Documentacion adjunta
Presentaciones de |as partes el E] Condiciones de r ion - Indi la idad de copias adj E = e
Hojear expediente 4 Fase |Datos subsanados

I I

/7 \ A

4 Aceptar A Cancelar

N




RECEPCION DEL
EXPEDIENTE DIGITAL

risdic X V:j; Sistema Jurisdiccional X \D

s://www.cs.gov.py/gestionelectronicaprimerainstancia/formularios/frmRecibirExpediente.aspx#no-back-button
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21} Circunscripcion: Capital - JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVILY COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, Sria.35
i Datos del caso i Recibir expedientes-Documentacion adjunta
Datos generales JUICIO BEJECUTIVO - JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNOD, SRIA.35

Objeto de causa

Partes del caso

W Recibir / Observar @ Cerrar
Intervinientes
Documentacion adjunta )
Visualizar e Tipo decumento Cantidad de fojas

Presentaciones de |as partes - electrénico P : Ch
Hojear expedients 4  Fase: Fase 1. Preparatoria; [tems: 3

P1- E Recepeion de expediente 3

P1- 1

i ihir el expediente?
p1-|| ¢ P 10

Mo




NUMERACION DEL
EXPEDIENTE DIGITAL

Corte—, WWw.Csj.gov.py dice: ¥ ¥ MONICA BEATRIZ GONZALEZ

T ONTA?0N
Suprema Numero: 470, Afic: 2017 Oficial te Secretara >

de ]llSliCi‘d Cerrar Sesidn | Cambiar Contrasefia

=
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DL FARACLUAY

Condiciones de recepcion - Indigue la cantidad de copias adjuntas

Datos subsanados




