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_,.\COnsmucmnaIes Remates y Peritos Judiciales, por haber sido modificadas, actualizadas o
Lot Seﬁz\ﬁborporaddb a la nueva normativa.

ACORDADA N°..... W seseni, yoei ... \

En la ciudad de Asuncion, Capital de la Republica del Paraguay a los

VTS dias del mes de .0P0)....... del afio dos mil dieciséis, siendo las
055, horas, estando reunidos en la Sala de Acuerdos de la Corte Suprema de Justicia,
la Exema. Sefiora Presidenta Dra. Alicia Beatriz Pucheta de Correa, y los Excmos. Sefiores
Ministros Doctores, José Raul Torres Kirmser, Miryam Peifia Candia, Antonio Fretes,
Miguel Oscar Bajac Albertini, Sindulfo Blanco, César Antonio Garay, Luis Maria Benitez
Riera y Gladys Ester Bareiro de Médica; ante mi, el Secretario autorizante;

DIJERON:

Que la actuacion de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y
Peritos Judiciales, es de relevancia en cuanto a asegurar la eficiencia y transparencia, en
cuanto a la intervencion administrativa en el sector jurisdiccional, en las garantias
constitucionales de Amparo, Habeas Corpus y Habeas Data, asi como en lo que hace a la
intervencion de Rematadores Puablicos Judiciales, Peritos Judiciales, Traductores e
Intérpretes Publicos, en las funciones que les competen, y en lo referente a la recepcion de
Quejas y Denuncias en las Circunscripciones Judiciales del interior de la Republica.

Que, a efectos de sistematizar y actualizar la normativa respectiva, con vistas a
optimizar el apoyo que brinda la citada Direccion General al ejercicio de la funcion
jurisdiccional y a determinadas funciones del Poder Judicial, se ha realizado una
"Consultoria para Elaboracion de Propuesta de Metodologia de Sistematizacion de
Procesos de Trabajo de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y
Peritos Judiciales, para su implementacion en todas las Circunscripciones del Interior de la
Republica".

Que, como resultado de la misma, se ha elaborado un Reglamento y Manual de
Procedimientos que debe ser aplicado por la Direccion General de Garantias
Cpﬁstitucionales, Remates y Peritos Judiciales, y sus Unidades Técnicas en las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica.

_ Que es necesaria la aprobacion de dicho Reglamento y Manual de Procedimientos
por la Corte Suprema de Justicia para posibilitar la efectiva puesta en vigor de la normativa,
asimismo, es necesaria la derogacién de algunas de las disposiciones que, con
antt,rkmldad regian el funcionamiento de la Direccion General de Garantias

Que el articulo 3° de la Ley N° 609/95, “Que organiza la Corte Suprema de
lusllcia icordancia con lo dlspucsto en el articulo 259, |nc1sos l y 2 de la
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Art. 1°. APROBAR el Reglamento y Manual de Funciones de la Direccion General de
Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales de la Corte Suprema de Justicia,
que forma parte de esta Acordada, con 37 (treinta y siete) fojas rubricadas por el Secretario
General de la Corte Suprema de Justicia.-

Art. 2°- DEROGAR las Acordadas N° 83, del 4 de mayo de 1998, N® 743, del 7 de
febrero de 2012, N° 811, del 9 de abril de 2013, las Resoluciones de la Corte Suprema de
Justicia: N° 540 del 25 de febrero de 1999, N° 694, del 3 de marzo de 2000, N° 968, del 27
de diciembre de 2001, N° 3271, del 9 de Agosto de 2011, por la cual ratifica la Resolucion
N° 1514, N° 4 del 27 de noviembre de 2012, asimismo las siguientes Resoluciones del
Consejo uperintendencia de la Corte Suprema de Justicia: N° 1514, del 8 de agostq de

© 1601, dgl 21 de agosto de 2013, N° 1993, del 1§ de setiembre de 2013 como

rogadas las demas disposiciones cont ixb}a__s‘_a,.lo—-estabiecidﬁ) en \el
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CONTENIDO

Reglamento y Manual de Procedimientos

Capitulo I - Disposiciones generales.

Capitulo II -Oficinas de la Direccién General de Garantias Constitucionales, Remates y
Peritos Judiciales. Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la
Repiblica.

Capitulo ITT -Asignacion de expedientes de Garantias Constitucionales.

Capitulo IV - Asignaciéon de Rematadores Publicos Judiciales

Capitulo V - Asignacion de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos.

Capitulo VI - Quejas y denuncias en las Circunscripciones Judiciales de la Republica.
Capitulo VII- Informes §

Capitulo VIII - Perm#s o Licencias para funcionarios de la Direccion General y de sus

Unidades Técnicas de !las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica.

|
Capitulo IX Fngposic'i_o s finales.
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CONSULTORIA PARA ELABORACION DE PROPUESTA DE METODOLOGIA DE
SISTEMA:I‘IZACION DE PROCESOS DE TRABAJO DE LA DIRECCION GENERAL DE
GARANTIAS CONSTITUCIONALES, REMATES Y PERITOS JUDICIALES, PARA SU
IMPLEMENTACION EN TODAS LAS CIRCUNSCRIPCIONES DEL PAiS

REGLAMENTO Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Capitulo 1
Disposiciones generales

Art. 1. Denominacién. Dependencia. Funciones. La Direccion General de Garantias
Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, es una dependencia de naturaleza
administrativa en el sector jurisdiccional.

Depende jerirquica, funcional y operativamente de la Corte Suprema de Justicia, con
competencia a nivel nacional, ejerce las atribuciones y estd sujeta a los deberes que se
definen en el presente Reglamento.

Sus funciones abarcan las siguientes cuestiones: a) Recepcion de peticiones, sorteo
informético de asignacion y distribucion de Garantias Constitucionales a Juzgados de
Primera Instancia b) Recepcion de Oficios, sorteo informatico y remision a Juzgados
solicitantes de Asignacion de Rematadores Publicos Judiciales ¢) Recepcion de oficios
electronicos, sorteo informético de asignacion de Peritos Judiciales, Traductores ¢ Intérpretes
Publicos, y d) Recepcién de Quejas y Denuncias, en las Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica.

Art. 2. Estructura. La misma comprende: a) una Direccion General y una Secretaria
Administrativa, b) Coordinaciones con las siguientes Areas: una Coordinacion de Capital,
una Coordinacién de Interior y una Coordinacion de Peritos Judiciales; y ¢) las Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica: Oficinas de
Garantias Constitucionales y Remates Judiciales.

Art. 3. Deberes y atribuciones del Director General. La Direccion General estara a cargo
de un Director General, cuyos deberes y atribuciones son los siguientes:

a) Supervisar en forma directa al personal subordinado a la Direccién General y de
sus Unidades Técnicas de las Circunseripciones Judiciales del Interior de la Republica, las
Oficinas de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales.

b) Participar en el proceso de seleccion y movimiento de personal de la Direccion
General, en coordinacion con la Direccion General de Recursos Humanos. Al respecto,
tendra la atribucién de proponer a la Corte Suprema de Justicia, el nombramiento, la
contratacion, la promocion, el traslado, la remocion o la cesantia de los funcionarios de dicho
personal, de conformidad con la normativa vigente.

¢) Supervisar la adecuada utilizacién de los documentos relacionados con la
Direccion, el uso de documentos especiales (confidenciales y/o de distribucion controlada),
asi como Ja diétribucion y el archivo de los mismos.

dj Supervisar la adecuada utilizacion y conservacion de los bienes del activo fijo
asu,nados a su area y el destino o uso de los insumos y utiles de oficina.

umphr y hacer cumplir las leyes vigentes, los convenios y documentos anexos, asi
es dictadas por la Corte Suprema de Justicia.

z
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f) Informar a la Corte Suprema de Justicia respecto de las actividades de la Direccion,
con especial referencia a las areas de su competencia, y realizar las consultas que fueren
necesarias, en el momento oportuno.

g) Resolver dentro de sus facultades, los asuntos que sean sometidos a su
consideracion, conforme a las atribuciones y responsabilidades establecidas.

h) Participar de las reuniones de trabajo, a fin de tratar temas de trascendencia, aportar
o recomendar alternativas de solucién y cursos de accion tendientes al cumplimiento de los
objetivos institucionales.

i) Elaborar informes del drea a su cargo, con la amplitud y periodicidad que le sean
requeridos por las autoridades competentes.

j) Planear, organizar, evaluar e implementar nuevas funciones técnicas y los
reglamentos que fueren aprobados, tendientes a mejorar el cumplimiento de los objetivos
institucionales y de la Direccion General.

k) Elaborar, coordinar y consolidar la Memoria Anual de su drea para su remision a la
Corte Suprema de Justicia.

1) Elaborar y consolidar el Anteproyecto de Presupuesto Anual correspondiente a su
Direccion, proponiendo las inversiones y gastos correspondientes, a fin de ser elevados a los
Organos competentes.

m) Promover y elevar a la Corte Suprema de Justicia propuestas de nuevas normativas
y las modificaciones de reglamentos, manuales que regulan la gestion técnico-administrativa
de la Direccién General.

n) Propiciar reuniones de trabajo con coordinadores, jefes y funcionarios a su cargo, a
fin de tratar temas de transcendencia, establecer alternativas de solucion y cursos de accion,
tendientes al cumplimiento de los objetivos institucionales y de la Direccién General.

0) Participar en la elaboracion del Plan Estratégico de la Institucién y el Plan
Operativo de la Direccion General.

p) Solicitar a las dependencias correspondientes la provision oportuna de equipos.
materiales y utiles de oficina, asi como controlar el uso racional de los mismos en los
sectores de su competencia.

q) Coordinar acciones con la Direccién de Tecnologia de la Informacion y las
Comunicaciones, para el mejoramiento de cuestiones sometidas a su competencia.

r) Llevar adelante acciones conjuntas con la Coordinacion de la Oficina de Quejas y
Denuncias, dependiente del Consejo de Superintendencia de la Corte Suprema de Justicia, en
relacién con aspectos y procedimientos en la recepcion de quejas y denuncias, en las
localidades del Interior de la Reputblica, de conformidad con la normativa vigente sobre el
particular.

s) Supervisar el cumplimiento del horario laboral fijado por la Corte Suprema de
Justicia, por parte del personal subordinado a la Direccion General, coordinando dichas tareas
con los Consejos de Administracién de las Circunscripciones Judiciales de la Repuablica; y

t) Operar, Ejecutar y Supervisar los Sistemas Informéticos de: Distribucion de
Garantias Constitucionales, Asignacién de Rematadores Publicos Judiciales y Asignacion de
Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Plblicos, por medio de Oficios Electronicos
remitidos a la Direccion General, por los Juzgados y Tribunales de la Republica.

Art. 4. Seccretaria Administrativa. Funciones. Son funciones de la Secretaria
Adminisu{atiy’h, las siguientes:

a) Brindar apoyo al proceso administrativo y logistico, ejecutarlos enlaces necesarios
wormal funcionamiento de las actividades de la Direccion General.

Snsa ‘.\.‘I“"u\t
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b) Apoyar a la Coordinacion en las gestiones relacionadas, a las funciones de la
Direccion General.

¢) Llevar la Agenda de Trabajo de la Direccion General.

d) Elaborar documentaciones relativas a los asuntos de competencia de la Direccion
General.

e) Recibir, verificar y canalizar la correspondencia y las documentaciones
institucionales recibidas.

f) Controlar y organizar los archivos de la Direccion General.

g) Recepcionar los permisos solicitados por los funcionarios para el visto bueno
correspondiente.

h) Controlar la administracién de bienes y utiles institucionales de la Direccion
General.

i) Dar seguimiento a los asuntos o indicaciones de la Direccion General.

j) Realizar las tareas y directrices que le sean asignadas por la Direccion General.

Art. 5. Coordinaciones. Areas encargadas y responsables de emplear estrategias
organizacionales y aplicar técnicas operacionales, para el establecimiento formal y funcional
de las areas, en cuanto a las funciones, procedimientos y actividades, son los nexos
responsables de brindar apoyo a la Direccion General, a fin de dar cumplimiento a los
Objetivos Institucionales de la misma.

Se establecen las siguientes coordinaciones:

a) Coordinacién de la Capital: drea encargada de Procedimientos de funciones, en
cuanto al Control, Organizacion y Supervision del personal a su cargo y de las técnicas
operacionales de los Sistemas Informaticos de Asignaciones de Garantias Constitucionales y
Asignaciones de Rematadores Publicos Judiciales.

b) Coordinacién del Interior: area encargada de Procedimientos de funciones, en
cuanto al Control, Organizacién, Supervision del personal y de las técnicas operacionales de
los Sistemas Informaticos de Asignaciones de Garantias Constitucionales y Asignaciones de
Rematadores Publicos Judiciales, de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Republica .

¢) Coordinacion de Peritos Judiciales: drea encargada de Procedimientos de
funciones, en cuanto al Control, Organizacién, Supervision del personal a su cargo y de las
técnicas operacionales del Sistema Informético de Asignacion de Peritos Judiciales,
Traductores e Intérpretes Publicos, por medio de Oficios Electronicos remitidos a la
Direccion General, por los Juzgados y Tribunales de la Republica.

Art. 6. Jefe de Seccion. Responsable de ejecutar las estrategias organizacionales delincadas
por la Direccion General y aplicar técnicas operacionales, para el establecimiento formal y
funcional de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la
Republica.

Sus funcipnes gon las siguientes:

Supervisar el cumplimiento de los procedimientos y funciones, en cuanto a
capacitacion/ organizacién, supervision del personal a su cargo y de las (écnicas
operacmnal s de los Sistemas lntﬂrmatlcos de Amgnac:lones de Garantias Constitucionales y
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b) Recibir quejas y denuncias con la debida confidencialidad, segin la normativa
vigente y remitir las mismas a la Oficina de Quejas y Denuncias de la Capital.

¢) Velar por la vigencia del orden, la disciplina y el buen desempefio de las funciones
inherentes a cada cargo.

d) Controlar el cumplimiento del horario de entrada y salida, la permanencia de los
funcionarios en la Oficina, durante las horas de atencién y el buen trato al usuario de justicia,
asf como el uso obligatorio del uniforme y de las tarjetas de identificacion del personal a su
cargo.

e) Solicitar al Presidente de la Circunscripcion o al Jefe del Departamento de
Recursos Humanos, la lista actualizada de los Juzgados habilitados, y solicitar a la Direccion
General la actualizacion de la Base de Datos del Sistema de Distribucion de Garantias
Constitucionales.

Los Jefes de Seccion, cuando deban ausentarse de su lugar de trabajo, deberd capacitar
debidamente al funcionario que cumplira la funcién de Jefe Interino, por responsabilidad en
el cargo. Asimismo, deberan proveerles las claves de acceso a los sistemas informéticos para
el normal funcionamiento de la Oficina.

El incumplimiento de las disposiciones establecidas, estd enmarcado en la Acordada N°
709/2011 de la Corte Suprema de Justicia.

Capitulo II
Oficinas de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates
y Peritos Judiciales.
Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Republica.

Art. 7. Oficinas de la Direccion General y sus Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Repiblica. La Direccion General y sus
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica contaran
con un Area de Recepcién y Desinsaculacion, un Area de Registro y un Area de Distribucion,
a cargo de funcionarios que desempefiaran las funciones establecidas en este Reglamento y
en la normativa pertinente.

En la Capital, la Direccion General tendra un area para la Asignacion de Peritos Judiciales,
Traductores e Intérpretes Publicos.

Art. 8. Uso exclusivo. Los espacios fisicos destinados a la Direccion General y sus Unidades
Técnicas en las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, son de uso
exclusivo de las mismas.

Art. 9. Infraestructura. La infraestructura de las Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica responderd a un disefio
estandarizado, aprobado por la Corte Suprema de Justicia.

Art. 10. Partidas presupuestarias y personal. La Corte Suprema de Justicia, a través de los
organos petentes, proveerd las partidas presupuestarias necesarias, asi como el personal
suficiedte/y competente para el funcionamiento pleno de la Direccién General de Garantias
Consmuuonales Remates y Peritos Judiciales y de sus Unidades Técnicas de las
Ctrcunbmpu' nes Judiciales del Interior de la Republica.

5 'u“. 5
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Art. 11. Oficinas de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales. La Direccion
General cuenta con Unidades Técnicas en las Circunscripciones Judiciales del Interior de la
Republica, con asiento en las capitales departamentales, como se indica a continuacion:

2" Circunscripcion Judicial de Guaira, en la ciudad de Villarrica.
3*.Circunscripcion Judicial de Itapud, en la ciudad de Encarnacion.

4*, Circunscripeion Judicial de Concepcion, en la ciudad de Concepcion.

5* Circunscripeién Judicial de Amambay, en la ciudad de Pedro Juan Caballero.
6°.Circunscripcion Judicial de Alto Parand, en Ciudad del Este.
7*.Circunscripcion Judicial de Caaguazu, en la ciudad de Coronel Oviedo.
8.Circunscripcién Judicial de Neembuct, en la ciudad de Pilar.

9* Circunscripcién Judicial de Misiones, en la ciudad de San Juan Bautista.
10*.Circunscripeion Judicial de Paraguari, en la ciudad de Paraguari.
11.Circunscripeion Judicial de Caazapé, en la ciudad de Caazapa.

12 Circunscripeion Judicial de San Pedro, en la ciudad de San Pedro.

13*. Circunscripcién Judicial de Cordillera, en la ciudad de Caacupé.

14", Circunscripcion Judicial de Presidente Hayes, en la ciudad de Villa Hayes.
15%. Circunscripcion Judicial de Canindeyu, en la ciudad de Salto del Guaira.
16°. Circunscripcion Judicial de Central, en la ciudad de San Lorenzo.

Art. 12. Creaciéon de nuevas oficinas., La Corte Suprema de Justicia puede crear, por
acordada, nuevas oficinas de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales, en otras
localidades de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica.

Art. 13. Supervision de la Direccion General. Las Unidades Técnicas en las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Repiiblica, estin bajo dependencia y
supervision directa de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos
Judiciales.

La Direccion General, a fin de garantizar la atencion al usuario de justicia, podra realizar
control interno aleatorio a los dependientes que cumplen funciones en dichas Unidades
Técnicas. Los funcionarios deben reportar su permanencia en el lugar de ¢jercicio de sus
funciones, a la Direcciéon General por los medios establecidos.

Art. 14. Horario de atencién al pablico. El horario de atencion de la Direccion General y
de sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica,
serd de 7:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes. Quedan excluidos, los sdbados, domingos y
feriados, y los asuetos declarados por la Corte Suprema de Justicia.

Los funcionarios seran organizados en turnos a fin de cubrir el horario establecido:
Turno Mafiana: de lunes a viernes, de 7:00 a 13:00 horas.
Turno Tarde: de lunes a viernes, de 12:00 a 17:00 horas.

Art. 15, Hor T durante la [‘erla Jud:cnal Durante la F eria Judwtal la Direccion Gencml
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Fuera del horario establecido para la atencion al publico durante la Feria Judicial, las
presentaciones referentes a Garantias Constitucionales, se haran ante la Oficina de Atencién
Permanente.

En caso que no exista Oficina de Atencion Permanente, la presentacion se hara ante el
Juzgado Penal de Turno de la ciudad, en la Circunscripcion Judicial correspondiente.

Capitulo I11
Asignacion de expedientes
de Garantias Constitucionales

Art. 16. Asignacion. Sistema Informatico. En materia de las Garantias Constitucionales, la
Direccion General y sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior
de la Republica, recibiran las presentaciones referentes a Amparo, Habeas Corpus y Hébeas
Data, para la asignacion de los Juzgados de Primera Instancia que tramitaran el juicio. La
asignacion respectiva se hard por medio del Sistema Informatico de Distribucion de
Expedientes de Garantias Constitucionales, especialmente disefiado para el efecto.

Art. 17. Juzgados afectados. Formarén parte de la base de datos para el sorteo informatico,
los juzgados de primera instancia que tengan competencia territorial de conformidad con la
normativa respectiva.

En la Circunscripcion Judicial del Departamento Central, los juzgados de primera instancia
de San Lorenzo, Capiatd, Luque, Lambaré, Fernando de la Mora, J. Augusto Saldivar y
Limpio, formaran parte de una sola base de datos, a los efectos del sorteo informatico.

En la Circunscripcion Judicial de Alto Parand, los juzgados de primera instancia de Ciudad
del Este y de Hernandarias, formaran parte de una sola base de datos, a los efectos del sorteo
informatico.

En la Circunseripcién Judicial de Misiones, los juzgados de primera instancia de San Juan
Bautista y Ayolas, formaran parte de una sola base de datos, a los efectos del sorteo
informético.

Los juzgados de primera instancia de la ciudad de Caaguazi, Circunscripcion Judicial de
Caaguaz(, constituirdn una base de datos independiente.

Art. 18. Juzgados excluidos. Los Juzgados de Ejecucion Penal y los Juzgados Electorales
no integran el sistema de distribucion de expedientes.

Art. 19, Responsable del sistema. El Sistema de Distribucion de Expedientes de Garantias
Constitucionales, estard a cargo de un Coordinador o un Jefe de Seccion, segln corresponda,
bajo supervision directa de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y
Peritos Judicialg

Art. 20. Recepcién y desinsaculacion. Los expedientes serdn presentados en el Area de
Recepcigh y Desinsaculacion en la cual, previa verificacion de los documentos pertinentes, se
proceddra al sorteo informético y se asignara el juzgado de primera instancia que tramitard el
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Art. 21. Copias de la asignacion. La asignacion se imprimira en hojas troqueladas divididas
en tres partes: la primera “PARA LA PARTE ACTORA”, la segunda “PARA EL
JUZGADO?, y la tercera “PARA ARCHIVO DE LA REPARTICION”,

Cada parte contendra: fecha y hora de la asignacion, nimero de expediente, juzgado
asignado, nombre del operador, nombre de la parte actora y demandada, nombre y matricula
del abogado patrocinante, si lo hubiere, y nimero de fojas.

Los comprobantes seran firmados y sellados por el Coordinador o el Jefe de Seccion. En el
comprobante para el Archivo de la Reparticién, se consignara ademas lo siguiente: Recibido
por, hora de recepcién, observacion.

Art. 22. Juzgado Penal de Sentencia. Cuando resulte asignado un Juzgado Penal de
Sentencia cuyo titular se encuentre en la Lista de Juicios Orales del dia, se procedera de
inmediato a la realizacion de un nuevo sorteo informatico.

Si un expediente fuere asignado y remitido a un Juzgado Penal de Sentencia por no figurar su
titular en la Lista de Juicios Orales del dia, podré ser devuelto a la Direccion General o a sus
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, para un
nuevo sorteo informatico, si resulta que dicho titular esta efectivamente afectado a la
actividad jurisdiccional mencionada.

La aludida circunstancia serd comunicada por providencia, con firma y sello del juez o del
actuario judicial, e indicacion precisa de la causa de que se trata.

Art. 23. Registro. En el Area de Registro de la Direccion General y de sus Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, serdn consignados
los siguientes datos: actor, demandado, objeto, nimero de fojas del legajo, nombre y apellido
de los abogados firmantes del esctito, con indicacién del nimero de matricula; y el juzgado
que atendera la causa.

Art. 24. Distribucién. El Area de Distribucién de la Direccion General y de sus Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, cumplidas las
formalidades, remitira el expediente, bajo constancia, al juzgado asignado.

Art. 25. Recepeién en el juzgado. El expediente sera recibido por cualquiera de los
Actuarios del Juzgado o por el Oficial de Secretaria, y debera consignar en la copia para
archivo su firma y sello, el sello del juzgado y la hora de la recepcion.

Art. 26. No recepcion. Si en el juzgado asignado, los responsables no recibieren el
expediente, dentro del horario establecido, el ujier comisionado hara constar este hecho en el
informe pertinente que elevard al Coordinador o al Jefe de Seccion respectivo. Estos
comunicaran inmediatamente dicha circunstancia a la Direccion General la cual se dirigira al
Consejo de Superintendencia de la Corte Suprema de Justicia, a efectos de evaluar una
eventual responsabilidad del titular del juzgado asignado, segin el articulo 136 de la
Constitucion.

al expediente asignado, el Coordinador de la Direccion General o el Jefe de
spectivo, lo remitird por providencia al Juez Penal de Turno, para tramites de

\0 ' :
Goﬂ"'ac,ucrclnr o j

Alonso y Testanova / Central Telefonica: 438 4000 / INFOJUSTICIA: 0800 - 118 100 / http:/www.pj.gov.py/




~ICER

Compromiso con la gente

( ANEXO DE LA ACORDADA N°....E{ti.l..'sé?:-.).@‘:-'li‘.&::...}.m’.i?e ............... \

Art. 27. Recusacién, inhibicion o impedimento del titular de los Juzgados de Primera
Instancia. En caso de recusacién, inhibicion o impedimento de los Jueces de Primera
Instancia en lo Civil y Comercial, Laboral o de la Nifiez y la Adolescencia, se aplicara el
articulo 200 del Cddigo de Organizacion Judicial, y la Acordada N° 656/2010 siguiendo el
orden de turno establecido.

Art. 28. Recusacion, inhibicion o impedimento del titular de los Juzgados de Primera
Instancia, en el fuero penal, con despachos sistematizados. En las peticiones de garantias
constitucionales previamente asignadas, la recusacion, inhibicién o impedimento del titular
del juzgado, el procedimiento a seguir serd el establecido en el Articulo 4° de la Acordada
N° 820 de la Corte Suprema de Justicia, de fecha 20 de mayo de 2013.

Art. 29. Recusacion, inhibicion o impedimento del titular de los Juzgados de Primera
Instancia que no se encuentren sistematizados. Los Juzgados de Primera Instancia
asignados por la Direccion General o sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones
. Judiciales del Interior de la Republica, para sustanciar las peticiones de las Garantias
Constitucionales que no se encuentren sistematizados, remitiran el expediente a la
dependencia competente, a fin de registrar en el Sistema de Gestion Jurisdiccional.
Art. 30. Obligacion de recibir expedientes. Los expedientes asignados en dias habiles, en el
horario comprendido de 13:00 a 17:00 horas, en la Direccién General o en las Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Repiiblica, deben ser recibidos
de inmediato por los Actuarios Judiciales del juzgado asignado, de conformidad con el
articulo 136 de la Constitucién y el ActaN°42 de la sesion plenaria de la Corte Suprema de
Justicia, de fecha 3 de diciembre de 2013. Si el Actuario Judicial respectivo, no lo recibiere
en el lapso maximo de una hora, a partir de la comunicacion, se procederd de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 26 de este Reglamento, sin perjuicio de la responsabilidad del
mismo. '

Art. 31. Horas y dias inh4biles. Los juicios de Amparo, Habeas Corpus y Habeas Data que
por razones de urgencia, deban ser promovidos con posterioridad a las 17:00 horas; en dias
sabado, domingo o feriados; o en horario especial decretado por la Corte Suprema de Justicia
en los asuetos, seran atendidos en forma definitiva por la Oficina de Atencion Permanente o
. el Juez Penal de Turno, de la ciudad o localidad respectiva.

Art. 32. Inconvenientes del sistema informatico. Cuando se registren inconvenientes
técnicos, falta de energia eléctrica u otras situaciones que imposibiliten el sorteo en el
Sistema Informatico de Distribucion de Expedientes de Garantias Constitucionales, las
peticiones seran presentadas ante la Oficina de Atencion Permanente, o ante el Juzgado Penal
de turno de las Circunscripciones Judiciales de la Republica.

La Oficina de Atencion Permanente y el Juzgado Penal de turno, en el Interior de la
Republica, estan obligados a informar el ingreso de Garantias Constitucionales, a la Oficina
de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales, mas cercana, dentro del mes respectivo,
para fines estadisticos

Art. 33. Facpltad de la Corte. La presente reglamentacion sera aplicada sin perjuicio de las
facultades pfopias de la Corte Suprema de Justicia en los pedidos de Habeas Corpus.

r.
Art. 34. @resentacién directa y obligacion de informar. En las localidades donde solo

exista_uno o mids juzgados, pero no Oficina de Garantias Constitucionales y Remates
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Judiciales, las presentaciones se hardn directamente y los juzgados se turnardn si fueren mas
de uno. Estan obligados a comunicar los datos de los expedientes tramitados a la Oficina de
Garantias Constitucionales y Remates Judiciales mas cercana, dentro del mes respectivo, para
fines estadisticos.

Art. 35. Feria Judicial. Funciones del operador encargado. El operador encargado durante
la Feria Judicial del Sistema de Distribucion de Expedientes de Garantias Constitucionales,
sera responsable del sorteo informatico y firmara los comprobantes “PARA JUZGADOS™ y
“PARA ARCHIVO DE LA REPARTICION".

Art. 36. Feria Judicial. Procedimiento para sorteo informatico. Durante la Feria Judicial,
el procedimiento para el sorteo informatico sera el siguiente:
Se introduciran los datos de la peticion presentada, y se procederé al sorteo informatico.

Si el juzgado asignado no se encuentra de turno durante la Feria Judicial, se volvera a sortear
hasta que resulte asignado un juzgado habilitado para la Feria Judicial.

El segundo y siguientes sorteos seran numerados en forma sucesiva, a efectos de que el
sistema permita otorgar una nueva asignacion.

Art. 37. Incompetencia territorial. Si el juzgado asignado se declare incompetente para
entender en la causa, remitira el expediente a la Direccion General o Unidad Técnica de
Garantias Constitucionales y Remates Judiciales de la Circunscripcion Judicial del interior de
la Republica que corresponda, para una nueva asignacion.

Art. 38. Situacion de contienda de competencia. Si entre los juzgados asignados, se
produce una contienda de competencia y el expediente es remitido nuevamente a la Direccion
General o a sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la
Repiblica, la Direccion General lo remitira, a su vez, al Consejo de Superintendencia de la
Corte Suprema de Justicia para que se adopte la resolucion que corresponda.

Capitulo IV
Asignacion de Rematadores Publicos Judiciales

Art. 39. Asignacién. La asignacion de Rematadores Publicos Judiciales se realizara por
medio de un sistema de sorteo informatico que serd aplicado en la Capital y en todas las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, que cuenten con una Oficina de
Garantias Constitucionales y Remates Judiciales.

El Sistema de Asignacion de Rematadores Publicos Judiciales estara a cargo de la Direccion
General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, que serd responsable de
operar, ejecutar y supervisar el mismo).

Art. 40, Actualizacion del sistema. La base de datos de Rematadores Publicos Judiciales
estard a cargo de la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia, la cual remitird la
lista actualizada de los Rematadores Publicos Judiciales habilitados, a la Direccion General
de Garantfas J_Consljtucionales. Remates y Peritos Judiciales, dentro de la primera semana de
fe elcada ap
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Los ajustes o modificaciones relativos al Sistema de Asignacion de Rematadores Publicos
Judiciales, seran realizados por la Direccion de Tecnologia de la Informacion y de las
Comunicaciones de acuerdo con la mencionada lista actualizada de habilitados.

Art. 41. Oficio de solicitud de asignacion. El juez o el actuario judicial solicitard la
asignacion de un Rematador Publico Judicial, mediante oficio judicial dirigido a la Direccion
General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales o a sus Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, segun corresponda.

Art. 42. Presentacién por medios informaticos. Los Juzgados de las localidades donde no
exista Oficina de Garantias Judiciales y Remates Judiciales, podran remitir sus oficios de
solicitud de asignacion de un Rematador Publico por medios informaticos, a la oficina que
corresponda. Se los tendra por presentados con el acuse de recibo de la Unidad Técnica. Los
Juzgados solicitantes tienen la responsabilidad de remitir los originales a la Oficina de
Garantias Constitucionales y Remates Judiciales, dentro de los diez dias hdbiles, por medio
Coordinacion de Interior o correos privados.

Art. 43. Requisitos del oficio. El oficio remitido por un Juzgado de Primera Instancia, de la
Justicia Letrada o de Paz, en virtud del cual se solicita la asignacion de un rematador publico,
debe reunir los siguientes requisitos:

- Ser presentado en dos originales; o en su caso, un original y una copia autenticada por el
juzgado solicitante. Cuando la distancia entre el juzgado solicitante y la oficina, fuere de mas
de cincuenta kildmetros, la solicitud podra ser remitida por otros medios idoneos.

- Consignar el nimero de oficio, el juzgado solicitante, el nimero de secretaria, la caratula
del juicio, el nimero de expediente y el afio. En caso de érdenes de subasta diferentes en un
mismo expediente, se hara constar en el oficio respectivo, los bienes que seran objeto de la
subasta.

- Estar firmado por el Juez y el Actuario Judicial, o s6lo por el Actuario Judicial (Ley N°®
4992/13).

- Ser remitido a la Direccion General o sus Unidades Técnicas en las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Republica, dentro del plazo de 5 (cinco) dias hdbiles, contados
desde la fecha de libramiento del oficio.

Art. 44. Oficio deficiente. El oficio de solicitud de asignacién de Rematadores Publicos
Judiciales, presentado sin reunir los requisitos establecidos, serd devuelto al Juzgado
solicitante, con una nota en la cual se especificaran los motivos por los cuales el sorteo no se
pudo realizar. La misma sera firmada por el Coordinador o Jefe de Seccion, segun
corresponda.

Los oficios de solicitud de asignacion de Rematadores Publicos Judiciales, librados en los
altimos dias del mes diciembre, considerando la Feria Judicial, deberdn ser remitidos para su
asignacion en el mes de febrero, dentro de los 5 (cinco) dias habiles, a la Direccién General o
a sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica.

Art. 45. Recepcion y desinsaculacion. En el Area de Recepcion y Desinsaculacion de la
Direccion General se procederda al sorteo informadtico de Asignacién de Rematadores
Pablicos Judiciales, matriculados y domiciliados en la Capital de la Republica.

Cifcunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, serdn asignados los
Rematadores Publicos Judiciales matriculados y domiciliados en la Circunscripcién Judicial
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correspondiente. Donde no existan Rematadores Publicos Judiciales matriculados, deberédn
participar de la desinsaculacion respectiva, todos los matriculados de la Republica.

Art. 46. Forma del sorteo. En la Direccion General y en las Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Reptblica, el sorteo informatico de
Rematadores Publicos Judiciales se realizara en rondas diferentes e independientes:

1) Para juicios tramitados ante Juzgados de Paz, de la circunscripcion correspondiente.

2) Para juicios tramitados ante Juzgados de la Justicia Letrada, en lo Civil y Comercial, de la
circunscripeion correspondiente.

3) Para juicios tramitados ante Juzgados de Primera Instancia de todos los fueros, de la
circunscripcién correspondiente.

De cada ronda diferenciada, participaran todos los Rematadores Publicos Judiciales,
registrados por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia, en la Circunscripcion
Judicial correspondiente.

Art. 47. Sorteo informitico. Horario. El sorteo debe realizarse diariamente, en acto
publico, a las 12:30 horas, en la Direccion General y sus Unidades Técnicas en las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Reptblica.

En caso de falla técnica producida en la red del Poder Judicial o en el sistema informético, o
de algiin motivo de fuerza mayor, anterior o posterior a la carga de los oficios de solicitud de
Rematadores Publicos Judiciales recibidos en la fecha, el Coordinador o Jefe de Seccion,
debera labrar un acta interna, dejando constancia de la situacién y el motivo por el cual el
sorteo informético no pudo llevarse a cabo. El sorteo de asignacion se realizard, el dia
siguiente h4bil, por medios informéticos o en forma manual por bolillero, entre todos los
oficios remitidos desde los juzgados, en orden cronologico.

En los casos de realizarse por bolillero los resultados de las asignaciones seran informados
por medio del sistema de gestion de despacho, a la Direccién de Tecnologia de la
Informacion y de las Comunicaciones (DTIC).

Art. 48, Copias del resultado del sorteo de Asignacion. El resultado del sorteo informatico,
se imprimird en tres copias: la primera "PARA EL JUZGADO"; la segunda "PARA
SECRETARIA GENERAL DE LA CORTE SUPREMA"; la tercera “PARA ARCHIVO DE
LA REPARTICION. Se imprimira también el Acta de Asignacion de Rematadores Piblicos
Judiciales, generada por el Sistema de Asignacion de Rematadores Publicos Judiciales.

Cada copia contendrd: fecha y hora de sorteo, cardtula del juicio, juzgado solicitante y
secretaria, niimero de expediente, nimero de oficio, rematador sorteado y su matricula, y
nombre del operador.

Las copias seran firmadas y selladas por el Coordinador o el Jefe de Seccién. En la copia para
el Archivo de la Reparticion, se consignard ademés lo siguiente: Recibido por, hora de
recepcion, observacion.

Art. 49. Comprobante de asignacién. Los Rematadores Publicos Judiciales acreditados y
las personas autorizadas por los mismos, podran retirar el comprobante de asignacion de la
Direccién General o de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior
de la Repuibliga.

Art. Sl{ gistro. En el Area de Registro de la Direccién General y de sus Unidades
Técnicas en las/Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, seran consignados

Mntes en actas emitidas por el Sistema de Asignacion, o en su caso, en un libro
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de actas habilitado al efecto y rubricado diariamente por el Coordinador respectivo o el Jefe
de Seccion. Dichas actas estaran a disposicion del pablico.

Art. 51. Distribucion. El Area de Distribucion de la Direccion General y de las Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, cumplidas las
formalidades, remitiran el comprobante de Asignacion del Rematador Publico, al juzgado
solicitante, bajo constancia de la secretaria interviniente. Se ocupara igualmente de los
comprobantes de Asignacion de Rematador Publico, para la Secretaria General de la Corte
Suprema y para archivo de la Reparticion.

La remision de los comprobantes de Asignacion de Rematador Publico podrd hacerse
también, por medios informaticos, con acuse de recibo por parte de la oficina destinataria.
Art. 52. Notificacion al Rematador Publico. La notificacion al Rematador Publico Judicial,
una vez realizada su designacion en un expediente determinado, se hara por medio del
juzgado de origen.

Art. 53. Subsistencia de designacién. La designacion de un Rematador Publico en un
expediente, se mantendrd aunque, con posterioridad, la subasta sea suspendida por algin
motivo y s6lo podra ser sustituido en los casos autorizados en este Reglamento.

Art. 54. Expedientes reconstituidos. Oficio. En el oficio de solicitud de Rematador Publico
en un expediente reconstituido, se debera consignar, ademas de su denominacion, su numero
y aflo de entrada.

En caso de que el Juzgado solicitante, no cuente con los datos del expediente objeto de
reconstitucion, el Actuario Judicial deberd hacer constar dicha circunstancia en el oficio de
solicitud.

Art. 55, Expedientes reconstituidos. Existencia de remador publico asignado. En caso de
existir un rematador publico asignado con anterioridad, segun las constancias obrantes en la
Direccion General o en sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del
Interior de la Republica, el Rematador Publico asignado, se mantendra en el expediente
reconstituido. Esta circunstancia se comunicara al Juzgado solicitante mediante nota firmada
por el Coordinador o Jefe de Seccion.

Art. 56. Rematador Pablico no habilitado. En caso de que se haya asignado un Rematador
Pablico, pero el mismo no se encuentre en la lista actualizada de Rematadores Publicos
Judiciales habilitados, proveida por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia, se
procederd a su sustitucion y se informard de dicha circunstancia por nota al Juzgado
solicitante.

Art. 57. Diferentes 6rdenes de subastas. Si en un juicio se ordenan subastas diferentes y
sucesivas durante la tramitacién del expediente, se hara la asignacion de rematador para cada
una de ellas, sin perjuicio de la realizacion efectiva de cada acto de subasta cuando
corresponda.
\

Art. 58. Juicios de Convocatoria de Acreedores y de Quiebras. Integracién de terna. En
los jui€ios e Convocatoria de Acreedores y de Quiebras, de conformidad con el Art. 138 de
la ey N% 154/69, De Quiebras, los Sindicos propondran la terna correspondiente de
Rematadorés Publicos Judiciales. La misma seré integrada por medio de una desinsaculacion

imi¥e en la Secretaria de la Sindicatura General de Quiebras, los martes y
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jueves de cada semana a las 11:00 horas. De ella participardn todos los Rematadores Publicos
Judiciales matriculados de la circunscripcion donde se realizara la subasta. De este sorteo se
excluird a aquellos rematadores publicos judiciales que hayan sido nombrados previamente,
no asi a los propuestos y no nombrados, asi hasta completar la ronda.

Art. 59. Juicios de Convocatoria de Acreedores y de Quiebras. Elevacion de terna al
juzgado. La terna conformada serd elevada al Juez a los efectos de la designacion del
Rematador Publico. El Sindico General de Quiebras debera fiscalizar el cumplimiento
estricto lo dispuesto en cuanto al sorteo, y acompaiiard una constancia del sorteo realizado en
su secretaria y de la terna que resulté conformada. Sin esta constancia, los jueces se
abstendran de remitir, a su vez, la terna propuesta a la Direccion General de Garantias
Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales. Asimismo, el Sindico General debera elevar
un informe semestral detallado sobre la observancia de esta disposicion a la Corte Suprema
de Justicia, con copia a la Direccion General, a sus efectos.

Art. 60. Juicios de Convocatoria de Acreedores y de Quiebras. Sorteo. El oficio de
solicitud de asignacion de Rematadores Publicos Judiciales, remitido por los Juzgados, debe
estar acompafiado de una copia autenticada del Acta de la Sindicatura de Quiebras, en la cual
conste el nimero de acta, la caratula del juicio, el juzgado, la secretaria y la terna propuesta
por el sindico.

El sorteo entre los integrantes de la terna serd realizado en la Direccion General o en sus
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica.

Art. 61. Asignacion en expedientes de regulacién de honorarios profesionales. Estos
expedientes seran considerados como expedientes independientes a los efectos de la
asignacion de rematadores publicos judiciales.

Art. 62. Causales de sustitucion. Las causales de sustitucion que ameritan la realizacion de
un nuevo sorteo de Rematador Publico asignado al expediente con anterioridad, son las
siguientes:

a) Fallecimiento; b) enfermedad que imposibilite el cumplimiento de sus funciones
acreditada, mediante certificado médico visado por el Ministerio de Salud Publica; ¢)
suspensién de la matricula; d) casacion de la matricula; y e) incompatibilidad legal.

Las causas y las circunstancias mencionadas en el presente reglamento, deben acreditarse
debidamente en el expediente respectivo. Las mismas seran mencionadas en el oficio en el
cual se solicita la sustitucion del Rematador Publico para la realizacion de un nuevo sorteo
informatico.

Art. 63. Sustitucion de Rematador Piblico. En los oficios de solicitud de sustitucion,
remitidos por los Juzgados de Primera Instancia, de la Justicia Letrada y de Paz, debera
constar y estar acreditada debidamente, la causal de sustitucion establecida en el presente
reglamento.

En caso de incumplimiento de esta exigencia, el oficio serd devuelto al Juzgado solicitante.

Art. 64. Otras causas de sustitucién. El procedimiento de sustitucion se aplicard igualmente
en los gasbs de Rematadores Publicos Judiciales, que no comparezcan a cumplir su
obligacion/de tomar intervencion en el expediente y no actien de conformidad con las
dlSpOSl iones legales que les son impuestas en el ejercicio de sus funciones, pese a haber sido
j tlmados bajo apercibimiento de ser sustituidos. Esta circunstancia, deberd
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igualmente ser explicitada en el oficio en el que se solicita la sustitucion y la realizacion de
un nuevo sorteo.

El Juez debera remitir en este caso los antecedentes al Consejo de Superintendencia de la
Corte Suprema de Justicia, a fin de que se impongan, en su caso, las sanciones disciplinarias
correspondientes. Estas consistirdn en la suspension en el ejercicio de sus funciones por el
plazo de seis meses y, en caso de reincidencia, la casacion definitiva de la matricula de
rematador.

Capitulo V
Asignacion de Peritos Judiciales,
Traductores e Intérpretes Pablicos.

Art. 65. Sistema Informadtico de Asignacion. En los procesos substanciados ante los fueros
civil, penal, laboral, de la nifiez y adolescencia, penal de la adolescencia y contencioso
administrativo, y sin perjuicio de lo establecido en las leyes procesales, cuando los jueces y
tribunales deban designar Peritos Judiciales, de oficio o como peritos terceros, lo hardn
previa seleccion de los mismos, por medio de un Sistema Informatico de Asignacion de
Peritos Judiciales. Del mismo modo se procedera en relacion con Traductores e Intérpretes
Publicos.

Art. 66. Lista de peritos. La lista de peritos habilitados para participar del sorteo por el
Sistema Informatico de Asignacién de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos,
serd suministrada por la Corte Suprema de Justicia.

Art. 67. Dependencia responsable. La Direccion General de Garantias Constitucionales,
Remates y Peritos Judiciales, es la dependencia responsable de operar, ejecutar y supervisar
el Sistema Informatico de Asignacién de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes
Puablicos, de conformidad con las normas establecidas al efecto.

Art. 68. Plataforma y capacitaciéon. La Direccion de Tecnologia de la Informacion y las
Comunicaciones, es la responsable de operar el codigo fuente de la herramienta informatica
del Sistema Informatico de Asignacion.

Dicha Direccion tendra a su cargo la capacitacion técnico-operacional respectiva, en todos
los despachos judiciales de los Juzgados y Tribunales de la Republica.

Art. 69. Base de datos. La Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia, es
responsable de mantener actualizada la base de datos de Peritos Judiciales, Traductores ¢
Intérpretes Piblicos, que sera utilizada para las asignaciones, por medio del Sistema
Informético de Asignacion de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos.

Art. 70. Sujetos de asignaciones. El Sistema Informatico de Asignacion de Peritos
Judiciales, Tradyétores e Intérpretes Publicos, se utilizara para la asignacion aleatoria de:

a) PERITOS AUDICIALES PROFESIONALES: personas que cuentan con un titulo
profesion. ilitante en la ciencia o materia a peritar, expedido por una Universidad u otras
[nstituciohes de Educacion Superior reconocidas legalmente por el Ministerio de Educacion y
Cultura. 1 el titulo ha sido expedido por una universidad o institucion extranjera, debe haber

_ gonvalldddo de acuerdo con las disposiciones legales pertinentes.
et
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b) PERITOS JUDICIALES TECNICOS: personas que cuentan con un titulo sobre su
especialidad, expedido por una entidad publica o privada habilitada y reconocida legalmente
por el Ministerio de Educacion y Cultura.

¢) PERITOS JUDICIALES IDONEOS: personas especialistas o conocedoras de artes u
oficios, cuya idoneidad estd avalada por su experiencia y trayectoria reconocidas
publicamente.

d) TRADUCTORES PUBLICOS: personas que cuentan con un titulo de Licenciatura en
Lenguas, expedido por una Universidad u otras Instituciones de Educacién Superior
reconocidas legalmente por el Ministerio de Educacion y Cultura. Si el titulo ha sido
expedido por una universidad o institucion extranjera, debe haber sido reconocido o
convalidado, de acuerdo con las disposiciones legales pertinentes.

¢) INTERPRETES PUBLICOS: personas que acrediten, mediante documento habilitante,
tener conocimiento de las técnicas de interpretacion.

La materia o ESPECIALIZACION DE LOS PERITOS JUDICIALES, se determina por su
titulo profesional habilitante, el conocimiento técnico avalado por documentacion o
certificacion correspondiente y el conocimiento empirico de arte u oficio reconocido
publicamente.

Art. 71. Usuario y contrasefia. Serdn entregados Gnicamente a los Actuarios Judiciales de
cada secretaria de los Juzgados y Tribunales de todos los fueros de la Republica, un usuario y
una contrasefia para las solicitudes de Asignacion de Peritos Judiciales, Traductores e
Intérpretes Pablicos. Los Actuarios Judiciales, seran civil y penalmente responsables de su
utilizacion.

Art. 72. Solicitud de asignacién.En la solicitud de asignacion de Peritos Judiciales,
Traductores e Intérpretes Publicos, el usuario habilitado del despacho judicial, debera
completar los datos requeridos en el formulario respectivo, y remitira la solicitud como oficio
electrénico a la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos
Judiciales.

En caso de solicitud de asignacién de Perito Judicial tercero, se deberd incluir en el oficio
electronico los Peritos Judiciales propuestos por las partes.

Art. 73. Recepcion y asignaciéon, La Direccién General de Garantias Constitucionales,
Remates y Peritos Judiciales, recibira las solicitudes electronicas de asignacién de Peritos
Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos, generados por los diferentes despachos
judiciales de los Juzgados o Tribunales de todos los fueros de la Repiiblica y, por medio de la
Oficina respectiva, procederd a la asignacién y la impresion de los comprobantes
respaldatorios emitidos por el sistema informatico.

Art. 74. Registro del sorteo realizado. Agregacion de constancia. El sistema informatico, al
momento de la asignacién del Perito Judicial, Traductor e Intérprcte Puablico, generard un
registro del sorteo realizado que contendra el resultado o asignacion que ha tenido lugar en el
Expediente. Esto sera comunicado inmediatamente via Despacho a los Juzgados o T ribunales
de la Repiblica solicitantes.

Los deépachgs judiciales deberan imprimir la constancia de registro electrénico generado en
el sorteo infprmatico, a efecto de su inclusion en el expediente judicial respectivo.

Art. ‘?S Atchivo y custodia de datos. El sistema informético habilitard la impresion del

rme y el acta de las asignaciones con todos los datos, para el archivo y custodia
ol 16
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de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, a los
efectos de consultas y controles.

Art. 76. Caso de designacion directa. Fuera del horario normal de atencion de la Direccion
General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, el juez podra designar
[ntérprete Publico directamente, para las audiencias previstas en los articulos 242 y 427 del
Cadigo Procesal Penal. El juez debera comunicar al dia siguiente habil, para registro y datos
estadisticos, la designacion a la Direccién General de Garantias Constitucionales, Remates y
Peritos Judiciales, especificando los datos del expediente judicial.

Art. 77. Sustitucion de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos. Cuando se
solicite la sustitucion de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos, el usuario del
despacho judicial de los Juzgados o Tribunales de la Republica, debera consignar en el oficio
electréonico remitido a la Direcciéon General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos
Judiciales, la justificacion de las causales de sustituciones invocadas y previstas legalmente.
Los antecedentes justificativos de dichas causales de sustituciéon deben constar y acreditarse
debidamente en el expediente correspondiente.

Art. 78. Causales de sustitucién. Las causales de sustitucion de Peritos Judiciales,
Traductores e Intérpretes Publicos designados, que ameritan la peticién de nueva nominacion
y sorteo consiguiente, son:

a) Fallecimiento;

b) Enfermedad que imposibilite el cumplimiento de sus funciones acreditada

mediante certificado médico visado por el Ministerio de Salud Publica;

¢) Suspension de la matricula;

d) Casacién de la matricula;

e) Incompatibilidad legal:

f) No aceptacion del cargo; y

g) Recusacion admitida por auto judicial firme.

Art. 79. Caso de reconstitucion de expedientes. En los casos de reconstitucion de
expedientes de los Juzgados o Tribunales de la Republica, que soliciten la asignacion de
Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos, deberéd constar en el Oficio Electronico
los antecedentes del expediente, objeto de reconstitucion, tales como: caratula, nimero de
expediente, folio y afio de entrada, a los efectos que la Direccién General de Garantias
Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, verifique en el Sistema Informatico de
Asignacion, la existencia de una asignacion anterior.

En caso de existir, se mantendré el designado, siempre que el mismo se encuentre habilitado
por la Secretaria General de la Corte Suprema de Justicia. En caso contrario, se realizara un
nuevo sorteo informatico.

Art. 80. Caso de convocatoria de acreedores y de quiebras. En los juicios de convocatoria
de acreedores y de quiebras, los Juzgados y Tribunales de la Republica, deberan remitir el
oficio electrénico de solicitud de Peritos Judiciales terceros, a la Direccion de Garantias
Constitu?ﬁa s, Remates y Peritos Judiciales, para la asignacion correspondiente. En el
mismo oficio/ también deberan constar los peritos propuestos por las partes.

Art 81. Faﬁa d cspecmlldad sollcltada En caso de que no se cuente con Ia cspemahdad
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informara de la situacién al despacho judicial, a fin de que el Juzgado o Tribunal quede
habilitado para la designacién que corresponda.

El despacho judicial deberda comunicar a la Direccion General, la designacion realizada,
especificando los datos del expediente judicial, para el registro y archivo correspondiente,
segin las normativas vigentes, a fin de comunicar la nueva especialidad solicitada, a la
Secretaria General de la Corte.

Art. 82. Caso de insuficiencia. Aun cuando el sistema informatico informe que no se cuenta
con la cantidad requerida de Peritos Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos, en la
especialidad solicitada, se procedera a la asignacion respectiva. En este caso, al remitir al
despacho judicial el resultado de la asignacion, se hara la observacion pertinente.

Art. 83. Incomparecencia y falta de justificacion. En los casos de incomparecencia o falta
de justificaciéon de la no aceptacion del cargo de Peritos Judiciales, Traductores ¢ Intérpretes
Publicos, designados y debidamente notificados en los expedientes judiciales, el Juzgado o
Tribunal debera informar a la Oficina de Quejas y Denuncias dependiente del Consejo de
Superintendencia de la Corte Suprema de Justicia, a los efectos que correspondan de
conformidad con la Acordada N° 475/07 de la Corte Suprema de Justicia.

Capitulo VI
Quejas y denuncias en las Circunscripciones
Judiciales de la Republica

Art. 85. Presentacion. Juramento de Confidencialidad. Horario. En las Circunscripciones
Judiciales de la Republica, las Quejas y Denuncias deberan ser presentadas ante la Oficina de
Garantias Constitucionales y Remates Judiciales, que corresponda.

Al recibirlas, el Jefe de Seccién dara cumplimiento a lo establecido en el Art. 3° de la
Acordada N° 475, del 18 de septiembre de 2007.

Los Jefes de Seccién, en la recepcion de las Quejas y Denuncias, deberdn mantener la
confidencialidad de las mismas.

El horario de atencion para la recepcién de Quejas y Denuncias, sera en dias hébiles de lunes
a viernes, de 7:00 a 13:00 horas incluyendo la Feria Judicial.

Art. 86. Procedimiento. Una vez cumplidas las formalidades mencionadas en el Art. 37 de la
Acordada N° 475/2007:

a) Si se tratase de una Queja relativa a una dependencia de la Circunscripeion, la
misma sera derivada a la oficina administrativa de la Circunscripcion para su atencion; y

b) Si se tratase de una Denuncia, se remitira el expediente formado, dentro de las
veinticuatro horas o al siguiente dia habil, en sobre cerrado y lacrado, a la Coordinacion de
Quejas y Denuncias del Consejo de Superintendencia de la Corte Suprema de Justicia. Se
acompafiara un oficio numerado y firmado por el Jefe de Seccion.

Art. 87. Formularios. Los formularios de Quejas y Denuncias deben estar a disposicion de
los usuarios en todas las Oficinas de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales, de las
Circunscriptiones Judiciales de la Republica.

rohibicién de intervencién. Cuando se trate de Denuncias, ningin magistrado o
funcionario tgndra intervencién alguna y el procedimiento quedard por completo en manos

ccidn de la Oficina respectiva.
\i'\ﬂ"“
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Informes

Art. 89. Informes referentes a horas o dias inh:dbiles. Los juzgados, de la Capital e interior
de la Republica, que intervinieren en la tramitacion de juicios de Amparo, Habeas Corpus y
Hébeas Data, en horas o dias inhabiles, estin obligados a comunicar los datos de los
expedientes a la Oficina de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales mas cercana,
dentro del mes respectivo, para fines estadisticos.

Art. 90. Informes a Oficina mas cercana. Los juzgados de los lugares donde no existiera
Oficina, estan obligados a comunicar los datos de los expedientes de Amparo, Habeas Corpus
y Hédbeas Data que hubieren tramitado, a la Oficina mas cercana, dentro del mes respectivo,
para fines estadisticos.

Art. 91. Informes a la Coordinacion. Las Oficinas de Garantias Constitucionales y Remates
Judiciales de las Circunscripciones Judiciales de la Republica, informaran mensualmente a la
Coordinacion del Interior, sobre expedientes, datos estadisticos y funcionamiento general de
la dependencia de la respectiva localidad, de conformidad con la normativa establecida para
el efecto.

Art. 92. Informes a Estadistica de Tribunales y a la Corte Suprema de Justicia. La
Direccion General y sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior
de la Republica informaran mensualmente a Estadisticas de los Tribunales, los datos de los
expedientes de Amparo, Hébeas Corpus y Habeas Data, tramitados en juzgados de la Capital
e interior de la Republica.

Asimismo, la Direccién General informara a Corte Suprema de Justicia en forma semestral
sobre su funcionamiento.

Capitulo VIII
Permisos o Licencias para funcionarios de la Direccién General y de sus Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Repiblica

Art. 93. Motivos. Los motivos que justifican la solicitud de licencia o permiso son:
- Ausencia por motivos particulares.
- Ausencia por motivos de salud.
- Ausencia por motivos imprevistos.
- Cambios de turnos.
- Cobertura de turno.
- Llegadas tardias o salidas anticipadas.
- Solicitud de vacaciones de funcionarios nombrados.
- Solicitud de vacaciones de funcionarios contratados.
- Ausencia por comision de trabajo.
- Permisos especiales (matrimonio, maternidad, adopcioén, paternidad, lactancia,
fallecimiento)
- Permisos para capacitacion.

s 'por motivo particular.Direccion General. El funcionario, personal
isionado de la Direccion General, debera presentar al Coordinador de Area,
para el Vi o /Bueno, la solicitud de permiso, con dos dias habiles de anticipacion. La
presentacidn se harg en el Formulario L1 de Licencia, debidamente completado y justificado,
firmado por el fun€ionario solicitante y por el interino.

\ | '\L‘.\_‘\:\I\
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Art. 95. Permisos por motivo particular. Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Republica. El funcionario, personal contratado o comisionado
de una Unidad Técnica, deberd remitir a la Direccion General de Garantias Constitucionales,
Remates y Peritos Judiciales, via fax u otro medio electronico, la solicitud de permiso, con
una anticipacion de dos dias habiles, para el Visto Bueno correspondiente. La presentacion se
hara en el Formulario L2 de Licencia, debidamente completado, firmado por el funcionario
solicitante, el interino y el Jefe de Seccion de la Unidad Técnica de Garantias
Constitucionales y Remates Judiciales de la Circunscripcion Judicial que corresponda,
justificando el motivo del permiso solicitado.

Art. 96. Permisos por motivo de salud. Direccién General. La ausencia de un funcionario
de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, sera
comunicada en el dia a la Coordinacion respectiva. El interino asumira de forma inmediata.

Si el ausente fuere uno de los Coordinadores, se comunicara de inmediato al funcionario del
mismo rango y jerarquia, a fin de interinar las funciones.

Al producirse el reintegro, dentro de las 48 horas, el Coordinador o funcionario, debera
presentar el formulario de permiso L1, con su firma y la del interino, al Director General o
Coordinador segin corresponda, para el Visto Bueno, acompafiando el certificado médico
pertinente con membrete del Centro Asistencial o del médico tratante, el diagnostico, la
certificacion de guardar reposo, la duracién del mismo, con firma y sello del Médico tratante,
a fin de realizar el tramite establecido por la Acordada N° 252/2002 de la Corte Suprema de
Justicia.

Art. 97. Permisos por motivo de salud. Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Repiblica. La ausencia por motivo de salud de un funcionario
de una Unidad Técnica serd comunicada en el dia a la Direccion General de Garantias
Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, via Gestion de Despacho, por el Jefe de
Seccion respectivo. Igualmente comunicard el nombre del interino, quien asumird sus
funciones de inmediato.

Si el ausente fuere un Jefe de Seccidn, la comunicacion a la Direcciéon General la hard su
interino, via telefonica o Gestion de Despacho.

Al producirse el reintegro, dentro de las 48 horas, el Jefe de Seccion o funcionario, debera
remitir el formulario de permiso L2, con su firma y la del interino, a la Direcciéon General
para el Visto Bueno. Se debera acompaiiar el certificado médico pertinente, en el cual
constard: el membrete del Centro Asistencial o del médico tratante, el diagnodstico, la
certificacion de guardar reposo, la duracién del mismo, la firma y sello del médico tratante, a
fin de realizar el tramite prescripto en la Acordada N° 252/2002 de la Corte Suprema de
Justicia.

Art. 98. Permisos por motivos imprevistos. Direccion General. La ausencia de un
Coordinador por motivo imprevisto, serd comunicada a fin de que asuma el interinazgo, un
funcionario d¢€l\mismo rango y jerarquia.

La ausénéia de un funcionario de la Direccién General por motivo imprevisto, sera
comurﬂc a en el dia a la Coordinacién respectiva. El interino asumird de inmediato las
funciones del funcionario ausente.

20

Alonso y Testanova / Central Telefonica: 438 4000 / INFOJUSTICIA: 0800 - 118 100 / hitp://www.pj.gov.py/




CORTE o0 0 9 0. O
SUPREMA AL E 1
DE]UST]CIA Compromiso con la gente

ANEXO DE LA ACORDADA N°... L. 28280 0. 1. 284 2 i

Si la ausencia por motivo imprevisto fuera de un solo dia, al reintegrarse, el funcionario
deberd presentar a la Coordinacién, para su Visto Bueno, el formulario L1, debidamente
completado, con la fundamentacion del motivo de su ausencia y la firma interino.

Si la ausencia por motivo imprevisto fuera de dos dias o més, el Coordinador, debera
justificar por P/A, la ausencia del funcionario por medio del Formulario L1, firmando el
interino del funcionario ausente y el Coordinador respectivo.

Art. 99, Permisos por motivos imprevistos. Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Repiblica. En caso de ausencia del Jefe de Seccion de una
Unidad Técnica por motivo imprevisto, el funcionario que asuma la jefatura interina, debera
comunicar a la Direccién General, via telefénica y por Gestién de Despacho, a primera hora
de la mafiana, dicha ausencia. El Jefe de Seccion debera proveer a su interino, en todos casos,
las claves de los sistemas y mecanismos de acceso y procedimientos, a fin de garantizar el
cumplimiento de sus funciones.

La ausencia por motivo imprevisto de un funcionario de una Unidad Técnica, serd
comunicada en el dia al Jefe de Seccion de la misma. El Jefe de Seccion deberd informar, a
primera hora de la mafiana de esta situacion a la Direccién General, via Gestion de Despacho,
comunicando la ausencia del funcionario y el nombre del interino del mismo.

Si la ausencia por motivo imprevisto fuera de un solo dia, al reintegrarse, el funcionario
debera presentar al Jefe de Seccion de la Unidad Técnica, el formulario L2, debidamente
completado, con la fundamentacién del motivo de su ausencia, la firma del interino y lo
remitira via fax u otro medio electrénico a la Direccion General para su Visto Bueno.

Si la ausencia por motivo imprevisto fuera por dos dias o mas, el Jefe de Seccion, debera
justificar P/A, la ausencia del funcionario por medio del Formulario L.2, firmando el interino
del funcionario ausente y lo remitird via fax u otro medio electronico a la Direccion General
para su Visto Bueno.

Art. 100. Cambio de turno. Direccion General. Cuando se trata de funcionarios de la
Direccién General, se procedera del siguiente modo:

a) El funcionario debera solicitar al Coordinador el cambio de turno, fundando por
escrito el motivo del mismo. La nota respectiva seré suscripta por el funcionario solicitante y
el funcionario que cubrird el turno opuesto y el cambio de turno quedard autorizado con el
Visto Bueno de la Coordinacion.

b) Obtenido el Visto Bueno, se remitird una copia de la nota al Departamento de
marcaciones de la Direccion General de Recursos Humanos, a fin de considerar en el informe
de marcacion en los registros informaticos.

Art. 101, Cambio de turno. Unidades Téenicas de las Circunscripciones Judiciales de Ia
Repiblica. Cuando se trata de funcionarios de las Unidades Técnicas, se procedera del
siguiente modo:

a) Eldefe de Secciéon de la Unidad Técnica debera solicitar el cambio de turno,
fundando pbr escrito el motivo del mismo. La nota respectiva sera suscripta por el Jefe de
Seccid | funcionario que cubrira el turno opuesto y sera remitida a la Direccion General,
via fax u otro medio electronico, para su Visto Bueno.
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Circunscripeion Judicial correspondiente, a fin de considerar en el informe de marcacién en
los registros informaticos.

Art. 102. Cobertura de turno. Direccion General. Cuando se trata de funcionarios de la
Direccion General, se procedera del siguiente modo:

a) El Coordinador respectivo debe organizar la cobertura de turno y designar al
funcionario que prestara servicio durante el horario extraordinario, a fin garantizar la
atencion al usuario de justicia.

b) Mediante nota fundada y con la firma del funcionario que prestara servicio,
comunicard la cobertura de turno al Departamento de Marcaciones de la Direccién General
de Recursos Humanos.

Art. 103. Cobertura de turno. Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del
Interior de la Republica. Cuando se trata de funcionarios de una Unidad Técnica, se
procederd del siguiente modo:

a) El Jefe de Seccion de la Unidad Técnica, deberd organizar la cobertura de turno y
designar al funcionario que prestard servicio durante el horario extraordinario, a fin
garantizar la atencion al usuario de justicia.

b) Luego remitir4, via fax u otro medio electronico, a la Direccion General, la nota de
solicitud para su Visto Bueno. Dicha nota, debidamente fundada, debe ser suscripta por el
Jefe de Seccion y el funcionario que prestara servicio durante el horario extraordinario.

¢) Obtenido el Visto Bueno de la Direccién General, se remitira via fax al Jefe de
Seccion de la Unidad Técnica, para que, a su vez, remita una copia al Departamento de
Recursos Humanos de la Circunscripcion Judicial correspondiente, a fin de considerar en el
informe de marcacion en los registros informaticos.

Art. 104, Llegadas tardias o salidas anticipadas. Direccion General.

a) Los Coordinadores y los Jefes de Seccion de la Direccion General deberédn, en
todos los casos justificar las llegadas tardias y salidas anticipadas, por medio del formulario
L1, debidamente completado con la firma del interino y presentarlo al Director General para
su Visto Bueno.

b) Los funcionarios de la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y
Peritos Judiciales, deberan comunicar las llegadas tardias o salidas anticipadas a la
Coordinacion respectiva.

¢) De conformidad con la Acordada N° 709/11, de la Corte Suprema de Justicia, si se
dan tres llegadas tardias o tres retiros anticipados en un mes, el funcionario de la Direccion
General deberd justificar tal situacion en el Formulario L1 de permisos, debidamente
completado y suscripto por el funcionario solicitante y el interino respectivo. Dicho
formulario serd presentado a la Coordinacion de la Direccion General, a fin de obtener su
Visto Bueno.

Art. 105. Llegadas tardias o salidas anticipadas. Unidades Técnicas de las
Circunscripeiones Judiciales del Interior de la Republica.

a) Lgs Jefes de Seccion de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales
del Interior de la Republica, deberan en todos los casos justificar las llegadas tardias y salidas
antici daz por medio del formulario L2, debidamente completado. Dicho formulario,
suscripto ‘mr ef solicitante y el interino, serd remitido, via fax u otro medio electrénico, a la

Coordinacjor’de la Iﬁrecmén General para su Visto Bueno.
- +\ Y "\\k
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b) Los funcionarios de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del
Interior de la Republica, deberan comunicar al Jefe de Seccion, sus llegadas tardias o salidas
anticipadas.

¢) De conformidad con la Acordada N° 709/11, de la Corte Suprema de Justicia, si se
dan tres llegadas tardias o tres retiros anticipados en un mes, el funcionario de las Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica debera justificar tal
situacién en el Formulario L2 de permisos, debidamente completado y suscripto por el
funcionario solicitante, el interino respectivo y el Jefe de Seccion. Dicho formulario serd
remitido, via fax u otro medio electronico, a la Direccién General, para su Visto Bueno.

Art. 106. Vacaciones de funcionarios nombrados. Los funcionarios nombrados de la
Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales y de sus
Unidades Técnicas, las Oficinas de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, tendran derecho a un periodo de
vacaciones remuneradas de un mes, después de cada afio de servicio, el cual se denomina
Feria Judicial, de conformidad con la Acordada N° 252/02, de la Corte Suprema de justicia.
Los funcionarios con mas de un afio de antigiiedad que queden como encargados y
responsables durante la Feria Judicial, podran solicitar sus vacaciones hasta fines del mes de
agosto del afio respectivo. Las mismas podran ser fraccionadas, como maximo, en dos
periodos.

L.a Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, en
coordinaciéon con la Direccién General de Recursos Humanos, evaluara y elaborara la nbmina
de los funcionarios de la Direccion General y sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Republica, que cumpliran funciones durante la Feria Judicial.

Art. 107. Vacaciones de funcionarios contratados. Los funcionarios contratados de la
Direccién General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales y de sus
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, una vez
prestado un afio de servicio, tendrdn derecho a doce dias hébiles de vacaciones, que pueden
ser utilizados desde enero hasta agosto del afio respectivo.

Art. 108. Ausencia por comision de trabajo. Direccion General.

a) En caso de comision de trabajo de un Coordinador, la autorizacion serd solicitada
en el Formulario L1 de Licencias, debidamente completado y suscripto por el solicitante y el
interino correspondiente, acompafiando la orden de trabajo respectiva. Se deberd contar con
el Visto Bueno del Director General. ,

b) En caso de comisién de trabajo de un Coordinador, la autorizacion sera solicitada
en el Formulario L1 de Licencias, debidamente completado y suscripto por el solicitante y el
interino correspondiente, acompafiando la orden de trabajo respectiva. Se debera contar con
el Visto Bueno de la Coordinacion respectiva.

Art. 109. Ausencia por comision de trabajo. Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales de la Repiblica.
a) En caso de comision de trabajo o convocatoria por la Direccion General, de un Jefe

de Seccion/6 de un funcionario de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales
del Ifiteriof de la Republica, la autorizacion serd solicitada en el Formulario L2 de Licencias,
debidamégnte completado y suscripto por el solicitante y el interino correspondiente,

.

ando/la orden de trabajo respectiva. Se debera contar con el Visto Bueno de la
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b) En caso de comisi6on de trabajo de un Jefe de Secci6n de las Unidades Técnicas de
las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, la autorizacion serd solicitada en
el Formulario L2 de Licencias, debidamente completado y suscripto por el solicitante y el
interino correspondiente, acompafiando la orden de trabajo respectiva. Se debera contar con
el Visto Bueno del Coordinador de la Direccion General.

¢) En caso de comision de trabajo de un funcionario de las Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, la autorizacion seré solicitada en el
Formulario L2 de Licencias, debidamente completado y suscripto por el solicitante, el
interino y el Jefe de Seccion correspondiente, acompafiando la orden de trabajo respectiva. Se
debera contar con el Visto Bueno del Coordinador de la Direccion General.

Art. 110. Permisos especiales. Motivos. Los funcionarios de la Direccion General de
Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, y de sus Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, pueden solicitar permisos
especiales por los siguientes motivos:
. a) Matrimonio: 3 dias hébiles.
b) Maternidad: de conformidad con lo establecido en el Art. 11 de Ley N° 5508,
Promrl)cién, proteccion de la maternidad y apoyo a la lactancia materna, del 28 de octubre de
2015.
¢) Adopcién: de conformidad con lo establecido en el Art. 13 de Ley N° 5508,
Promoci6n, proteccion de la maternidad y apoyo a la lactancia materna, del 28 de octubre de
2015.
d) Paternidad: de conformidad con lo establecido en el Art. 13 de Ley N° 5508,
Prom(é:-ci(')n._ proteccién de la maternidad y apoyo a la lactancia materna, del 28 de octubre de
2015.

! Articulo 11. Permiso de Maternidad.

Toda trabajadora tendrd derecho a acceder en forma plena al Permiso de Maternidad, sea cual fuere el
tipo de prestacion o contrato por el cual presta un servicio, por un periodo de 18 (dieciocho) semanas
ininterrumpidas, toda vez que presente un certificado médico expedido o visado por el Instituto de Prevision
Social 0 el Ministerio de Salud Pablica y Bienestar Social, a través de cualquiera de sus oficinas situadas en el
. territorio de la Repuiblica, en el que indique su gravidez y su posible fecha de parto.

En interés superior del nifio la trabajadora podra tomar el permiso 2 (dos) semanas antes del parto.

Cuando el parto se produjese antes de iniciada la semana nimero 35 (treinta y cinco) de gestacion, o si el
nifio al nacer pesare menos de 2.000 (dos mil) gramos o naciera con enfermedades congénitas que ameriten
incubadora o cuidados especiales, justificados con certificacion médica, el permiso serd de 24 (veinticuatro)
semanas.

En caso de embarazos maltiples el periodo de permiso de maternidad establecido en el presente articulo,
se incrementara en razon de 1 (un) mes por cada nifio a partir del segundo nifio.

Si ocurren simultaneamente las dos circunstancias mencionadas anteriormente, la duracion del descanso
postnatal es la de aquel que posea una mayor extension.

Si la-madre/muriera en el parto o durante el periodo de permiso posterior a éste, dicho permiso o el resto
del tiempb que faltase transcurrir hasta el término del permiso, serd destinado al padre o a quien fuera designado
por la familia de la madre como cuidador del nifio o de los nifios, siempre que este periodo de tiempo, sea
destinado en fofma exclusiva al cuidado.

El ejercicio del derecho de usufructo del permiso de maternidad, tendra por efecto la prohibicion de
bajol algun o prestar servicios en forma parcial, aleatoria u ocasional a favor de terceros.

. .‘\,\cu‘l
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¢) Lactancia: de conformidad con lo establecido en el Art. 14 de Ley N° 5508,
Promcj)cién, proteccion de la maternidad y apoyo a la lactancia materna, del 28 de octubre de
2015.

f) Fallecimiento (conyuge, hermanos, hijos, padres o abuelos): 3 dias hébiles.

Art. 111. Permisos especiales. Forma de solicitar. Para acceder a cualquiera de los
permisos especiales, los Coordinadores, los Jefes de Seccion y los funcionarios de la
Direccion General, deben presentar el Formulario L1, debidamente completado, y una nota
dirigida a la Coordinacion para su Visto Bueno, con la firma del funcionario solicitante y la
del interino correspondiente, acompaiiando los recaudos pertinentes.

Para acceder a cualquiera de los permisos especiales, los Jefes de Seccion y los funcionarios
de las Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica,
deben remitir via fax u otro medio electronico, el Formulario L2, debidamente completado, y
una nota dirigida a la Coordinacién de la Direccion General para su Visto Bueno, con la
firma del funcionario solicitante y la del interino correspondiente, acompafiando los recaudos
pertinentes.

Art. 112. Permisos para capacitacion. Los funcionarios de la Direccion General de
Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, y de sus Unidades Técnicas de las
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, que solicitaren permisos para
capacitacion, deben:

a) Presentar el programa y el calendario de actividades del curso.

b) Presentar una constancia de inscripcion al curso.

¢) Mencionar la localidad donde se desarrollara el curso y el tiempo de duracion del
mismo.

d) Presentar una nota para el Visto Bueno del superior jerarquico inmediato.

f) En el caso de los coordinadores, jefes de seccion y funcionarios de la Direccion
General, debera presentar o remitir via fax u otro medio electronico, la solicitud de permiso

? Articulo 13. Otros Permisos Laborales.

Se establecen ademas los siguientes permisos laborales relacionados con la maternidad y la paternidad:

a. Permiso por Adopcion: la madre adoptante, acreditada con sentencia judicial y la madre de la familia
de acogimiento, declaradas como tales por sentencia judicial, tendran derecho a acceder al permiso por
maternidad de 18 (dieciocho) semanas cuando el adoptado o el nifio acogido, fuere menor de 6 (seis) meses, y
12 (doce) semanas cuando fuere mayor de 6 (seis) meses.

b. Permiso por Paternidad: seran concedidos, con caracter irrenunciable, a todo trabajador padre de
recién nacido, 2 (dos) semanas posteriores al parto, con goce de sueldo, a cargo del empleador.

Durante el periodo el padre deberd inscribir al niffo o nifia ante la Direccién General del Registro del
Estado Civil de las Personas, y tramitar los documentos requeridos para iniciar la solicitud de la cédula de
identidad ante el Departamento de Identificaciones de la Policia Nacional,
¥ Articulo 14.  Permiso de Lactancia:

Se concedera a las madres trabajadoras, un permiso al dia de 90 (noventa) minutos para amamantar a sus
hijos durante los primergs-6 (seis) meses, los cuales podrin ser usufructuados por la madre, de la forma en que
ella estime convenientg’, en funcion a las necesidades del nifio, computados desde el primer dia de reintegro al
trabajo después dg iso de Maternidad; pudiendo extenderse dicho permiso segiin indicacion médica, desde
los 7 (siete) mesgs indluso hasta 24 (veinticuatro) meses de edad que en este caso sera de 60 (sesenta) minutos al
dia. Dicho permiiso s¢ra canfiderado como periodo trabajado, con goce de salario.

Ademis,\el empleador dara el tiempo necesario a la madre trabajadora en su empleo, para realizar la
extraccion de la\ leche mafterna, para lo cual brindard las condiciones necesarias y contard con una sala de

miltiple, dicho permiso se incrementara 60 (sesenta) minutos mas por dia a partir del

segundeTijo. Nieo
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especial a la Direccion General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales,
para su Visto Bueno.

Dicha Direccion General, solicitard el dictamen correspondiente al Departamento de
Capacitacion y Desarrollo, dependiente de la Direccién de Desarrollo de Recursos Humanos
de la Direccién General de Recursos Humanos de la Corte Suprema de Justicia.

El Departamento de Capacitacion y Desarrollo elevara la peticion a consideracion del
Consejo de Superintendencia de la Corte Suprema de Justicia, para la concesion del permiso
especial.

Art. 113. Solicitud de becas. Seran concedidas becas, Ginicamente a funcionarios del plantel
permanente de la Direccion General y de sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones
Judiciales del Interior de la Republica. El temario de la beca o capacitacion deberd guardar
estrecha relacion con la naturaleza de las funciones que desarrolla el funcionario, de
conformidad con la Acordada N° 830/13 de la Corte Suprema de Justicia.

Art. 114, Requisitos para la solicitud de becas. Los solicitantes deben proporcionar la
siguiente informacion:

a) Nombre y apellido del funcionario solicitante.

b) Dependencia en la que presta servicio y cargo que ocupa.

¢) Visto Bueno del superior jerarquico inmediato y de la Direccion General.

d) Justificaciéon de la necesidad o conveniencia de la participacion del evento,
anexando copia de programa y calendario respectivo.

¢) Fecha de inicio y duracion del evento

f) Costo total de la beca solicitada.

g) Nombre, direccion y nimero telefonico del centro o instituto educacional que
ofrece el curso.

Art, 115, Procedimiento para la solicitud de becas. Los funcionarios de la Direccion
General vy de sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior de la
Republica, deben presentar la solicitud respectiva al superior jerarquico inmediato, quien
debe ponerla a consideracion de la Direccion General para su Visto Bueno. Otorgado el Visto
Bueno, la solicitud, seguira el procedimiento establecido en la Acordada N° 830/13, de la
Corte Suprema de Justicia.

El Jefe de Seccién de una Unidad Técnica, debera solicitar el permiso especial para beca,
mediante nota dirigida al Director General, remitiéndola via fax u otro medio electrénico,
para el Visto Bueno correspondiente.

Art. 116. Plazos para la solicitud de becas. Las becas o capacitaciones deben ser solicitadas
con quince dias hébiles de antelacién, como minimo, a la fecha de inicio del curso. Cuando
se trate de cursos a realizarse en el exterior, se requerird una antelacion de veinte dias habiles.
Las becas no seran concedidas una vez iniciado el curso, de conformidad con la Acordada N°
830/13 de la Corte Suprema de Justicia.

Capitulo IX
Disposiciones finales

Art. 117. Dotumentos incorporados. Los cuadros referentes a procesos y procedimientos
que se anexany in egra el presentc Reglamento 7 Manual de Pmcedlmlentos
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Acordada N° 83, del 4 de mayo de 1998, que crea la Mesa de Entrada de Garantias
Constitucionales, dependiente de la Corte Suprema de Justicia.

Acordada N° 743, del 7 de febrero de 2012, por la cual se reglamentan las funciones
de la Direccion General de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales.

- Asimismo, quedan sin efecto las siguientes resoluciones de la Corte Suprema de Justicia:
Resolucion N° 540, del 25 de febrero de 1999, referente a la Feria Judicial.

Resolucion N° 694, del 3 de marzo de 2000,por la cual se reglamenta el
funcionamiento de la Mesa de Entrada de Garantias Constitucionales.

Resolucién N° 968, del 27 de diciembre de 2001, por la cual, se reglamenta el
funcionamiento de la Mesa de Entrada de Garantias Constitucionales durante la Feria
Judicial.

Resolucion N° 3271, del 9 de Agosto de 2011, por la cual ratifica la Resolucion N°
1514, creando la Direccién General de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales a
partir de enero de 2012.

- Quedan también sin efecto, las siguientes resoluciones del Consejo de Superintendencia de
la Corte Suprema de Justicia:

Resolucion N° 1514, del 8 de agosto de 2011,por la cual se dispone el cambio de
denominacion de la Mesa de Entrada de Garantias Constitucionales y se aprueba el
organigrama de la Direccion General de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales.

Resolucion N° 1601/2013,por la cual establece los procedimientos aplicables por la
Direccién General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales y por los
Juzgados y Tribunales de la Republica, para la asignacion de Peritos Judiciales Traductores ¢
Intérpretes Pablicos, Técnicos e Idoneos.

Resoluciéon N°© 1993/2013, por la cual dispone que los espacios fisicos destinados a
las Unidades Téenicas, Oficinas de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales de todas
las Circungcriptiones Judiciales de la Republica sean de uso exclusivo de las mismas.

- Igualmente] quedan derogadas las demés disposiciones contrarias a lo establecido en el

presente Reglam

/ DS
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GARANTIAS CONSTITUCIONALES:
PROCESO Y PROCEDIMIENTOS
PAS ACCION COMO | DONDE
1| El Ujier de la Direccién General y de sus Unidades | OPER o | Escrito firmado y|La Oficina de
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del Interior | UJIIER |sellado  por el | Coordinaciéon y
de la Republica, retirard o recibira por fax a primera hora responsable de la | Seguimiento de
de la mafiana de la Oficina de Coordinacion y Oficina de | Juicios Orales o
Seguimiento de Juicios Orales, la Lista de los Titulares Coordinacion  de | remision via fax
de los Juzgados que se encuentran en Juicio Oral y Juicios Orales. ala D.G. o asus
Piublico, debiendo estar firmada y sellado por el Unidades
responsable de dicha Oficina, Técnicas.-
2 | El operador informético de la Direccion General y de | JEFE, |Ingresa clave de|SDEGC
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del | COOR, | usuario
Interior de la Republica, es el encargado y responsable de | OPER
iniciar del Sistema Informético SDEGC.
3| El operador informatico de la Direccién General y sus |OPER | ESCRITO El usuario
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del ORIGINAL presenta en
Interior de la Republica, es el encargada de la recepcion, firmado y sellado. | ventanilla ante
verificacion de documentos, registro y sorteo informatico Documentos la D.G. o sus
aleatorio, de las peticiones de los Juicios de Amparo, pertinentes. Unidades
Habeas Data y Habeas Corpus. Forma manual de | Técnicas del
Los Juicios de Amparo y de Habeas Corpus, podrin ser verificacion de | Interior de la
tramitados sin representacion y/o patrocinio de abogado documentos. Republica, la
de conformidad al art. 87 y 88 del Cédigo de peticion de
Organizacion Judicial. Foliatura de | Garantias.
documentos.
5| Una vez verificado el escrito de peticién de las Garantias | OPER | Forma manual de | EXPEDIENTE
Constitucionales, presentado por el Usuario de justicia, documentos.
el/a Operador/a Informatico de la Direccion General y de
sus Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales
del Interior de la Republica, procedera a la foliatura de las
fojas.-
6| El Operador Informético debera consignar los datos de | OPER | Registra datos en | SDEGC
peticion: Actor, Demandado, Objeto, Numero de Fojas, forma manual en el
Nombre y Apellido del Abogado firmante del escrito, SDEGC.
Nimero de Matricula, a fin de la realizacién del Sorteo
Informatico Aleatoria, a través del “Sistema de
Distribucion ~ de  Expedientes de  Garantias
Constitucionales "
7| imprimir la CARATULA en 3 copias. Cada copia|OPER |Opci6n del SDEGC. | SDEGC
contendrd: Actor, Demandado, fecha y hora de la
asignacion, namero de expediente, Juzgado de Primera
Instancia asignado.
Ira copia: Para la parte actor/a.
2da copia: Para el Juzgado.
3ra copia: Para Archivo de la Direccion General y de sus
Unidades Técpicas de Garantias Constitucionales y
Remates Judicjales.
Una vez vefificado y firmado el comprobante de
asignaciop’en el expediente por el Jefe de Seccién o por
Coordinador,| remitira inmediatamente al Juzgado
asignado. \j
..-—-\!- 2 A
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8 | En caso de que: el Titular del Juzgado Penal de Sentencia | COOR | En  forma Manual | EL
asignado se encuentra en el Listado de los Titulares de | JEFE/ [ EN EL | COMPROBAN
Juicio Oral y Puablico, se procederd a la realizacion de un [ A DE | COMPROBANTE TE DE
nuevo Sorteo Informatico Aleatoria, procediendo a la|SECCI | DE ASIGNACION. | ASIGNACION
anulacion del primer Sorteo. Dejando constancia en la | ON EMITIDO
tercera copia, con la leyenda “Se anula la asignacion, de POR SDEGC
conformidad al listado de Juicios Orales Diarios, el
Titular del Juzgado Penal de Sentencia N°...... , se
encuentra  sustanciando la  Causa:.................7,
debiendo estar firmado/a y sellada por el/a Coordinador/a
de la Direccion General o Jefe/a de Seccion en las
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del
Interior de la Republica.

9 | El Operador Informético de la Direccion General y de sus | OPER [En forma Manual | Se verifica en
Unidades Técnicas de las Circunscripciones Judiciales del EN EL |el SDEGC en
Interior de la Republica, verificara, si existe o no Juicio de COMPROBANTE |el Informe de
Garantias Constitucionales, de la misma naturaleza: DE ASIGNACION, | Asignacién por
Sujeto, Objeto y Causa presentado ante la Direccién fecha o por
General o ante sus Unidades Técnicas de las numero de
Circunscripciones Judiciales del Interior de la Repiblica, expediente.
debiendo informar al usuario de justicia y al
Coordinador/a o al Jefe/a de Seccién de la existencia de
una causa anterior PARA DEJAR CONSTANCIA EN EL
COMPROBANTE DE ASIGNACION.-

10| El Coordinador o Jefe de Seccion, deberd informar al | OPER |Forma manual EN [EL
ultimo Juzgado asignado de la existencia de una misma | JEFE |EL COMPROBAN
causa en otro Juzgado, con la leyenda “Se comunica para | DE COMPROBANTE | TE DE
lo que hubiere lugar en derecho; que el Expediente N°... | SECCI | DE ASIGNACION. | ASIGNACION
Caratulado: ...... .c..c.coco. .S fie  Asignado al | ON EMITIDO
Juzgado............en fecha..../... ./..." POR SDEGC

11| El Operador Informatico, debera firmar y sellar la primera | OPER | Forma manual EN | Ira. Copia:
copia de la Caratula y entregar como comprobante de la EL PARA LA
asignacion realizada, al usuario de justicia. COMPROBANTE | PARTE

DE ASIGNACION. | ACTORA

12 La Segunda y Tercera copia de la Caratula, debera ser [ COOR |Forma manual EN |2da. Copia
firmada y sellada, por el Coordinador, o Jefe de Seccion, [/JEFE | EL PARA
con su correspondientes observaciones en caso que lo COMPROBANTE | JUZGADO
hubiere.- DE ASIGNACION. | 3ra. Copia

PARA
ARCHIVO DE
LA
REPARTICIO
N

13| Una vez cotejado Y REGISTRADO los datos del |UJIER | Forma manual Remision al
Expediente, sorteado EN EL. SDEGC y con las firmas Juzgado
correspondientes, se_remite al Juzgado Asignado.- asignado.

14 | Los Expedientes Asignados y devueltos por Providencia [ JUEZ | Forma manual ADJUNTAR
de los Juzgados Penales de Sentencia, por encontrarse en COPIA DE LA
Juicio Oral y Pablico, deberd constar en la misma la PROVIDENCI
Caratula de ausa que se substancia, contar con la A EN EL
firma, sello [del Juez y/a Actuario/a Judicial y sello del COMPROBAN
Juzgadd, como asi también se debe verificar la fecha de la TE DE
providenciaj- | ASIGNACION
El/a Operador/a, debera realizar la copia de la providencia PARA ‘
del Juzgada y gdjuntar al comprobante del nuevo sorteo REPARTICIO
j ati ara la Direccion General o para sus N.

’ \\\‘ -
-
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Unidades Técnicas segin corresponda, a fin de dejar
constancia del nuevo sorteo.-

I5[En los casos de que los Titulares de los Juzgados| ACTU | Forma manual o. Providencia en
Asignados se encuentren en Juicio Oral y Publico fuera | ARIO el expediente.
del recinto Judicial, el Actuario/a Judicial, deberd
informar de la situacién a la Direccion General o a sus
Unidades Técnicas, segiin corresponda, por providencia
en la cual deberd constar la Caratula del Expediente de
Juicio Oral y Publico, el lugar, firma y sello del Actuario
Judicial y sello del Juzgado.-

16 | Una vez asignado y remitido el expediente al Juzgado | UJIER |Forma manual o |ACTA interna.
correspondiente, y ante la negativa del mismo de formato word,
recepcionar  las Garantias Constitucionales, el Ujier
debera Labrar Acta, informando de la situacién a el/la
Coordinador/a, o al/la Jefe/a de Seccion.-

16 | El/a Coordinador/a o el/a Jefe/a de Seccion, informara | COOR |Forma manual o | Informe

inmediatamente por escrito de la negativa del Juzgado |/ formato word. adjuntado Acta
Asignado de entender la Causa, a la Direccién General de [ JEFE Interna.
. Garantfas Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales,

adjuntando la copia del Acta Labrada por el Ujier.-

21|La Direccion General de Garantias Constitucionales, | Direct | Escrito o Nota | Consejo de
Remates y Peritos Judiciales, informara de la situacién al | ora dirigida al Presidente | Superintendenc
Consejo de Superintendencia de la Corte Suprema de|Gener [del Consejo de|ia de la Corte
Justicia, remitiendo el expediente que ha sido rechazado, | al Superintendencia de | Suprema  de
adjuntando las documentaciones pertinentes.- la Corte Suprema de | Justicia.

Justicia.

22 | Los Juicios de Amparo, Habeas Corpus, Habeas Data que | Opera | Manual Comprobante

se promuevan durante la Feria Judicial, sera presentada en | dor de asignacion.

la. D.G.G.C.RPJ. y sus Unidades Técnicas. ElI
Operador/a serd el responsable del sorteo informatico
firmando los comprobantes “PARA EL USUARIO DE
JUSTICIA, PARA JUZGADOS Y PARA ARCHIVO DE
REPARTICION”

23 |El Operador/a introducird los datos de la peticion | Opera |S.D.D.E.G.C. S.D.D.E.G.C.
presentada y procederd al sorteo informatico. Si el|dor
Juzgado asignado no se encuentra de turno durante la
feria, se volvera a sortear hasta que salga asignado un
juzgado de feria. Para el segundo y siguientes sorteos se

. procederdi A NUMERAR las peticiones a efectos que el
sistema permita otorgar la nueva asignacion.
24 | Al término de la Feria Judicial se remitira a Estadisticas | Direcc | Registro del SDDEGG
de los Tribunales el numero de expedientes recibidos | ion S.D.D.E.G.C.
durante la misma. Gener

al

REMATADORES PUBLICOS JUDICIALES:
PROCESO Y PROCEDIMIENTOS

~ ACCION QUIE COMO | DONDE

PA ; N
SO 3 =

El operador.informatico, es el encargado de la verificacion Y OPER [ Verificar que log Oficio emanadd

recepcion dg los Oficios de solicitud de asignacién de rematadore requisitos del Oficiddel Juzgado.

plblicos jhdiciales, remitidos por los Juzgados de Primer sean correctos.

Instancia/ Paz Letrada y Paz, debiendo el mismo contener lo

siguientes fequisitos: Recepcionar con e

- Dos oficjos gjjgnales o en su caso, un oficio original y ung sello  de  cargg

copia autenticaga por el juzgado solicitante. correspondiente.

oW

J
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- Niimero de oficio.

- Fecha actualizada, hasta 5 (cinco) dias hébiles, desde la fecha de
libramiento del oficio, de conformidad a la (Acordada 885/14).

- Juzgado y nimero de secretaria.

- Cardtula del juicio, nimero de expediente y afio;

- Firma del Juez y Actuario Judicial.

- Firma del Actuario Judicial (Ley N° 4992/13).

Cualquier error o falta de datos, advertido por el operado
informatico en el oficio, podrda ser subsanado por el Actuarid
judicial del Juzgado antes de la recepcién del mismo.

EN_CASO DE: la recepcion del Oficio sin los requisito
establecidos, en la solicitud de asignacion de rematadores pablico
judiciales, serd devuelto al Juzgado solicitante, con una not:
comunicando los motivos expuesto por los cuales, el sorteo no s
pudo ser realizar, firmada por el Coordinador o Jefe de Seccitn
seglin corresponda.

Los Oficios de solicitud de asignacion de rematadores publico
judiciales librados en los ultimos dias del mes diciembre
considerando la Feria Judicial, deberan ser remitidos en el mes dd
febrero (dentro de los 5 (cinco) dias habiles) a la Direcciol
General o a sus Unidades Técnicas, para su asignacion.

Se asienta en un cuaderno interno los Oficios de solicitud dd
Asignacién de Rematadores Publicos Judiciales Recibidos desdq
los Juzgados.-

Nota formatd

Word.

en

Manual

Nota remitida a
Juzgado.

Planilla.

EN LOS CASOS DE RECONSTITUCIONES: de expediente
en los que se solicite la asignacion de Rematador Publico, e
operador informético debera verificar, que se haya consignado lo
antecedentes del expediente, objeto de reconstitucion: Nimero d¢
expediente, folio y afio de entrada, a los efectos de verificar si y4
hubo una asignacion de Rematador Publico en el mismo, en casq
de existir, se mantendrd para el expediente reconstituidd
(Acordada N° 540/2008).

En caso de que, el Juzgado peticionante ya no cuente con los dato
del expediente principal, el Actuario Judicial deberd hacer consta
en el oficio dicha situacion.

OPER

Verificar que log
requisitos del Oficig
sean correctos.
Recepcionar con €
sello de  cargg
correspondiente,

Verificar datos de
expediente principal

Oficio emanadpg
del Juzgado.

Planilla
Electronica
Excel

El operador informatico es el encargado de verificar y registrar, e
oficio recibido en una planilla Electrénica Excel, en la cual s
consigna: nimero de expediente y affo. EN CASO DE QUE, s{
encuentre una coincidencia, al realizar la verificacion, el operado
informatico, deberd corroborar en forma manual, en el Actd
correspondiente.

EN CASO DE: que el expediente principal, ya cuenta con ui
Rematador Puablico asignado con anterioridad, segin lo
documentos obrantes en la D.G. o en sus Unidades Técnicas dq
las Circunscripciones Judiciales del Interior de la Republica, e
mismo se mantendr4 en el expediente reconstituido, esta situacior
se comunicara al Juzgado solicitante con una nota, firmada por e
Coordinador o Jefe de Seccion.

OPER

Ingresar la clave dq
usuario en e

Sistema Informaticd
Excel, registrar
verificar datos de|
expediente.
Verificacion de
Acta

correspondiente.

Planilla EXCEL
ACTA DH
SDADRP

Archivo de |
D.G. Y/o de suj
Unidades
Técnicas.

El operador informético es el encargado de la carga del Oficio d{ OPER | Ingresar la clave d¢ SDADRP
solicitud de asignacion de Rematadores Pablicos Judiciales, en ¢ usuario en e
SDADRP, por rdén cronolégico de recepcion y antes del horarig SDADRP Judiciales
establecido el sorteo: Ingresar a la opcion

El Operafor Informdtico deberd ingresar en las siguiente “Carga de Oficiq

opciones para sorteos”.

a) 'Se Ingresa a la Opcion “Carga de Oficio para Sorteos” Indicar el tipo dg

b) Se nc:’izz que tipo de sorteo (Juzgado de Primerg sorteo (Juzgado d
[nstanc:a Ju ado de Pag Letrada y Juzgado de Paz). Primera [nstancia1

\\L“‘
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EN_CASO DE: existir un error involuntario del Operado Juzgado de Paj
Informatico en la carga del Oficio en el Sistema de SDARP, e Letrada o Juzgadd
mismo debera informar al Coordinador de la Direccidén General, Y de Paz).
en las Unidades Técnicas al Jefe/a de Seccion, debiendo la Jefa dg Cargar los dato
Seccion a su vez informar a la Direccion General, a fin de solicitar] solicitados (el nro
via Gestion de Despacho, se subsane dicha situacion a la Direccidi de oficio, fecha ds
de Tecnologia de la Informacion y las Comunicaciones, oficio, nro. y afio dg Sistema
Una vez subsanado el error involuntario por la Direccion dq expediente, “Gestion dd
Tecnologia de la Informacién y las Comunicaciones, el Operado despacho judicial yDespacho”
Informatico deberd volver a imprimir las siguiente cardtula. SDADRP
documentaciones; Corroborar los dato
a) Comprobante para Direccion General o de Unidag y luego “Aceptar”.
Técnica, segan corresponda
b) Comprobante para el Juzgado Solicitar ~ corregi
c) Comprobante para el rematador piiblico asignado error involuntario e
d) Actas e Informes de asignaciones (para Secretari: el SDADRP a
General vy para la Direccion).- DTIC.
EN CASO DE que el Operador Informatico, constate al verifical
el Oficio de solicitud de asignacion de rematador piblico, yd Planilla Electronics
cuenta con un rematador publico en el expediente, pero que ¢ Excel
mismo ya no se encuentra en el listado actualizado dd
Rematadores Publicos Judiciales proveido por la Secretarid
General de la Corte Suprema de Justicia, se procederd a un nuev(
rematador
El operador informatico es el encargado de la realizacién de| OPER [Ingresar la clave d¢ SDADRP
sorteo informético aleatorio en el SDADRP. El mismo es realizadd usuario en e
entre los oficios remitidos de los Juzgados en las precedentes 24 SDADRP.
horas, todos los dias habiles de la semana, en el horario de 12:3( “Carga de Oficig
horas y en acto Publico. para sorteos”.
a) Se marca la pestafia de “Sortear Oficio”, se introduce el
nimero de Acta, se selecciona el tipo de sorteo a realizar (Primera
Instancia, Justicia Letrada, Paz y Quiebras)
Una vez cargado todos los Oficios de solicitud de asignacion, s
verifica que todos estén cargados y sorteados.
El operador cuenta con Planillas Electronicas de ACTAS, e
las cuales se consigna nimero de acta y fecha de sorteo, la'{
mismas estan discriminadas en: Rondas de Primera Instancia
Justicia Letrada, Paz y Quicbras,
Una vez realizado el Sorteo de asignacién de rematadores publicod OPER | Imprime SDADRP
judiciales, el Operador informético imprimira del SDADRP lo: documentos 3
siguientes documentos: entrega al/l;
- Informe de Asignaciones “PARA LA DIRECCION GENERAL Coordinador/a de K
DE GARANTIAS CONSTITUCIONALES, REMATES Y D.G. o al Jefe/a di
PERITOS JUDICIALES, Seccion de 14
- Informe de Asignaciones “PARA LA SECRETARIA 0.G.C.R.J. para sy
GENERAL?”, firma.
- Informe “PARA JUZGADO”
- Informe para la reparticion
- Acta de Asignacion de Rematadores Publicos Judiciales.
EN LOS CASOS DE: sustitucion del Rematador Piblico; e/ OPER | Verificar que log Oficio emanadd
Operador informdtico, es el encargado de la recepcion ) requisitos del Oficiddel Juzgado.
verificacion de I¢gs Oficios de solicitud de sustitucion, remitido de solicitud  dg
por los Juzgadog de Primera Instancia, Paz Letrada y Paz. En ¢ sustitucion seal
Oficio dw’r’é;‘él onstar y acreditar debidamente, la causal dq correctos 3
sustitucion establecidas por la Corte Suprema de Justicia recepciona con e
transeribiendo Ajrdada, el Articulo y el inciso respectivo. sello de  carg
/constar en el Oficio de solicitud de asignaciér] COOR|correspondiente.
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de rematador publico, los antecedentes justificativos de I
sustitucion, el oficio serd devuelto al Juzgado solicitantq
acompafiado con una nota transcribiendo la Acordada, el Articuld
y el inciso respectivo, que establecen los motivos de sustitucion
del rematador asignado con anterioridad.

En la sustitucion se realiza tnicamente con el Usuario de I
Directora General y en las Unidades Técnicas, con el Usuario de I
Jefe/a de Seccién, Ingresando a Sistema Informatico a las 12.3(
horas, se procede a la carga del Oficio de solicitud, utilizando 14
opcidn:
a) REASIGNAR REMATADOR

b) SE INGRESA NUMERO DE EXPEDIENTE Y ANO.
c) SE SELECCIONA EL TIPO DE SORTEO A
REALIZAR (Primera Instancia, Justicia Letrada y Paz), con [
observacion  correspondiente:  “Sustitucién del Rematado
Publico...... con matricula N°.... de conformidad al NS N° ...y 4
la Acordada 540/2008 de la C.S.J. en su art. 13 y 14
respectivamente ™

EN CASO DE: contar con més Oficios Cargados en el SDADRP|
a ser sorteados en forma habitual o normal, SIEMPRE EL OFICI(|
DE SOLICITUD DE SUSTITUCION SE SORTEARA
PRIMERO Y DESPUES LO DEMAS OFICIOS CARGADOS

JEFE
DE
SECCI
ON.

D.G.

JEFE
DE
SECCI
ON.

Nota
Word

€n

SDADRP

formatg

COORD.
0

JEFE
SECCION.

D.G.
0

JEFE
SECCION

DH

DH

En caso de recepcion de un Oficio de solicitud de Asignacién de
Rematadores Publicos Judiciales, el Operador [nformatico
verifica en el SDADRP, que en el mismo ya cuenta un
Rematador Publico asignado.-

El operador informatico advierte que el Rematador Asignado en
el expediente, no se encuentra habilitado en el listado proveido
por la Secretaria General de Corte Suprema de Justicia.

Se realizara el sorteo informédtico en forma habitual y se remitird
al Juzgado el comprobante de asignacion acompafiado con una
nota comunicando que el Rematador Publico Asignado con
anterioridad se encuentra inhabilitado segin el listado
actualizado.

OPER

SDADRP

SDADRP

EN CASO DE: tratarse de una asignacién de Rematador
Publico, realizado previamente a la implementacién de SDADRP
- (del afio 2001 a setiembre del 2008), la carga y sorteo se
realiza en la forma habitual.

OPER

Se recepciona con
el sello de cargo
correspondiente.

SDADRP

En el Oficio de Solicitud de Asignacion de Rematadores
Publicos Judiciales, remitido por los Juzgadoes en los Juicios
Convocatorias de Acreedores y Quiebras.

El Oficio remitido del Juzgado, debe estar acompaiiado de una
copia autenticada del Acta de la Sindicatura de Quicbras, en el
cual debe constar nimero de acta, caratula del juicio, juzgado,
secretaria y la terna propuesta por el sindico.

Se puede realizar de 2 (Dos) formas:

Mediante Bolillero Manual:

a) Se introducen en el mismo tres bolillas, numeradas
del uno al tres, se gira y se extrae uno.

b) El Remratador Publico asignado sera el que coincide
con su orden _de terna remitido por el Juzgado solicitante.-

c) déberd labrar acta de todo lo actuado en un
formato Word y serd firmada por la Directora Genera y en
las Uni i

des|Técnicas sera firmada por el Jefe/a Seccién de
la Circunscripeigh Judicial que corresponda.-

OPER

Sorteo
bolillero

por

Bolillero
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El sorteo se realiza en acto pablico a las 12: 30 horas, de | OPER SDADRP
conformidad a la Acordada N° 540/2008 de la Corte|D. SDADRP

Suprema de Justicia.-

El Sorteo Informatico es realizado:

a) Es a través del Sistema de Asignacion de
Rematadores Pablicos Judiciales.-
b) Se ingresa unicamente con el wusuario del

Administrador (de la Directora General, y en las Unidades
Técnicas con el Usuario del Jefe/a de Seccion).

c) Se introduce primeramente el nimero de acta, se
marca en el listado de Rematadores Piablicos Judiciales, los
tres Rematadores Publicos ternados, se ecarga los datos del
Oficio y se realiza el sorteo en el momento.-

Se imprimird las siguientes documentaciones:

a) PARA SECRETARIA GENERAL DE LA CORTE
SUPREMA

b) PARA EL JUZGADO

c) PARA LA DIRECCION GENERAL

d) PARA LAS UNIDADES TECNICAS, SEGUN
CORRESPONDA™

e) INFORMES DE ASIGNACIONES

El sorteo se realiza en acto piblico a las 12: 30 horas, de
conformidad a la Acordada N° 540/2008 de la Corte
Suprema de Justicia.-

Los Juzgados de todos los fueros, podréan solicitar la Asignacién | OPER [Se recepciona via|FAX u  otro

| | del Rematador Pablico, via fax u otro medio electrénico, en FAX u otro medio, | medio,
razon de la distancia, entre el Juzgado y las Unidades Técnicas Electronico, Electronico,
de Garantias Constitucionales y Remates Judiciales de las Despecho Judicial, | Despecho
Circunscripciones  Judiciales, teniendo el Juzgado la con el sello de|Judicial
responsabilidad de remitir el original al Juzgado dentro de los cargo
cinco 5 dias habiles. correspondiente.

EN CASO DE QUE: suscite una falla técnica en la red del | OPER | Manual o Formato [ Acta y entrega

2 | Poder Judicial o algin motivo de fuerza mayor (evacuacion, | COOR | Word. al
corte de energia eléctrica, etc.), en el SDADRP, posterior a la | /JEFE Coordinador/a
carga de los Oficios remitidos desde los Juzgados para el sorteo para su firma y
de esa fecha, el operador, debera labrar un acta interna, dejando posterior
constancia de la situacion y los motivos por los cuales el sorteo archivo.

no pudo llevarse a cabo, el acta es firmad por el Operador
Informatico, por el Coordinador de la D.G. o el Jefe/a de
Seccion de las Unidades Técnicas de Garantias Constitucionales
y Remates Judiciales, el Sorteo de Asignacion se realizara al dia

siguiente hdbil.-
OPER. | Bolillero

EN CASO DE QUE: la falla técnica se produzca antes de la Bolillero.
carga de los Oficios de solicitud de asignacién en el SDADRP,

se procedera a realizar el sorteo manual por bolillero. COOR [ Manual o Formato

Se verificard la ronda actual, (Primera Instancia, Paz Letrada, | D. Word.

Paz), a fin de incluir solo a los Rematadores Publicos Judiciales | O

que atn no ha~sido asignado en la ronda actual, se introduciran | JEFE Sistema de
las bolil cado Rematador Publico habilitado y se procederd [ DE Gestion de
al sortgo mgnual correspondiente.- SECCI Despacho.

De cgnformidad a la Acordada N° 540/2008 de la Corte Suprema | ON

de Justicia
Los resultados fde la Asignacion Manual se informardn Via
ccion de Tecnologia de la Informacion y de las
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Comunicaciones, a fin de que se incluya en el Sistema SDADRP,
los Rematadores Publicos Judiciales Asignados.
Se labrard Acta Interna dejando constancia de todo lo actuado.-

El Operador Informatico es el encargado de adjuntar los
informes “PARA  JUZGADO” y “PARA DIRECCION
GENERAL, O PARA LAS UNIDADES TECNICAS, SEGUN
CORRESPONDA” en cada oficio y entregar al Coordinador/a o
al Jefe/a de Seccion los informes para su verificacion.

Una vez verificados y firmados los informes de asignaciones, el
Coordinador de la D.G. y el Jefe /a de Seccion de  las Unidades
Técnicas de las Circunscripciones Judiciales de la Republica,
entregara al Operador los informes:

a) PARA LA DIRECCION GENERAL DE
GARANTIAS  CONSTITUCIONALES, REMATES Y
PERITOS JUDICIALES, para su archivo y el informe,-

b) En las Circunscripciones Judiciales de Republica,
PARA LA UNIDAD TECNICA DE GARANTIAS
CONSTITUCIONALES Y REMATES JUDICIALES.-

c) LOS COMPROBANTE PARA LA DIRECCION
GENERAL O PARA LAS UNIDADES TECNICAS Y PARA
EL JUZGADO CON LOS OFICIOS DE SOLICITUD
ASIGNACION DE LOS JUZGADOS, se entregara al ujier
notificador para su remision al dia siguiente habil de la
realizacion del Sorteo Informatico al Juzgado, debiendo constar
la recepcién del Juzgado en el comprobante para la Direccion
General con sello y nombre del funcionario autorizado, como asf
también la fecha y hora de recepcion.

El Ujier notificador archiva en una carpeta los oficios con los
comprobantes con la constancia de haber sido recibidos en los
Juzgados, y asienta todos los datos de los mismos en una planilla
electronica de Excel clasificado por Juzgado y afio.

OPER
COOR
UJIER

SDADRP

SDADRP

El Operador Informatico, debera llevar una carpeta donde
archivard los comprobantes de asignacion POR
REMATADOR Y TIPO DE SORTEO, ordenada por
nimero de Matricula.

Otra carpeta con el Listado de Rematadores Publicos
Judiciales habilitados por la Secretaria General de la Corte
Suprema de Justicia, clasificado por tipo de sorteo y ronda
de manera de tener un control manual de las rondas.

Los Rematadores Publicos Judiciales acreditados y
personas autorizadas por los mismos, podran retirar su
comprobante de asignacién de la D.G. o de las Unidades
Técnicas del Interior de la Repablica, de Garantias
Constitucionales y Remates Judiciales, (previa
presentacion de su matricula) y el Rematador Publico o el
autorizado, firmara el Listado dejando asi constancia de
haber retirado el comprobante de asignacion.

OPER

Ingresar a la
opcion “Consultas:
por Rematador y
tipo de sorteo”,
indicara el tipo de
sorteo: (Juzgado de
Primera Instancia,
Juzgado de Paz
Letrada, Juzgado
de Paz o Juzgado
de Quiebras),
consignard el
nombre del
Rematador y el
Numero de ronda.
Seleccionara la
opcion “Buscar
datos” v luego
“imprimir”

SDADRP

l:.l Jefefa de Seccién de las Unidades Técnicas de las
ipfies Judiciales del ]merlor de la Republlca,

también por via Gestion de Despacho una planilla
Electronica, e/ la que se asienta todos los datos de las
asighaciones del mes.

JEFE

Planilla
Electrénica

Sistema de
“Gestion  de
Despacho™

N

Aot
p T
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

~ ACCION

QUIE

N

COMO

Los Tribunales o Juzgados de todos los fueros de la
Republica, deberan remitir la solicitud en Oficio
Electronico a la Direccion General de Garantias
Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales, para la
desinsaculacion, en forma aleatoria y rotativa.

Actuario/
a
Judicial

A través del
“Sistema
Electrénico de
Asignacion de
Peritos™

DESPACHO
JUDICIAL

({0

El operador informatico de la Direccién General de
Garantias Constitucionales, Remates y Peritos Judiciales,
es el encargado de la recepcion, verificacion,
desinsaculacion y la remision del Oficio Electronico al
Juzgado o Tribunal de la Repiblica solicitante.

OPER
ADOR

Verificar el
Oficio
Electronico y
proceder a la
asignacion  de
forma
aleatoria

rotativa.

y

DIRECCION
GENERAL

EN LOS CASOS: de Reconstituciones de expedientes
en los que se solicite la asignacion de Peritos Judiciales,
Traductores ¢ Intérpretes Publicos, el/la operador/a
debera wverificar que hayan sido consignado los
antecedentes del expediente objeto de reconstitucion:
Numero de expediente, folio y afio de entrada, a los
efectos de verificar si ya hubo una asignacion de peritos
Judiciales, Traductores e Intérpretes Publicos en el
mismo, en caso de existir, se mantendra para el
expediente reconstituido.

OPERA
DOR

SEDAPITEIP

DIRECCION
GENERAL

La Direccion General de Garantias Constitucionales,
Remates y Peritos Judiciales, a través del operador/a
informatico encargado de la asignacion de peritos
Judiciales, Traductores e Intérpretes Pablicos, procederd
a la desinsaculacion de forma inmediata e imprimira los
comprobantes  respaldatorios, conforme al sorteo
informatico aleatorio y equitativo.

OPER

SEDAPJTEIP

DIRECCION
GENERAL

El Sistema Informaético, al momento de la asignacion del
Perito Judicial, Traductor e Intérprete Piblico generara
un registro del sorteo realizado, conteniendo el resultado
o la Asignacion de lo solicitado y se remitird de forma
inmediata al Despacho Judicial del Juzgado o Tribunal de
la Repiblica que corresponda.

OPER

SEDAPIJTEIP

DIRECCION
GENERAL

El Sistema informatico habilitara la impresion de Oficio,
informe y el Acta de las asignaciones con todos los datos
de la asignacion, para el archivo y custodia que estaréd a
cargo de el/la operador/a informatico de la Direccion
General de Garantias Constitucionales, Remates y Peritos
Judiciales.

OPER

SEDAPJTEIP

DIRECCION
GENERAL

P ——

EN CASO QUE: no se cuente con la especialidad
solicitad la Direccion General de Garantias
itWcionales, Remates y Peritos Judiciales, SE
ra de la situacion en el Despacho Judicial, al
Juzgado solicitante, a fin de que el mismo quede
Habilifado para la designacién que corresponda, el
espacho Jugicial comunicara la designacion realizada
ara ‘el cehipoh y archivo correspondiente de |la

OPER

SEDAPIJTEIP

SEDAPJTEIP

S
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7 EN CASO QUE: no se cuente con la cantidad requerida [ OPER. | S.D.A.PJLT. |S.D.APJLT.P.
de Peritos Judiciales en la especialidad solicitada, el P.

sistema informatico notificard la situacién y se procedera
a remitir al despacho judicial el resultado de la
asignacion con la observacién correspondiente.

8 | La incomparecencia y la falta de justificacion de la no [ Actuario/ | Nota Manual o [ OFICINA D]
aceptacion del cargo de Peritos Judiciales,|a Formato Word | QUEJAS 3
Traductores ¢ Intérpretes Piblicos, designados y [Judicial DENUNCIAS.
debidamente notificados en los expedientes judiciales, ¢}
debera ser informada por los Juzgados y Tribunales a UNIDAD TECNIC/

la Coordinaciéon de Quejas y Denuncias o en el DE LA D. G.
Interior de la Republica, a la Oficina de Quejas y
Denuncias, dicho informe serd procesado como
DENUNCIA DE OFICIO para la derivacion
correspondiente. (Prop. Elevada al Consejo de
Superintendencia de la Corte Suprema por el Abg. Edgar
Escobar)

T

o|EN CASO DE: sustitucion de Peritos Judiciales, [ Actuario/ | S.D.LA.PJ.LT. [S.D.A.PJLLT.P.
Traductores e irpretes  Piblicos, el usuario del|a B
Despacho Judifial, ' debera consignar en el oficio [ Judicial
e]ectrénFo. la jlstificacion de las causales comprendidas

en la Acordada NP 811/2013 y la reglamentacion
pertinente, debidangente acreditado en el expediente
judicial correspppdiente.
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