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SOBRE REGLAMENTACION Y NORMAS PARA ESTADISTICAS PENALES
Y ANTECEDENTES PENALES.

En la ciudad de Asuncéi(’)n, Capital de la Republica del Paraguay a los
Wf‘ﬁ?.dias del mes.é}é'f;f:'??(’?....’???. de dos mil siete siendo las .42 Z0.... horas,
estando reunidos en la Sala de Acuerdos de la Corte Suprema de Justicia, la Excma.
Senora Presidenta Dra. Alicia Beatriz Pucheta de Correa y los Excmos. Seflores
Ministros Doctores José V. Altamirano, Miguel Oscar Bajac, Sindulfo Blanco,
Antonio Fretes, y Victor Manuel Nifiez Rodriguez, ante mi, el Secretario autorizante,

DIJERON:

Que, el art. 3 de la Ley N° 609/95 que organiza la Corte Suprema de Justicia,
establece como deberes y atribuciones de la misma, dictar su propio reglamento
interno, las acordadas y todos los actos que fueren necesarios para la mejor
organizacién y eficiencia de la administracion de justicia.

La Corte Suprema de Justicia tiene la facultad de reglamentar el
funcionamiento de Estadisticas y Antecedentes Penales, de conformidad a la
Resolucion N° 1075 dictada el 27 de septiembre de 2002, que dispone la
implementacién obligatoria en los Tribunales de Apelacién y Juzgados de Primera
Instancia del Sistema de Gestién Jurisdiccional, basado en la herramienta informatica
derominada JudiSoft y 1a Resolucién N° 1091 del 31 de octubre de 2002 que resuelve
la integracion de las nuevas bases de datos con los procedimientos manuales para la
[i:)rodti'pcién de estadisticas y para la emisién de antecedentes penales que estaban
| previstos en los Arts. 242 al 246 de 1a Ley 879/81, C6digo de Organizacién Judicial.

{ i

| '
/ i Por la Acordada N® 473 del 4 de septiembre de 2007 se ha actualizado las

normzjtivas internas vigentes para garantizar la emision de informes de antecedentes
judicﬁfiles del 4rea penal con una sola base de datos central que integre las bases de
datos de las diferentes circunscripciones judiciales. Esto supone revisar 10s procesos y
tareasf un estindar de calidad mas elevado, y garantizar un servicio adecuado a las

necesidades de los juzgados y de la sociedad en general.

Es necesaria la estandarizacién del modelo de gestién a nivel nacional, con ¢l
feto de eontar con un instrumento (nico y estdndar para todas las Oficinas de

realizar una prevision exacta y detallada de los procedimientos y funciones
que se aplicardn para garantizar que los datos se integren adecuadamente, garantizar su

calidad y due los servicios que se prestan en funcion de ellos estép claramente
de?inidos. '
{

;’ A fify de contar con procedimientos claros y ajustados a la normativa vigente, se
lace necesytio establecer reglas y criterios generales de aplicacion eq" las ofiginas
stadisticag Peénales y Antecedentes Penales. it '
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Por tanto, en uso de sus atribuciones

LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
ACUERDA:

Art. 1°.- FUNCIONES, PROCESOS Y TAREAS DE LA OFICINA DE ESTADISTICAS
PENALES. FUNCIONES UNIDAD: OFICINA DE ESTADISTICAS PENALES. La
Oficina de Estadistica Penal tiene a su cargo una serie de funciones reglamentadas en la Ley
N°® 879/81. La Oficina de Estadisticas Penales tendrd a su cargo el mantenimiento y
actualizacion de la base de datos de procesos penales de su respectiva circunscripeion. Esta
base de datos constituye también el registro de Antecedentes Penales. Tiene también a su
cargo la produccidn y emision de informes estadisticos periddicos, ya sean los previstos en
esta reglamentacion como cualquier ofro que sea solicitado por las autoridades
correspondientes. También tiene una funcidn de archivo de resoluciones. En este sentido, son
'sus funciones mantener la conservacién y seguridad de las resoluciones archivadas;
organizarlas de tal forma que la informacion sea ficilmente recuperable. A partir de esta
funcién de archivo la Oficina de Estadisticas Penales tiene la funcién de evacuar los
procedimientos administrativos de exclusién de homonimia.

Art. 2.- PROCESOS.
EP.1. Generaci6n de la base de datos de procesos penales '

-~ Clasificacidn y numeracién de nuevas causas (juzgados sin JudiSoft);

- Registro de nuevas causas (juzgados sin JudiSoft);

- Registro de resoluciones (juzgados sin JudiSoft);

- Control y validacién de los registros de resoluciones (juzgados con JudiSoft) ;

- Verificacion de resoluciones numeradas por el juzgado (juzgados con
JudiSoft);

- Correccidn de registros (errores de ingreso y actualizaciones).

EP.2. Exclusion por homonimias

- procedimiento administrativo

ElJ 3. Emision de copias de resoluciones
ERyd:cEmisién de informes

- Para la Corte Suprema de Justicia /
Para la Oficina de Presupuesto del Poddr Judicial
Para la/Comisién de Superintendencia

7
e

{
JEP.5. Organizacion de resoluciones
ANTO 6 FRETES
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EP.6. Control de Ingresos Diarios
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Art. 3°.- FUNCIONARIOS
- Jefe o Encargado
- Supervisor
- Clasificador (recepcionista, clasificador y numerador)
- Operador de registro (causas nuevas)
- Operador de registro (resoluciones)
- Verificadores de datos
- Operador de actualizacién de registros
- Archivistas
Art. 4°.- SON ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL JEFE O ENCARGADO DE
LA OFICINA DE ESTADISTICA PENAL: en lo concerniente a la funcién de
mantenimiento y administracién de la informacién de la base de datos de procesos penales:

a) fiscalizar la actividad relacionada al cumplimiento de las actividades necesarias para
mantener actualizada la informacién de la base de datos de procesos penales;

b) evacuar y canalizar las consultas y reclamos que surjan de la actividad de
mantenimiento de la base de datos:

¢) proponer las modificaciones y creaciones de reglamentos para el mejor
funcionamiento y organizacion de la oficina;

d) comunicar la exiStencia de irregularidades en la funcidn relacionada al mantenimiento
de la informacion a su cargo;

e) presentar periédicamente, y cuando se solicitaran, los informes relacionados a las
causas penales en curso y estadisticas de interés para la medicion de la actividad
registrada en la jurisdiccién penal y otros;

~~ f) elevar mensualmente a través del Sistema de Gestién jurisdiccional (JUDISOFT) vy a
/ la Corte Suprema de Justicia, un informe sobre los juzgados que han cometido
irregularidades o faltas en la carga de informacién, en el sistema de gestién
jurisdiccional. En las circunscripciones del interior, deberd presentar ¢l informe al

{ . Presidente de la Circunscripcion;

g). proponer al Conscjo de Superintendencia de Justicia los ascensos y candidatos para

| nuevos cargos en la Oficina a su cargo;

h} | proceder a la rotacién de funciones del personal a su cargo, siempre que el servicio as
\Io requiera;

1) ontrolar la asistencia y puntualidad del personal de la dependencia;

igilar la labor de sus funcionarios, exigiendo dedicacion a las tareas propias del cargo
ue desempenan;

k) /resolver las dificultades que surgieren entre los funcionarios, velando por el trato
dispensado al piblico y entre si mismos;

" Lgcﬁpﬁoceder a la auditoria de las operaciones de bidsqueda realizadas en el s1stema
1 DRI Cmsano informatico;
Sefere )} informar anualmente la estadistica de la seccién, con las indicaciones que creye
conveniente para introducir mejoras en el funcionamiento de la oficing;

n) los funcionarios que ingresan para cumplir labores en/flas secciones ide
EstaiStica Penal de los manuales de procedimientos y funciones;

{ﬂo) proceder en caso de Habeas data u homonimia a la firma del infor

! penales, conjuntamente con el Jefe o encargado de Antecedentes Judidiales;

/ p) controlar y firmar los informes oficiales; ey MONEY
/ q) controlar la calidad y cumplimiento de todos los procedimientos; g T
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1) comunicarse con la Oficina de Estadisticas Civiles y la Oficina de Antecedentes
Judiciales.

Art. 5°- SUPERVISOR. Corresponde al supervisor de la Oficina de Estadistica Penal:

a) sustituir al Jefe por ausencia o por delegacion de éste, en los casos que las
circunstancias asi lo requieran;
b) realizar el control en los casos de coincidencias de nombres:
- siexisten dudas con los datos personales del solicitante.
- en los casos de contradiccién o errores en los datos, supervisar su correccion,
y una vez confirmados los mismos proceder al cambio del Informe de
Antecedentes Judiciales dentro de un plazo maximo de un mes;
¢) preparar los informes para la Superintendencia General de Justicia;
d) realizar las auditorias internas;
e) verificar y gestionar los insumos para la oficina y el mantenimiento de equipos;
f} cumplir con las funciones asignadas por el jefe de la oficina para ¢l mejor
desenvolvimiento de la dependencia.

Lag circunscripciones del interior que no cuenten con supervisor —o en caso de ausencia o
impedimento— el Jefe o Encargado asignar como tal, a uno de sus funcionarios.

rt. 6°.- OPERADORES (0 también verificadores segin el proceso asignado) Son
mbuclones y obligaciones de los operadores de la Oficina de Estadistica Penal, las siguientes:

) mantener actualizada la base de datos de los procesos penales iniciados y en tramite,
| provenientes de resoluciones judiciales correspondientes a causas penales de la
Circunscripcion Judicial a la cual pertenece la Oficina, en los cuales la actividad no se
halle soportada por ¢l Sistema Informatico de Gestién Jurisdiccional (JudiSoft);
proceder a cumplir sus funciones, de acuerdo ‘a las indicaciones registradas en el
presente documento;

mantener la confidencialidad de la contrasefia de acceso a la base de datos,
regponsabilizandose de todas las operaciones que bajo su contrasefa y usuario de
cpigeeso se registraran en la misma;

) Informar a su superior, cualquier irregularidad o inconveniente relacionado al
imiento de la base de datos y a su integridad.

CUEVAS
L fario

Art. 7°.- ARCHIVISTAS. Corresponde a los archivistas:

a) recibir y dar cumplimiento de los oficios (oficios judiciales, solicitudes de defensoria y
fiscalia) en los que se ordena la bisqueda de las resoluciones recaidas de una causa;

b) reproducir las copias de resoluciones a parte interesada;

¢) digitalizar las resoluciones;

d) mantener ordenado y con seguridad todos los documentos archivados;

¢) remitir al departamento de servicios graficos las resoluciones para su e/r}?f' adernacién.

S i7'\51) recibir oficios y otros documentos; ANTONIO FR
© b) recibir y devolver los expedientes y resoluciones del rea penal;

c) numerar las resoluciones en forma cronolégica de menor a mayoer?

d) distribuir internamente los expedientes y documentos.
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Art, 9°- RESPONSABILIDADES. La responsabilidad primaria del Jefe o Encargado, quien
le reemplace y de los funcionarios consiste en generar y mantener actualizados y completos,
los registros informaticos y los archivos fisicos, precautelando que siempre se correspondan
con las resoluciones judiciales. Serdn sus responsabilidades la emisién de informes estadisticos
y copias de resoluciones, de tal forma que se ajusten fielmente a los documentos registrados y
archivados. La regla general es que la informacion que se reciba, procese o utilice conste sélo
y unicamente en resoluciones judiciales. Los funcionarios de la Oficina de Antecedentes
Judiciales deberan resguardar la informacién reservada que procesan o archivan, revelando
esta informacidn solo en las condiciones previstas en esta reglamentacion.

Art. 10°.- RESOLUCION DE CONTINGENCIAS. Los riesgos previsibles que podrian

afectar las funciones de la oficina de Estadisticas Penales son las fallas del sistema y la
integridad de los archivos,

Fallas en el sistema

Cuando existan fallas en el sistema, y éstas persistan en el tiempo perjudicando
visiblemente la numeracién de las resoluciones o la recepcién de los oficios judiciales,
el supervisor, ¢l jefe o encargade deberan comunicarse con la Direccitn de Tecnologia
y Comunicaciones para resolver el problema en ¢l menor tiempo posible.

Integridad de los archivos

Los archivos fisicos deberdn estar adecuadamente protegidos. No podrin colocarse
libros de sentencias en dreas en las que pueda acceder el pablico, deberdn —ademés—
hacerse las previsiones necesarias para sofocar un eventual incendio de los archivos
(mantener matafuegos adecuados en ¢l drea con periodo de vigencia actualizado) evitar
el uso de equipos eléctricos u otras fuentes de fuego en las proximidades de estos
documentos y evitar otras formas de deterioro por agua o humedad. Las copias de
seguridad de los archivos deberdn mantenerse en un lugar diferente de los archivos
fisicos que respaldan.

. ) CURYRS CACERES

A1LETANDRIY h

/

VICTOR MA

borede 10°- FUNCIONES DE LA OFICINA DE ANTECEDENTES JUDICIALES

se citan enesia reglamentacion.

_ Art. 11°.- PROCESOS

AJ.1. Emision de informes de antecedentes judiciales del drea penal

En el proceso de emisién de antecedentes penales se pueden identificar dos tipos de
inforrnes diferentes:

MIN STRO i tramltes personales denommados prlvados

jOSEViCTORIANOAL’ AMIRANDAQUINO penales. |
Minigtro | ﬁ
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Ambos tipos mencionados se hallan regulados por la Acordada N° 113 del Afic 1999, en
cuanto al contenido de los informes y en este manual en cuanto al procedimiento de
emision. '

AJ.2. Emision de informes luego del procedimiento administrativo para excluir la
homonimiza o luego del procedimiento judicial de rabeas data « homonimia.

Cuando se presenta una homonimia entre un solicitante y un registro de la base de datos
de antecedentes penales, y el solicitante aduce que existe un error, se abren dos posibles
soluciones: se utiliza primero el procedimiento administrativo para excluir la homonimia;
si éste no permite la exclusion el interesado debe promover ¢l procedimiento judicial de
habeas data. Concluidas cualquiera de estas dos alternativas con una exclusién, la Oficina
de Antecedentes Judiciales podrd emitir ——conjuntamente con la Oficina de Estadisticas

- Penales— un nuevo informe de antecedentes penales de acuerdo con los resultados de la
exclusion.

Art, 12°%- FUNCIONARIOS. Cada circunscripcién tendrd un jefe o encargado de
antecedentes judiciales. Son atribuciones y obligaciones del jefe o encargado:

a) encargarse del movimiento de la reparticion, fiscalizando el cumplimiento de los
servicios y el buen desempeno de la dependencia a su cargo;
b) atender el despacho y resolver las peticiones, consultas y reclamos dentro de sus

facultades;
¢} proceder a la firma de los informes de antecedentes en respuesta de oficios y los
privados;
d) evacuar en la brevedad posible todos los informes solicitados;
r e) proponer las modificaciones y creaciones de reglamentos para el mcjor

funcionamiento y organizacién de la Oficina;
f) denunciar la existencia de irregularidades en el servicio de la Oficina;
g) solicitar la verificacién de los datos proporcionados por la Oficina de Estadisticas
‘*.1 Penales, en los casos de que existan dudas, asi como también de los oficios y otros
i documentos comprometidos con el funcionamicento de la Oficina;

N
h) disponer la concurrencia de los empleados en horas extraordinarias para poner al dia
los trabajos de la Oficina, o cuando la necesidad del servicio lo requiera, segiin
disponibilidad presupuestaria;
1)) proponer al Consejo de Superintendencia de Justicia los ascensos y candidatos para
nuevos cargos en la Oficina a su cargo;
o el ';\,(j‘f}?\‘i"f"procedc?r a la rotacion de funciones del personal a su cargo, siempre que ¢l servicio asi
x&_.ﬁ‘ﬁ““@‘D@Srr Seu lo requiera;
nEV

k) controlar la asistencia y puntualidad del personal de la dependencia;

1) vigilar la labor de sus funcionarios, exigiendo dedicacién a las tareas propias del cargo
que desempefian;

resolver las dificultades que surgieren entre los funcionarios, velando por el trato
i o al pablico y entre si mismos;

a la auditoria de las operaciones de bisqueda realizadas en el sistema

{ convepiente para introducir mejoras en el funcionamiento de¢fla Oficina;
p) provegr a los funcionarios que ingresan para cumplir labores en las secciones de
/ Antegedentes Judiciales de los manuales de procedimient(/)é

0 AQUINO
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q) proceder en caso de hAagbeas data u homonimia a la emisién del informe de

t) comun
a)
b)

- c)

d)
€)

inform

LTI ARDERING

antecedentes penales —conjuntamente con el jefe o encargado de Estadisticas Penales;
1) controlar y firmar los informes oficiales;
s) controlar la calidad y cumplimiento de todos los procedimientos;

Art. 13°.- SUPERVISOR. Corresponde al supervisor:

En las circunscripciones del interior que no cuenten con supervisor -—o en caso de ausencia o
impedimento— el jefe o encargado asignard como tal, a uno de sus funcionarios.

/ Art. 14°.- OPERADORES (informes privados) Los operadores tienen a su cargo:
a) el despacho y emision de las solicitudes de los informes de antecedentes judiciales
(privados) de acuerdo con la secuencia de tareas definidas en este manual. Son
responsables de verificar la veracidad de la informacién recibida y la exactitud de la

icarse con la Oficina de Estadisticas Penales.

sustituir al encargado por ausencia o por delegacion de éste, en los casos que
las circunstancias asi lo requieran;

verificar que los certificados que contengan anotaciones penales hayan sido
emitidos correctamente y verificar si existe informacién faltante que pudiera
afectar su validez;

archivar los documentos y papeles de la Oficina con todo orden y esmero,
cuidando de no dar curso a ninguna orden judicial, sin la correspondiente
autorizacién del encargado;

el control interno de auditoria;

realizar el control de hojas habilitadas y anuladas;

verificar y controlar los informes privados cuando la persona concernida se
identifica con un documento extranjero o tiene un nombre o apellido que no es
de origen espafiol.”

acion ingresada al sistema, especificamente de los siguientes datos:

i) documentos de identidad: las cédulas de identidad deben ser vilidas (no
deben admitirse documentos de identidad con fecha vencida); las
fotocopias deben ser legibles; los documentos extranjeros deben ser
preferentemente pasaportes o documentos de identidad emitidos por
organismos pablicos y encontrarse vigentes — en caso de duda debe
consultar al supervisor o al encargado o jefe;

i) comprobante de pago de la tasa judicial: para continuar con el tramite ¢l
nimero de liquidacién debe ser reconocido por el sistema y no haber
sido utilizado con anterioridad;

iii) ingresar exactamente el ndmero de documento de identidad y
verificarlos en el certificado impreso, en el caso de presentar
antecedentes informar al encargado;

Jonental arabe,
caracteres latino.

JOSE VICTORIAND ALQE'RANO AQUIND
Minisio

-mo coreano, japonés, etc. y hayan sido escritos
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iv) verificar que los datos impresos en el certificado sean correctos,
suscribir el certificado con su firma y sello, y no entregar certificados
sin la firma, sello del jefe o encargado y el sello de la Oficina;

V) debe entregar al solicitante el informe junto con la segunda copia del
comprobante de pago, dejando para ser archivados las copias de los
documentos de identidad presentados y la solicitud de antecedentes
penales;

vi) debe mantener total reserva sobre [a informacién que pueda ver en las
pantallas del sistema, tanto ante el pilblico solicitante como ante
terceros del Poder Judicial o fuera de €l

b) Deben atender cualquier otro trabajo propio de la oficina que le encomiende ¢l
encargado.
- Art. 15°%- OPERADORES (informes oficiales) Los operadores —ademds de las
responsabilidades de los operadores (informes privados)— tienen a su cargo:
a. El despacho y emisién de las solicitudes de Informes de Antecedentes Judiciales del
area penal (oficiales) de acuerdo con la secuencia de tares definidas en este manual. Son
responsables de realizar en tiempo y forma las biisquedas, y verificar la exactitud de la
informacién ingresada al sistema, especificamente de los siguientes datos:
1) ingresar exactamente los nombres, apellidos y €l ndmero de
documerito de identidad y verificarlos en el certificado impreso.
Suscribir el certificado con su firma y sello, y no entregar
/\ certificados sin la firma, sello del jefe o encargado y el sello de la
‘ oficina;
2) entregar a los auxiliares el certificado firmado junto con la nota
| de respuesta para que sean diligenciados.
|/ b.}  Deben atender cualquier otro trabajo propio de la oficina que le encomiende el
g* enc\argado
i Art} 16°.- AUXILIARES. Los auxiliares deberdn realizar todas las tareas de oficina que les
. $ sean encomendadas por el encargado o jefe, siendo. las especificas:
) recibir y entregar los diferentes oficios diligenciados Gnicamente a funcionarios con
credenciales del Poder Judicial;
) llevar el control y registro de las numeraciones de las hojas fondeadas y anuladas, bajo
la direccién del supervisor;
c) archivar los oficios en biblioratos en forma ordenada y clasificada, bajo la direccién
50 jcivdel supervisor;
e \N)ﬂ\O CuE i 'd) otras funciones que les sean asignadas por el encargado de la Seccién;
- Sepretd ¢) diligenciar los oficios urgentes.
Art) 17.- ORDENANZA. El ordenanza serd ¢l encargado de entregar los Informes de
anteckdentes @n respuesta de oficio, en los distintos juzgados, fiscalias y defensorias;
colaborard copros operadores en las tareas requeridas por ellos, propias de la oficina, ordenaré
las poletas dpf pago de cada dia y en los casos solicitados por el encargado prestard sus
sefvicios.
}.
Art 18°- R EPONSABILIDADES La emisién de informes de affiecedentes judiciales del
drea penal es partc de un procedimiento registral. Los datos son i dresados al registro por la
ficina de djisticas Penales y los informes son emitidos —contra ese registro— por la
}OSEWCTORIAM ALTANR AQUINO
Mm:str](
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Oficina de Antecedentes Judiciales. Por tanto la responsabilidad primaria del jefe o encargado,
quien le reemplace y de los funcionarios consiste en generar informes cuyos contenidos
coincidan fielmente con los datos existentes en el registro. Sus responsabilidades se deducen
de cualquier modificacidén arbitraria de los contenidos. Cuando en los casos de homonimia se
proceda a emitir un informe que no coincide totalmente con los registros informaticos, estos
informes deben apoyarse iinicamente en resoluciones judiciales que fundamenten la exclusién
del dato.

Los funcionarios de la Oficina de Antecedentes Judiciales deben utilizar dnica y fielmente los
procedimientos  establecidos en esta reglamentacién, siguiendo también las notas y
observaciones anotadas. Cualquier variacién que introduzcan (y las irregularidades que se
deriven) serdn su responsabilidad personal.

Py Art. 19°.- RESOLUCION DE CONTINGENCIAS. Subrogacion. En la circunscripcion
Capital, en caso de ausencia o impedimento temporario del jefe o encargado, éste serd
reemplazado en sus funciones y en la firma de informes de antecedentes penales, en primera
instancia por el supervisor, y en su defecto por el jefe o encargado de Estadisticas Penales.

En la circunscripcion de Itapta, en primera instancia por el jefe de Estadisticas Penales, y en
su defecto por el supervisor o persona especialmente designada por el Presidente de la
circunscripcion para reemplazar al jefe o encargado..

En las restantes circunscripciones, en primera instancia por el supervisor o persona
especialmente designada por el Presidente de la circunscripcién para reemplazar al jefe o
encargado.

en el liempo perjudicando visiblemente la atencién del piblico o de los oficios judiciales. El
supervisor o el jefe o encargado deberdn comunicarse con la Divisién de Tecnologia y
Comunicaciones para resolver ¢l problema en el menor tiempo posible. Mientras fanto se
suspende la atencion al pablico.

Si la contingencia se debe a falta de papel o al funcionamiento de las Impresoras deben
ponérse en marcha los mecanismos previstos gue consisten en: asegurarse que siempre exista
al menos una impresora que pueda ser utilizada como alternativa, y también debe mantenerse
una jreserva cerrada de papel como para emitir informes durante un dia entero. Es
responsabilidad del supervisor (y del jefe o encargado en la circunscripciones del interior)
vigilar porque estas reservas estén siempre disponibles y de reponerlas cuando se¢ hayan

/ Art. 20°.- FALLAS EN EL SISTEMA. Cuando existan fallas en el sistema, y éstas persistan

{‘\\;E\F
REURAL ,
e 54" Akt. 21°.- ERRORES EN LA EMISION DE INFORMES PRIVADOS. En el caso que un

planitla ﬂd
(correcci

retiene el linforme errado que siempre debe quedar adjunjo a su grupo del dia que
/ procedio grla correccién (anota en ella el nimero de boleta, gimero de liquidacién y

/ nimer 0ja que cambio);
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- en esta situacion no se requiere ¢l pago de una nueva tasa.

- en el caso que el error no se detecte en el dia, la correccién puede ser realizarda por
cualquier operador.

Art. 22°.- AUDITORIAS INTERNAS. El supervisor es responsable por la realizacién de las
auditorias internas. Estas serdn de dos tipos: ocasionales o periddicas.

Auditorias ocasionales

Este procedimiento se detona en dos casos: al verificarse alguna irregularidad o frente a la

constatacion de que alguno de los indicadores numéricos permite sospechar alguna
irregularidad:

- es una irregularidad cualquier procedimiento realizado fuera o.en contra de las
acciones establecidas por esta reglamentacién. Percibida y esclarecida una
irregularidad ¢l supervisor debe: (a) elaborar un informe en el que se evalde la
irregularidad, al menos desde las siguientes perspectivas: ocultamiento de un
antecedente penal, lesiones a los derechos o intereses del solicitante o la persona
concernida, evasion o desvio de la recaudacién de la tasa de justicia; (b) establecer —a
su juicio— si de la irregularidad se deducen responsabilidades personales, de acuerdo
con las normas y reglamentos del Poder Judicial que se aplican en estos casos, o se
trata de una situacién no prevista;

- si la irregularidad se presume por algin indicador numérico generado
automaticamente por los sistemas informiticos, el supervisor deberd realizar una
investigacion para explicar las causas por las que los indicadores numéricos se han
comportado de esta forma. Si se deducen responsabilidades personales debe proceder
como en el punto anterior, si se trata de algin error en ¢l sistema o en los
procedimientos, o una situacién no prevista, debe realizar un informe tendiente a
explicar los hechos e identificar las causas encontradas.

NOTA: este procedimiento estard vigente una vez que el sistema de emisién de
| informes esté en red con el de pago de la tasa judicial y hayan sido desarrolladas las
aplicaciones automdticas para ¢l cédlculo de los indicadores.

rocedimiento consistird en tomar una muestra ¢
los Xontenidos de los informes son correctos y si
cumplido. Tambijén como parte de este muestreo, fjbservard si las tareas de los funcionarios sc
ajl,fstan as establecidas en este reglamento. El jetivo es detectar si existen deformaciones,
irﬁprovisacioneg o alejamiento involuntarios gengrados por la rutina (o sea que no se trata de

igregularidades administrativas sino de relajacidil de normas o estingdares). Detectadas estas
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Si se tratara de situaciones nuevas ~—no contempladas en esta reglamentacién— que han sido
resueltas informalmente, deberd informar a las autoridades para que se complete el vacio
detectado.

Art. 23°.~ ANEXOS 1,2, 3,4 y 5. Los documentos y formularios contenidos en lo§ Anexos 1,
2,3,4 y 3, forman parte del cuerpo de ésta acordada.

Art. 24°.- DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS. La presente acofdada entrars

en vigencia a partir del 2 de enero de 2008.- »
g- .‘
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ANEXO 1
PROCESO EP.1.1.; :
GENERACION DE BASE DE DATOS
sub-proceso:
CLASIFICACION Y NUMERACION DE NUEVAS CAUSAS
{Recepcion)
FUNCIONARIO: clasificador
ACCIONES SOPORTE
5 ] o LEGISLACION:
1. Recepcitn. Recibe del funcicnario del juzgado los expedientes. Firma la
recepcion en el libro correspondiente. Acordada N° 473/07 — Arts. 29y 3°.
i~ (Z:OSLaTs;?:rI_%%)@ Determina para cada expediente qué tipo de sub- -proceso Numeracién de resoluciones. ... las
Oficinas de Estadisticas Penales son
Expedientes ya intervenidos por la Oficina: las encargadas de numerar fas
resoluciones judiciales.
* sl el Juzgado de origen utiliza JudiSoft (verifica si est4 el sello de Confeggiqt%rpl_er}tz,sfgrg quf una
JudiSoft y el de la Oficina en la caratula, y el sello de la Oficina en LZ?i?! : Cgl’ }uJ: gg;?) int eer’v\ifégi’:r?i: geiee&:é
i i i ifi i : ) ’ " P}
ia primera hoja) y envia ai verificador de reqistros remitir a misma a la Oficina de
. ) - . . s Estadistica Penal correspondiante a
AN | . . sy i s
zkeéguzgado de origen no utiliza JudiSoft continua con el trémite su circunscripcion judicial para que
’ ésta proceda a su numeracién en
Expedlentes nuevos: (a) una causa nueva; o (b) una causa que ya se ;‘gimr?afzcg’ :?gis;tgenrﬁgddoeei mi'm?m
encuentra en trdmite y no haya sido registrada en la base de datos de Ia 'ur‘g diccional (JudiSof gestio
Oficina de Estadistica Penal. lunisdiccional (JudiSoft).
. Ei si el Juzgado de origen utiliza JudiSoft, coloca el sello de la OBSERVACIONES!
Oficina y el sello de JudiSoft en la caratula y envia al verificador
de registros [1] sifalta alguna copia, devuelve al
juzgado de origen.
* | siel Juzgado de eorigen no utiliza JudiSoft gontinua con el trdmite Juzg ¢
en §3.
P \ coloca en la primera hoja de cada copia de la resolucién el sello
de intervencion de la Oficina de Estadistica Penal, la fecha y su
medfz firma.
s megt_, sello de la Oficina en la caratula (causas nuevas);
1 ANDRING P N
ALBAL sadrdtary identifica en el expediente la resolucion gue da por iniciada la
/ causa judicial o las resoluciones recientes no registradas;
proceds/a asignar un numero a cada resolucién a partir de su
dor de ndmeros de resoluciones del juzgado, completando
el nmero en las tres copias que deben estar en el expediente.
Coloca en la primera hoja de cada copia de la resolucion el sello
de intervencion de la Oficina de Estadistica Penal y su media
firma.[1]
= desglosa la copia que quedara en el archive fisico de la Oficina de
Estadistica Penal. Acumuta mensualmente estas copias y las
entrega oportunamente a los archivistas.
= envia al operador de registro (causas nuevas) las causas nuevas
y al operador de registro {causas iniciadas) las ya |n iadas, en los
casos que afecten a Antecedentes Judiciales; en log|casos que no
afecten a Antecedentes Judiciales, se remite al archivista.
. Distribucién de Expedientes: disfyibuye los expedientes completos
signando a cada operador o verifigador cantidades similares /
_. S|
. ]
S .
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PROCESO EP.1.1.:

GENERACION DE BASE DE DATOS
sub-proceso: '

CLASIFICACION Y NUMERACION DE NUEVAS CAUSAS
{(Devolucion de Expedientes) '

FUNCIONARIO: clasificador

ACCIONES - SOPORTE
LEGISLACION:

PEVOLUCION DE EXPEDIENTES

i
1. Récibe de los operadores de registro y de los verificadores los
expedientes ya procesados;

2. Vetifica que todas las resoluciones numeradas tengan el sello de
“cargada” o "verificada” (caso contrario devuelve el expediente al
operador de reqistro o al verificador).

Si unjexpediente contiene el formulario de “correccion de errores
regisirales” :

* agrega yna copia del formulario al expediente, verifica que
esté firmada por el verificador;
* junta la copia de la resolucidn con la otra copia del
s CACERYformulario (verifica que esté firmada por el verificador),
registra en el libro de salidas y acumula a los efectos del

i1 FSAND?‘E{O a o
FEpras Secreta\’ {1

A

4.-‘5&| entregar los expedientes al funcionario del juzgado hace que
éste firme el libro de egresos

- !
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PROCESO EP.1.2.:
sub-proceso:

Juzgados sin JudiSoft

GENERACION DE BASE DE DATOS

REGISTRO DE NUEVAS CAUSAS

FUNCIONARIOQ: operador de registro (casos nuevos)

ACCIONES

SOPORTE

1. Recepcion. Recibe del clasificador los expedientes para ser
registrados, con las resoluciones ya numeradas.

2. Ingreso de |a causa a la base de datos

ntifica en el expediente todas las resoluciones que deben ser
rgadas en el sistema (son todas las resoluciones numeradas que
o tienen el sello de carga).

partir. de la resolucion y otros datos contenidos en el expediente
ingresa’ la informacion en la primera pantalla del sistema; hechos
punibles, procesados y resolucion dictada respecto de cada
procesddo.[1]

Sellado

procede a colocar en cada resolucion ingresada a la base
de datos su sello personal con la inscripcién ‘registrado”, la
fecha y su media-firma.

Jenrprocede a identificar las causas nuevas mediante un sello
~de la Oficina de Estadistica Penal en el primer folio del
expatliente. Este procedimiento permitira identificar los
casos de causas en tramite que no han sido registradas en
la Base/de Datos mantenida por la QOficina de Estadistica
Penal4{2]

4. Devolucién. Cuando el operador sella el expediente en la primera
hoja se da por finalizado el proceso de ingreso de datos para esa
ce;hsa y el expediente es devuelto al clasificador.

g
i

LEGISLACION:

Arts. 242° a 245° del Cadige de
Organizacion Judicial

Art. 3° de la Acordada N°® 113/99
Art. 3° de la Acordada N° 473/07

OBSERVACIONES!

[1} sise rata de una causa con
varias resoluciones gue no fueron
ingresadas en su momento como
“causa nueva” el operador ingresa
todas las resoluciones

[2] El sello en la primera hoja
previene la situacién de un cambio de
caratula {en tal caso se interviene con
el sello en la nueva caratula)

.
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QLEW}S ¢ expediente, Este procedimiento permitira identificar los ) )
oqiatio casos de causas en tramite que no han sido registradas en | [3] El sello en la primera hoja
la base de datos mantenida por la Oficina de Estadistica | Previene la situacion de un cambio de
caratula (en tal caso se interviene con
el selio en la nueva caréatula).
i6n. Cyiando el operador sella el expediente en la primera
finalizado el proceso de ingreso de datos para esa
cal?'sa y el expediente es devuelto al clasificador.
A
L
f Pl / /
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PROCESO EP.1.3.
GENERACION DE BASE DE DATOS
sub-proceso: !
REGISTRO DE RESOLUCIONES
Juzgados sin JudiSoft

FUNCIONARIO: operador de registro (casos nuevos)

ACCIONES _ SOPORTE
LEGISLACION:

1. Becepcidn. Recibe del clasificador los expedientes para ser
registrados, con las resoluciones ya numeradas. Arts. 242° a 245° del Cédigo de
Organizacion Judicial

2. Ingreso de |a causa a la base de datos

Art. 3° de la Acordada N° 113/99
ldentifica en el expediente todas las resoluciones que deben ser
cargadas en el sistema (son todas las resoluciones numeradas que
no tienen el sello de carga).

Art. 3° de la Acordada N° 473/07

- Silaresclucion no afecta un estado procesal procede
colocar su sello personal (NO coloca el sello de
‘registrado’) y devolver;[1]

- Silaresolucidn afecta estados procesales procede a
cargar la informacion. A partir de la resoclucion y otros
datos contenidos en el expediente ingresa la informacién
en la primera pantalla del sistema: hechos punibles,
procesados y resolucidn dictada respecto de cada OBSERVACIONES:
procesado.[2]

) [1] Se trata en este caso de
3 Se“ado resoluciones de reconstitucion,
P devolucion de vehiculos, regulacién

1
i - de honorarios, allanamientos, efc.
= | procede a colocar en cada resolucion ingresada a la base

de datos su sello personal con la inscripcion “registrado”, la

fecha y su media-firma [2] si se trata de una causa con

varias resoluciones que no fueron

. - . ingresadas en su momento ¢como
procede a identificar las causas nuevas mediante un sello | “causa nueva® el operador ingresa

stonide la Oficina de Estadistica Penal en el primer folio del todas las resoluciones.

a MIGUEL OSCARBAJC ALBERTI
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PROCESO EP.1.4.

GENERACION DE BASE DE DATOS

Sub-proceso:

CONTROL Y VALIDACION DE LOS REGISTROS DE RESOLUCIONES

FUNCIONARIO: verificador de datos

ACCIONES

SOPORTE

A1

gtm?ﬂ
4, Desdlose.

1. Becepcidn. Recibe del clasificador los expedientes (8610 juzgados
con JudiSoft) para ser verificados.

2. Control de Calidad

El sistema despliega las resoluciones pendientes de verificacion.
Selecciona la causa por su caratula dentro de la lista. Verifica a’
partir del texto de la resolucion y otros datos contenidos en el
expediente que la informacién en la ptimera pantalla del sistema
esté correctamente ingresada: hechos punibles, procesados y
resolucion dictada respecto de cada procesado.[1]

Si el sistera no ha marcado a ninguno de los procesados, verifica
que efectivamente la resolucion “no afecta estados procesales”.

Cuando los datos de JudiSoft existentes han sido verificados contra
Iz resolucién y son correctos, presiona el botén “numerar”. El
sistema despliega el nimero de la resolucion. Continiia en §3

Si existe alguna diferencia:

presiona el boton “devolver”
completa el campo de texto que despliega el sistema;[2]

u
El expediente es devuelto al ¢lasificador.
3. Numeracion
Procede numerar fisicamente y colocar su sello personal con la

inscripcion "verificado”, la fecha y su media-firma en la primera hoja
de cada resolucion verificada (en las tres copias).

LEGISLACION:
Acordada N° 473/07

Art. 3° Numeracion de resoluciones.
.. las Oficinas de Estadisticas
Penales son las encargadas de
numerar las resoluciones judiciales.
Consecuentemente, para que una
resolucidn judicial esté vigente y sea
vélida, el juzgado interviniente debera
remitir [a misma a la Oficina de
Estadistica Penal correspondiente a
su circunscripeién judicial para que
ésta proceda a su numeracién en
forma fisica, consignando el nimero
asignado en el sistema de gestién
jurisdiccional (JudiSoft),

Art. 4°. Control de calidad: La Oficina
de Estadistica Penal procedera al
ingreso def nimero de resolucion
judicial y juzgado interviniente en !
médulo habilitado para esta oficina,
con el objeto de controlar gue los
datos cargados por el juzgado se
encuentren correctamente
individualizados e identificada la
sancion impuesta al encausado. ...
La validacién por parte de las
Oficinas de Estadistica Penal se
producira en un plazo maximo de 24
hs. en la circunscripcion de Capital y
48 hs. en las circunscripciones del
interior del pais.

i la causa es nueva procede a identificar el expediente mediante
n sello de la Cficina de Estadistica Penal en el primer folio del
xpediente.[3]

Desglosa la copia que quedara en el archivo fisico de la Oficina de
stadistica Benal. Acumula estas copias y las enirega
ortunamente a los archivistas.

a tildado en el sistema las
resonciones verificadas y numeradas [fisicamente; (b) sella, todas
las resoluciones verificadas en el expediente; y (¢) ha desgfoado la
copla para el archivo, se da por finaliz4 i6
de'datos para esa caysa, el expediente

5. Devélucién. Cuando el operador (a)

OBSERVACIONES!

[1] Sise trata de una causa con
varias resoluciones que no fue
ingresada en su momento como
“causa nueva” el operador ingresa
todas las resoluciones.

f2] El campo de texto se encuentra en
comentario de rechazo en el Anexo 2.

[3] Elsello en la primera hoja
previene la situacién de un cambio de
caratula (en tal caso se interviene con
el sello en la nueva caratula).
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PROCESO EP.1.5.

Sub-proceso:

GENERACION DE BASE DE DATOS
VERIFICACION DE RESOLUCIONES NUMERADAS POR EL JUZGADO

FUNCIONARIO: verificador de registros

ACCIONES

SOPORTE

La acordada 473 de 2007 prevé las situaciones de urgencia en las
que un juzgado —con la exencién de maxima autoridad judicial—
puede numerar la resolucién.

1. Este proceso coincide con el de CONTROL Y VALIDACION DE LOS
REGISTROS DE RESOLUCIONES, excepto que el nimero ya esta
fisicamante en ta resolucién. Se procede a verificar y validar los
1 détos. 5) son correctos se sella y firma la resolucidn y se presiona el
Jotén de “validar”
i i
2. Si seiiconstatan errores 0 vacios y la resolucién debe ser devuelta,
. / presiona el botdn “devolver”
« ;| completa el formulario que despliega el sistema;

El expediente es devuelto al clasificador.

3. Ef jizgado debe subsanar los errores o vacios sefialados en el
sisterha y enviar nuevamente la resolucion a la Oficina de Estadistica

4. Cuando se reciba nuevamente la resolucién y se constate que los
Sregi%gﬁs de JudiSoft coinciden con el texto de la resolucion:

o

o0 OF
NIRRT 4

Se da por finalizado el proceso de verificacién de datos para esa
cauga y el expediente es devuelto al clasificador.

5. Devolucion. El operador acumula estas copias Y las entrega,
opértunamente a los archivistas. .

LEGISLACION:

Acordada N° 473° de 2007. Art. 3° in
fine

En los casos en que el juzgado no
pueda dar cumplimiento a esta
obligacion legal, debera presentar
una justificacién fundada, debiendo
contar con la exencidn
correspondiente por parte de la
maxima autoridad judicial de la
circunscripcion pertinente.

OBSERVACIONES:
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PROCESO EP.1.6.

GENERACION DE BASE DE DATOS

Sub-proceso:

CORRECCION DE REGISTROS

FUNCIONARIO: Operador de actualizacion de registros

-\-p

ACCIONES SOPORTE
LEGISLACION:
Este proceso se podrd realizar tnicamente cuando se defecte que
algtn registro no responde fielmente a fa resolucién judicial gue dio
lugar a su registro o porgue existe ofra resolucion judicial que le
modifica. [1]
OBSERVACIONES:

1. Recepcién. Recibe del clasificador {recepcionista) los oficios que
ordenen la actualizaciéon de algin registro; o del supervisor una
resolucion judicial en la que se ha detectado que los datos
ingresados no se ajustan estrictamente a la realidad.

2. Actualizacion

El operador con la identificacidn de la causa consignada en el oficio
o resolucion judicial accede al sistema registro de la base de datos.

Procede a modificar los datos registrados para que se ajusten a la
resolucion (o la resolucion més reciente, en caso de ser
necesario).[2]

Si se trata de una misma resolucién que ha sido duplicada en dos
registros o un procesado que esta duplicado en el registro de una
misma causa, procede a eliminar e registro menos actualizado.

i se trata de una resolucién que desvincula a una persona de un
proceso penal, elimina el registro.

Sise trata de una resolucion que no habia sido registrada
opoertunamente {que, por ejemplo, ha sido detectada en un
progedimiento administrativo de homonimia o por peticion de parte
intetesada, procede a cargar la resolucién).

3. Una vez realizada la correccién o el cambio de estado del
encaisado, se deben introducir en el sistema los datos
1den f|catgnos de la resolucién judicial. [3]

!Oe minacion def registro, debe sellar (sello personal y fecha) el oficio
solucion juydicial de forma de identificar que la informacion ha
sido\procesada v las resoluciones fueron ingresadas.

4, Archivd

Remite el oficic o resolucidn al archivistajpara ser guardado en el
archivo fisico correspondiente. E! archivifta hace una nota marginal
en el libro en el que esta resolucion debip ser encuadernada,
refiriendo su existencia y su ubicacion agtual,

i

OBSERVACIONES:

[t] Los que fueran ingresados en
JudiSoft por el juzgado solo pueden
ser corregidos enviando el formulario
correspondiente,

[2] Si el oficio no consigna el
nimero de causa, realiza una
busqueda por nombre y apellido.

[3) El registro siempre procede a
partir de resolucion judicial auténtica,
nunca a partir de documentos
entregados por particulares o
abogados.
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PROCESO EP.2.1.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EXCLUSION DE HOMONIMIA

FUNCIONARIO: Supervisor

ACCIONES

SOPORTE

Aqui el proceso viene de fa Oficina de Antecedentes Judiciales

1. Recepcidn. Se recibe una nota de la Oficina de Antecedentes Judiciales solicitando la
solucidon de un caso de nombres coincidentes.

2, El supervisar ingresa en el sistema los nimeros de causa que corresponden a las
resoluciones consignadas en el informe de antecedentes impugnado. Obtiene todos los
registros que han sido impugnados por el solicitante y confirma la situacién de homonimia.

3. Investigacién. Solicita al archivista que busque todas las rescluciones que apoyan los
registros impugnados. Verifica si esas resoluciones han sido cargadas en forma completa y
correcta en el sistema.

Si detecta un esror u omision envia al operador de actualizacién para que proceda a
rectificar el registro.

Si esta actualizacién no ha producido la exclusién det solicitante.contindia con el tramite.

}éSohmta al archivo los expedientes que corresponden a las resoluciones impugnadas. Una
zZ recibidos los expedientes, verifica (por los sellos en los documentos y en el sistema) si
todas las resoluciones han sido registradas en el sistema.

Si |dent|f|ca alguna resolucidn que no ha sido ingresada envia al operador de actualizacién
parg su ingreso.

5. Verificacidn. Realiza una nueva consulta en el sistema,

. si el soficitante ha quedado excluido de los antecedentes impugnados, procede a
informar a Antecedentes Judiciales, agregando copias de las rescluciones que
sustentan la exclusion;

. si el solicitante no ha quedado excluido de los antecedentes impugnados
devuelve los antecedentes infermando que el procedimiento administrativo no ha
permitido excluir al solicitante.

s Judiciales, escribiendo las
d!ll enmas efectuadas y si éstas han permitido la exclusion del solicitante o no. En caso de
Yl salicitante quede excluido debe acompanar copras [de todas las rescluciones que

7. Colatforacién. Si de! estudio del expediente surgen el
solicitante (por gjemplo, la fecha de nacimiento) agrega
que sea verificada por el juzgado que emitio la resolucid

mentos que podrian excluir al
esta infermacion en el informe para
en el procedimiento de

nte con el jefe o encargado de la Oficina de
im‘orm,e de antecedentes.

b

{IGUEL
4 @MNO AQUING\

b

LEGISLACION:

Constitucién, Art. 28°,
DERECHO A
INFORMARSE - Se

DEL

- reconoce el derecho de las

personas a recibir
informacion veraz,
responsable y ecuanime...

Toda persona afectada por
fa difusién de una
informacién falsa,
distorsionada o ambigua
tiene derecho a exigir su
rectificacién o su aclaracién
por el mismo medio y en las
mismas condiciones que
haya sido divulgada, sin
perjuicio de los demés
derechos compensatorios.

El procedimiento
administrativo se inicia en la
Oficina de Antecedentes
Judiciales y procede sélo en
caso de un cuestionamiento
de un informe privado de
antecedentes penales. De
acuerdo con el articulo 5 de
la Acordada 113/99 los
informes oficiales contienen
todas las homonimias. El
cuestionamiento de un
informe oficial procede
Unicamente en sede judicial,
siendo competente el
juzgado en el que se tramite
uha causa de la persona
concernida.

OBSERVACIONES:

[1] El procedimiento de
exclusion debe apoyarse
siempre y exclusivamente
én una resolucién judicial
existente en el archivo o
que fuera recibida del
juzgado. Aun cuando la
informacion del sistema
permita la exclusion, la
resolucién original debe
encontrarse en el archivo y
copiarse para ser
agregada al
procedimiento
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PODER JUDICIAL

.
ACORDADA Nt ocizobs. Moeatn uSicte,

PROCESO EP.2.2,

sub-proceso:

EMISION DE INFORMES DE ANTECEDENTES JUDICIALES (AREA PENAL)

DECISIONES JUDICIALES DE HOMONIMIA O HABEAS DATA

FUNCIONARIO: Jefe o Encargado

ACCIONES

SOPORTE

HABEAS DATA u HOMONIMIA en sede judicial

Un interesado ha solicitado.en fa Oficina de Antfecedentes
Judiciales la emision de un informe privado en el que determinadas
resoluciones han sido excluidas por una resolucion judicial de
fiomonimia o habeas data.

1Recibe comunicacion verbal del jefe o encargado de
@cedentes Judiciales informandole que debe proceder de

acué;rdo con una resolucion judicial de homonimia o exclusién.
2. Eljjefe o encargado verifica la autenticidad de la resolucién del
juzgado que accede al pedido de Habeas data. Si se trata de un
juzgédo penat debe verificar que la resolucién esté archivada en su
propia oficina. Confrorta el texto de fa resolucidn contra los libros
de r{gistro y certifica su autenticidad firmando y sellando la copia de
la resolucién. ’

St el lhabeas data ha sido concedido por un juez civil, procede a
solicitar a la Oficina de Estadistica Civil una copia auténtica de la
resojucion judicial,

3. 8i los documentos ya han sido verificados en su autenticidad,
proceden g introducir su cédigo de seguridad en el sistema,
onjuntamente con et del jefe o encargado de la Oficina de
Lﬁfﬁ@ﬁcas Penales y proceden a emitir un nuevo documento sin la

LEGISLACION;

Constitucidn. Art. 28°, DEL
DERECHO A INFORMARSE — Se
reconoce el derecho de las
personas a recibir informacion
veraz, responsable y ecudnime...

Toda persona afectada por la
difusién de una informacion falsa,
distorsionada o ambigua tiene
derecho a exigir su rectificacién o su
aclaracion por el mismo medio v en
las mismas condiciones que haya
sido divulgada, sin perjuicio de los
demas derechos compensatorios,

OBSERVACIONES:

[t] Enlas circunscripciones en las
que ambas oficinas estan a cargo
de una misma persena se aplican
las reglas de subrogacion: firma el
jefe o encargado conjuntamente con
el el supervisor ¢ persona
especialmente designada por el
Presidente de la Circunscripcion..

N F.‘»E«K‘YD?“*W %%};\:;e olucion que ha sido excluida por orden judicia).

- Sect "
4. Firtmnan glinforme: el jefe o encargado de cedentes
Judiciales conjuntamente con el jefe o encargatlo de Estadisticas
Judiciales.[1]
Tados los documentos que sustentan la em f'én del informe priva

son archivados en la Oficina de Anteceflentes Judiciales. /]
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PODER JUDICIAL

R N ™\
ACORDADA N otezcicatrs Noweade y5icte

PROCESO EP.3.

EMISION DE COPIAS DE RESOLUCIONES

FUNCIONARIO: Archivista

ACCIONES

SQOPORTE

1. Se aceptaran solamente las siguientes solicitudes para emitir copias de
Al (autos interlocutorios):

- dela Corte Suprema de Justicia, Tribunales de Apelaciones y
Juzgados, por oficio;

de la Defensoria y la Fiscalia, por nota;

- de parte interesada o que ostente un interés legitimo; [1]

en este caso se solicita (y retiene) una fotocopia de la cédula de identidad
del solicitante.

Cualguier persona puede solicitar una copia de una sentencia definitiva
(5.D.} excepto que esa resolucion haya sido emitida por un juzgado penal de
adolescentes. {2]

2. Para procesar las solicitudes de parte interesada ¢ de terceros debe
requerirse el comprobante del pago de la tasa judicial y fotocopia de la
lCadula de identidad.
3. fpdas las fotocopias que se expidari llevan sello y texto que dice:
LIIEs copia auténtica del oriéina! gue se encuentra archivado en la
Oficina de Estadistica - Judicial, se desconoce si la presente
resolucion ha quedado firme o ha sido apelada.

y sonffirmadas por el archivista y por el jefe 0 encargado.

Y T3

!

/

LEGISLACION:

LEY N° 879/81 (Cddigo de
QOrganizacién Judicial — DEL
ARCHIVO GENERAL DEL PODER
JUDICIAL):

Art. 260°, Los registros y archivos son
de propiedad pabiica.

[1] Ley N®1680/01 (Codigo de la
Nifiez y Adolescencia):

Art. 235° Las actuaciones
administrativas y judiciales seran
reservadas. No se expediran
certificaciones, ni constancias de las
diligencias practicadas en el
procedimiento, salvo las solicitadas
por las partes de acuerdo con sus
derechos fegales.

El juicto oral, incluso la publicacion
de las resoluciones, no serd piblico.
Seran admitidos, junto con las partes
Yy suUs representantes legales y
convencionales, si correspondiese vy,
en su caso, el asesor de prueba y un
representante de la entidad en la cual
el adolescente se halle alojado.
Obrando razones especiales, ol
Juzgado Penal de la Adolescencia
podra admitir también a otras
personas.

Las personas que intervengan durante
el procedimiento ¢ asistan al juicic oral
guardaran reserva y discrecion acerca
de las investigaciones y actos
realizados.

OPERACION INSTRUMENTAL

[2] Sise trata de una resolucion de un

‘Tribunal de Apelaciones o de la Corte

Supréma de Justicia que revisa una
decision de un juzgado penal de
adolescentes, la resolucitn debe ser
previamente anohimizada tachando
ceh marcador negre 105 nombres y
datos personales de todas las
personas menores de 18 anos, sean
victimas, testigos o el adolescente
infractor. No se entregard esta copia
tachad3, sino una fotocopia de ella. La
copia! chada se mantendsa en el
archived con constancia de los datos
personkles de la persona que soligitd
ififormacion.
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PODER JUDICIAL

R

ACORDADA N rtverentos Noveok y{e’!s?é— :

PROCESO EP.4.1.

EMISION DE INFORMES
Sub-proceso:

PARA LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

FUNCIONARIO: Jefe 0 Encargado

ACCIONES SOPORTE
LEGISLACION:

1. Entre el dia 10 y 15 de cada mes la Oficina de Estadistica Penal elaborard un
informe que contenga los siguientes indicadores:

1.1. Procesoes Criminales: OPERACION INSTRUMENTAL:

Sobre toda la base de datos (a) nimero de presos sin condenay (b)

C C 51 ; ) Esta es una tarea nueva, el Centro de
numero de presos sin condena con el plazo de prision preventiva vencido Cémputos desarrollara las rutinas de
{se incluird un listado de estos Gltimos).

" céleulo de estos indicadores.

Sobre las resoluciones dictadas durante el mes anterior coneluido: [1] Recién cuando el nuevo desarrollo

- nimero de sentencias condenatorias; lnf(?:me}t|co es.te t(?r'mlnadq, e
- nimero de sobreseimientos: . utifizara la aplicacion prevista en el
- nlimero de absoluciones; sistema.

- duragion media y mediana de estos procesos;
nimerg de AL y S.D.

Sobre las nuevas causas ingresadas
|~ - namero de causas iniciadas;

- numero de procesados segtn tipo de dehto clasificados segin grandes
categorias (contra personas, propiedad, Estado, ... } y con detalle para
homicidio doloso, delitos sexuales, robg, etc.

1}1. Procesos de los juzgados de adolescentes:

Sobre toda la base

- indicador de adolescentes privados de libertad;
- indicador de adolescentes que se encuentran bajo algun otro tipe de
medidas. OBSERVACIONES:

Resoluciones ingresadas durante el mes concluido: [1] Esta cifra debe ser re-calculada

medidas privativas de libertad; en fos meses subsiguientes para

. - medidas correccionales y medidas socioeducativas; corregir estos valores, pues pueden
- absoluciones, sobreseimientos, remisién, etc. verse afectados por resoluciones gue
llegan tardiamente a la Oficina de
Sobre las nuevas causas ingresadas Estadistica.
N x‘{h ,
oS | ?‘ - nimere de causas iniciadas; Los informes emitidos deberan
&\L\‘L‘ p,}@m ollari - numero de procesados segdn tipe de delito, clasificados segin grandes contener también los re-calculos de
gente categorias (contra personas, propiedad, Estado, . Jf) y con detalle para los meses anteriores.
homicidio dolgso, delitos sexuales, robo, etc. ;
\ . i ) [2] Los datos que se consideran
_1.3. Indi de |a calidad de la base de datos: (‘1) npmero de r_egstros esenciales son: (a los efectos del
mformablles cOmo ante(I:edentels en Ioslqule falta‘ algan datos s?nmai, (2) el ; informe judicial oficial) nombres y
misme nimero pere solo para las resoluciones ingresa n el mes en curse.[1] apellidos, tipo y nimero de
2, Elinforme y los graficos correspondientes a cada d volucian durante el docum_ento de I?entldad (,,S ?lo sobre
dltimo afio) se remiten a la Corte. los registro§ de cor!de.ng ) (a [o‘s‘
efectos del informe judicial de oficio)
T QE? namero de la causa; estado procesal,
CTOR MANUEDNU nomlres y apellidos, tipo y nimero de
MINISTRO docymento de identidad (todos los
{OSEVICTORIANO &
Min
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PROCESO EP 4.2,

Sub-proceso:
PARA LA OFICINA DE PRESUPUESTO DEL

EMISION DE INFORMES

PODER JUDICIAL

FUNCIONARIO: Jefe o Encargado

ACCIONES

SOPORTE

1. Cada trimestre vencido se procede a emitir un informe sobre la
cantidad de causas iniciadas, finiquitadas, nimero de resoluciones
emitidas (A.l. y S.D.).

2. El informe es impreso y enviado a la Oficina de

LEGISLACION;

Ley N° 2.530/04, art. 63°.

Presupuesto.

2

OPERACION INSTRUMENTAL:

Esta tarea se realiza actualmente con
método manual. En la medida que ¢l
nuevo desarrollo informatico esté
terminado, se utilizara 1z aplicacién
prevista en el sistema.

PROCESO EP.4.3. ]
EMISION DE INFORMES
Sub-proceso:

PARA LA SUPERINTENDENCIA GENERAL DE JUSTICIA

FUNCIONARIO: Jefe o Encargado

ACCIONES

SOPORTE

da mes vencido se& procede a emitir un informe sobre la
antidad de causas en las que se han detectado

LEGISLACION:

Acordada N° 473/07 — Art. 6° y 7°.

ﬁ i orme contiene una tabla en fa que se indica e} | OPERACION INSTRUMENTAL:
Ry ugngre de resoluciones en las que se detectaron errores u
jOrmls‘.iones para cada juzgado. Esta tarea se realiza actualmente con
método manual. En la medida que el
. - . . nuevo desarrollo informatice esté
El informe es acompanado por una copia de 'os formularios ¥ | terminado, se utilizara la aplicacion
cgpias de las resoluciones. prevista en el sistema.
. Etinforme es impreso y enwad a la Superintendencia
General de Justicia.
“\
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PODER JUDICIAL

ACORDADA N°&tt% 74’9 @'97!05 ..K@ﬁqu. .ﬁtc

PROCESO EP.5.

ORGANIZACION DEL ARCHIVO

FUNCIONARIO; Archivista

ACCIONES

SOPORTE

1. Recibe documentos para archivar de los operadores, del
supervisor o de la jefa o encargada,

2. Segun el tipo de documento crea diferentes procedimientos
de archivo que aseguren su facil recuperacién y garanticen un
almacenamiento seguro.

3. Todas las resoluciones son escaneadas y vinculadas
infoymaticamente con el ndmero de causa, la fecha y
nd ero de la resolucién.

4, Orgamza el.archivo de resoluciones por juzgado, por
afio y mes, ordena en cada libro las resoluciones en
rden correlativo segiin su numeracion.

. Organiza el archivo de procedimientos de exclusion
or hoTonimia por fecha de solicitud.

por an y mes, ordena en biblioratos los oficios orden

mteresado

LEGISLACION:

Org niza el archivo de oficios judiciales por juzgado y

OPERACION INSTRUMENTAL

Existira un desarrollo informético vinculade
a fa operacidn de escaneado que vincule
cada documento en imagenes con el
ndmero de causa (suponiendo que incluye
juzgado) y fecha y ndmero de la resolucion.

Cuando de la deteccién de algin error o
como resultado de un procedimiento de
exclusidn por homonimia o durante el
proceso de depuracion, se detecte una
resolucion que no ha sido registrada se
procederad a numerar como bis, ler y quater

L]
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PODER JUDICIAL

\
ACORDADA N@‘“‘//"“@O{Oéxé’f/ ....0://5?:.

PROCESO EP.6.
CONTROL DE INGRESOS DIARIOS

FUNCIONARIO: Supervisor

ACCIONES SOPORTE
LEGISLACION:

Este procedimiento es llevado a cabo al final de todas las
jornadas laborales, y consiste en obtener un listado de todas
las actualizaciones e ingreso de causas a la hase de datos
que es mantenida transitoriamente por fa Oficina de

Estadistica Penal. OPERACION INSTRUMENTAL:

[Esta actividad debe ser realizada para obtener un detalle de
las causas ingresadas v las resoluciones regisiradas en las
causas ya iniciadas. El procedimiento es el mismo y la
diferencia consiste en la opcién seleccionada en la pantalla
de solicitud de datos.

. Seleccion del listado a obtener: el operador de carga de
datos, una vez que se ha terminado toda la actividad de
régistro del dia, debe acceder a la pantalla de listado diario y
elegir la impresion a obtener.

Automaticamente, el sistema asume la fecha del dia y filtra
todos los registros ingresados en la base de datos,
identificando ademas de los datos de la causa, procesados y
respluciones en caso de nuevas causas, identificacién de la
caupa, resolucidén tomada y procesados afectados en caso de
resdluciones de causas existentes.

Ademas forma parte de este informe el nombre del operador
de garga de datos responsable de la actualizacion en la base
€ datos, ya que esta informacién, ast como la operacion
efectuéda y la fecha y hora en que tuvo lugar el registro,
gueda relacionada a cada registro de 1a base de datos.
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PODER JUDICIAL
1 : X )
ACORDADA N%«agg&i.ﬂ/ﬁ@?@%@‘e

ANEXO 2
PROCESO AJ.1.1.

EMISION DE INFORMES DE ANTECEDENTES JUDICIALES (AREA PENAL)
sub-proceso:

INFORME PRIVADO

FUNCIONARIO: Operador de emisidn (informes privados)

ACCIONES SOPORTE
LEGISLACION:

1. Recibe del solicitante:
Acordada N° 113/99 y Acordada N 73/07 an.

- el formulario completado y firmado (retiene}; 14y 16°

- la boleta del page de la tasa (retiene);

- cedula de identidad del sclicitante {verifica, no retiene}; [2] Regla 21.t de Beijing. Los registros de

- una fotocopia del documento de identidad de la persona concernida menores delincuentes serin de cardcter

(retiene}; ' estriclamenie confidencial y ro podran ser

consultados por terceros. Sdlo tendrin acceso a

Si el solicitante es un tercerc autorizado, recibe (y retiene} ademas fotocopia del dichos archivos las personas que participen
decumento de identidad del solicitante. [1] directamente en la tramitacion de un caso en
No se recibiran solicitudes cuando la persona concernida sea un menor de 18 cutso, asi como otras personas debidamente
afios, salvo caso que el menor se encuentre acompanado por su representante autorizadas.

legal {padre, madre, iutor, abogado)
ATl 203% de la Ley N° 16BO/QL: ... Las
- Introduce en el sistema el nimero de fiquidacion que comprueba el pago de tasas medidas correccionales no tendrdn los efectos
judiciales: de una condena a una pena, en lo relativo a los
k antecedentes de} afectado, sin perjuicio de la
- = siel nimere de liquidacion no es valido o ha side previamente ulilizado, devuelve positrilidad de asentarlas en un registro
* al solicitante 1a documentacion entregada, y le indica que debe efectuar el pago destinado a recoger datos para actividades
i correspondiente; . estatales, educativas y preventivas.

- sielnimero es vélido el sistema habilita al operador a ingresar el nimero de Art. 235°, Las actuaciones administrativas y

L cédula de identidad da 1a persona concernida. Jjudiciales serdn reservadus. No se expedicin

H certificaciones, ni constancias de las diligencias
3. Ingresa al sistema los nombres y apellidos, ¢l nimero y tipo de documento de practicadas en el procedimiento, salvo las
identi@ad y la fecha de nacimiento de a persona concernida. En pantalla se solicitadas por las partes de acuerdo con sus
desplﬁgarén los resultades encontrados en la base de datos.[2] derechos legales.

En el %aso que ¢l operador constate que existen antecedentes penales parala persona | Ver también Acordada N® 258 de 2002
congennida y que el solicitante es un tercero, le informa que (literaimente) “para refirar of
informg de antecedentes penales debe concurrir con una auforizacion expresa firmada

firmado, gesfiona la firma det jefe o encargado y entrega el infofme al solicitante. identificarse con el Pasaporte Paraguayo.
CALCHRYS
a D ke v . . | . .
{51 b&m}h‘&(} CUERSS) Gertficado contiene antecedentes (y es solicitado por el ipferesado) [2] Si et documenta ingresado es
FARME adretial 10 extranjero o se trata de apellidos

O

£
OSE VICTORIAN
M

por el fitular’, ver (3], Elinforme ro se imprime y devuelve todos los documentos
recibidos al scficitante. OBSERVACIONES:

4, Enfos demds casos el operador debera dar la orden de impresién al sistema: [1] Los ciudadanos o residentes
paraguayos deberan identificarse
preferentemente con su cedula de
identidad, excepcionalmente (extravio o
residentes en el extranjero) podran

5.2. El operador procede a firmar y sellar con su sello persong| el informe en todas sus | castellanizados, debera realizar fa
- Balicita al jsfe o al supervisor que controle el informe. Salvo indicacion en bisqueda s6lo par nomires y apellidos, si
io, entrega el informe a la persona concernida. esta arrojara antecedentes, debera
solicitar la intervencion del supervisor para
que verifique el procedimiento. El
superviscr firma la beleta de pago de la
tasa que quedara archivada.

[3] El operador tiene prohibido mencionar
al solicitante que ta persona concernida
HINEZ posee antecedentes penales. Debe
3 MUNE limitarse a informar que en este caso falta
aThRO la autorizacién. Si el solicitante es un
MIN gado (gf persona insistente) debe

; NI informar qye procede de acuerdo al art. 14
/ MIGUEL OSCAR B G T Y, / de la Acorfiada N° 473,!5007\ '

Mimtstro “ J
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PODER JUDICIAL

PRO

CESO AJ.1.2.

EMISION DE INFORMES DE ANTECEDENTES JUDICIALES (AREA PENAL)

sub-proceso:

RECEPCION DE OFICIOS Y ENTREGA DE INFORMES OFICIALES

FUNCIONARIO: Auxiliar (informes oficiales)

de

. Sell
ofici

- registra el oficio en el libro de ingresos.

y procede a archivar el oficio.

uayda en forma conjunta: el oficio {original) e informe (fotocopia)

arcmyo de oficios judiciales.

ke rAC
\‘LM\ND\&.\ UE‘NJ g CA

informe oficial firmado.

2. Entrega al operador de emisién {informes oficiales) el oficio

criginal.
™ . ) .
Aqui el proceso continua deniro de las tareas def
operador de emision (informes oficiales)
ENTREGA

1. F&\ecibe el informe de antecedentes penales del operador de
emis’ién {informes oficiales) original.

Identlflca al funcionario que retira el informe y hace firmar al
\funmoharlo que retira en el libro de entradas y salidas. [2]

, fecha y firma la copia del cficio que quedara archivada en

Cu

egﬁegado porTax, se consignaran en &l fax entrante la fecha yfhora
recibido v la fecha y hora en que fue enviado por fax el infofme

(;(icia!. Este procedimiento no excluye la entrega del original de

ACCIONES SOPORTE
. LEGISLACION:
RECEPCION
Acordada N° 113/99

1. Recepcidn del oficio: Acordada N° 473/07

- vetifica la identidad y habilitacién del funcionario;

- verifica que la informacién esté completa y en forma; 1]

- recibe el oficio y firma el recibo correspondiente; OBSERVACIONES:

[1] El oficio debe contener el nimero
de causa o el hecho por el cual se
investiga, firma y sello del funcionario
solicitante.

Las tachaduras y enmiendas en los
oficios deben estar debidamente
salvadas y rubricadas con media
firma.

[2] Elfuncionario que se presenta a
entregar o retirar el informe debera
identificarse por medio su carné de
identificacion judiciat o el
correspondiente a otra institucion
publica habilitada. Sélo se reciben o
entregan documentos de otras
personas que,no sean el funcionario
identificado, gon expresa autorizacion
firmada por £l actuario, asistente
fiscal, juez b fiscal.

i

istro

MIGUEL OSCAR BAJAG ALBERTINI
Ministro

INISTRO

 ANUEL N

=
i
)

e




'\
ACORDADA N@af/rvw&ffl«/% Merootn ysic e
PROCESO AJ.1.2,
EMISION DE INFORMES DE ANTECEDENTES JUDICIALES (AREA PENAL)
sub-proceso:
INFORME QOFICIAL
FUNCIONARIO: Operador de emisién (informes oficiales)
ACCIONES SOPORTE
LEGISLACION:
Aqui el proceso viene de las tareas del Acordada N° 113/99, Art. 59.
auxifiar. Accion de “recepcion” Informes de antecedentes penales.
Clasificacion. Formas. ... se expedirdn
1. Recibe del auxiliar el oficio judicial. dos tipos de Informes: un informe
oficial emitido a solicitud de los jueces
I por via de oficio; o bien, un informe
) . privado emitido a solicitud del plblico
2. Introduce en el sistema los pardmetros de blsqueda de acuerdo | en general. El primero contard con
con los datos contenidos en el oficio judicial, tal cual los mismos se E‘%dn‘:grl‘i’; g:tisp%‘;‘mépgoz en _‘Lf“g”m 2
o iy , r r solicitado po
hallan indicados en el documento recibido. el juez Unicamente dentro de una
L. . . ) . causa principal.
El operador debera introducir fambién el nimero de eficio judicial o
nota (si es que tiene) que solicita el informe, a los efectos de control | aAcordada Ne 473/07
y auditoria interna.1]
\‘_ 3. Bisqueda. Primero introduce en el sisiema —cuando en el oficio
0 nota se indica— el tipo y nimero de documento de identidad de = .
manera que el sistema proceda a su blsqgueda obviando resultados OPERACION INSTRUMENTAL.:
gue no coincidan con el mismo, . o
[1]1 Si el oficio judicial, o ta nota, no
El aperador de oficio esta habilitado para utilizar comodines de estén numerados debe dsjar el
.l . N - campo vacio.
busgueda y debera proceder a ampliar la blisqueda tomando las
siguienies precauciones adicionales: busqueda por nimero de
causa y busqueda con comodines siguiendo su criterio personal.[2]
{
\ 4. Im}:i%resién de informes judiciales OBSERVACIONES:
T Una vgz obtenidos los resultados de las busquedas, el operador [2) El operador sera solo responsable
ghera dar la orden de impresién al sistema. de realizar el procedimiento de
fACERES blsqueda con comodines segn su
g aDRd 0 e leal saber y entender, imaginando
W gt | operador procede a firmar y sellar con su sello personal todas | diferentes formas de escritura de
las kojas que forman parte del informe. Una vez firmado, gestiona la algunos nombres y apellidos. Se trata
. 1as ’ ’ de una responsabilidad de medios
firma'del jefe o encargado (o su reemplazante). basada en idoneidad para la que no
. . existen reglas obligatorias. Si bien
do retiene el informe y se lo entrega al auxiliar para | esto libera al operador de la
que oport ente sea entregado al funcionario del juzgado. responsabilidad por no encontrar
todas las situaciones imaginables,
esta habjlidad es considerada
i . . esencialpara la funcidén de operador
! quf el proceso contmq{:‘ den{fo de las” tareas del de emi<ién de informes oficiales.
! auxiliar, Accién de "entrega /
/! M/mg\
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PROCESO AJ.2.1.

EMISION DE INFORMES DE ANTECEDENTES JUDICIALES (AREA PENAL)

sub-proceso:
CASOS DE HOMONIMIA

FUNCIONARIO: Supervisar

ACCIONES

SOPORTE

5 X A

i
ORIANO AUEAN
3OSE\'IGT Minist

i5 Siel

L8

0 AQUINO /

HOMONIMIA procedimiento administrativo
1. El operador de informes privados recibe del solicitante:

- el informe de antecedentes judiciales emitido por la Oficina de Antecedentes
Judictales en ef cual se consignan coincidencias entre un procesado yel
solicitante (verifica) v una fotocopia (retiene);

- solicitud de fa exclusion de los informes que el solicitante entiende que no le
correspondan; {retiene)

B fotocopia del documento de identidad. (retiene}

2. Verifica y procede a enviar a |a Oficina de Estadistica Penal.

aqui el proceso continda en el Manual de la Oficina de Estadistica Penal:
“procedimiento administrativo de exclusion de homonimia”

3/Récibe comunicacion escrita de la Oficina de Estadistica Penal que ha
onc Pido el procedimiento administrativo de homonimia.
!

. Si é“l procedimiento ha excluide al solicitante el operador de informes privados
emite un informe de antecedentes judiciales. El proceso consiste en reiterar todos
los pasos que corresponden a un informe privado; como los registros que
generri‘)an la homonimia han sido actualizados, la emisién del nuevo informe
sigue el\ procedimiento normal previsto en el sistermna.[1]

rocedimiento administrativo no ha excluido a la persona concernida, se

LEGISLACION:

Constitucion. Art. 28°, DEL DEREGHO A
INFORMARSE — Se reconoce el derecho
de las personas a recibir informacion
veraz, responsable y ecusinime....

Toda persona afectada por la difusion de
una informacion falsa, distorsionada o
ambigua tiene derecha a exigir su
rectificacién o su aclaracién por el mismo
medio y en las mismas condiciones que
haya sido divulgada, sin perjuicio de los
demdas derechos compensatorios,

El procedimiento administrativo se inicia
en la Oficina de Antecedentes Judiciales y
procede s6i0 en ¢aso de un
cuestionamientc de un informe privade de
antecedentes penales. De acuerdo con el
art. 5 de ja Acordada N° 113/29 los
informes oficiales contienen todas las
homonimias. El cuestionamiento de un
informe oficial procede Unicamente en
sede judicial, siendc compstente ¢l
juzgade en el gue se tramite una causa de
la persona concernida

\deberé informar al solicitante,

- Emitidd por el operador un nuevo informe privado, éste es firmado por el jefe o
epcargadg de Antecedentes Judiciales y por el jefe o encargado de Estadisticas
Penales.

reparg un recibo para ser firmado por el solicitante. Mantiene en un archive
el §<@§g\i}gnt9 se presente a retirar el documento.

cgpd DR

g?a\lf\i\rglar al solicitante el recibo y le entrega el nuevo informe de

anteo! Rifites penales,

ha

94 Archiya todos los documentos recibicos, junto con la nota de Estadisticas
‘enafes ¥ sus anexos o Ja copia autentica de la resclucién del juzgado, el recibo
firmado pokgel solicitantd vy el informe original impugnado ¢ el comprobante de!

OPERAGION INSTRUMENTAL:

Para el supervisor la {area consiste en que
toda la informacicén enviada por la Oficina
de Estadisticas Penales sea consistente
con fa emision del nuevo informe privado.

Para el operador de Ja Oficina de
Antecedentes Judiciales —una vez
cumplido el precedimiento administrativo—
la operacion instrumentat es Ja misma que
{a de uninforme privado,

ago de la tasa {se sea el caso).

. OBSERVACIONES:

[1]1 Con respecto al page de la tasa
judicial, si el solicitante entrega el
original del informe privado impugnado
no se procedera a requerir pago de la
tasa, caso contrario s¢ procede como
©on un nueyq informe, o sea previo

pago de lastaga
/
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PROCESO AJ.2.2.

EMISION DE INFORMES DE ANTECEDENTES JUDICIALES (AREA PENAL)
sub-proceso:

DECISIONES JUDICIALES DE HOMONIMIA O HABEAS DATA

FUNCIONARIO: Jefe o encargado

ACCIONES

SOPORTE

HABEAS DATA u HOMONIMIA en sede judicial
1. E! operador de informes privados recibe del solicitante

-~ el formularic completado y firmado (retiene);

- el informe de antecedentes judiciales emitido por la Oficina de
Antecedentes Judiciales en el cual se consignan coincidencias
entre un procesado y el solicitante (verifica) y una fotocopia
(retiene);

- fotocopia def documento de identidad. (retiene) -

2. El jefe 0 encargado recibe copia auténtica de la resolucién del
Muzgado que accede al pedido de habeas data y verifica que se trate
d\e_; un juez de la misma circunscripcion. El informe privado sélo se
emitira en la Oficina de Antecedentes Judiciales de la misma
cirgunsctipcion del juez que accede al pedido de habeas data u
homonimia.

3. E| jefe o encargado procede a verificar la autenticidad de la
resotmic’)n judicial presentada, solicitando la intervencion de la
Oficiha de Estadistica Penal o de la Oficina de Estadistica Civil si el
juez #Pterviniente fuera de materia civil.

4. El jefe o encargado introduce su cédigo de seguridad en el

Firman el documento: €l jefe 0 encargado de Antecedentes
iciales conjuntamente con el jefe 0 encargado de Estadisticas
Judiciales.[1] N

C(RCERES

S8 retiiVan todos los documentos recibidos: formulario, copia
uténticade la regolucién del juzgado, el recibo firmado por el
friforme original impugnado o el comprobante del
ago de la tasa (segln sea el caso).[2]

/

LEGISLACION:

Constitucion. Art. 28°. DEL DERECHO
A INFORMARSE — Se reconoce el
derecho de las personas a recibir
informacion veraz, responsable y
ecuanime...

Toda persona afectada por la difusion
de una informacion falsa,
distorsionada o ambigua tiene
derecho a exigir su rectificacion o su
aclaracion por el mismo medio v en
las mismas condiciones que haya
sido divulgada, sin perjuicio de los
demas derechos compensatorios.

OBSERVACIONES:

[1] En fas circunscripciones en las
gue ambas oficinas estan a cargo de
unga misma persona se aplican las
reglas de subrogacion: firma el jefe o
encargado conjuntamente con el
supervisor 0 persona especialmente
designada por el Presidente de la
circunscripcion.

[2] Con respecto al page de la tasa
judicial, si el solicitante entrega el
original del informe privado
impugnado no se procedera a
requerir tasa a197wa, caso contrario

se procede comg/con un nuevo
informe, o sea grevio pago de la tasa.
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ACORDADA N°&4z/<@ecf@2§€..’%zﬁ@e@e.ﬁ?g/c.
ANEXO 3. Formularios y formatos
Solicitud de Informe Privade (art. 14 de la Acordada N° 473 de 2007)
Poder Judicial
SOLICITUD BE INFORME PRIVADO
DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL AREA PENAL
1. Datos de la persona cuyo informe de antecedentes judiciales se solicita
TN
Primer apellido
Segundo apellido
Primer nombre
Segundo nombre
Fecha de nacimiento
Pafs de nacimiento
Tipo de documento de identidad
N Ndmero de documento de identidad
2. Datos de la persona autorizada para solicitar el informe de antecedentes judiciales
{completar Gnicamente cuando el informe es solicitado por un tercero autorizado)
Primer apellido
Segundo apelliido
Primer nombre
Segundo nombre
— Tipo de documento de identidad
Nimero de documento de identidad
- SEhEER ,{ | | | Declaro bajo jurarmento que he sido autorizado por la -
.\x,‘r‘,\.k‘ﬂﬁ*-\f . persona cuyo informe de antecedentes judiciales se :
R tualmente para retirar el informe de solicita para formular esta solicitud y que los datos !
antedgdentes judicialed la persona autorizada para consignados son veraces
licitaglo debera congurrir con una autorizacion
presaNjrmada porAl titular.
Firma del Solicitante
C.l.
/ Si el solicitarfte tramita su propio informe de antecedentes
‘ judiciales s6lp declara sobre sus datos personales. 3
!
Pago de la tasa de justicia (dejar ep blanco): Nimero de Bolet: | !
QSEVICTORANO ALY pRON ANTONIO FEB
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Formulario que despliega JudiSoft en caso de que el verificador de registro de la

Oficina de Estadistica Penal encuentre errores u omisiones en la carga o en la
resolucion.

Opcidn 1

El sistema no ha marcado a ninguno de los procesados como “modifica estados procesales”.
El operador entiende que si modifica estados procesales.

Comentarios: < ef operador describe aqui con sus palabras el efror u omision >

Comentarios estructurados:

= imputado no aparece en la lista

[J La resolucién no tiene la firma del juez
[[3 Laresolucién estd incompleta

[[3 Faltan copias de la resolucién

Ei operador marca con un “ ¥ ” tantos descriptores como considere conveniente.
Opcidn 2

El operador encuentra errores u omisiones para aiguno de los procesados.

Comentarios: < ef operador describe aqui con sus palabras el error u omision »

Comentarios estructurados:

[] No coinciden los nombres del procesado

[ 1 No coinciden los apellidos del procesado

\ [ No coincide el nimero de C.I. del procesado
\\ [} No coincide la accién resolutiva

[] No coincide el estado procesal

[C] La resolucién no tiene la firma del juez

[ Laresolucién esta incompleta

[3 Faltan copias de la resolucién

M\S KeERES

sﬁaf"ﬁ '

operaﬁyr marca con un “ v ” tantos descri

a1 NDRY
ALES g

at) . .
ores comao considere conveniente

NOJA: estos formularios debe generarse inforfnativamente con los [datos existentes en JudiSoft. El
opgrador completa luego la descripcién de las ificonsistencias o datp faltantes. No existen formularios
enfpapel. Otras opciones posibles son “No aclarg tipo de resolucién ¢gmo Al 0 8.D." 0 “la resolucion no

tlfene fecha”. ‘ ?
i RERIING RO FREFES
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ACORDADA N(Gecodroeisntos. 4/9/@40/54:
Informe Privado
26-86677-2007 Paraguari: 22/10/2007
7:32:10
ANTECEDENTES JUDICIALES-AREA PENAL
FULANO MENGANO
CON DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 0000

/ NO POSEE PROCESOS JUDICIALES CON ESA IDENTIDAD

/' /
72F0RME EMITIDO EN LA CIRCUNSCRIPCIZN DE PARAGUARI ACORDADAS: 113[99 -

3107 /
7 ' TES
T RAND AQUINO
]OSE“momri\‘Aoi %Sf\:gk | /1, OSB! fjAC ALB Tl oresidenta

Ministro
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ACORDADA NCeodmesentos Mﬁ"’wré/f@l -
26-86677-2007 Paraguari: 22/10/2007
7:32:10

ANTECEDENTES JUDICIALES-AREA PENAIL.
Informe en Respuesta a Oficio Judicial

FULANO MENGANO
CON DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 0000

NO REGISTRA PROCESOS JUDICIALES CON ESA IDENTIDAD, PERO SE HAN ENCONTRADO
LOS SIGUIENTES PROCESOS JUDICIALES:

CANITIDAD TOTAL DE REGISTROS ENCONTRADOS: 2
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ANEXO 4
Referencias Normativas
1.1. Referencias normativas
A continuacién se hace una breve resefia de los documentos que establecen requisitos legales
y reglamentarios relacionados con la generacién y mantenimiento de la base de datos
de procesos penales (también denominada Registro Unico Nacional de Procesados) y
con el servicio de emisidén de informes de antecedentes penales, con el propdsito de
contextualizar a los lectores en cuanto a la normativa y reglamentacién existente. El siguiente
no es un listado exhaustivo de la reglamentacion al momento de editar este manual; por tanto,
estard sujeto a cambios y es responsabilidad de los usuarios de este manual consultar y
determinar la reglamentacion que les sea aplicable en el futuro, -
1.1.1. Leyes

Ley N° 879 de 1981 — Cédigo de Organizacion Judicial

Art. 242°, La Oficina de Estadistica estard a cargo de un Jefe y de los funcionarios

que la ley determine.

Art. 243°, En esta oficina se anotarén:

a} los juicios que se promuevan ante la Corte Suprema de Justicia, los
Tribunales y Juzgados;
//\\ b) las sentencias interlocutorias y definitivas;

¢} los exhortos o cartas rogatorias de los Jueces y Tribunales, y los recibos del
extranjero; y,

""‘-\ d) los juicios que pasan al archivo de los Tribunales.

a) dia, mes y afio en que se cfectda la inscripcién;

b) nombre y apellido de las partes y de sus apoderados;

¢} naturaleza de la diligencia o juicio;

d) naturaleza y lugar de comisién de los delitos y penas impuestas por
sentencias definitivas, con indicacién de la nacionalidad, origen, domicilio,
sexo, edad, estado civil y profesién de los condenados y deméas datos
indicados en los reglamentos;

e) Juez o Tribunal que dictd la sentencia; y,

ran un libro para cada tipo d
Zru’culo anterior. Se llevara, ademds, jindices de referencia.

misma mediando orden judicial.

N
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La Corte Suprema de Justicia dispondra oportunamente la actualizacidn de los métodos
de registro.

Art. 246° Hecha la anotacién en el respectivo libro, el Jefe de la Estadistica, pondra al
margen izquierdo del escrito o en la primera foja del documento o sentencia, el niimero
de orden que corresponda, su firma y sello de la oficina.

Cuando la inscripcién se refiera a un asunto del que se tomé razén a su inicio, el
encargado de la estadistica pondra al margen de los respectivos asientos las notas que
indiquen la correlacién de los mismos, con indicacién de paginas y fojas.

Ley N° 1680 del 2001 — Codigo de la Nifiez y Adolescencia
o . Art. 203° DE LA NATURALEZA DE LAS MEDIDAS CORRECCIONALES.

El hecho punible realizado por un adolescente serd castigado con una medida
correccional cuando, sin ser apropiada una medida privativa de libertad, sea necesario
Hamar seria e intensamente la atencién del adolescente acerca de la responsabilidad por
su conducta.

Son medidas correccionales:
a) la amonestacion; v,

/\b) la imposicién de determinadas obligaciones.
Doy
i

Las medidas correccionales no tendrdn los efectos de una condena o una pena, en lo
relativo a los antecedentes del afectado, sin perjuicio de la posibilidad de asentarlas en
un registro destinado a recoger datos para actividades estatales, educativas y
preventivas.

~~ . 235. DE LA RESERVA.
Las| actuaciones administrativas y judiciales serdn reservadas. No se expedirdn
certificaciones, ni constancias de las diligencias practicadas en el procedimiento, salvo
las splicitadas por las partes de acuerdo con sus derechos legales.
El juicio oral, incluso la publicacién de las resoluciones, no serd pablico. Seréan
adrhitidos, junto con las partes y sus representantes legales y convencionales, si
. UE\,RSQ' sBtréspondiese y, en su caso, el asesor de prueba y un representante de la entidad en la
RIANDRIO Lok?ﬂp al el adolescente se halle alojado. Obrando razones especiales, el Juzgado Penal de la
' P A olescgncia podrd admitir también otras personas.
!/Las rsonas que intervengan durante el procedimiento o asistan al juicio oral gugrdaran
reservayy discrecion acerca de las investigaciones y actos realizados.
11/2 Acordada N° 27 de 1984
Autoriza el prontuario judicial, todas las sentencias definitivas (S.p.) deben ser regitidas,
estén ¢jecutoriadas o no. - |
f \!
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1.1.3. Acordada N° 136 del1995

Se encarga la emisi6n de informes al Jefe de Antecedentes Penales. [Reforma la Acordada 79
de 1992 que encargaba la emisién al Jefe de Estadistica Criminal].

1.1.4. Acordada N° 113 de1999
Regula tipos, contenidos, limites y formas

Art. 4°. INFORME DE ANTECEDENTES PENALES. CONTENIDO.
LIMITES. La Oficina de Antecedentes Penales, para los casos anteriores a esta
acordada limitard los informes sobre antecedentes registrados Gnicamente a los
casos de orden de captura, de prisién, de libertad y de condena (se excluirdn, por
tanto, declaraciones indagatorias y otros).

Asimismo, limitara los informes sobre antecedentes registrados dentro de los diez
afios anteriores a la solicitud, a no ser que se encuentren cumpliendo condena.
Cumplida la condena, la informacidn sobre la misma serd restringida al ptiblico, y
se documentard dnicamente en los informes solicitados por los jueces.

Art. 5°. INFORMES DE ANTECEDENTES PENALES. CLASIFICACION.
FORMAS. A partir de la vigencia de esta Acordada, se expedirédn dos tipos de
informes: un informe oficial emitido a solicitud de los jueces por via de oficio; o
bien, un informe privado emitido a solicitud del pdblico en general.

El primero contara con todos los datos completos en cuanto a homénimos, y
podra ser solicitado por el juez dnicamente dentro de una causa principal.

El segundo podrd ser solicitado por cualquier persona interesada, y se expedird a
traves de una constancia que tendrd una leyenda que expresard: "Fulano de Tal

. 1o tiene antecedentes registrados con esa identidad, pudiendo no obstante
existir coincidencias parciales de homonimia”, sin registrar a continuacién los
I casos homénimos. El informe privado no tendrd valor dentro de procesos
judiciales.

Art. 6°. BASE DE DATOS A NIVEL NACIONAL. La Oficina de Estadistica del
. Poder Judicial, y a Oficina de Antecedentes Penales, reuniran en su base de datos
“la informacién de todas las circunscripciones judiciales de la Repiblica,
estableciendo una conexién en red con aquellas localidades que lo permitan, sin

pérjuicio de la remisién de los informes mencionados en el Art. 3° de esta
Aég\)rdada.

1.5, Ac(\) dada N° 258 de 2002
yag CACERE
ita el caso de los adolescentes infractores, s6lo se podra informar a jueces o al intgresado.

LB A %&0&9

Seg\' s

radas las
conceden

rt. 1°. La oficina de Antecedentes Penales tnicamente podran quedar regig
solucibnes que, con respecto a los adolescentes infractores de la ey penal '
t;fo Sentencia definitiva firme y ejecutoriada a una medi
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sentencias definitivas que impongan medidas correccionales, al interesado, y a
Magistrados Judiciales, Jueces, Fiscales y Defensores de la Nifiez y la Adolescencia.

1.1.6. Resolucion N° 1091 de 2002

Reglamenta pautas bédsicas de organizacidn, procesamiento y el acceso de los jueces a los
antecedentes.

Art. 1° ASIGNAR a las Oficinas de Estadistica Criminal de la Capital y de las
Circunscripciones Judiciales de la Repiblica que rednan las condiciones técnicas
requeridas para la instalacién de una base de datos de procesos penales, competencia
para organizar y mantener actualizada la misma, de conformidad con las pautas de
procedimiento previstas en la presente resolucién

Art. 2° DISPONER el procedimiento que hard de marco para ¢l funcionamiento y
actualizacion de la base de datos de procesos penales:

- Una vez que el Juez Penal se declara competente para entender en la causa que
le fue asignada, debera remitir copia de su primera actuacion a la Oficina de
Estadistica Criminal;

- La Oficina de Estadistica Criminal registrard los datos correspondientes a las
nuevas causas en la base de datos instaurada para el efecto;

- Todas las resoluciones (Autos Interlocutorios y Sentencias) dictadas por los
Jueces Penales en el curso de una causa que fueran de su competencia deberdn
ser remitidas a la Oficina de Estadistica Criminal, a los efectos de su registro y
actualizacién en la base de datos.

- [1.1.7. \Acordada N° 319 de 2004

i
Reglamgnta la concesién o revocacién de medidas cautelares y reitera la definicién de
antecedgnte penal dada en la Acordada N° 113/99.

i

1.1.8. Acordada N° 473 de 2007

Att. 1° OFICINAS DE ESTADISTICA PENAL: En cada una de las circunscripciones
judiciales de la Republica del Paraguay, existird una Oficina de Estadistica Penal.

Art. 2°. KECEPCION DE DOCUMENTOS: La Oficina de Estadistica Penal recibird
fisicamente las resoluciones judiciales dictadas por todos los juzgados y tribunales de
la (_;é;gunscripcién judicial pertinente, de acuerdo a lo establecido en el art. 3° de la

.

o o\ Abbrdada N 113/99.
M;\BEAN‘ Secrp’t‘_.(m
 NUMERACION DE RESOLUCIONES: De acuerdo a lo establecido en ¢l art.
246 del Cddigo de Organizacion Judicial, las Oficinas de Estadisticas Penales gbn las
encargadas de numerar las resoluciones judiciales. Consecuentemente, para qe una
resolucién judicial esté vigente y sea valida, el juzgado interviniente deberd refhitir la
isma a la Oficina de Estadistica Penal correspondiente a su circunscripcion judici
ara que €sta proceda a su numeracién en forma fisica, copsignando el
asignado en el sistema informdatico (JUDISOFT). En los casogfen que el juzg
pueda dar cumplimiento a esta obligacién legal, deberd presgntar una justi
e I
OREVICTORME 0 AN o B CPORNTEL s
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fundada, debiendo contar con la excncién correspondiente por parte de la mdxima
autoridad judicial de la circunscripeidn pertinente.

Art. 4° CONTROL DE CALIDAD: La Oficina de Estadistica Penal procedera al
ingreso del nimero de resoluciones judicial y juzgado interviniente en el médulo
habilitado para esta oficina, con el objeto de controlar que los datos cargados por ¢l
juzgado se encuentren correctamente individualizadas e identificadas la sancién
impuesta al encausado. Una vez realizado el control pertinente, la Oficina de
Estadistica Penal, a través de una validacién fisica ¢ informatica, procederd a hacer
accesibles los datos referentes a los encausados en la base de datos correspondiente a
la Oficina de Antecedentes Judiciales, encargada de emitir los certificados e informes
sobre la existencia de causas penales sobre cada uno de los ciudadanos. La validacion
por parte de las Oficinas de Estadistica Penal se producird en un plazo maximo de 24
Hs. en la circunscripcion de Capital y 48 Hs. en las circunscripciones del interior del
pais.

Art. 5°. BLOQUEQ: La carga de datos tealizada por los juzgados a través del sistema
informatico JUDISOFT y que afecten a los encausados produciran un bloqueo del
archivo personal completo, de tal forma a que la Seccién Antecedentes Judiciales no
pueda generar certificaciones ni informes sobre €l mismo, hasta tanto Estadistica Penal
proceda a la validacién pertinente.

Art. 6°. CORRECION DE ASIENTOS REGISTRALES: En los casos que la Oficina
de Estadistica Penal detecte que la carga de informacién en el JUDISOFT se ha
realizado en forma errénea o no se ha realizado, procederd a devolver la
documentacion al juzgado de origen a fin de regularizar la situacién existente,
debiendo hacer previamente copia de la documentacion irregular para su remisién a la
Superintendencia General de Justicia,

1Y

\g Art. 7°. REMISION DE INFORMES A LA SUPERINTENDENCIA: En los casos
\ previstos en el articulo anterior, la Oficina de Estadistica Penal remitird a la
{Superintendencia General de Justicia en forma mensual, un informe conteniendo las
irregularidades detecladas en la carga o falta de carga de la informacién de los
juzgados dentro del sistema JUDISOFT, para su investigacién y eventual imposicidn
Je sanciones.

it. 8° CARGA DE INFORMACION: En los casos de juzgados y tribunales que atin
ne cuenten con el sistema informético JUDISOFT, la Oficina de Estadistica Penal
prpcederd a la carga de informacién en la base de datos, procediendo a su validacién

1. 9°. BASES DE DATOQOS INTEGRADAS: Todas las bases de datos de las
diferentes circunscripciones judiciales, a los efectos de los informes y certificadog de
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1)4’. Referencias normativas complementarias

1.2.1. Requisitos para tramites no jurisdccionales

J
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Art.  11° EMISION DE DOCUMENTOS POR LAS OFICINAS DE
ANTECEDENTES JUDICIALES: Las Oficinas de Antecedentes Judiciales accederan
a modo de consulta a la base de datos central de Estadistica Penal, expidiendo

informes oficiales e informes a particulares sobre la existencia de causas en toda la
Repiblica.

Art. 12°. CONTROLES DE AUDITORIA Y MECANISMOS DE ACCESQ: A fin de
resguardar la informacion de las bases de datos ¢ individualizar la responsabilidad de
cada uno de los funcionarios intervinientes, el mddulo habilitado para su utilizacién en
el sistema de gestion jurisdiccional (JUDISOFT), preverd la realizacién de auditorias,
debiendo estar perfeclamente individualizado el funcionario interviniente y el archivo
histérico de las modificaciones realizadas sobre cada uno de los archivos informaticos.

Art. 13° ESTANDARIZACION DE MODELO DE GESTION A NIVEL
NACIONAL: Con el objeto de contar con un instrumento (nico y estdndar para todas
las Oficinas de Estadistica Penal y Antecedentes Judiciales de la Repiblica del
Paraguay, la Corte Suprema de Justicia, procederé a la elaboracién de reglamentos y
manuales de procedimientos, funciones y auditoria, los que serdn aprobados por una
acordada subsiguiente. :

Arl. 14° INFORMES PRIVADOS: El informe de antecedentes judiciales a favor de
particulares sc emitird en los siguientes casos:

a) Al titular solicitante, completando y firmando el formulario provisto por la Seccion
Antecedentes Judiciales, presentando su cédula de identidad original vigente y una
fotocopia de la misma.

t‘.lﬁ.\A un tercero, completando y firmando el formulario provisto por la Seccidn
Antecedentes Judiciales, presentando una folocopia de la cédula de identidad del
titular y del autorizado.

Art; 15°. INFORMES OFICIALES: La Oficina de Antecedentes Judiciales emitird
infdrmes oficiales sobre las causas existentes sobre determinadas personas, solicitados
por :ignagistrados, fiscales, defensores pablicos y demds autoridades autorizadas por ley
o por acordada, siempre que ¢l solicitante individualice el expediente o motivo por el
cual";irealiza la peticion.

Art.116° DATOS CONTENIDOS EN EL INFORME PRIVADO: Los informes
emitidos a favor de particulares contendran las condenas existentes sobre la persona
del titular solicitante.

. 17°. DATOS CONTENIDOS EN EL INFORME OFICIAL: Los informes
ficiales contendrdn todos los procedimientos pendientes y su es
Gotesty apteriores sobre la persona afectada.

IGENCIA: La presente acordada tendrd vigencia dea?
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Se trata de las normas que establecen como requisito presentar un informe de antccedentes
penales (Ja lista no es exhaustiva).

1.2,1.1, Leves
Ley N° 2.556/05 visa MERCOSUR

Ley N° 1.910/02 de Armas de Fuego, Municiones y Explosivos: requisitos para la
solicitud de permiso para tenencia;

Ley 1.626/00 de la Funcién Pablica: los interesados en ingresar a la funcidn piblica;

Ley N° 1.533/00 para confratar con la administracién puablica o entidades
o descentralizadas y en el caso de Socicdades Comerciales, el de sus directivos
' principales;

Ley N° 1.136/97 de Adopciones: las solicitudes de adopcién deberan ser acompafiadas
de los documentos e informaciones sobre las condiciones personales, antecedentes
judiciales, familiares, sociales y medios de vida del adoptante o adoptantes.

1.2.1.2. Decretos

Decreto N° 8.111/06 (que reglamenta la Ley N° 2.828/05, "del Turismo") los titulares
o propietarios de la persona juridica dedicada a la actividad turistica;

Decreto N° 4.672/05 reglamentario de Codigo Aduanero y Resolucién N® 327/06 de
Q Direccion de Aduanas: agentes de transporte, agentes maritimos, despachante de

'/‘ aduanas, agente de carga depositario de mercaderias;

Decreto N° 20.139/03 que reglamenta la Ley N°® 2061/02 del Registro Central de
Proveedores y Contratistas del Estado: certificado original de antecedentes judiciales
de;dos principales autoridades de la Entidad;

Decreto N° 9.585/00 que reglamenta la Ley N°® 1.064/97 “de Maquila”, personas
fisicas o de sus representantes que solicitan licencia para el programa de maquila;

Dgcreto N° 21.674/98 que reglamenta la Ley N° 608/95 “que crea el Sistema de
atriculacion y la Cédula de Automotor™: personas fisicas o juridicas interesadas en
alizar la verificacién de los automotores, en el caso de sociedades comerciales
debera presentar, la documentacidn aludida en éste punto, de todos los Directores y el

ALEIANDRY

1.2.1.3. Acordadas de la Corte Suprema de Justicia

/&cordada N® 50 de 1997: traductores ¢ intérpretes en ¢l Poder Judicial.
‘Acordada N° 80 de 1998: para obtener la carta de naturalizacién.
| Acordada N° 121 de 1999: para rematadotes.
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las empresas que soliciten licencia de servicio de teléfonos piiblicos.
1.2.2. Como requisitos procesales
1.2.2.1. Cédigo penal — Medicion de la pena -
Art. 65% Bases de la medicion. ... el tribunal sopesara todas las circunstancias
generales en favor y en contra del autor y particularmente: ... 6. la vida anterior del
autor y sus condiciones personales y econémicas.
" / /A;Z Cddigo Procesal Penal, Ley N° 1.286/98
\'. Art. 247°, FORMA Y CONTENIDO DE LAS DECISIONES. Las resoluciones que
decreten la prision preventiva, la internacién o las medidas alternativas o sustitutivas,
{ deberdn contener:
1) los datos personales del imputado o los que sirvan para identificarlo;
Reglamentado por Acordada N° 319 de 2004: “se dispone que todos los Jueces Penales
de la Republica deberdn contar con los antecedentes penales, como parte de los datos
g Cgﬁgqnales del imputado, para la disposicion o revocacion de fa medida cautelar”.
o CLTENAS LB
R A CIRNS, o _ N
REIAES k21203, Ley N° 122 de 1991, que establece la eximicion provisoria de la detencién y la prisién
preventiva.
o 72°% La eximicidn provisoria de la detencidn y la prisidn preventiva $grd procedente
cuando medien las siguientes condiciones conjuntas:
‘r'l; f b) Que el imputado no sea reiterantg/ni reincidente.
i
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1.2.1.4. Resoluciones

Resolucion N® 458/06 del Ministerio de Industria y Comercio: antecedentes penales y
judiciales de los principales socios de las empresas de verificacion de cilindros de
incendio;

Resolucién N° 230/06 - 27/02/06 del Directorio de la CONATEL: persona fisica
solicitante de la licencia de servicio de cable distribucién;

Resolucién N° 763/04 del Directorio de la Comisién Nacional de Valores que
reglamenta disposiciones de la Ley N° 1.284/98 de "Mercado de Valores": direclores y

sindicos de la sociedad de valores;

Resolucion N© 898/00 del Directorio de la CONATEL: directores ¢ socios Gerentes de

LANCO
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i Una copia de estas resoluciones siempre se remite a la Oficina de Estadistica Criminal para ser
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ANEXO 5§

LA BASE DE DATOS DE PROCESOS PENALES Y TERMINOLOGIA UTILIZADA

1. LA BASE DE DATOS DE PROCESOS PENALES

La base de datos de procesos penales (también mencionada como Registro Unico Nacional de
Procesados, en el considerando 5 de la Acordada N° 319 del afio 2004) esta4 definida y
regulada por la Resolucion N° 1075 de 2002. La Oficina de Estadistica Criminal de la capital y

las de las circunscripciones judiciales son las Gnicas competentes para realizar anotaciones en
Ia base (art. 19).

La base de datos de procesos penales (creada por la Resolucién N° 1091 de 2003) y que sirve
de basc para la emision de informes de antecedentes penales es una base de datos de
finalidades miltiples. Para atender a todas las finalidades asignadas serd necesario incluir
datos que serdn necesarios para una finalidad y no para las restantes. Fundamentalmente la
finalidad de realizar estadisticas sobre la administracion de justicia penal y elaborar también
estadisticas criminoldgicas determinard muchos datos adicionales.

Por esta razén, serdn las rutinas de consulta de esta base, a los fines de la emision de informes,
las que deberdn determinar que asientos son pertinentes considerar, ya sea para emitir informes
privados o de oficio.

La unidad de informacioén de la base es siempre una decision judicial, contiene por tanto los
registros que consisten en una de las siguientes resoluciones:

- la primera actuacion en la que ¢l juez penal se declara competente para entender ¢n una causa
que le fue asignada.

- todas las resoluciones (autos interlocutorios y sentencias definitivas), dictadas por los jueces
penales cn el curso de las causas que fueran de su competencia.

\numerada o que se verifiquen los datos correspondientes en JudiSoft. {(Acordada N° 473, art.
12%)

La finalidad de la base es:

a) facilitar y optimizar las funciones de los jueces penales y defensores del fuero penal en
el ejercicio de sus funciones (art, 4°);

b} generar los informes de antecedentes penales (art. 3°);

¢).. permitir la gencracion de informes e indicadores estadisticos (acordadas sobre

- estadisticag).

macidn: podrin acceder a la informacién de la base los magistrados (jueces
ensores del fuero penal y los funcionarios habilitados de la Oficina de
jmales cuando actuaren en el gjercicio de sus funciones (arts. 3° y 49,
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% determinan la posibilidad de beneficiarse con la libertad condicional, o son parte de los
‘requisitos establecidos en leyes y acordadas para acceder a ciertos empleos o contrataciones);

\
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registros piblicos, incluso los creados por la Ley N° 879 del 2 de diciembre de 1981, la Ley
N® 608 del 18 de julio de 1995, y sus modificaciones” de acuerdo con las modalidades
reglamentadas por ¢l art. 5° de la Acordada N° 113/99 y el art. 14 de la Acordada N° 473/2007.
El derecho de acceso también esta regulado por el art. 2° de la Acordada N° 258/2002.

Caracteristicas:

La base es propiedad piblica (art. 260°, Ley N° 879 de 1981) y por tanto la informacién no
puede ser cedida a terceros ni utilizada para fines diferentes a los que se enunciaron en su
creacion,

Si bien los datos que contiene la base no estan incluidos explicitamente entre los enunciados
del art. 4° de la Ley N° 1682/01 como “datos sensibles™ , alin si podrian ser considerados como
sensibles en la medida que: (1) algunos de ellos podrian fomentar perjuicios vy
discriminaciones (art. 4° de la Ley N° 1682/01); y (2) podrian vulnerar la presuncién de
mocencia consagrada en el art. 4° del Cédigo Procesal Penal —Ley N° 1.286/98— “Se
presumird la inocencia del imputado, quien como tal seré considerado durante el proceso, hasta
que una sentencia firme declare su punibilidad. Ninguna autoridad ptblica presentard a un
imputado como culpable o brindara informacion sobre €l en ese sentido a los medios de
comunicacion social. S6lo se podrd informar objetivamente sobre la sospecha que existe contra
el imputado a partir del auto de apertura a juicio”.

Con estos argumentos podria decirse que “la base de datos de procesos penales es informacion
de caracter reservado y los datos que en ella constan sélo podrén ser suministrados en los casos
determinados por la normativa vigente” o que el Registro Unico Nacional de Procesados no
es un registro pablico.

La base de datos de procesos penales contience entonces diversos tipos de informacién: podra
ser utilizada para fines estadisticos por otras oficinas del Poder Judicial, y ¢n este caso se
limitard el acceso a los datos no-personales; es informacion fundamentalmente de cardcter
registral pues los datos en ella anotados modifican los derechos de las personas (por ejemplo,

¢s informacion documental en la medida que cuando una persona no figura en ella se
beneficia con un informe de antecedentes penales “negativo™; y también es referencial cn la
rﬁledida que magistrados y defensores pueden utilizarla para identificar documentos judiciales,

1

2\ Terminologia utilizada

a emision de informes de antecedentes penales por parte de las Oficinas de Antecedentes
Jhdiciales supone un proceso de bisqueda en la base de datos de procesos penales —a bste
efecto el Registro Unico Nacional de Procesados— para luego emitir una certificacién dg

currencias encontradas en el registro de acuerdo a los procedimientos establecidos
Acordada N° 113 de1999, la Acordada N° 258 de 2002 y la Acordada N° 473 de 2007.
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El solicitante, que es la persona que requierc el informe, que puede ser la persona concernida
que se hace presente en la Oficina de Antecedentes Judiciales, una persona que fue autorizada

por el interesado, un juez penal, un defensor del fuero penal, un fiscal u otros cxpresamentc
habilitados.

La persona concernida, puede solicitar el informe de antecedentes penales por si mismo o por
intermedio de otra persona. Como el informe de antecedentes personales hace a los datos
personales de la persona concernida se requierc una manifestacion de su voluntad para la
emision del informe privado. No podrd hacerse entrega del informe cn el caso que éste
contenga un antecedente penal, debiendo contar el tercero con una autorizacién expresa
firmada por el titular.

El funcionario que recibe los pedidos de informes de antecedentes penales es responsable de
verificar la identidad del solicitante, solicitdndole su documento de identidad, y verificar:

- Que es la misma persona que la persona concernida; o,
- Que es un tercero autorizado por la persona concernida (scgin sea el caso).

El proceso de bisqueda en el registro es la parte.esencial de la emisién del informe. Resulta

fundamental que el funcionario se ajuste exactamente al procedimiento establecido. En caso de

detectar que la persona concernida posee un antecedente penal, no podrd hacer entrega del

informe solicitado a una, tercera persona si no media una autorizacién expresa de la persona
. concernida.

Emision del informe:

Como el sistema de biisqueda se basa primordialmente en la identificacion de las personas por
el nimero de cédula de identidad paraguaya, si s¢ dispone de este nimero el procedimiento se
sifiplifica. Si la persona concernida estd identificada con un documento extranjero el
rocedimiento de bisqueda debe ampliarse y se seguirdn los mismos procedimientos de
ﬁsqucida que para el informe de oficio.

1

-El resu;itado de una bisqueda puede ser:

| .
a) : positivo: cuando existe una coincidencia exaclta (nombre, apellido y nimero de
documento de identidad) con alguno de los registros de la base de datos de procesos
penales.
b)| negativo: cuando la basqueda no arroja ninguna coincidencia entre los datos
personales de la persona concernida y los registros existentes en la base; o
incierto: cuando existe alguna coincidencia parcial de Ios datos debido a la existencia
de un registro en la base que estd incompleto (no contiene el nimero de documento de

ieren la
ficina de
Antecedentes Judiciales o su interino/a designado/a oficialmente por el/la jefe/a de la feccion.

Los /informcs solicitados por oficios de jueces, fiscales, defens es y otras afftofidades
habjlitadas, siguen el mismo procedimiento, pero la aplicacipn  informaticgf;
automaticamente ¢l contenido que en estos casos estd regulado por J
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Como los registros gozan de presuncién de veracidad, los funcionarios que firman el informe
de antecedentes penales s6lo estdn certificando la ocurrencia o no del nombre de la persona
concernida en ¢l registro y los datos que estdn registrados. Los informes emitidos por la
Oficina de¢ Antccedentes Judiciales hardn plena fe pudiendo solicitarse, en caso de ser
cuestionados, el procedimiento administrativo de exclusién de homonimias; queda siempre

abierta la posibilidad del procedimiento judicial de habeas data (no es necesario agotar la via
administrativa).

Informe de Oficio (esta definido por los arts. 15°y 17° de la Acordada N° 473/07): solo podra
ser solicitado por magistrados, fiscales, defensores publicos y demds autoridades autorizadas
por ley o por acordada. Los informes oficiales contendrén todos los procedimientos pendientes
y su estado, las condenas vigentes y anteriores sobre la persona concernida. Contard con todos
los datos completos en cuanto a homénimos (art. 5° de la Acordada N° 113/99).

‘Informe Privado (estd definido por los arts. 14° y 16° de la Acordada N° 473/07): es el que se
emite a solicitud de la persona concernida, previo paga de tasa y que puede hacerse valer ante
terceros para satisfacer los requisitos establecidos en las leyes, reglamentos y acordadas
vigentes. Contendrd Gnicamente las condenas existentes, dictadas dentro de los diez anos
anieriores a la fecha de solicitud. Una vez cumplida la condena, ésta ya no formara parte de los
informes pri¥ados (art. 4° de la Acordada N° 113/99).

En el texfo de esta re_glaméntacién‘ la expresign Juzgado incluye a/Jos Tribunales
es y a la Corte Suprema de Justjicia £n sus funciones jurisdicgipnalgs.
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