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e-SIGR — Manual del Usuario Externo

Introduccion

El e-SGIR estd desarrollado como una aplicacion Web, que se caracteriza
principalmente por utilizar un programa denominado ‘browser’ o navegador para
visualizar las pdginas que componen el sistema. En este contexto, cada pdgina realiza
un llamado en forma independiente al servidor Web de la aplicacién mostrando la
interfaz deseada por el usuario.

Documentos de referencia del e-SIGR

a) PBC correspondiente al Contrato No. 144/2019 “SISTEMA INTEGRAL DE GESTION REGISTRAL
ELECTRONICO PARA LA DGRP PLURIANUAL — AD REFERENDUM”

b) Formularios registrales de relevamiento

¢) Manual de Inscripcion Registral

d) Disposicién Técnico Registral 02/2021

Usuarios

Para acceder al sistema debe existir el usuario habilitado con los privilegios que le
correspondan para realizar las actividades (funcionalidades) a las cuales tenga
permiso.

La creacion de usuarios se gestiona de forma personal mediante la opcién de
Registrarse que se muestra en la pantalla de ingreso al sistema.

Perfiles

Para un usuario habilitado en el sistema corresponde un perfil con el rol definido al
mismo, lo que le va a permitir interactuar con las funcionalidades del sistema.
Ademas, mediante el perfil se puede consultar la informacién personal del usuario y se
puede gestionar la contrasefia de acceso al sistema.

Registrarse

Es preciso registrarse en el sistema para poder tener un perfil o un rol que permita
realizar las operaciones dentro del sistema a las cuales tenga permisos.
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GDE

niciar Sesian

Recuperar Contrasefia
Registrarse i

Interfaz para ir a Registrarse.

Para realizar el registro de un profesional o usuario que vaya a trabajar con el sistema
es necesario completar diferentes campos:

Datos Bdsicos

e Persona Juridica: indicador para establecer que se crea persona de tipo
juridica.

e Tipo Doc.: permite seleccionar de un listado de tipos de documentos.

e Nro. Doc.: permite ingresar el nimero de documento.

e Nombres: permite ingresar primer nombre y segundo nombre de la persona en
caso de que corresponda.

e Apellidos: permite ingresar los apellidos de la persona.

e Matricula/Registro: permite ingresar el nimero de matricula/registro de la
persona para el caso de los abogados y escribanos.

e Teléfono: permite ingresar el nimero de teléfono de la persona.

e Celular: permite ingresar el nimero de celular de la persona.

e Tipo presentador: permite seleccionar de un listado los tipos de
presentadores. Los posibles valores son: Escribano, Abogado, Particular,
Gestor.

Direccion Particular

e Departamento: permite seleccionar de un listado de departamentos.

e Distrito: permite seleccionar de un listado de distritos, los cuales se listan
teniendo en cuenta el departamento seleccionado.

e Calle: permite ingresar el nombre de la calle.

e Nro. casa: permite ingresar el nimero de la casa.

e Nro. piso: permite ingresar el nimero de piso.
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GDE

e Nro. dpto.: permite ingresar el numero del departamento.

Usuario
e Email privado: permite ingresar el correo electrénico privado de la

persona.

— Datos Basicos

] Persona Juridica Tipo Doc. --Seleccionar-- v | Nro.Doc

Nombres Apellidos Matricula/Registro

Télefono Celular Tipo Presentador --Seleccionar-- v

— Direccién Particular

Departamento --Seleccionar-- v Distrito --Seleccionar-- v | Calle

Nro.Casa Nro. Piso Nro. Dpto.

— Usuario

Email Privado Usuario

Interfaz para registrarse cuando el usuario no tiene cuenta asociada.

Inicio de sesion

Para ingresar al sistema, se debe contar con un usuario y contraseina proveido por el
administrador del sistema, para los profesionales externos sera solicitado via web y
validado de forma institucional, en el area que a criterio institucional sea la mas apta
para el proceso de verificacién y validacién de esta.
Una vez se cuente con los datos correspondientes a usuario y contrasefia, se accede
al sitio o direccion que la DGRP disponga para el acceso al sistema.

e Campo usuario: se ingresa el dato referente al usuario.

e Campo contraseia: se ingresa la contrasefia proveida por el administrador del

sistema o el rol asignado para el mismo.

e Botdn Ingresar: una vez ingresado los datos de usuario y contrasefia presionar
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GDE

sobre este botdn para validar los datos y acceder al sitio.

e Recuperar contrasefia: este enlace direcciona a la pantalla para ingresar el
nombre de usuario y si corresponde la validacién de este remitir nueva
contrasefa del usuario a su correo electrénico previamente registrado.

e Registrar: pantalla para registrar a un nuevo usuario. El mismo ingresa sus
datos en el formulario proveido por el sistema, cargando los datos
obligatorios y remitiendo al administrador del sistema para su posterior

validacion y habilitacion segun criterio institucional.

Ingresar el usuario y contrasefia, luego presionar ‘Ingresar’. La condicién necesaria para

acceder al sistema es contar con un usuario habilitado, pues el paso previo seria Registrarse.

=% CORTE
[ | SUPREMA
= a JUSTICIA

niciar Sesion

Recuperar Contrasefia
Registrarse

Ingresar

Interfaz para iniciar sesion en el sistema.

Una vez que el usuario ingresa al sistema, este se muestra con los menus asignados
segun el perfil que corresponde, al costado izquierdo. Si los menus contienen un
icono de un triangulo, indica que hay submends, los cuales pueden ser desplegados
para acceder a los mismos. En la esquina superior derecha se muestra el nombre del
usuario. En la parte superior derecha de la pantalla, al lado del nombre del usuario,
se encuentra la opcidn de “Cerrar sesidén” de la aplicacidn, asi también la opcidn de

solicitar el cambio de contrasefa.
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1. MoAdulo Mesa de Entrada

El mdédulo es un conjunto de formularios de forma ordenada cuyo propédsito es el de ingresar los
trabajos de los profesionales a la DGRP (Direccién de Registros Publicos) de forma agil, correcta y
facil, contemplando las validaciones que correspondan a cada proceso ingresado. En este médulo
ingresan todas las solicitudes de las diferentes dreas registrales segin el criterio y documentacion
correspondiente a cada una de ellas. Todas las pantallas del sistema tienen el mismo formato: en la
parte superior los criterios de busqueda, en la parte central la grilla principal con las opciones en el
area de accidon como ser (editar, ver, imprimir) u otra accion inherente a la pantalla definida. En la

parte lateral izquierda se encuentran los menus de forma a acceder répida y facilmente a ellos.

2. Ayuda del sistema

El sistema cuenta con una ayuda, conformada por el Manual de usuario en formato pdf. Se accede desde el
icono Ayuda posicionado en la parte superior derecha de la pantalla principal.

= i SoumE DIRECCION GENERA Oyuds A ilinsticucién "
e.S|GR = \g;g' YORHGA DE LOS REGISTROS P 1 Buscar Q =yuse = acfrutos@gmail.com.py ~

" Inicio

Consulta Entrada
(Crear Ticket

Bandeja de Entrada

Ayuda del sistema.

3. Notificaciones del sistema

El sistema cuenta con un mddulo de notificaciones, al cual se accede desde el icono Notificaciones. En el
mismo se muestran todas las alertas, mensajes del sistema.

CORTE DIRECCION GENERA! R
e-SIGR = @B 5, DE Los ReGisTROS PUBLICOS Buscar Q e a &cfrutos@gmail.com.py ~

i Inicio
Consulta Entrada

Crear Ticket

Bandeja de Entrada

Notificaciones del sistema.
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4. Consulta de entrada

El profesional cuenta con un menu Consulta Entrada, desde el cual puede consultar el detalle de
una determinada entrada. Para ello puede buscar atendiendo a uno de los siguientes criterios de
busqueda: Nro. Entrada y/o Nro. Liquidacion. Luego presiona el botén Buscar.

e Sise ingresa Nro. Entrada y se presiona el botén Buscar, el sistema devuelve el detalle

correspondiente al Nro. de entrada especificado.

e Sise ingresa Nro. Liquidacion y se presiona el botén Buscar, el sistema devuelve el detalle

correspondiente al Nro. Liquidacién ingresado.
La informacioén que se visualiza de la entrada es:

e Datos de entrada (Fecha Entrada, Estado Entrada, Seccion, Titular/Propietario,

Liquidacidn, Interviniente, Descripcion de operacion, Descripcidn Tipo oficio).
e Secciones (Seccidn, Estado).
e Conceptos de la Entrada (Descripcion del Concepto).
e Movimientos de la Entrada (Seccion asignada, Fecha inicio, Fecha fin, Usuario).

Ejemplo: ingresar el Nro. de entrada 12 y presionar el botdn Buscar:

Consulta Entrada

N° Entrada 1 Ne Liquidacién e :]

L=]
il
a

Interfaz de busqueda de entrada.

El sistema muestra el detalle de |la entrada:
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Datos de Entrada

Fecha Entrada:
10/08/2021 11:39:03

Seccidn:

Seccion Derechos Patrimoniales - Relaciones de Familia

Liquidacidn:
10

Descripcion de operacion:

Estado Entrada:
Pendiente

Titular/Propietario:
/

Interviniente:

Carlos Frutos

Descripcién Tipo Oficio:

Publicidad registral. Certificados, Informes e Informes Judiciales.

Secciones

Seccitn
Seccion Derechos Patrimoniales - Relaciones de Familia

Seccion Derschos Patrimenizles - Relaciones de Familia

Conceptos de la Entrada

Descripcion del concepto:

Solicitud de Certificado de Anotaciones Personales

Movimientos de la Entrada

Seccion Asignada
Seccion Derechos Patrimonizles - Relaciones de Familia

Secrion Derechos Patrimenizles - Relaciones de Familia

5. Tickets

5.1. Crear ticket

Datos de la entrada consultada.

Secciones y conceptos de la entrada consultada.

Fecha Inicio Fecha Fin

10,/08/2021 113903 10/08/2021 113903

10,/08/2021 113903

Movimientos de la entrada consultada.

e-SIGR — Manual del Usuario Externo

Estado

ngresado

Pendients

Usuario

Ingrezzdo Carlos Frutos

Pendients Carlos Frutas

Para poder ingresar un tramite a la DGRP (Direccion General de Registros Publicos) en
forma presencial es necesario contar con un ticket para dar curso al ingreso de la

documentacion.
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En el mismo se especifican la sede a la que se quiere acceder, la ventanilla dependiendo de
la sede seleccionada y la cantidad de trabajos que se presentaran (Cantidad que varia
dependiendo de las configuraciones del administrador del sistema). Se mostrard
dependiendo del usuario autenticado la relacién (Interviniente / Gestor). La fecha de
creacién es la fecha actual.

e Sj el profesional presiona el botén Guardar, el sistema crea el ticket y muestra
un mensaje de confirmacion de la accion.

e Sj el profesional presiona el botén Cancelar, el sistema vuelve a la pantalla de
busqueda de tickets.

Crear Ticket

Sede DGRP - Asuncion hd
Ventanilla Mes=a de Entrada W
Cantidad de Trabajos 10
Interviniente arlos Frutos
Gestor Ramon Gregorio Agquero hd
Fecha de creacidn 12/08/2021

e

Interfaz para crear ticket.

6. Bandeja de entrada y salida
6.1. Listado de entradas y busquedas

Para poder consultar o realizar bisquedas de las entradas que se han generado y ademas
obtener reportes mediante las combinaciones de filtros de busquedas se cuenta con un
listado con diferentes criterios, como:

N° Entrada: El numero de entrada deseado.
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Tipo

de solicitud: Se refiere a los tipos de solicitudes como: Inscripcién, Anotacién,

Publicidad

N° Liquidacion: Hace referencia a las liquidaciones que estdn asociadas al tramite que se
haya presentado en algin momento.

Fecha entrada desde / Fecha entrada hasta: Se puede buscar por un rango de fechas
determinado.

Estado: El sistema controla los estados descritos mds abajo en los diferentes casos de los
procesos de las documentaciones:

Ingresado: estado asignado al ingresar el tramite (para las entradas virtuales que no
tienen horario definido de ingreso).

Borrador: estado asignado a las entradas que se empezaron a cargar, pero no se
culminé la carga.

En mesa de entrada: estado asignado al tramite una vez que ingresa en el rango de
horario de atencién en la DGRP.

En tasas: estado asignado a la documentacidn ingresada, una vez que se encuentra en
el area de tasas para ser fiscalizada la liquidacién.

En registral: estado asignado a la documentacion, una vez ingresada en el/las areas
registrales de los actos solicitados. Los resultados del area registral deben reflejarse
en los estados de salida (observada, finalizada, nota negativa definitiva, nota
negativa provisoria).

Recibido: estado asignado al tramite, una vez finalizado el trabajo en el area registral.
En salida: estado asignado al tramite, una vez que se ha recibido en mesa de salida.

Entregado: estado asignado al tramite, una vez que la solicitud del trabajo ha sido
entregada en la mesa de salida.

Devuelto: estado asignado al trdmite, cuando este ha sido devuelto.

¢ Anulado: estado asignado al tramite, una vez que éste ha sido anulado.

Hoja de seguridad: Corresponde a la busqueda por este criterio para las documentaciones
gue cuenten con hojas de seguridad.

N° Finca: Para los tramites que involucren inmueble.

N° Matricula: Para los tramites que involucren inmueble.
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Mesa de Entrada

e-SIGR
. v
Inicio Blsqueda
Consulta Entrada . - o
N Ingrese el nimero Tipo de Seleccionar v, N Ingrese el nimero
Crear Ticket Emrada Solicitud Liquidacién
Bandeja de Entrada Desde dd/mm,/azaa Hasa dd/mm /a3aa Estado Seleccionar v
Fecha fecha
Hoja de Ingrese el nimero N° Finca ngrese el nimero N de Ingrese el nimera
Sequridad Matricula
C=—
. o~
Lista

ShowSrows™ + Excel PDF

F Entrada N° Entrada 1 Interviniente Presentador Tipo Salicieud Estado Accibn

Ningin dato disponible en estz tabla

Mostrando registros del 0 2L 0 de un toral de 0 registros

Anterior | Siguiente

Interfaz de trabajo para el usuario autenticado.

La pantalla principal para los usuarios del sistema sera la bandeja de entrada y salida
donde se gestionan la creacién y visualizaciéon de las operaciones que se desean
realizar. Los menus se encuentran en la parte lateral izquierda, a los cuales el usuario
autenticado va a tener permiso dependiendo de su rol y permisos.

En la parte superior derecha se puede “Cerrar sesion” de la aplicacion. Ademas, se
puede solicitar el cambio de contrasefia:

Caso 1: Es usuario externo (Abogado/Escribano/Contador...) y puedo cambiar la
contrasefia mediante el correo asociado al usuario.

Distribucion de areas

El drea de menu estd compuesta por las funcionalidades u opciones a las que el
usuario autenticado tiene permisos.
Consulta Entrada
Crear Ticket
Bandeja de Entrada
Devoluciones
Reingresos
rea de trabajo, a su vez, esta dividida en 2 secciones
Busqueda
» Lista (Sobre la lista de resultados existen iconos que permiten diversas
funcionalidades)

VVVYVY

El

Vo

Iconos

Permite crear una nueva entrada.

L/ Permite exportar la informacién que aparece en el listado en formato Excel.
Permite exportar la informacién que aparece en el listado en formato PDF.
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7. Crear entrada con liquidacidon

Existe un proceso que es igual para todas las documentaciones a ser ingresadas que
impliquen el uso de liquidacion y es la validacién de pago y utilizacion de esta para poder
iniciar la entrada.
Una vez validada la liquidacion se muestran datos de esta como: monto, tipo de
liquidacion, actuantes, conceptos por los cuales se pagd y hoja de seguridad en los casos
gue correspondan.
Luego, se visualizan los conceptos por los cuales se pagd la liquidacion y asociada a la
operacion a ser tramitada, los documentos habilitantes.
Dada la liquidacion y la operacién, el sistema va a mostrar el area a la que debe ir el
trdmite y la operacion a la que corresponde. Para ello se deben seguir los siguientes
pasos:
e Paso 1. Presionar el icono Agregar nueva entrada representado por el
simbolo (+) que se encuentra en la parte superior del listado de entradas. El
sistema muestra el formulario para ingresar el Numero de liquidacidn.

Show 5 rows E Excel PDF
Fecha De Entrada N°® Entrada L Presentador Tipo Selicitud Estado Resultado Accion
2021-09-09 14:01:15.3720000 180 Registros Publicos Inscripciones Pendiente OBSERVADA Q B‘ 3
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Anterio I:‘ Siguiente
Agregar nueva entrada.
Nombres Apellidos Solicitante Nro Doc. Nro. Matricula/Mro. Registro Notarial

Carlos Frutos Abogado 3197486 548

N*® Liguidacion D

Monto: Tipo Liguidacion: Hoja de Sequridad

Solicitar namero de liquidacién.

e Paso 2. El profesional ingresa el NUmero de liquidacion y presiona el icono
Buscar, representado por una lupa.
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Consorcio Gestién
Docu

mental Electrénica

Bandeja Entrada

Datos de Solicitante

Nombres Apellidos Solicitante Nro Doc. Nro. Matricula/Nro. Registro Notarial
Carlos Frutos Abogado 3197486 543
Liquidacion

N® Liquidacién ‘ 271515390 ‘ @

Datos de la Liguidacion

Monto: Tipo Liquidacién: Hoja de Seguridad

Ingresar nimero de liquidacion.

e Paso 3. El sistema muestra los datos correspondientes a la liquidacion
ingresada.

OPCIONES DE LA LIQUIDACION INGRESADA

Concepto Area Registral

Solicitud de Informe de Anotaciones Personales Anotaciones Personales / Interdicciones
Operacion:

Solicitud de Informe de Anotaciones personales

Concepto y operacion de la liquidacion.

Datos de Solicitante

Mombres Apellidos Salicitante Nro Doc. Wro. Matricula/Mro. Registro Motarial
Carlos Frutos Abogada 3157486 548
Liquidacian

N® Liquidacién 271515380

Datos de la Liguidacion

Monto: | 55=n2 Tipo Liquidacin: Informes Hoja de Seguridad
Conceptos
Solicioud de Infomme de Anotzcionas Personzles
Documentacidn Habilitante
Documents Archive Accidn

Datos de la liquidacién.
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GDE -
Documental Electrénica

Paso 4. Seleccionar y completar formularios. Siguen pasos a partir de un
ejemplo de anotaciones personales.

Anotaciones Personales

Area Reqgistral Operacion: Formulario:

hd Solicitud de Certificado de Anotaciones Personal Seleccione un formulario

Anotaciones Personales / Interdicciones

Listado de Formularios:
cclén

N* Formulario

Observaciones:

Seccién de seleccion de formularios a completar.

e Paso 5. El profesional selecciona y completa cada uno de los formularios

involucrados.

Anotaciones Personales

Operacidn: Formulario:

Area Registral
| Seleccione un formulario ot |

Seleccione un formulario

Accién

hd Solicitud de Certificado de Anctaciones Personal

Anotaciones Personales / Interdicciones

Listado de Formularios:

M* Formulario

Visualizaciéon de formularios involucrados.

El sistema muestra el registro de los formularios completados.
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Consorcio Gestior
Documental Elec

Anotaciones Personales

ronica

Area Reqistral Operacidn: Formulario:

Anotaciones Personales / Interdicciones hd Solicitud de Certificade de Anotaciones Personal Seleccione un formulario h

Listado de Formularios:
MN* Formularia Acclén

1 Formularia 11 Al

Observaciones:

Seccion de formularios completados.

e Paso 6. El profesional presiona el botén Presentar.

Anotaciones Personales

Area Registral Operacion: Formulario:

Anotaciones Personales / Interdicciones hd Solicitud de Certificado de Anotaciones Personal Seleccione un formulario hd

Seleccione un formulario
Formulario 11

Listado de Formularios:

N* Formularia Accién

Observaciones:

Presentar entrada.

e Paso 7. El sistema solicita confirmar accion solicitada.
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Guardar?

Asegurate que los datos sean correctos

=

Mensaje para confirmar accion.

e Sj el profesional presiona el botén Guardar el sistema guarda la entrada y muestra
un mensaje de confirmacidn de la accién.

Exito

Lz entrada ha sido procesada

Mensaje del sistema indicando entrada registrada.

e Si el profesional presiona el botén Cancelar, el sistema cancela la operaciéon y no
realiza ninguna accién posterior,
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8. Procesos comunes

8.1. Agregar interviniente

Si el Interviniente involucrado no se encuentra en el listado de Intervinientes desplegado, el
profesional puede agregar un interviniente presionando el icono + posicionado a la derecha del

campo Interviniente. El sistema muestra una pantalla para la creacidn. Se solicitan los siguientes
campos:

e Juridico: el sistema por defecto toma valor Juridico, indicando de ese modo que se estd
creando como persona juridica.

e Tipo Documento: permite seleccionar de un listado de valores.
e Numero Documento: se debe especificar el nUmero de documento de la persona.

e Nombre persona: se debe especificar el nombre de la persona.

Crear interviniente

luridico: Tipo Documento; = MNumero Documento: ~

--Seleccionar-- hd

Mombre Persona: =

(/Campo obligatorio

(1= g Cancelar

Interfaz para crear interviniente.

e Sise presiona el boton Guardar, el sistema guarda la informacion del Interviniente, lo crea 'y
muestra el nuevo interviniente seleccionado en el campo Interviniente del formulario de
creacion.

e Sise presiona el botdon Cancelar, el sistema abandona la pantalla de creacion de
interviniente y no realiza ninguna accidn posterior.

8.2. Agregar gestor

Desde cualquier pantalla que involucre persona, en el caso de no encontrarse por nimero

de documento, es posible realizar una creacion rapida y habilitar al gestor.

Pagina 18 de 53




e-SIGR — Manual del Usuario Externo

GDE

Si el gestor involucrado no se encuentra en el listado de gestores desplegado, el profesional
puede agregar un gestor siempre que este autorizado por el Colegio de Escribanos o el Colegio de
Abogados de Paraguay, para ello debe presionar el icono + posicionado a la derecha del campo
Gestor. El sistema muestra una pantalla para la creacion.

Se solicitan los siguientes campos:

e Juridico: si se chequea el campo indica que se estd creando como persona juridica, si no se
marca el campo indica que se esta creando como persona fisica.

¢ Tipo Documento: permite seleccionar de un listado de valores.

e Numero Documento: se debe especificar el nUmero de documento de la persona.
e Nombre persona: se debe especificar el nombre de la persona.

e Apellido persona: se debe especificar el/los apellidos de la persona.

e Estado civil: permite seleccionar de un listado de valores.

e Nacionalidad: permite seleccionar de un listado de valores.

e Fecha nacimiento persona: permite seleccionar de un calendario de fechas.

Crear persona

Juridico: O Tipo Documento: * Mumero Documento: *
--5eleccionar-- hd
Mombre Persona: Apellido Persona: * Estado Civil:
--Seleccionar-- b
Macionalidad: Fecha Nacimiento Persona:
--5eleccionar-- W dd/mm/aaaa 0

("yCampo obligatorio

(=T=1=  Cancelar

Interfaz para crear gestor.

e Sise presiona el boton Guardar, el sistema guarda la informacién del gestor, lo creay
muestra el nuevo gestor seleccionado en el campo gestor del formulario de creacién.

e Sise presiona el boton Cancelar, el sistema abandona la pantalla de creacion de gestor y no
realiza ninguna accién posterior.

8.3. Proceso para adjuntar documentos

Como parte del proceso de ingreso de algunos tramites sera preciso adjuntar toda la
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documentacién que requiera el mismo y esto se realiza mediante la opcién Seleccionar

archivo de la seccién Documentacién Habilitante. Solo se pueden adjuntar documentos

en formato pdf. Mediante el icono T es posible eliminar un documento que se haya
adjuntado.

Documentacion Habilitante

Documento Archivo Accién
Caratula rogatoria Mingln archive seleccionado u
Minuta de Inscripcion Mingln archive seleccionado u
Testimonio de Escritura PUblica con fotocopia autenticada de la misma Ningiin archivo seleccionado [ ]
Certificado Catastral Original Mingln archive seleccionado u
Fotocopia autenticada del Certificado Catastral Ninglin archive seleccionado | ]
Fotacopia del Certificado de Cumplimiento Tributario Municipal Ningin archive seleccionade u
Comprobarte de pago de 1255 Ningtin archive seleccionado L]

Documentacién habilitante para la operacién o naturaleza del acto a modo de ejemplo.
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8.4. Entrada: Inmueble
Para realizar una inscripcién de inmueble se listan todos los formularios registrales que
se precisan (Formularios 2, 3 4, 5 segin DTR 3/2016). Después de completar los
formularios segun corresponda, se van agregando a la grilla para luego presentar el
tramite y realizar acciones sobre ellos en caso necesario: Editar () y/o Eliminar (/).

Para la presentacion de la entrada es posible dejar observaciones en un campo con el
mismo nombre como aclaratoria para funcionarios de la DGRP.
Botones para las interfaces:

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacion es viable cuando todos los campos requeridos
han sido completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta
opcion, la informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestidon aun no se
ingresa a la DGRP.

Formuularios 2y %

DHRECONMN GEMERAL DE REGISTROS PUBLMOS MEBNUTA DE BSORIPCION HOUA - 1 y ANEND
DATOS DE LA DOCLUSENTACIDMN PRESERNTAIDA.

N® Escricura, S0 Enoribare 5 lusgado. H" Ragisiro
Secrotaria Facha M. Hoja Saguirkdad
S hinelaaair el S E [

CERTIFRCACIDNES

CermiThradios. MOmero
Seloociorar b
Fasch T e Fecha Expadiciin Foscha Salida
FLC S P ey Fachm ingresa wrn Capadicss Fncha Salich Arritan

MUATLRRAL EZA DEL ACTO

Mamuralezs Sel Arte. P criia Moren
Hamaraden del Ar= e oz M it

AMTECEDENTE REGISTRAL

Distritm SE st H Fimza
Seliooclorar S
LonE ¥ Mamzana o P ICCC o Paoin
Drimin= mricule T Lomm y aroEne o L Padnan e

Dhisirim W™ Maricula Finca Fincay Padinde Proiocoio

Interfaz para formulario 2y 3 de inmueble.
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[ RN \
Diisiriim: Coadl. Ditsivien: H® atriculac
Selecclorar S n
Finca: Marzara: Livtat
M" Paudrdec Protocnilo: Tipo Parcela
Selaccienar b
Momitire ESscio: Tonac Iora Fromtera: SapserSicie @n Tiwuloc
Mo e
Supsificie Copropsadast Callis:
Agregar musvns Loteamiantos par aete inmussble
AderTac s al [ DT MO ]
-
Medidas v Lindens:
-
Az de L hoja ML
-
I — |

Interfaz para formulario 2y 3 de inmueble.
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MINUTA DE INSCRIPCION HOIA N° 2 y ANEXO

Inmueble Involucrado:

Distrito: CAPIATA Finca: 520 N™ Matricula: 520 N® Padrén: 520

Datos de la documentacion presentada
Tipo imvolucrado:

W
Y

ENMIEMDAS / OBSERVACIONES / (LAUSULAS:

Interfaz para formulario 4 y 5 de inmueble.

Inmuebles
Area Registral Operacidn: Formulario:
Registro Inmaobiliario Compra venta Selecrione el formulario hd

Listado de Formularios:

N* Formularia Acchbn

Observaciones:

Interfaz para completar el ingreso de la documentacién.

Pagina 23 de 53



GDE

e

e-SIGR — Manual del Usuario Externo

8.4.1. Busqueda de inmuebles

La busqueda de los inmuebles se puede realizar por criterios basicos como: Distrito,
Finca, Matricula, Padrén, Protocolo. Ademas de busquedas avanzadas como la Cuenta
Corriente Catastral. Pero es necesario en todos los casos seleccionar el distrito a donde

pertenece el inmueble que se desea identificar.

Inmuebles Encontrados

ID Mo Matricula Tipo Parcela Deparamento Distrito Zona Fima  Nro Padron & (e Catastral

2 520 Urbana CEMTRAL CAPIATA 520 520

Interfaz blisqueda de Inmueble.

8.4.2. Nuevo inmueble

8.5

Es posible en algunos casos donde el inmueble no exista aun, poder crearlo con
algunos datos basicos y proceder a la habilitacién de la entrada que involucre esos
inmuebles. Mediante el botén “Nuevo Inmueble” se habilitan todos los campos de

este y se puede crear.

Entrada: Registro de Buques

Para realizar un trdmite ante el Registro de Buques se muestra la pantalla que se
visualiza debajo y el proceso es muy similar al anterior. Se debe llenar los formularios
registrales que correspondan. Después de completar los formularios segun
corresponda, se van agregando a la grilla para luego presentar la documentacion y
realizar acciones sobre ellos en caso necesario: Editar ( +) y/o Eliminar ().
Formularios involucrados:

e Formulario 07: se utiliza para las inscripciones de Buques.

e Formulario 08: se utiliza para las inscripciones de Buques. Es el anexo del

Formulario 07.
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e Formularios 09: se utiliza para las inscripciones de Buques.
e Formulario 10: se utiliza para las inscripciones de Buques. Es el anexo del
Formulario 09.
Botones para las interfaces:

Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacién es viable cuando todos los campos requeridos han sido
completados.

Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta opcidn, la
informacién completada no se guarda.

Guardar: Permite guardar provisionalmente wuna entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestién aun no se ingresa a
la DGRP.

Formularios 7y 8 - MINUTA DE INSCRIPCION DE BUQUES - HOIA 1 y ANEXO

DATOS DE LA DOCUMENTACION PRESEMTADA

N*® Escritura/SD: Escribamo / luzgado: M*® Registro:
Carlos Frutos 438
Secretaria: Fecha: M*® Seguridad:
Comercial W dd/mm,aaza ™
CERTIFICACIONES
Certificados: Nidmero:
Seleccionar hd
Fecha Ingreso: Fecha Expedicdn: Fecha Salida:
dd/mm.aaaa () dd/mm./zaaa (| dd/mm/azaa ()
Certificados Himeno Fecha Ingresa Fecha Expedicisn Fecha Salida

Maturaleza del acto

ﬁ g

Maturaleza del Acto: Maoneda: Monto:
Form 02 Inmueble w GUARANIES w
Matursilezs del At Moneda Moren Accign

Antecedente registral
Matricula: Fecha: Serie: Folia:

dd//mm,/aa3a (|

i

Matricula Fecka Lerie Folio Arribn

Interfaz Formulario 7 y 8 para buques.
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DESCRIPCION DEL BUQUE

Denominadidn:

Tonelaje: Eslora:

Puntal:

Desplazamiento: Ano fabricacion:

dd/mm/aaza
Marca, modelo y serie de la Embarcacidn:

Produccion nacional
O

ANEXD DE LA HOJA N 1

C e W o

e-SIGR — Manual del Usuario Externo

Pais origen:

(| Seleccionar b
Marca, modelo, serie y potencia del Motor:

Certificado Macionalizacidn
O

o

Interfaz Formulario 7 y 8 para buques.
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Datos de la documentacion presentada
Tipo involucrado:

3 - Titular adguirente condoming

Adquirente/Condémino
Tipo Doc: N® Do
Carmnet de Admision ~

Personalidad que otorga

Tipo Doc N® Doc

Camet de Admision -
Apellidos:

Datos o N* Inscripcién / Creacifn:

Apoderados
Tipo Doc

Carmet de Admision L4

Apellidos:

ENMIENDAS f OBSERVACIONES / CLAUSULAS:

ADQUIRENTE / CONDOMINO

e-SIGR — Manual del Usuario Externo

MINUTA DE INSCRIPCIGN HOIA N® 2 y ANEXO

:
i

Apellidos o Denominacidn / Razén Social: Nombres:
Nacionalidad: Estado Civil % Trulandad:

ALEMANA v Casado/a v <
Calle: N®: Pisoc N” Dpto:  Departamento: Distrito:

< < b+ ALTO PARASUAY  ~ 25 DE DI

Cényuge
Tipo Doc N® Doc
Apellidos: Nombres:

. o

Nombres:

Fecha Inscripcién / Creacibn:

dd / mm / aaaa

- I ©

Nombres:

Vi

Guardar Cancelar

Interfaz Formulario 9 y 10 para Buques.
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8.6. Entrada: Derechos Patrimoniales en las Relaciones de Familia

Para dar ingreso a una documentacion en esta dependencia se muestran las pantallas
(formularios) que se visualizan debajo.

Después de completar los formularios segln corresponda, se van agregando a la grilla
para luego presentar el trdmite y realizar acciones sobre ellos en caso necesario: Editar

(") y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacién de la cédula de los
involucrados, se debe especificar el tipo de documento “Sin cédula” y asi puede
realizar el proceso sin especificar la Cl.

Formularios involucrados:

e Formulario 16: se utiliza para la inscripcién de Testamento.
Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacion es viable cuando todos los campos requeridos han
sido completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta
opcion, la informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestién aun no se
ingresa a la DGRP.
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Formulario 16 - MINUTA PARA REGISTRO DE TESTAMENTO

DATOS DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

N* Escritura: Fecha: Escribano: N* Registro:
dd,/mm,/aaza ™ | Carlos Frutos 548
N* Hoja de Seguridad: Tipo de Testamento:
5546543 Acto publico hd
DATOS DEL TESTADOR
Tipe Dec: N® Doc: Acciones
.-'I‘-. .'.'f‘::’
Apellidos: Mombres: Macionalidad:
ALEMAMA W
Estado Civil: Departamento: Distrito:
(asado/a hd ALTO PARAGLAY W 25 DEDICIEMBRE %
Calle: N°: Piso: N® Dpto:
o
Interfaz Formulario 16 para Testamento.
Testamento
Area Registral Operacion: Formulario:
Testamentos Toma de razon en el registro de testamento Seleccione el formulario s
Listado de Formularios:
M* Formulario Accibn

Observaciones:

Pantalla para crear entrada en Testamento.
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8.7. Entrada: Registro de Personas Juridicas y Comercio

Para una entrada de Personas Juridicas y Comercio segun sea el caso para realizar

se muestran las pantallas (formularios) que se visualizan debajo.

Después de completar los formularios segin corresponda, se van agregando a la grilla
para luego presentar la documentaciéon y realizar acciones sobre ellos en caso

necesario: Editar ( =) y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacién de la cédula del propietario, se

debe especificar el tipo de documento “Sin cédula” y asi puede realizar el proceso sin
especificar.
Formularios involucrados:

8.7.1.

Formulario 14: se utiliza para las inscripciones de Personas Juridicas vy
Asociaciones y Registro Publico de Comercio.

Formulario 15: se utiliza para las inscripciones de Personas Juridicas y
Asociaciones y Registro Publico de Comercio. Es el anexo del Formulario 14.
Formulario 17: se utiliza para las inscripciones de Matricula de Comerciante.
Formulario 18: se utiliza para las inscripciones de Rubrica de Formularios
Continuos y para Solicitud de Rubrica de Libros de Contabilidad y Formularios
Continuos.

Operaciones

Publicidad registral. Certificados o informes sobre la vigencia de sociedades
comerciales, Condiciones de dominio de las cuotas sociales de las SRL.
Inscripcion del Acto Constitutivo de Sociedades con cardcter comercial,
modificaciones de estatutos.

Emisién de acciones.

Inscripcién de transferencia de cuotas sociales de SRL con o sin reserva de
usufructo. Constitucion de usufructo sobre cuotas sociales.

Adjudicacién por sucesion/disolucion de comunidad de gananciales de cuotas
sociales de SRL.

Inscripcién de Empresa Individual de Responsabilidad Limitada

Inscripcién de Contratos Comerciales.

Publicidad registral. Certificados e Informes.

Constitucion/Modificaciones de Estatutos de Sociedades comerciales.
Constitucion/Modificaciones de Estatutos de Sociedades sin caracter comercial
(Sociedades Simples.

Disolucién de Sociedades con o sin caracter comercial.

Transformacién de Sociedades comerciales
Fusion de Sociedades comerciales.

Constitucion de Personas Juridicas sin fines de lucro/modificaciéon de estatutos.
Inscripcién de estatutos de sociedades no inscriptas en Personas Juridicas solo
inscriptas en el Registro Publico de Comercio y Modificacidn de estatutos de
Sociedades Comerciales que solamente estan inscriptas en el Registro de
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Comercio.

e Modificacién de estatutos de entidades sin fines de lucro creadas por Decreto
del Poder Ejecutivo cuya constitucion no fue inscripta en Personas Juridicas.

e Inscripcidn de escrituras de modificacion de estatutos sociales otorgados por
sociedades comerciales cuyo plazo de duracion se halla vencido.

e Inscripcidn de escrituras de modificacién de estatutos sociales otorgadas por
sociedades comerciales cuyo plazo de duracion se hallaba vencido y cuyas
prorrogas se inscribieron indebidamente en el Registro Publico de Comercio.

Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacion es viable cuando todos los campos requeridos
han sido completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta
opcion, la informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestidon aun no se
ingresa a la DGRP.

Pagina 31 de 53



e-SIGR — Manual del Usuario Externo

Consc
GDE -

smental Electrénica

Formularios 14 - MINUTA DE INSCRIPCION PARA PERSONAS JURIDICAS Y ASOCIACIONES Y REGISTRO
PUBLICO DE COMERCIO

DATOS DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA
Doc. Privado: N® Esamura: N® Sentencia: Fecha:

dd / mm /aaaa
Escribano / juzgado: N*° Hoja Seguridad/Certif de

Firmas:
Carlos Frutos

N® Registro: Secretariac
548 Comercial e

DICTAMEN ABOGACIA DEL TESORO O DECRETO DEL PE O RESOLUCION JUDICIAL

Fecha: Tipo Doc: N® Doc-
dd / mm /aaaa Camet de Admision v @
Denominacién / Razén Social- Naturaleza del Acto:
Form 02 e
ANTECEDENTE REGISTRAL
Inscripcién: N Inscripaén: Folio: Serie:
Definitiva -
ARo: Seccién:
Inscripcén N Folio Serie Ao Seccién Accibn
Plazo de duracién: Desde:
1 < Aholsy dd /mm /aaaa
DOMICILIO:
OBIETO:
Yz
CAPITAL
Capital social- Capital suscaripto:- Capital integradoc Capatal emnitido:

SOCIOS / ASOCIADOS / CONSTITUYENTES
Tipo Doc N° Doc:

O

Cametde. v

BT T

Apellidos: Nombres: Nacionalidad:- Estado Gvil- Profesion:
ALEMANA v Casadoy/a v Abogado v
Nombres y Apellidos N= Doc Nacionalidad Estado Gvil Profesién Accién

REPRESENTACION LEGAL DE LA SOCIEDAD
Cargo:

e

Interfaz Formulario 14 para Publico de Comercio.
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Formularios 15 - MINUTA DE INSCRIPCION PARA PERSONAS JURIDICAS Y ASOCIACIONES Y REGISTRO
PUBLICO DE COMERCIO

S0C0S / ASOTADOS / CONSTITUYENTES

Tipo Doc: N° Doc:
Denominacién o Razbn Sodal- RUC Inscripto en:
| Persona Juridica v {

N°: Folio: Serie: Aiio: Seccién:

Administracion y Contre v

Denominacién o Raz6n Social RUC Insaripto enc N° Folio Serie Ao Secribn Accibn
OBSERVACIONES / ENMIENDAS / CLAUSULAS:
Y/

Interfaz Formulario 15.
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Formulario 17 - MINUTA DE INSCRIPCION DE MATRICULA DE COMERCIANTE

N° Inscripcién: Folio: Serie: Seccién:

<
<

Administracion y Con v

N° Entrada: Fecha y Hora: N° Tasa Judicial- N° Liquidacion:

<>
<>
<>

dd /mm /aaaa

DATOS DEL COMERCIANTE INSCRIPTO

Apellidos o Denominacién / Razén Social: Nombres: Tipo Doc: N° Doc:
Carnet de Ad v <
Nadionalidad: Estado Givil:
ALEMANA b (Casado/a v
DOMICILIO COMERCIAL
Galle: N°: Piso: N°Dpto:  Departamento: Distrito:
> > < ALTO PARAGUAY v 25 DEDICI v

DOMICILIO PARTICULAR

Galle: N°: Piso: N°Dpto: Departamento: Distrito:
> ¢ < ALTO PARAGUAY ¥ 25 DEDICI v
RAMO DE NEGOCIO
Juzgado: Secretariofa: Fecha de Providendia:
dd/mm /aaaa
Observaciones:
V.
Profesional- Registrador: Jefe de Seccibn:

Interfaz Formulario 17 para - Matricula de comerciante.

8.8. Entrada: Rubricas
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Para dar ingreso a una documentacion en esta dependencia se muestran las pantallas

(formularios) que se visualizan debajo.

Después de completar los formularios segln corresponda, se van agregando a la grilla
para luego presentar el tramite y realizar acciones sobre ellos en caso necesario: Editar (

“) y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacidon de la cédula de los
involucrados, se debe especificar el tipo de documento “Sin cédula” y asi puede realizar

el proceso sin especificar la Cl.

8.8.1. Operaciones

e Matricula de comerciantes.

e Comunicacién de sistema contable.

e Rubricas de libros (tapaduras que son los que son encuadernados).
e Rubricas de hojas sueltas o formulario continuo.

e Copias de matriculas o de comunicacién de sistema.

¢ Informes sobre las rubricas.

e Informes judiciales.

Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un
proceso determinado. Esta presentacidn es viable cuando todos los campos
requeridos han sido completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta
opcidén, la informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestién aln no se
ingresa a la DGRP.
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Formulario 18 - DIRECCION GENERAL DE REGISTROS PUBLICOS

MINUTA PARA INSCRIPCION DE AUTORIZACION JUDICIAL PARA RUBRICA DE FORMULARIOS
CONTINUOS Y PARA SOLICITUD DE RUBRICA DE LIBROS DE CONTABILIDAD Y FORMULARIOS

CONTINUOS

N° Inscripdénc Folio:

Fecha y Hora de Entradac N® Tasa Judicial-
dd / mm /aaaa

SOLICITANTE PERSONA FISICA

Apellidos: Nombres:
Nadconalidad- Estado Gvil-
AL EMANA ~ Casadoys/a
Calle: N=: Piso: N° Dpto:
SOLICITANTE PERSONA JURIDICA
Denominacién / Raz6n Social- RUC: Folio:-

DATOS DE INSCRIPCION REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO
Nombres:

Nacdonalidad- Estado Gvil-
ALEMANA . Casadoysa
Galle: N°: Piso:- N® Dpto:

4]
O

AUTORIZACION JUDICIAL

Al N©: Fecdha:-

< dd / mm /aaaa
Juzgado:- Tumoc
N°® Inscripaén:- Folio:
Ribrica: N® de Folio: Desde:

Tipo de Docusmento:
Formulario continuo

Rubrica N*° de Folio

CONTACTO DEL SOLICITANTE

Teléfono Mévils Telé&fono Fijoc

dd / mm /aaaa

Tipo de Documento

N° Ertradac

N° Liquidacién:-

N° Doc:

N° de Mawricula:
Departamento: Distritoc

ALTO PARAGUAY 25 DE DICI ~

Serie- Ano-
N° Doc-
N° de Martrfcula:
Departamento: Distrito-

ALTO PARAGUAY b 25 DE DICI v~

Caramula del Juicio:

Turmoc

Comercial

Fecha:

dd /mm /aaaa

Hasta-

dd /mm /aaaa

Cancelar

Interfaz Formulario 18.
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Comercio
Area Registral Operacién: Formulario:
Registro Piblico de Comercio Inscripcitn de matricula de comerciante Seleccione el formulario v

Seleccione el formulanio

Listado de Formularios: Formmlario 14

Formulario 15

L Formulario -

Formmlario 17

Fommlario 18

Observaciones:

[l Declaro bajo fe de juramento que todos los datos en La informacion son comectos® _

Interfaz para crear una entrada.

8.9. Entrada: Registro de Poderes

Para una entrada de Poderes segln sea el caso para realizar se muestran las
pantallas (formularios) que se visualizan debajo.

Después de completar los formularios segln corresponda, se van agregando a la grilla
para luego presentar el tramite y realizar acciones sobre ellos en caso necesario: Editar

() y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacion de la cédula del
propietario, se debe especificar el tipo de documento “Sin cédula”.
Formularios involucrados:

e Formulario 12: se utiliza para las inscripciones de Poderes y Autorizaciones
Judiciales Registro de Poderes y Publico de Comercio.

e Formulario 13: se utiliza para las inscripciones de Poderes y Autorizaciones
Judiciales Registro de Poderes y Publico de Comercio. Es el anexo del
Formulario 12.

Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un trdmite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacion es viable cuando todos los campos requeridos han sido
completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta opciodn, la
informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestidn aln no se ingresa a
la DGRP.
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Formuiarios 12 - MINUTA DE INSCRIPCION DE PODERES Y AUTORIZACIONES JUDICIAL ES REGISTRO DE

PODERES ¥ PUBLICO DE COMERCIO

DATOS DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA
N Escrimura/SD- Fecha-

ad / mm /aaaa
Nanuralera del Acto- N" Registro-
Form 02 ~

PODERDANTESS PERSONAYSS FISICA O JURIDICA
Tipo Doc N® Doc-
Carnet de Admision ~

©o D i 60/ Sat-

Persona Jurfdica
N® InscripcSnc Foltio-
Puablico de Comercio

N® InscripcaSn: Folso-

COMPARECIENTESS REPRESENTANITESS LEGAILJES

Tipo Doc: N Doc-
Camet de Admision e
Apellidos: Nombres:

Esor Ve =
Escribano Llogueado
NT Seguridad-

™Nro de registro del Escribano toge

Casadosa ~
N*" Dpto:- Departanmento: Distrivoc
< ALTO PARAGUAY ~ 25 DE DICI ~

Servie- Aoc
Seccibne Advoc
Administracion y Control ¢ ~
= @
Nacionalidad- Cargo-
AL EMANA e 2 Fiscalizador S

MNombres y Apellidos Cargo Tipo Doc NT Doc MNaconadad
AUTORIZACION JUDICIAL
A NT/SDS Fecha- Caratula del Juicio-
ad / mm / azaa ad / mm / azaa
SJuzgado:s Secretarfa-
Juzgado de 1= Instancia 1° Turmo en Civil y Comercia ~ Comerciat ~
REPRESENTANTE DESIGNADO O APODERADO
Tipo Doc: N Doc-
Cornes e Aamsion - s @
A 5 o D i i 7 Sal- Nombres-
Nacionatidad- Estado Cvil- %6 Titularidad:
AL EMANA ~ Casados/a ~ <
Calle- ~NE Piso- N*° Dpro:- Departanmento:- Diszritoc
= < = ALTO PARAGUAY s 25 DE DICl >~

LEGALIZACION PODER OTORGADO EN EL EXTRANIERO

Tipo Doc- N® Doc-

Camet de Admision ~

o de Relaciones Easeriores:

= @
Pafs-

Africa —

Fecha- Valido Hasta-

dad /e /aaaa ad / mm /aaaa

Cancelar

Interfaz Formulario 12 para Poderes.
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PODERDANTE/S PERSONA/S FISICA O JURIDICA
Tipo Doc N Doc:

Camet de Admision b4
Apellidos o Denominacién / Razén Sodial-

Galle: N°:

)
(5]

Persona Juridica
N° Inscripdén: Folio:
Publico de Comercio

N Inscripdén: Folio:

COMPARECIENTE/S REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

Tipo Doc N° Doc:

Cametde, v <
Apellidos: Nombres:

Nombres y Apellidos Cargo Tipo Doc

APODERADO/S PERSONA/S FiSICA O JURIDICA
Tipo Doc N°® Doc:

(2]

Camet de Admision Vv
Apellidos o Denominacién / Razén Social-

Formutarios 13 - MINUTA DE INSCRIPCION DE PODERES REGISTRO DE PODERES Y PUBLICO DE COMERCIO
- ANEXO

- @

Nombres:
Estado Gvil:
Casado/a A
N® Dpto: Departamento: Distrito:
o ALTO PARAGUAY - 25 DE DICI ~
Serie- Ano:
Seccién: Anoc

Administraciéon v Control ¢ ¥~

®
Nacionalidad: Gargo:

ALEMANA ~ Fiscalizador ~

N® Doc Nadonalidad Accibn

@
Nombres:

Nacionalidad: Estado Givil:
ALEMANA Vv Casado/a v
Calle: N°: Piso: N® Dpto: Departamento: Distrito:
< > < ALTO PARAGUAY .2 25 DEDICI v
Nombres y Apellidos/Denominacién/Razén social TipoDoc N°Doc  Nadonmalidad Estado Givil Dep Distrit Accibn

OBSERVACIONES / ENMIENDAS / CLAUSULAS: {Tracto abreviado, iirevocabilidad, otras)

A

Interfaz Formulario 13 para Poderes.
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Poderes
Area Regjistral Operacin: Formulario:
Registro de Poderes Poderes convencionales otorgados por escritura Seleccione el formulario ™
Seleccione el formmlario
Listado de Formularios: Formulario 12
Formularie 13
L Formulario

Observaciones:

() aro haia =i ento que t os datos en L3 informacién son comectos®
_I Declaro bajo fe de juramento que todos los datos en la informacion son comrectos Presentar EEmEr Volver

Pantalla para crear entrada en Poderes.

8.10. Entrada: Prenda con Registro

Para dar entrada a una documentacidon en la seccion Prenda con registro se
muestran las pantallas (formularios) que se visualizan debajo.

Después de completar los formularios segun corresponda, se van agregando a la grilla
para luego presentar el trdmite y realizar acciones sobre ellos en caso necesario: Editar

(") y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacion de la cédula del
propietario, se debe especificar el tipo de documento “Sin cédula”.
Formularios involucrados:

e Formulario 19: se utiliza para las inscripciones de Prenda con Registro.

e Formulario 20: se utiliza para las inscripciones de Prenda con Registro. Es el
anexo del Formulario 19.

e Formulario 21: se utiliza para las inscripciones de Prenda con Registro.

e Formulario 22: se utiliza para las inscripciones de Prenda con Registro. Es el
anexo del Formulario 19.

8.10.1. Operaciones

e Constitucién de prenda con registro.

e Ampliacion de prenda con registro.

e Anotacidn de Locacidn, Leasing o Arrendamiento financiero o mercantil.
e Levantamiento/Cancelaciéon de prenda y cancelacion de Leasing.

e Informe Judicial.

e Medidas Cautelares.
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Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacidn es viable cuando todos los campos requeridos
han sido completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta
opcioén, la informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestién aln no se
ingresa a la DGRP.
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Consorcio Gestién
Documental Electrénica

DATOS DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA
N° Contrato Privado o Escritura: Escribano:

N° de Certificado de Anotaciones Personales:

NATURALEZA DEL ACTO
Inscripcién/Ampliacién/ Modificacién / Cancelacién / Cesion:

Inscripcion v
Monto: Fecha de Vencimiento del crédito:
< dd /mm /aaaa
Lugar de Pago
CLAUSULAS ESPECIALES:
DESCRIPCION DEL OBIETO DE GARANTIA-

Ubicacion del Objeto:

N° Registro: N° de Hoja de Seguridad /Certificacién de Firmas:

Formulario 19 - CONTRATO DE PRENDA CON REGISTRO Y MINUTA DE INSCRIPCION

Art. 2335 y 2336 del Codigo Civil Paraguayo — HOJA 1

Fecha:

dd/mm /aaaa

Fecha de Expedicin:

dd/mm /aaaa

Moneda:

GUARANIES
Tasa de Interés:

Prenda Abierta

N\

N\

.

Interfaz Formulario 19 para Prenda con registro.
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Prenda con Registro

Area Registral Operaci6n: Formulario:

Registro Prendario Constitucion de prenda con registro Seleccione el formulario v

Seleccione el formmlario

Listado de Formularios: Formulario 19

Formularie 21
N Formulario

Observaciones:

[} aro bajo e j ento que todos los datos en la informacién son correctos® G
- e ! fEdP.J'ET e - " et .

Pantalla para crear una entrada para Prenda con registro.

8.11. Entrada: Anotaciones Personales

Para dar ingreso a un tramite en el Registro de Anotaciones Personales e
Interdicciones se muestran las pantallas (formularios) que se visualizan debajo.

Después de completar los formularios segun corresponda, se van agregando a la
grilla para luego presentar el tramite y realizar acciones sobre ellos en caso

necesario: Editar ( 2*) y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacién de la cédula del
propietario, se debe especificar el tipo de documento “Sin cédula”.

Formularios involucrados:
e Formulario 06- Solicitud de Certificado/Informe de Quiebras y Anotaciones
Personales
e Formulario 11-Solicitud de Certificado/Informe de Libre Disposicion de
Bienes. Este formulario admite solicitud para 7 personas, de ellas 5
personas fisicas y 2 personas juridicas.
Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacidn es viable cuando todos los campos requeridos
han sido completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta
opcioén, la informacién completada no se guarda.
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» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar

posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestion adn no se
ingresa a la DGRP.

CERTIFICADO f INFORME DE LIBRE DISPOSICION DE BIENES

([
Certificado Informe

DATOS DEL NOTARIO PUBLICO f ABOGADO SOLICITANTE

Apellidos: Nombre: N"™ Matricula/Registro:
Apellido de persona logueada nombre de persona logueada Matricula de persona logueada
Tipo de Persona:
Juez w
Tipo Doc HNro Doc: Arciones
&
Camet de Admision >~ Buscar Agregar
&
Apellidos: Nombre/Denominacion:
Persona Fisica:
W Macionalidad Apellidos Nombres Hombre de la Empresa Unipersonal Accibn
Persona Juridica:
M Denominacion Arcibn
Observacones:

A

Interfaz Formulario 11 para Libre disposicion de bienes.
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Anotaciones Personales

Area Regjistral Operacion: Formulario:

Interdicciones - Anotaciones Persanales Publicidad registral Certificados e informes Seleccione un formulario v

Seleccione un formulario
Formulano 11

Listado de Formularios:

N Formulario Adcibn

Observaciones:

] Declaro bajo fe de juramento que todos los datos en La informacidn son comectos®
- ! ’ Presentar Guardar Volver

Pantalla para crear entrada en Anotaciones personales.

8.12. Entrada: Publicidad registral

Para dar ingreso a una solicitud de certificado o informe se visualiza la pantalla
(formulario 6), que se despliega debajo. Es preciso seleccionar a que area registral
deber3 ser dirigida la solicitud.

Después de completar el formulario segin corresponda, se van agregando a la
grilla para luego presentar el tramite y realizar acciones sobre ellos en caso
necesario: Editar ( <) y/o Eliminar ().

Para el caso especifico que no se cuente con la informacién de la cédula del
propietario, se debe especificar el tipo de documento “Sin cédula”.

Formularios involucrados:
e Formulario 06: se utiliza para las publicidades registrales.
e Formulario 03: se utiliza para describir inmuebles.

Botones para las interfaces

» Presentar: Permite presentar un tramite a la DGRP para poder realizar un proceso
determinado. Esta presentacion es viable cuando todos los campos requeridos han sido
completados.

» Volver: Se utiliza para regresar a la pantalla anterior. En caso de utilizar esta opcidn, la
informacién completada no se guarda.

» Guardar: Permite guardar provisionalmente una entrada para continuar
posteriormente con el detalle. En este caso, el tramite en cuestidn aln no se ingresa a
la DGRP.
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Solicitud de Publicidad Registral y Anotaciones

Area Registral Operacién: Formulario:
Registro Inmobiliario v Adjudicacion por sucesion v Formulario 6 v
SERVICIO SOLICITADO
O
Certificado Informe

| Condiciones de Dominio
] Vigencia del Reg de Cop

IDenop i i

] Vigencia de Poder
] Si la Persona Fisica/ Juridica otorgé Poderes
] Si 1a Persona Fisica/ juridica fue nombrada Apoderada

SOLICITUD DE ANOTACIONES

L 14 36n Dx T4y

DATOS DE LA PERSONA A FAVOR DE QUIEN SE ANOTA
Tipo Doc- Nro Doc

Apellidos: Nombre/Denominacién:

TITULAR PROPIETARIO
Tipo Doc: Nro Doc

RUC v

Apellidos: Nombre/Denominacién:

Identificar inmueble
Distrito: N° Matricula:

Seleccionar ~

Seleccionar e

Padrén: Edifido:

Seleccionar v

] Dectaro bajo fe de juramento que todos los datos en la informacién son correctos®

| Vigencia de Régimen Patrimonial

[_| De haber Otorgado Testamento

] Vigencia de Soci u Otras P Juridicas
| De gravamen de Cuotas Sociales

| De no haber sido declarada la Quiebra o Concurso

) Cesi6n de Boletos de Compra Venta

] Rescisi6n de Contrato de Locacién

| Rescisi6én de Contrato de Leasing

[_| Cambio de denominacién / nombre del titular
[Owos:

Acciones
o
Estado Gvil-

Casado/a ~

Casado/a b

dd /mm /aaaa

Formulario 06-Solicitud de publicidad registral y anotaciones personales.
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9. Imprimir contraseia
El profesional puede imprimir la contrasefia generada para la documentacion ingresada. El sistema

permite imprimir la contrasefia las veces que sean necesarias. Para ello debe presionar la opcion
Imprimir contrasefia representada por un icono de impresora en la columna Accion.

Lista ~

Show 5rows <4 Excel PDF

Fecha De Entrada N® Entrada 1 Presentador Tipo Solicitud Estado Accién

01-09-21 100733 92 Carlos Frutos Publicidad Registral Pendiente Q E
01-09-21 100714 D) Carlos Frutos Publicidad Registral Pendiente Q E
01-09-21 10:0703 89 Carlos Frutos Publicidad Registral Pendiente Q E
31-08-21 06:02:19 81 Carlos Frutos Publicidad Registral Pendiente Q E‘
31-08-21 05:51:50 80 Carlos Frutos Publicidad Registral Pendiente Q E’

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 10 registros

Listado de entradas.

Al presionar la opcion Imprimir el sistema muestra la contrasefia generada.

RT =
TR Contrasefia de Mesa de Entrada
oe JUSTICIA
Fecha / Hora de Entrada: MNro Entrada:
01,/09/2021 10:07:33 92
Nro de Liguidacién: Monto:
10 111.1110
Interviniente: Matricula:
Carlos Frutos 548
Titular/Propietario: Hoja de Seguridad:
3768826: Mauricio Fernando Ramirez Samudio 111111
Usuario: cfrutos@gmail.com.py
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10. Entradas observadas

En caso de fiscalizacidn con observaciones se indica si es por valor y/o por documento.
Se manejan los siguientes tipos de observacion:

Observado documento: se indica esta observacion cuando se detecta algun error en la
documentacion involucrada.

Show 5rows Excel PDF Reasignar Varios

Fecha Presentacién Nro Entrada L Nro Liguidacién Tipo Solicitud Fiscalizador Estado Accion

09-09-2021 02:09:15 180 27167225C Inscripciones lulio Cesar Candia Observada Q
Amarilla documento

08-09-2021 12:09:53 78 112064727 Inscripciones lulio Cesar Candia Observada Q
Amarilla documenta

08-09-2021 12:0902 7 112064727 Inscripciones lulio Cesar Candia Observada Q
Amarilla documento

08-09-2021 12:09-16 76 112064727 Inscripciones lulio Cesar Candia Observada Q
Amarilla documenta

08-09-2021 12:09:31 75 112064722 Inscripciones Julio Cesar Candia Observado Q
Amarilla documento

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Listado de trabajos en estado Observado documento.

Observado valor: se indica esta observacion cuando se detecta algin error en el monto de
la liquidacion involucrada.

Show 5rows Excel PDF Reasignar Varios

Fecha Presentacidn Nro Entrada 4 Nro Liguidacién Tipo Solicitud Fiscalizador Estado Accion
08-09-2021 04:09:03 139 112064722 Inscripciones Julio Cesar Candia Observado valor O.
Amarilla

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Listado de trabajos en estado Observado documento.

Un documento que sale Observado en la seccién Tasas, debe ser subsanado por el interviniente y
luego pasa nuevamente a la seccidn Tasas para que sea procesado.

Se envia correo al interviniente con la informacidn relacionada a las observaciones.

Ademas, el fiscalizador tiene la opcién de ‘Enviar a bandeja de profesional’, para enviar la entrada
observada a la bandeja del profesional.

La subsanacion, via bandeja del profesional, para los casos de observacion por monto y casos en
gue falte un anexo como el certificado catastral.

Para los casos de observacion de tipo documental, lo normal es que se aplique el procedimiento en
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uso actualmente en la modalidad presencial.
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11. Subsanacion via bandeja de interviniente

En el caso en que el fiscalizador envie al interviniente la entrada observada para la
subsanacidn, el interviniente podra visualizar en su pantalla de tramites dicha observada, con el
estado OBSERVADA (en recuadro rojo) en pantalla sgte.

— @S CORTE DIRECCION GENERA " .

e-SIGR =@ Wla.  DElCC R otbusLcos Buscer Q ew= o Scfrutos@gmail.compy

mici

e Mesa de Entrada

Consulta Entrada

7 v
Crear Ticket Busqueda
Mesa de entrada ~

Lista

Show 5 rows 4 Excel PDF

Fecha De Entrada N° Entrada 4 Presentador Tipo Solicitud Estado Resultado Accion

2021-09-09 14:01:15.3720000 180 Registros Publicos nscripciones Pendiente OBSERVADA Q85

Mostranda regisiros del 1 2l 1 de un total de 1 registres

El interviniente podra iniciar la subsanacién pulsando la accion ‘subsanar’ recuadro rojo (ver abajo
en zona inferior encima del texto Siguiente)

S ORTE DIRECCION GENERA! da nstitucién
e-SIGR - @ &Wri"w %  DELOS REGISTROS PUBLICOS Buscar Q Bsyucs “ e Acfrutos@gmail.com.py ~

fnicie Mesa de Entrada

Consulta Entrada

Crear Ticket Bﬁtsqueda 7
Mesa de entrada ~

Lista

Show 5 rows 4+ Excel PDF

Fecha De Entrada N° Entrada 4 Presentador Tipo Solicitud Estado Resultado Accion

2021-09-09 14:01:15.3720000 180 Registros Publicos nscripciones Pendiente OBSERVADA Q 8 <j

Mostrando regisiros del 1 2L 1 de un toval de 1 registros

Aparecera la sgte. pantalla, cuando la observacién es por documentos:
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— @ SomE DIRECCION GENERAL , . .
e-SIGR = @' %T;'ffi i  DELOSREGISTROS PUBLICOS Buscar Q Oyuds s Acfrutos@gmail.com.py ~

Inicio

Bandeja Entrada Virtual - Observacion de Tasas

Consulta Entrada

Crear Ticket MESE de Entl‘ada NO 180

Mesa de entrada

Resultado de fiscalizacion en Tasas

Resultado de Fiscalizacién OBSERVADA
Tipo Observacion Observado documento [ caso Valor
Observacion: DEBERA AGREGAR PROTOCOLO EN UNA LIQ.ANEXA

Documentos Adjuntos

Fecha de Carga Nombre Documento Responsable de Carga Inmueble Acciones

09/09/2021 14:01:15 documento Laura Vega Q

U otra pantalla, cuando la observacién es por valor:

= @ SO DIRECCION GENERAL .
e-SIGR - @' %Wﬂ A DELOS REGISTROS PUBLICOS Buscar Q Qo acfrutos@gmail.com.py ~

Inicio

Bandeja Entrada Virtual - Observacion de Tasas

Consulta Entrada
Crear Ticket ME‘SB de Entrada NQ 180

Mesa de entrada
Resultado de fiscalizacion en Tasas

Resultado de Fiscalizacion OBSERVADA
Tipo Observacién Observado Valor [ Caso Valor
Observacién: DEBERA AGREGAR LIQ. FALTANTE

O la combinacién de ambos.

En la seccién inferior, el interviniente, debera escribir el nimero de liquidacidn, y el sistema
desplegara los datos relacionados al nUmero ingresado, como se ve abajo:

Liquidacion Complementaria
e-SIGR !
Inicio o
N® Liquidacion 9989320
Consulta Entrada
Monto: Tipo Liquidacién: . . . .
2 de sequr +
Crear Ticket 57.400 Complementaria escrit | Hoja de Seguridad Hoja de sequridad [ll+]
Mesa de entrada Conceptos
Concepto Cantidad Monto Unitario Monto Total
TE 50% Jomnal Minimo - Ley 118/91 1 318890 31883.0
Inscripcién de curader (Paderes) 1 255110 255110
Lista de Liquidaciénes Complementarias
N° Liquidacién Tipo Liquidacion Monto Hoja Seguridad Acciones

Anexar Documentos

Seleccionar archivo | No se eligié archivo
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Luego, el interviniente debe realizar el anexado de los documentos indicados en la observacién,
pulsando el botén ‘Seleccionar archivo’, eligiendo archivo/s PDF correspondientes:

Organize v New folder

Hoja de Seguridad Hoja de seguridad

Concepto Cantidad Monto Unitario Monto Total
Lista de Liquidaciones Complementarias

N° Liguidacién Tipo Liquidacién Monto Hoja Sequridad Acclones

9982320 Complementaria escritura otros 57400 32423423 i}

Anexar Documentos

Seleccionar archivo | FORMULARIO DE INSCRIPC ON,pdf

Finalmente, se pulsa el botén ‘Guardar’ y con esto culmina el proceso de subsanacién
correspondiente al interviniente.

Posteriormente la entrada volvera a la bandeja o listado de entradas del fiscalizador que envio el
pedido de subsanacion.

12. Devoluciones

Las devoluciones son funcionalidades que se ejecutan para entradas que sean con tipo de solicitud
de Publicidad, especificamente a los Certificados de Condicién de Dominio.

Busqueda
Miimero entrada: 1 ’ Buscar
Fecha Presentacitn | Mro Entrada Intervinients Acribn
30/D6/2021 18:53:08.567000 5 Minfa Carrera Britez
30/D6/2021 18:52:40.715000 4 Ninfz Carrerz Britez
30/D6/2021 18:51:53.637000 3 Minfa Carrera Britez
30/D6/2021 18:51:31.035000 b] Ninfz Carrerz Britez
30/D6/2021 18:50:57.547000 1 Minfa Carrera Britez

Maostrando registros del 1 &l & de un wtzl de 5 registros

Pantalla para buscar una entrada y realizar una devolucion
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Consorcio Gestién
Documental Electrénica

Pantalla para realizar una devolucién

13. Reingresos

Datos del solicitante

Pedro Antonio Martinez Estribane 21168123 4815

Datos de entrada

Fecha Entrada: Estado: Tipo de Trabajo:
Secrifn: N® Minuta: Interviniente:
Retirado por: Tipo Dac - Nro Documento:
Fecha de Salida:

Observaciones:

El proceso comienza buscando la entrada, de la cual se muestra la informacién que la detalla y
luego se puede adjuntar las documentaciones complementarias.
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N® Entrada

Ingrese el niimero

Detalles de la entrada
Fecha entrada inicial: Estado:

Secrifn: Interviniente:

e-SIGR — Manual del Usuario Externo

Buscar

Tipo de solicitud:

Fecha de salida:

Y
Reqgistrar Escritura Complementaria

Pantalla para reingreso de una entrada
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